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TUBITAK




TÜBİTAK 1007 KAMU KURUMLARI ARAŞTIRMA VE GELİŞTİRME PROJELERİNİ DESTEKLEME PROGRAMI

SAVUNMA VE GÜVENLİK TEKNOLOJİLERİ ARAŞTIRMA DESTEK GRUBU (SAVTAG)

PROJE ÖNERİ FORMU

	Çağrı Başlığı

	Çağrı No

	Proje Adı


	Proje Yöneticisi 

Kuruluş (PYÖK)
	

	Proje Yürütücü

Kuruluş(lar) (PYK)
	

	
	

	
	

	Müşteri Kurum
	


	Başvuru Tarihi
	


İÇİNDEKİLER
2İÇİNDEKİLER


3KISALTMALAR


4A-1. Proje Bilgileri


6A-2. Kurum/Kuruluş Bilgileri


7A-3. Proje Özeti


8B. PROJE ÖNERİSİ


8B-1. Projenin Çağrı İle İlişkisi


8B-2. Ar-Ge İçeriği/Teknoloji Düzeyi


9B-3. Yöntem


9B-4. Yapılabilirlik


10B-5. Bütçe Gerekçelendirme


10B-6 Ticarileştirme Yatırım ve Üretim Öngörüleri


10B-7. Teknik İsterler Karşılama Matrisi


11C. PROJE İŞ PAKETLERİ


11C-1. İş Dağılım Ağacı (İDA) / Projede Görev Paylaşımı


11C-2. İş Paketleri


14C-3. İş zaman Çizelgesi


14C-4. Risk Analizi


15C-5. Proje Organizasyonu ve Bilgi Belge Güvenliği


16D. PROJE SONUÇLANMA SÜRECİ VE SONUÇLARIN SÜREKLİLİĞİ


17E. MALİ BÖLÜM


17E-1.Proje Bütçe Tablosu


18E-2. Bütçe Gerekçesi


22E-3. Proje Gelişme Dönemlerine Göre Adam x Ay Dağılım Tablosu


23F. TEKNİK BELGELER


23F.1. Test ve Değerlendirme Ana Planı


23F.2. Ar-Ge ve Teknoloji Yetenekleri Formu (İhtiyaç duyulması halinde Çağrı Dokümanında belirtilecektir.)


23F.3. Teknoloji Kazanım Yol Haritası (Teknoloji Birikim Projeleri için doldurulacaktır.)


23F.4. Ticarileştirme Yatırım ve Üretim Planı (Teknoloji Birikim Projeleri için doldurulmayacaktır.)


23F.5. Danışmanlık ve Hizmet Alım İş Tanım Belgesi


23F.6. Sözleşme Doküman İsterleri Listesi


23G.TAMAMLAYICI BELGELER ve EKLERİ


23G.1. İş Yükü Taahhüt Belgesi


23G.2. DEMAM / DEMAT Talep Listesi


23G.3. Kişi Güvenlik Belgeleri Listesi


23G.4. Bütçe Tablosu (MS-Excel Formatlı)


23G.5. Proforma Faturalar ve Teklif Mektupları


23G.6. Ar-Ge Proje Ekibi ve Özgeçmişleri


23G.7. Onaylı Maaş Bordro Bilgileri Tablosu (MS-Excel Formatlı)


23G.8. Yürütücü Kurum/Kuruluş Dışında Çalışan Proje Personeli Çalışma İzin Belgesi


23G.9. Maliyet İzleme Tabloları (MS-Excel Formatlı)


23G.10. İş-Zaman Çizelgesi (MS-Project Formatlı)


23G.11. Ticaret Sicil Gazetesi (Özel kuruluşlar için)


23G.12. Oda Sicil Kayıt Sureti (Özel kuruluşlar için)


23G.13. İmza Sirküleri (Özel kuruluşlar için)


23G.14. Yetki Belgesi


23G.15. Proje Önerisine Dair Ek Belgeler


23G.16. Diğer Yasal Belgeler




KISALTMALAR
AİP

: Alt İş Paketi

AAİP

: Alt Alt İş Paketi

BKS

: Bilgi Kazanım ve Sürekliliği
DEMAM
:  Devlet Malı Malzeme

DEMAT
: Devlet Malı Teçhizat
İP

: İş Paketi

PYÖK

: Proje Yöneticisi Kuruluş

PYK

: Proje Yürütücüsü Kuruluş

SPYK

: Sonuçların Sürekliliğinden Sorumlu Proje Yürütücüsü Kuruluş

TDAP

: Test ve Değerlendirme Ana Planı
TRL

: Technology Readiness Level (Teknolojik Hazırlık Seviyesi)
SDİL

: Sözleşme Doküman İsterleri Listesi
A. GENEL BİLGİLER
A-1. Proje Bilgileri 
	Proje Başlığı
	

	Proje Kısa Adı
	

	Proje Başlangıç ve Bitiş Tarihleri*
	
	

	

	Proje Türü: 
	Prototip/Sistem/ Pilot Tesis

Geliştirme Projesi
	Model/Yöntem/Süreç

Geliştirme Projesi
	Teknoloji Birikim

Projesi

	
	 
	
	

	Proje Gizlilik Derecesi
	Tasnif Dışı
	Hizmete Özel
	Özel
	Gizli
	Çok Gizli

	
	
	
	
	
	


*: Proje önerisi hazırlanırken boş bırakılacak, sözleşme aşamasında doldurulacaktır.
	Proje Teknoloji Alanları: 

	Proje Önerisi Başka Bir Kuruluşa Sunuldu mu?  (Proje Önerisi ve kapsadığı konularla ilgili daha önce TÜBİTAK’a sunulan proje var ise proje no ve başlığını belirtiniz)




	Proje Yöneticisi/Yürütücüsü Kurum/Kuruluş(lar)
(Birden fazla yürütücü kuruluş olması durumunda yürütücü kuruluşlardan biri PYÖK olacaktır.)

	
	Kurum/Kuruluş İsmi
	Proje Yöneticisi/Yürütücüsü
(Adı Soyadı)

	PYK-1 / PYÖK
	
	

	PYK-2
	
	

	PYK-3
	
	

	PYK-4
	
	

	SPYK-1*
	
	


*: Çağrı dokümanında belirtilmesi durumunda doldurulmalıdır. 
	Proje Öneri Özeti: (En fazla 1000 karakter olmalıdır) 

	

	Proje Aşamaları Bütçe ve Süre

	Faz / Bölüm *
	Bütçe (TL)
	Süre

	
	
	

	
	
	

	Toplamı
	
	


*: Fazlara ayrılmış olan projelerde her bir faz için belirli olan Bütçe ve Süre yazılmalıdır. Fazlara ayrılmamış olan projelerde tek satıra Proje Bütçe ve Süresi girilmelidir.
A-2. Kurum/Kuruluş Bilgileri
(Proje önerisinde yer alan kurum/kuruluşlar hakkındaki bilgiler aşağıdaki tablolarda belirtilmelidir.)
	Kurum/Kuruluş Adı*
	

	Türü**
	
	Tesis Güvenlik Belgesi No
	

	Web Adresi
	
	Tesis Güvenlik Sorumlusu
	

	İletişim Bilgileri (Adres/Tel/Faks)
	


*   Açık yazılmış tam ismi.
** Özel Kuruluş, Kamu Ar-Ge Merkez ve Enstitüsü, Devlet/Vakıf Üniversitesi
	Kurum/Kuruluş Yetkilisi*

	Adı Soyadı
	
	TC Kimlik No
	

	Unvanı
	
	Faks
	

	Telefon
	
	Şahıs Güvenlik Belge No
	

	E-posta
	


*  Kurum/Kuruluş adına Proje Sözleşmesinde imzası olacak üst düzey yetkili (üniversiteler için rektör, kamu Ar-Ge birimleri için birimin bağlı olduğu üst düzey yönetici veya bu makamların yetki verdiği yardımcıları, özel kuruluşlar için imza sirkülerinde belirtilen en geniş imza yetkisi olan kişi veya kişiler).
	İrtibat Bilgileri

	
	Unvan/Adı Soyadı
	Cep No
	E-posta

	Proje Yürütücüsü (PY)*
	
	
	

	Proje Yürütücü Yrd.
	
	
	

	Mali Sorumlu
	
	
	

	Güvenlik Sorumlusu
	
	
	


* Proje Yöneticisi/Yürütücüleri için EK - G.1’de yer alan “İş Yükü Taahhüt Belgesi” doldurularak onaylanmalıdır
Birden fazla PYK olması durumunda, her bir PYK için birer sayfa olacak şekilde yukardaki tabloları doldurunuz.
A-3. Proje Özeti 
	Proje Başlığı: 

	Proje Özeti*


	Anahtar Kelimeler:

	Faaliyet Alanları:


	Project Title:

	Project Abstract*


	Keywords:

	Field of Activity:


(*) Özet için yazım alanı en fazla bir sayfadır.  

B. PROJE ÖNERİSİ

B-1. Projenin Çağrı İle İlişkisi (En fazla 1000 karakter olmalıdır)

(Çağrı duyurusunda belirlenen çerçevede istenilen çıktının ne şekilde anlaşıldığı, bu proje önerisinde sunulan çalışmalar ile elde edilecek çıktıya nasıl yakınsatılacağı veya daha iyisinin elde edileceği belirtilmelidir.)
B-2. Ar-Ge İçeriği/Teknoloji Düzeyi

1. Önerilen Çözümün Çerçevesi (En fazla 3000 karakter olmalıdır)
a. Proje çıktısı tanımlanması:  
(Özellik / İşlev / Sistem Tanımı verilmelidir.)
b. Sistem şeması 
(Proje çıktısını oluşturan temel sistem şeması, bölümler ve alt bölümlerin tanımlanması: Proje hazırlık çalışmaları, mevcut teknolojilerin taranması ve milli imkânların ortaya konması şeklinde açıklanmalıdır.)
c. Sistem çözüm analizi 
2. Teknoloji Düzeyi (En fazla 3000 karakter olmalıdır)
a. Mevcut Durum 
(Mevcut bilinen teknolojilerin ve teknolojik sınırdaki konuların (“state of the art”) gözden geçirme düzeyinde irdelenmelidir (bu bölüm teknoloji raporlarını, sektörel ve akademik yayınların taranarak özet halinde belirtilmelidir.)
b. Kritik teknolojiler

(Proje içerisinde, stratejik öneme sahip, ürün/firma/ülke bazında kritik teknolojiler özet halinde açıklanmalıdır.)
c. Teknolojik Gelişim Öngörüsü 
(Odaklanılan teknolojilerdeki gelişim öngörüsü (Gartner analizi vb. yöntemler kullanılarak) belirtilmelidir.)

3. Ar-Ge İçeriği (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
(Projenin Ar-Ge içeriğini açıklayınız. Proje ile geliştirilmesi amaçlanan ürün/teknolojiyi teknik özellikleri ile tanıtınız. Proje konusu ürün/teknolojiye ilişkin teknik büyüklükleri belirtiniz. Proje ile ürün/teknolojinin hangi özelliklerinin geliştirilmesi amaçlanmaktadır. Bu özelliklere ilişkin başarı ölçütleri nelerdir? Açıklayınız.)
4. Ar-Ge Çalışma Konuları/Başlıkları (En fazla 2000 karakter olmalıdır) 
(Bu başlık altında Ar-ge nitelikli çalışmalar, dış destekli Ar-ge çalışmaları ile hazır kullanılacak çözümler belirtilmeli)
a. Kuruluşta çalışılacak Konular

b. Ar-Ge İçerikli Dış Destek Gerektiren çalışma konuları
5. Bilimsel ve Teknolojik Zorluklar (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
a. Bilimsel/Teknolojik zorluklar (Zorlayıcı etkenler, projenin yapılmasında aşılması gereken problemler vs nelerdir? Açıklayınız.)
b. Zorlukların aşılmasında/çözümünde yapılması gerekli Ar-Ge çalışmaları

c. Kuruluş ve ülke ölçeğindeki zorluklar 
d. Ar-Ge zorluk seviyesi analizleri (Varsa)
B-3. Yöntem 
(Bu bölümde teknolojik ve içerik değerlendirmesi yapılan öneride kullanılacak yöntemlerin tanımlanması ve açıklanması istenmektedir.)
1. Ar-Ge Çalışmalarında Kullanılacak Yöntemler (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
2. Çalışma/ Çözüm Araçları (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
3. Çözümlerin Yerliliği/Dışa Bağımlılığı (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
(Proje sonunda oluşturulacak çıktı/çıktılarda dışa bağımlı üniteler vurgulanmalı, dışa bağımlılığın kritiklik seviyesi analiz edilmelidir. Söz konusu üniteler için yerli imkânlarla geliştirme konusunda bir yol haritası/plan varsa belirtilmelidir.)
4. Test ve Doğrulama çalışmaları (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
a. Yapılacak testler
b. Doğrulama aşamaları/çıktıları
B-4. Yapılabilirlik
(Bu bölümde PYK’nın Ar-Ge ve Teknoloji yetenekleri özetlenmelidir. Detaylı açıklamalar EK - F.2’de verilmelidir) 

1- Çözüm Motivasyonu (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
(Proje konusu ile ilgili firmanın varsa yol haritası, uzun vadeli geliştirme ve üretim projeksiyonu belirtilmeli, çözümün mevcut ürün ailesine vereceği katkılar vurgulanmalıdır. Firmanın projeye dâhil olma konusunda varsa diğer motivasyonları bu kısımda belirtilmelidir.)
2- Özgün Yetenekler (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
(Proje kapsamında yer alan ve projeye özgü kazanılmış yetenekler (altyapı, personel vb.).
3- Benzer İçerikli Projeler (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
(Daha önce yapılan veya halen devam eden benzer içerikli projeler bu kısımda verilmelidir.  Bu projelerde kullanılmış olan araçlar, başarımlar, gelişim seviyesi ve bu proje özelinde önceki kazanımların yeterliliğine ilişkin notlar (Know-how ve teknoloji/bilimsel bilgi hakimiyeti, daha önce veya mevcut durumda benzer kapsamda TÜBİTAK desteğinin alınması vb.).
4- Standart/Sertifikasyon Deneyimi (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
(Proje gereklerine ilişkin standart ve sertifikasyon uygulama yeterliliği belirtilmelidir.)
a. Standart bilgilerine ve uygulamalarına hâkimiyet
b. Sertifikasyon deneyimleri/çözümleri (Sertifikasyon gerekli ise yazılacak).
5- Proje Yönetimi (En fazla 3000 karakter olmalıdır)
(Proje yönetimine ilişkin aşağıdaki bilgi alanlarında, firmanın önceki projelerden sağladığı tecrübe ve yeterliliğe ilişkin bilgiler verilmelidir.)
a. Proje İletişim Yönetimi / Bilgi paylaşım ortamları/araçları

b. Proje Entegrasyon Yönetimi

c. Proje Kapsam Yönetimi

d. Proje Zaman Yönetimi

e. Proje Maliyet Yönetimi

f. Proje Risk Yönetimi (Kullanılan araçlar, yöntemler-somut olacak)

g. Projede Tedarik Yönetimi
6. Güvenli Bilgi Belge Yönetim Sistemi (En fazla 2000 karakter olmalıdır)
(Kurum/Kuruluş bazında Bilgi/Belge güvenliğinin nasıl sağlandığı, bunun için ne tür kurumsal araç, sistem ve süreçlerin kullanıldığı belirtilmelidir.) 

B-5. Bütçe Gerekçelendirme (En fazla 3000 karakter olmalıdır)
(Burada yukarıdaki bölümlerde açıklanan çalışmalar kapsamında bu proje önerisinde kullanılacak enstrümanlardaki bütçe gerekliliğinin ortaya konulması ve açıklanması beklenmektedir. 
İlk defa yapılacak bir çalışma için kaç adam.ay gerekliliği olduğu, daha önce yapılmış benzer çalışmalardan elde edilen veriler belirtilmelidir.)
a. Personel çalışma sayısının ve süresinin gerekçesi
b. Ar-Ge hizmet alımlarının gerekçesi

c. Makine/Teçhizat alımlarının gerekçesi

d. Hizmet alımlarının gerekçesi

e. Program limitlerini aşan kritik alımların gerekçelendirilmesi
B-6 Ticarileştirme Yatırım ve Üretim Öngörüleri 
(PYK’nın proje ile ilişkili olarak öngörülen veya mevcut ticarileştirme yatırım ve üretim planı EK – F.4’te verilecektir. Bu doküman proje yürürlüğe girdikten sonra Teknoloji Kazanım Projeleri haricindeki projeler için hazırlanacaktır.)

B-7. Teknik İsterler Karşılama Matrisi 
(Çağrı dokümanında belirtilen teknik isterlerin tek tek belirtilerek, PYK tarafından karşılanacağı taahhüdü ve varsa değerlendirmeler verilmelidir.)
C. PROJE İŞ PAKETLERİ 
(Proje öneriniz bu bölümde sunacağınız bilgiler çerçevesinde izlenecektir.)

C-1. İş Dağılım Ağacı (İDA) / Projede Görev Paylaşımı
1. Ana Sistem Düzeyinde İDA

[image: image2]
2. Alt Sistem Düzeyinde İDA (Proje bazında gerekli görülürse)
C-2. İş Paketleri
(İş paketleri Proje Yönetimi, Sistem Mühendisliği, Ürün Temelli İş Paketleri, Test ve Değerlendirme İş paketlerini kapsayacak şekilde oluşturulmalıdır.)

	IP No
	IP Adı
	Sorumlu PYK
	Başlama Zamanı
(t0+z ay)
	Süresi (ay)
	Adam.Ay Değeri

	İP-1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(İş paketi sayısınca liste uzatılmalıdır.)

(Aşağıda şablon olarak verilen tablo ve bilgi setleri kullanılarak oluşturulacaktır. )
1- İş Paketi 1.0: Sistem/ Ürün Adı
	İş Paketi No: IP.1.0
	İş Paketi Adı    
	(Sistem / Ürün Adı yazılacaktır)

	Sorumlu Kuruluş 
	

	Başlangıç Tarihi (t0+z ay)
	
	Süresi (Ay)
	

	İş Paketi Sorumlusu
	

	Toplam Adam.Ay Değeri
	

	Kapsam (Bu bölümde projenin kapsamından, yapılacak çalışmalardan, faaliyetlerden, testlerden, vs işlemlerden, yaklaşım ve çözüm yaklaşımlarından, uygulanacak tekniklerden ve yöntemlerden bahsedilmelidir.  İhtiyaca göre genişletilebilir.):

	Alt İş Paketleri

	Alt İş Paketi No
	Alt İş Paketi Adı    

	
	

	
	


	İP Ara/Nihai Çıktıları ve Başarım Tablosu

	İş Paketi No: IP.1.0
	İş Paketi Adı    
	

	Çıktılar / Metrik
	Çıktı Zamanı (t0+z ay) 
	Başarım Değeri/Kriteri*
	Test ve Doğrulama Yöntemi

	
	
	
	

	
	
	
	


(*) Ölçülebilir değerler verilmelidir.

	Çalışma Başlıkları

	Çalışma Konusu/Başlığı
	İP/AİP/ AAİP No
	Teknoloji Hazırlık Seviyesi
	Çalışma süresi
	Sorumlu Kurum/Kişi

	
	
	TRL
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Proje Faaliyetleri/Kritik Başarım Aşamaları (Kilometre Taşları)

	


	Sistem Bileşenleri /Teknolojiler Düzeyinde Yurtdışı Bağımlılık Durumu

	Bileşen /Teknoloji
	Yurtdışı Bağımlılık Analizi 

(Sebebi, Kritiklik Seviyesi, İP İçindeki Ağırlığı vb. )
	Alternatif Çözümler 

	
	
	


1.1. Alt İş Paketi 1.1
	Alt İş Paketi No: AİP.1.1
	Alt İş Paketi Adı    
	

	Sorumlu Kuruluş 
	

	Başlangıç tarihi (t0+x1 ay)
	
	Süresi (Ay)
	

	İş Paketi Sorumlusu
	

	Toplam Adam.Ay Değeri
	

	Kapsam (Bu bölümde projenin kapsamından, yapılacak çalışmalardan, faaliyetlerden, testlerden, vs işlemlerden, yaklaşım ve çözüm yaklaşımlarından, uygulanacak tekniklerden ve yöntemlerden bahsedilmelidir. İhtiyaca göre genişletilebilir.)



	AİP Ara/Nihai Çıktıları ve Başarım Tablosu

	Alt İş Paketi No: AİP.1.1
	Alt İş Paketi Adı    
	

	Çıktılar / Metrik
	Çıktı Zamanı (t0+z ay)
	Başarım Değeri/Kriteri*
	Test ve Doğrulama Yöntemi

	
	
	
	

	
	
	
	


(*) Ölçülebilir değerler verilmelidir.

1.2.
Alt İş Paketi

(Oluşturacağınız her bir alt iş paketi için yukarıdaki (İP-1.1’deki) formatta olmak kaydıyla çoğaltınız.) 
1.3.
Alt İş Paketi

(Oluşturacağınız her bir alt iş paketi için yukarıdaki (İP-1.1’deki) formatta olmak kaydıyla çoğaltınız.) 
2. İP-2.0: Proje Yönetimi/ Sistem Mühendisliği İş Paketi 
(Oluşturacağınız her bir iş paketi için yukarıdaki (İP-1.0’daki) formatta olmak kaydıyla çoğaltınız. Proje Yönetimi ve Sistem Mühendisliği faaliyetleri kapsamındaki çalışmalar bu iş paketinde yer alacaktır.
Proje kapsamında DEMAM/DEMAT talepleri için EK – G.2 doldurulmalıdır. Söz konusu malzemeler için maliyet oluşması durumunda bütçe kalemlerine eklenmelidir.)
3. İP-3.0: Test Değerlendirme ve Kabul İş Paketi 
(Oluşturacağınız her bir iş paketi için yukarıdaki (İP-1.0’daki)  formatta olmak kaydıyla çoğaltınız. Proje nihai çıktılarının kabulüne yönelik yapılacak test ve kabul işlemleri, sistem geçerleme faaliyetleri kapsamındaki çalışmalar bu iş paketinde yer alacaktır. Bu iş paketindeki faaliyetler kapsamında taslak TDAP dokümanı Ek – F1 referans alınarak hazırlanmalıdır.)
C-3. İş zaman Çizelgesi 

(MS Project dosyası EK - G.10’de hazırlanmalı, basılı kopya ve dosya olarak verilmelidir. Basılı kopya okunabilir netlikte (gerekirse A3 boyutunda) hazırlanmalıdır.)
C-4. Risk Analizi
(Projede iş paketleri ve alt çalışma başlıkları bazında risk analizleri yapılıp, bu bölüm altında detaylı şekilde açıklanmış olarak verilmelidir. Bu liste proje süresince risklerde oluşacak değişimleri yansıtacak şekilde güncellenecektir.)
	Risk Tablosu

	Risk Tanımı
	İP/AİP/ AAİP No
	Risk Olasılığı 1: Düşük
2: Orta
3: Yüksek
	Projeye Etkisi 1: Düşük
2: Orta
3: Yüksek
	Risk Faktörü (Olasılık x Etki)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Risk Yönetimi Tablosu

	Risk Tanımı
	Risk Faktörü
	Riski Azaltma / Yok etme aksiyonları
	Riskin Gerçekleşmesi Durumunda Alternatifler

	
	
	
	

	
	
	
	


C-5. Proje Organizasyonu ve Bilgi Belge Güvenliği 
1. Kuruluşlar Arası Proje Yönetimi ve Organizasyonu 

[image: image3]
2. Proje Bilgi Belge Güvenlik Yönetimi

(Bu proje kapsamında genel güvenlik uygulamaları dışında projeye özgü bilgi belge dolaşımı ile ilgili işletilecek süreçler, proje yürütücüsü kuruluşların kendi içinde ve kendi aralarında uygulanacak mekanizmalar bazında tanımlanmalı ve işleyiş modeli açıklanmalıdır. Kuruluşlarda bilgi ve belge güvenliğinden sorumlu kişiler belirtilmelidir.)
D. PROJE SONUÇLANMA SÜRECİ VE SONUÇLARIN SÜREKLİLİĞİ
Bu bölüm proje kapsamında elde edilen çıktılarla ve sonuçlarla ilgili proje sonunda devam ettirilmesi gerekli görülen çalışmaların ve işlerin açıklandığı bölümdür. Çağrı duyurusunda SPYK çalışması istenmiyorsa bu bölüm doldurulmayacaktır. 
Bu bölüm, proje sürecinde sonuçların sürekliliğine ilişkin gerekçeler netlik kazandıkça revize edilebilecektir.
	Proje Sonuçlarının Sürekliliğinde Sorumlu Kuruluş 

	Sorumlu Kuruluş 
	

	Başlangıç tarihi (t0+z ay)
	
	Süresi (Ay)
	

	Sorumlu Kişi
	

	Toplam Adam.Ay Değeri
	

	Faaliyetler ve kapsamı :
      1 - 

      2 - 

      3 - 
      4 –



E. MALİ BÖLÜM
E-1.Proje Bütçe Tablosu
Proje sözleşmesinde belirtilen proje bitiş tarihine kadar projede yer alan faaliyetlerin yapılabilmesi amacıyla gerekli olduğu düşünülen maliyet unsurları (makine/teçhizat, sarf malzemesi, hizmet alımı, seyahat, personel) için öngörülen bütçe aşağıdaki tabloda toplam olarak verilmelidir. Ayrıca, proje aşamalarına ait ayrıntılı bütçe, EK - G.4’te verilen MS-Excel formatında hazırlanan bütçe tablosuna girilmelidir. Bütçe tablosunu hazırlarken http://tts.tubitak.gov.tr adresinde yer alan “Ekonomik Kodlara İlişkin Açıklamalar” dokümanından ve ilgili bilgilerden faydalanılabilir. Proje bütçesi hazırlanırken 1007 Programı İdari ve Mali Esasları dikkate alınmalıdır. 
Projeye ait maliyet izleme EK - G.9’daki tablolardan yapılacaktır. Çağrı aşamasında doldurulmayacak olup, Bütçe Paneli öncesinde hazırlanacaktır.
	Proje Yürütücüsü Kurum/Kuruluş Adı
	Makine

Teçhizat1
	Sarf

Malzemesi
	Hizmet Alımı2
	Seyahat
	Bursiyer
	Personel
	Toplam

	
	
	
	Yurt İçi
	Yurt

Dışı 4
	
	
	Kadrolu personel (PTİ5)
	Yeni personel (Geçici İşçi)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tutarı (TL)
	Bütçedeki Oranı (%)

	
	
	
	Ar-Ge Nitelikli3
	Diğer Alımlar
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Toplam Ar-Ge Destek Bütçesi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bütçedeki Oranı (%)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	BKS Bütçesi 6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) 
PYK olan özel kuruluşlar için alınması öngörülen makine-teçhizat ve/veya sistemin üretim amaçlı da kullanılması durumunda her bir makine-teçhizat ve/veya sistem bedelinin desteklenme oranı, % 40’ı geçemez. Ayrıca, bu kısma proforma üzerinde belirtilen fiyat üzerinden TÜBİTAK’tan talep edilen tutar yazılmalıdır.
(2) 
Toplam bütçenin (kurum hissesi hariç) %25 ‘ini geçemez.

(3) 
Yurt içinden yapılacak Ar-Ge nitelikli hizmet alımı, toplam bütçenin (kurum hissesi hariç)  %5’ini geçemez. 

(4) 
Toplam bütçenin (kurum hissesi hariç)  %15’ ini geçemez.

(5) 
Projelerde görev alan vakıf üniversitesi personeline, 2547 sayılı Yüksek Öğrenim Kanununa göre öğretim elemanı sayılmaları ve doktora derecesine sahip olmaları halinde PTİ ödenir.
(6) 
BKS bütçesi talep edilmesi durumunda, E.2 Bütçe Gerekçesindeki tabloların BKS bütçesi için de ayrıca doldurulması gerekmektedir.
E-2. Bütçe Gerekçesi
TÜBİTAK'tan talep edilen desteğin her bir kalemi için ayrıntılı gerekçe verilmelidir. İstenen makine/teçhizat, sarf malzemesi ve hizmet/danışmanlık alımı ile ilgili teknik şartname, proforma fatura ya da teklif mektubu başvuru sırasında TÜBİTAK’a sunulmalıdır. Eğer varsa müşteri, yürütücü ve diğer kuruluş katkıları anlatılmalı, kuruluş yetkililerinin destek sözü veren mektupları eklenmelidir. 

Bütçe düzenlenirken; satın alınması öngörülen makine/teçhizat, sarf malzemesi ve hizmet türleri, talep edilen seyahat ödenekleri ile ilgili bilgiler, projede görev alacak kişilerin sayısı, niteliği, projede görev alacağı süre (ay), aşağıdaki tablo formatlarında doldurulmalıdır. Proje bursiyerlerinin Bilim İnsanı Destekleme Daire Başkanlığı’ndan veya TÜBİTAK tarafından desteklenen başka bir projeden burs alıp almadıkları bilgisi mutlaka verilmelidir. 

Proje bütçesindeki bütün alımların isimleri ve fiyatları, proforma faturalarda belirtilen şekilde (KDV uygulanması durumunda bu oran eklenerek) olmalıdır (Türkçe isimlerin yanında parantez içinde orijinal isimler de belirtilmelidir). Döviz cinsinden gerçekleştirilecek alımlar için alınan kur belirtilmelidir. Alımlar ile proforma faturaların uyumlu olması için (proje bütçesinde belirtilmemişse), faturaların üzerine proje kapsamında kullanılacak alımların isimleri yazılmalı ve fiyatları işaretlenmelidir. Her bir alımdan kaç adet olacağı proforma faturalarda ve bütçe tablosunda belirtilmelidir. Proforma faturalarda verilen teknik özellikler öneri formunda belirtilen özelliklerle aynı olmalıdır. Proforma faturada aksi belirtilmedikçe yurtdışı alımlarda navlun, sigorta vb. giderler için FOB değeri üzerine fatura tutarının %25’i kadar ödenek eklenmelidir. 
Aşağıdaki tablolardaki maliyet kalemlerine ait proforma faturalar EK - G.5’te belirtilen şekilde teslim edilmelidir. 
1. Makine-Teçhizat 
Tablo her yürütücüsü kuruluş için doldurulacaktır.

	Proje Yürütücüsü Kuruluş Adı:

	Sıra

No1
	Adı/Modeli2
	Adedi
	Toplam Tutar (TL)
	Yurtiçi / Yurtdışı
	İhtiyaç Dönemi3
	Kullanım Gerekçesi
	Proforma Tarihi/Alınan Kuruluş
	Proforma No

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Sıra numaraları proforma faturanın üzerine de yazılmalıdır.

(2) Proforma faturadaki isim ile aynı olmalıdır.

(3) Detaylı bütçe tablosunda belirtilen dönem ile aynı olmalıdır. Özel durumlarda detaylı açıklama yapılmak kaydıyla önceki dönemlere yazılabilir

2. Sarf Malzemesi Alımları 
Tablo, her yürütücüsü kuruluş için doldurulacaktır.

	Proje Yürütücüsü Kuruluş Adı:

	Sıra

No
	Adı/Cinsi/Tarifi
	Adedi
	Toplam Tutar(TL)(1)
	Yurtiçi / Yurtdışı
	İhtiyaç Dönem
	Kullanım Gerekçesi
	Proforma Tarihi/Alınan Kuruluş
	Proforma No

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1)
10.000 TL üzeri sarf malzemesi için proforma fatura sunulmalıdır.

3. Hizmet Alımları 
Tüm hizmet alımları aşağıdaki listede verilmeli ve her hizmet için “Danışmanlık ve Hizmet Alım İş Tanım Belgesi” belgesi hazırlanmalı ve EK - F.5’te sunulmalıdır. Tablo her yürütücüsü kuruluş için doldurulacaktır.

	Proje Yürütücüsü Kuruluş Adı:

	Sıra

No
	Adı/Cinsi/Tarifi1
	Toplam Tutarı (TL)
	Yurtiçi / Yurtdışı 
	Ar-Ge Nitelikli (E/H)
	İhtiyaç Dönem
	Kullanım Gerekçesi
	Proforma Tarihi/Alınan Kuruluş
	Proforma No

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Bütçe tablosunda hizmet alımına ait ekonomik kodların karşılığı olan fasıllar kullanılmalıdır. Hizmet alımları ayrı satırlarda gösterilmelidir.

4. Seyahat
Tablo her yürütücüsü kuruluş için doldurulacaktır.

	
	Proje Yürütücüsü Kurum/ Kuruluş Adı:

	
	Seyahat Gerekçesi1
	Nereden Nereye
	Sayısı
	Süre4 (Gün)
	Yol Gideri
	Gündelik5
	Konaklama6
	Kongre/ Konferans Katılım
	Toplam Seyahat Tutarı (TL)

	
	
	
	Seyahat2
	Katılımcı3
	
	
	
	
	
	

	Yurtiçi Seyahatler
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Yurtdışı Seyahatler
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Seyahatin ne amaçla yapılacağı yazılmalıdır.(test, müşteri kurum ile görüşme, konferans, çalıştay), (2) Öngörülen seyahatin kaç kere yapılacağı belirtilmelidir. (3) Öngörülen seyahat başına kaç kişinin katılım sağlayacağı belirtilmelidir.(4) Bir kişi için seyahat başına öngörülen toplam gün sayısı belirtilmelidir. (5,6) TÜBİTAK tarafından http://tts.tubitak.gov.tr adresinde belirtilen tutarlar dikkate alınarak hesaplanmalıdır. 
5. Personel 
Proje ekibi listesi ve özgeçmişleri EK - G.6’daki talimatlara uygun olarak sağlanmalıdır. PYK’lara ait personelin onaylı bordro kuruluş türüne göre (Özel, Kamu, Vakıf, Enstitü) EK - G.7’de yer alan Onaylı Maaş Bordro Bilgileri Tablosunda verilmelidir. Yürütücü kuruluş dışında projede görev alan personel için EK - G.8’deki çalışma izin belgesi doldurularak onaylanmalıdır.

	Proje Yürütücüsü Kurum/ Kuruluş Adı:

	Sıra No
	T.C. Kimlik No
	Adı, Soyadı

(*)
	Projedeki Görevi

(**)
	İş Gücü

(Adam-Ay)

(A)
	Görev Alacağı Toplam Süre (Ay)

(B)
	Projeye Ayıracağı Ortalama Zaman (%)

(C) (***)
	Öğrenim Durumu (****)
	Lisans Mezuniyet Tarihi
	Talep Edilen Ücret (*****)

(TL/Ay)
	Toplam Talep Edilen Ücret (TL)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  (*) Yeni personel için “yeni personel” ve parantez içinde mesleği/ uzmanlık alanı yazılacaktır.

  (**)  Proje yöneticisi, proje yürütücüsü, araştırmacı, yardımcı personel, danışman 

  (***) C=(A/B)*100 (İş gücü (Adam-Ay) miktarının, projede görev alacağı toplam süreye (Ay) bölünmesiyle bulunur.)

  (****) Lise, ön lisans, lisans, yüksek lisans, doktora veya doktora sonrası

  (*****) Üst limitler için 1007 Programı İdari ve Mali Esaslarına ve 1007 Programı Rehberine bakınız. Ücret talep edilmemesi halinde bu kısım boş bırakılmalıdır.

6. Bursiyer 
Tablo her yürütücüsü kuruluş için doldurulacaktır.
	Proje Yürütücüsü Kurum/ Kuruluş Adı:

	Sıra No
	Adı, Soyadı
	T.C. Kimlik No
	Akademik Durumu 1
	Çalışıyor mu?2 (E/H)
	TÜBİTAK Desteklerinden burs alıyor mu3
(E/H)
	Burs Tutarı (TL/Ay)
	Burs 

Süresi (Ay)
	Toplam Burs Tutarı(TL)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) Lisans, yüksek lisans, doktora veya doktora sonrası

(2) tabloda bursiyer olarak yer alan kişi halen bir kurum/kuruluş veya kendi işinde ücretli olarak çalışıp çalışmadığı belirtilmeli. Evet ise E, hayır ise H olarak işaretleyiniz.

(3) Bir kişiye aynı anda (aynı projeden veya farklı projelerden) hem PTİ / aylık ücret hem de burs ödemesi yapılamaz. Bursiyerin aynı anda birden fazla projede yer alması durumunda sadece bir projeden burs ödemesi yapılır. Bursiyer aynı anda TÜBİTAK’ın farklı iki programından burs alamaz. Evet ise E, hayır ise H olarak işaretleyiniz.
E-3. Proje Gelişme Dönemlerine Göre Adam x Ay Dağılım Tablosu
Aşağıdaki tablo doldurulacaktır.

	 
	DÖNEMLER
	TOPLAM

	PYK
	 
	GÖREV*
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8**
	

	PYK Adı-1
	PTİ
	Yürütücü
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Araştırmacı
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Yardımcı Personel
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ÜCRET
	Yürütücü
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Araştırmacı
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Yardımcı Personel
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	PYK Adı-2
	PTİ
	Yürütücü
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Araştırmacı
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Yardımcı Personel
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ÜCRET
	Yürütücü
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Araştırmacı
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Yardımcı Personel
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	PYK Adı-3***
	PTİ
	Yürütücü
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Araştırmacı
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Yardımcı Personel
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ÜCRET
	Yürütücü
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Araştırmacı
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Yardımcı Personel
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	*PYK'lar, her dönem için öngördüğü toplam adam x ay miktarını, belirtilen görevler dahilinde yazmalıdır.
**Proje süresi göz önünde bulundurularak dönem sütunu çoğaltılabilir ya da azaltılabilir.
***PYK sayısına göre çoğaltılmalıdır.


F. TEKNİK BELGELER
F.1. Test ve Değerlendirme Ana Planı 
F.2. Ar-Ge ve Teknoloji Yetenekleri Formu (İhtiyaç duyulması halinde Çağrı Dokümanında belirtilecektir.)
F.3. Teknoloji Kazanım Yol Haritası (Teknoloji Birikim Projeleri için doldurulacaktır.)
F.4. Ticarileştirme Yatırım ve Üretim Planı (Teknoloji Birikim Projeleri için doldurulmayacaktır.)
F.5. Danışmanlık ve Hizmet Alım İş Tanım Belgesi
F.6. Sözleşme Doküman İsterleri Listesi

G.TAMAMLAYICI BELGELER ve EKLERİ

G.1. İş Yükü Taahhüt Belgesi 
(Her bir PYK için doldurulacaktır) 

G.2. DEMAM / DEMAT Talep Listesi
G.3. Kişi Güvenlik Belgeleri Listesi
(Bütçe değerlendirmesi öncesinde verilecektir.)

G.4. Bütçe Tablosu (MS-Excel Formatlı) 
(Çıktılar okunaklı olmalıdır, Gerektiğinde A3 ebatında çıktı alınmalıdır.)

G.5. Proforma Faturalar ve Teklif Mektupları 
(Danışmanlık ve hizmet alımı dahil olmak üzere teklif mektubu, proforma fatura vb.)
G.6. Ar-Ge Proje Ekibi ve Özgeçmişleri
G.7. Onaylı Maaş Bordro Bilgileri Tablosu (MS-Excel Formatlı)
G.8. Yürütücü Kurum/Kuruluş Dışında Çalışan Proje Personeli Çalışma İzin Belgesi 

G.9. Maliyet İzleme Tabloları (MS-Excel Formatlı) 
(Bütçe değerlendirmesi öncesinde verilecektir.)

G.10. İş-Zaman Çizelgesi (MS-Project Formatlı)
G.11. Ticaret Sicil Gazetesi (Özel kuruluşlar için)
G.12. Oda Sicil Kayıt Sureti (Özel kuruluşlar için)
G.13. İmza Sirküleri (Özel kuruluşlar için)
G.14. Yetki Belgesi
(Özel kuruluşlar için Ticaret Sicil Müdürlüğü’nden güncel tarihli olarak alınmalıdır.)
G.15. Proje Önerisine Dair Ek Belgeler
(Sunulan proje önerisinin daha iyi anlaşılmasına yönelik, Kurum/Kuruluş tarafından gerekli görülmesi durumunda verilecektir.)
G.16. Diğer Yasal Belgeler 
(Proje için gerekli olacak diğer tüm yasal belgeler – Etik Kurul İzin Belgesi vb.)
PROJE 


ADI








İP 1.0


İP Adı: Sistem/ Ürün Adı


(Sorumlu PYK)








İP 2.0


İP Adı: Proje Yönetimi/ Sistem Mühendisliği


(Sorumlu PYK)








İP 3.0


İP Adı: Test -Değerlendirme ve Kabul


(Sorumlu PYK)








İP No


İP Adı


(Sorumlu PYK)








AİP No


AİP Adı








AİP No


AİP Adı








Proje Yöneticisi Kuruluş





Proje Yürütücüsü Kuruluş





Proje Yürütücüsü Kuruluş





Proje Yürütücüsü Kuruluş





Hizmet Alınacak Kuruluş





Hizmet Alınacak Kuruluş





Danışman








Hizmet Alınacak Kuruluş











1

