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ON BILGILER

Ar-Ge Yardimi Istek Formu (AGY305), “Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu
Teknoloji ve Yenilik Destek Programlarina iligkin Yonetmelik” ve “Universite-Sanayi
isbirligi Destek Programi Uygulama Esaslar” dikkate alinarak hazirlanmalidir.

AGY305, “Universite-Sanayi Igbirligi Destek Programi Uygulama Esaslari”’nin ilgili
maddelerinde belirtilen sekilde hazirlanarak TUBITAK’a sunulmalidr.

Her bir AGY305, projenin alti aylik faaliyet ve harcamalarini icerecek bicimde hazirlanarak en
geg ilgili dénemin bitis tarihinde, projenin son donemine ait AGY305 projenin bitis tarihini
takip eden bir (1) ay icerisinde TUBITAK'a sunulmalidir. Siiresi icinde sunulmayan
AGY305'ler icin “ Universite-Sanayi isbirligi Destek Programi Uygulama Esaslar” madde
30’a gore islem yapilir.

AGY305, projenin teknik ve mali gergceklesmelerinin incelenerek degerlendirilebilmesini
saglamak Uzere (1) Teknik Rapor (AGY325), (2) Bitge Tablosu, (3) Transfer Takip Sistemi
(TTS) Butce Raporu, (4) Yeminli Mali Musavirlik (YMM) Proje Harcamalari Degerlendirme ve
Tasdik Raporu (AGY505) (sadece Vakif Universiteleri ile bunlara bagl egitim ve arastirma
hastaneleri icin gereklidir) ve projenin son doéneminde (5) Proje Sonu¢ Raporundan
(AGY355) olusmaktadir.

Ar-Ge Yardimi istek Formu Hazirlama ve Gonderme Siireci

Yaruttct Kurulus eger;

a) Devlet Universitesi, bunlara bagh Egitim ve Arastrma Hastanesi veya Kamu
Arastirma Merkez ve Enstitlisii ise YMM Proje Harcamalari Dederlendirme ve Tasdik
Raporu (AGY505) istenmez. AGY305in -TUBITAK proje teknik ve mali
sorumlularinin dénemsel degerlendirme yapmak icin basili génderimini isteyebilecegi
ek bilgi ve belgeler hari¢c- basili gonderimi yapilmaz. Gerekli tim rapor, tablo ve
bunlarin ekleri elektronik ortamda Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi (PRODIS)
uygulamasi iizerinden TUBITAK’a génderilir.

b) Vakif Universitesi ve bunlara bagli Egitim ve Arastirma Hastanesi ise YMM Proje
Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporu (AGY505) hazirlanmasi istenir.

i) Teknik Rapor (AGY325) ve varsa ekleri elektronik ortamda Proje Degerlendirme
ve izleme Sistemi (PRODIS) uygulamasi iizerinden TUBITAK a génderilir, Teknik
Raporun basili gonderimi yapiimaz.

i) YMM butge tablolari ve ilgili diger belgeler tzerinde gerekli mali inceleme ve
denetimi yapar. Hazirlayacagdi “YMM Proje Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik
Raporu (AGY505)’nu, inceledigi Bltce Tablosunu ve TTS Bitce Raporunu
elektronik imza ile imzalar ve elektronik ortamda Proje Degerlendirme ve izleme
Sistemi (PRODIS) uygulamasi (zerinden TUBITAK’a génderir. Ayrica ayni
dokimanlarin YMM tarafindan islak imzali ve muhurli olarak hazirlanmig basili
bir kopyasi da TUBITAK’a posta yoluyla génderilir.

YMM Proje Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporu (AGY505) istendigi durumlarda
takip edilecek slre¢ asagida 6zetlenmistir:

1. Ydritict Kurulus ile proje dénemsel harcamalarinin degerlendirme ve tasdikini
yapacak olan Yeminli Mali Masavir (YMM) arasinda s6ézlesme imzalanir.
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2. YMM, soézlesmeye iliskin bilgileri sisteme kaydeder (Proje no, yil, ddnem, sdzlesme
tarihi, sézlesme numarasi gibi).

3. Proje Ydrutucisu, hazirladigr Butgce Tablosu ve TTS Blitce Raporunu PDF formatina
donustirerek sisteme yukler (Sisteme yiklenen mali rapor dokiimani icerisinde Ucret
bordrolari, faturalar ve gider belgeleri vb. olMAyacaktir). Bitce Tablosunun "xIs"
uzantili hali dogrudan PDF'e doénustirdlmeli, tablonun c¢iktisinin taranmis hali
yuklenmemelidir.

4. ligili tm formlarin kaydi tamamlandiktan sonra PRODIS ekraninda "YMM'ye Génder"
digmesi aktif hale gelecektir. Proje Yurlticust bu digmeye tiklayarak sozlesme
imzalamis oldugu YMM'ye Bltgce Tablolarini sistemden géndermis olur. Bu islemin
ardindan Butge Tablolarinin ekleri olan Gcret bordrolari, faturalar vb. 6deme belgeleri
YMM'ye elden iletilir.

5. YMM, sistemden ulasacagi butge tablolari ve elden teslim edilen belgeler Gzerinde
gerekli mali inceleme ve denetimi yapar. Gerekirse Proje Ydritiicisiinden sistem
Uzerinden revizyon ister (Butce tablolari Uzerinde yalnizca Proje Yuritlcusu degisiklik
yapabilecektir. Dolayisiyla gerekli degisiklikler YMM tarafindan revizyon ile Proje
Yuratucusine yaptirilacaktir).

6. YMM, MSWord formatindaki AGY505 raporunu doldurduktan sonra pdf formatina
donustirir ve ekleri olan Blitce Tablosu ve TTS Bitce Raporu ile birlikte elektronik ya
da mobil imza ile imzalar.

7. YMM, AGY505 raporunun ve Proje Yurltlcusunin yiklemis oldugu butce tablolarinin
PRODIS lizerinden 3 niisha ciktisini alir ve 1slak imza ve muhiir ile onaylar.

8. YMM, basili nishalardan ekinde Ucret bordrosu, fatura vb. 6deme belgeleri olmayan
TUBITAK'a gonderilecek niisha ile ekinde iicret bordrosu, fatura vb. ddeme belgeleri
olan Yuriutict Kurulusun muhafaza edecedi nishalari Proje YdriticlUsine teslim
eder. Ekinde Ucret bordrolari, fatura vb. 6deme belgeleri olan bir nishasini da kendisi
muhafaza eder.

9. Proje Ydruttcilsu, Teknik Raporu (AGY325) bu kilavuzu kullanarak hazirlar ve PDF'e
dénustirerek Ar-Ge Yardimi istek Formu sayfasi "Dénem Raporu (Teknik Rapor)"
bolimunden sisteme yikler.

10. Proje Ydrutucusu, projenin son donemi ise Proje Sonu¢ Raporunu da hazirlayip
gOnderir.

11. Proje Yuriticusu, Teknik Rapora (AGY325) eklemek istedigi diger belgeleri de Ar-Ge
Yardimi istek Formu sayfasi "Dénem Raporu (Teknik Rapor)" béliminde sisteme
yukler.

12. Proje Yduriticisi, tim formlarin kaydini tamamladiktan sonra "TUBITAK'a Génder"
digmesini kullanarak Ar-Ge Yardimi istek Formunu (AGY305) elektronik ortamda
TUBITAK'a génderir.

13. Elektronik génderim igleminin ardindan sistem bir "Kapak Sayfasi" Uretir. "Kapak
Sayfasi Al" digmesine tiklanarak bu kapak sayfasinin ¢iktisi alinir ve Kapak sayfasi,
YMM tasdik raporu (AGY505) ve AGY505'in eki olan YMM onayli butce tablolar
basili ve 1slak imzali 1 (bir) niisha olarak TUBITAK'a posta/kargo yolu ile génderilir.
(Ucret bordrolari ve fatura vb. 6deme belgeleri TUBITAK'a gdnderilmez!)

14. TEYDEB Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi (PRODIS) (izerinden génderilmeyen
Ar-Ge Yardimi istek Formlari degerlendirmeye alinmayacaktir.

(NOT: AGY505 istenmedigi durumlarda sadece 3, 9, 10, 11, 12 ve 14 numarali maddelerde
belirtilen islemler dikkate alinacaktir.)
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A. TEKNIK RAPOR HAZIRLAMA KILAVUZU
1. DONEM FAALIYETLERI

Dénem iginde faal olan her bir is paketi igin, is Paketinde Gergeklesen Faaliyetler ile ilgili
bilgiler esas alinarak, gerceklestirilien donem faaliyetleri ve ¢iktilar belirtiimelidir. Projedeki is
paketi ve ara ciktilarin gerceklesmelerinin Proje Oneri Bilgileri ile karsilastirmasi tablolar
halinde yapilmalidir.

1.1iS PAKETINDE GERGEKLESEN FAALIYET BILGILERI

Projenin adi, proje numarasi, is paketi numarasi ve adi ilgili alanda yaziimahdir. is paketinin
gecerli baglama-bitis tarihi ve stresi yazilmalidir.

“‘Dénem basindaki durumu” béliminde dnceki dénemin sonu itibariyle is paketinde gelinen
asama hakkinda 6zet bilgi verilmeli, is paketi faaliyetlerinin tamamlanma orani belirtiimelidir.

“‘Doénemi icinde yapilan galismalar” bashgi altinda asagida belirtilen hususlarda acgiklamalar
yapiimalidir:

e Sunulan doéneme ait is paketinde yapilan calismalar, varsa tercihen alt is paketleri
bazinda aciklanmalidir. Bu agiklama;
- kullanilan yontemi,
- karsilasilan teknik problemler ve ¢6zim yontemlerini,
- kavram gelistirme, tasarim, gelistirme, prototip Uretimi, test gibi Ar-Ge faaliyetlerini,
- elde edilen sonuglari ve
- teknik kazanimlari kapsamalidir.
o Faaliyetlerin  proje  o6nerisinde  ongorilenlerle  karsilastirilarak  farkliliklari
gerekgelendiriimelidir.

Bu faaliyetler icinde gerceklestirimesinde en ¢ok zorlanilan ve Proje Ekibinin kendini en
basarili buldugu konular 6zellikle belirtiimelidir.

“Elde Edilen Ciktilar ve Bu Ciktilarin Ongérilen/Beklenen Basari Olgltlerine Uygunlugu”
bolimunde sunulan doénem icerisinde is paketinde uretilen ciktilar belirtiimelidir. Musteri
Kurulus ihtiyacina ve proje 6nerisinde verilen basari Olgitlerine uygunluguna iliskin test ve
dogrulama faaliyetlerine dair bilgi sunulmali; ilgili belgeler rapor ekinde verilmelidir.

ilgili dénem siresince faaliyette bulunulan her bir is paketi igin yukarida agiklanan bilgileri
iceren is Paketinde Gergeklesen Faaliyet Bilgileri formu ayri ayri doldurulmalidir.

1.2 i$ PAKETI GERGEKLESME TABLOSU VE iS-ZAMAN GRAFiGi

is paketi, planlanan, gerceklesen baslama bitis tarihleri ve siireleri, planlanan siireden sapma
ve gerekgesi ile, is paketi baslangi¢ tarihinden dénem sonuna kadar gegen slrede is
paketinde tamamlanan faaliyetlerin is paketinin tim faaliyetlerine orani bu tabloda
verilmelidir. Tabloda, planlanan baslama bitis tarihi son glincel durumu yansitacak sekilde
verilmelidir. is paketi baglama bitis tarihleri ve siirelerinde degisiklik var ise, ilk énerilen tarih
veya sure tabloda parantez iginde veya tablonun altinda dipnotla gésteriimelidir. Gerceklesen
sure, is paketinde toplam calisilan sireyi gostermelidir. Dénem icinde c¢alisilan sire ise, is
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paketinde dénem icinde calisilan stireyi gostermelidir. Bu tablodaki sapma situnu suredeki
sapmayi ifade eder.

is paketi birikimli gerceklesme orani; is paketi baslangicindan ilgili dénem sonuna kadar olan
faaliyetlerin gerceklesme (tamamlanma) oranidir.

Doénem icinde calisiimamis olan veya henliz baslamamis olan is paketleri olsa da, tim is
paketleri tabloda verilmeli, ilgili ddnemde c¢alisilmayan ya da henlz balsamamis olan is
paketlerinin gerceklesme bilgilerine iligkin sttunlara ¢izgi cekilmelidir.

Bu tablonun eki olarak gergeklesmelerin isaretlendigi son gincel durumu gdsteren ig-zaman
grafigi de eklenmelidir.

1.3 ARA CIKTILAR TABLOSU

Planlanan ve gerceklesen ara ciktilarin beklenen/gerceklesen tarihleri ile yer aldigi tablo
sunulmali, gecikmeler, ara ¢iktilarda degisiklik gibi sapmalarin gerekgesi aciklanmalidir.
Proje baslangic tarihinden itibaren gerceklesen tim ara c¢iktilar birikimli olarak yaziimaldir.

2. GECMiS DONEM FAALIYET VE HARCAMALARININ PROJE PLANINA UYGUNLUGU

Proje kapsaminda gerceklesen personel degisiklikleri ve diger butcesel degisiklikler bu
bolimde belirtiimelidir.

2.1 PERSONEL DEGISIKLIK TABLOSU

Bu boélimde proje kapsaminda yeni alinan, ayrilan, gorevi degisen, proje Onerisinde adi
belirlenmeyip rapor dbénemi icinde belirlenen vb. her tirli personel degisiklikleri ve
gerekgeleri yazilmaldir. Yeni proje personelinin ézgecmisleri Ek-te verilmelidir ve ARBIS
kaydi yapilimalidir.

2.2 DIGER DEGISIKLIKLER

Gegmis donemde proje kapsami ya da butcesinde yapilan dedisiklikler gerekgeleriyle
beraber bu bélimde belirtiimelidir. Ayrica donem butgesinden kullaniimayan kalemlere iligkin
aciklama da yapilmalidir.

3. PROJE YONETIMi

Proje yonetimine iliskin dénem iginde yapilan bilgi yénetimi, risk yonetimi, kaynak yoénetimi
gibi gcalismalar bu bélimde anlatilmalidir.

4. PROJENIN AR-GE KAZANIMLARI

Proje Oneri Bilgilerinde “Projenin Endustriyel Ar-Ge igerigi, Teknoloji Diizeyi ve Yenilikgi
Yonu” bashgi altinda sunulan hedefleri ve destek kararinda belirtilen destege esas Ar-Ge
unsurlarini dikkate alarak; proje baslangicindan sunulan dénem sonuna kadarki sirecte,
projede basarilan sonuglari ve elde edilen kazanimlar agiklanmalidir. Agiklamalar dénem
basliklari altinda birikimli olarak sunulmalidir (Ornek: projenin 1.dénem Ar-Ge kazanimlari,
projenin 2.dénem Ar-Ge kazanimlari gibi). Slreg iginde, Proje Oneri Bilgilerinde Ar-Ge
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unsuruna iliskin 6ngérilen hedeflerde farklilik olduysa, gerekgesi ve alinan dnlemler de
belirtiimelidir.

5. GELECEK DONEMLERE iLiSKiN PROJE DEGISIKLIK TALEPLERI

Harcamalara iliskin degisiklik taleplerinin harcama gerceklesmeden 6nce vyazili olarak
TUBITAK’a sunulmasi ve TUBITAK onayinin alinmasi esastir. Projenin ilerleyen dénemlerine
ait degisiklik 6ngorileri, AGY305'te de talep edilebilir.

Bu bélimde daha 6nceki dénemlerde sunulan ve uygun bulunan degisikliklere yer
verilmemelidir. Yalnizca bu donem ortaya ¢ikan ve ileriye donuk degisiklikler bildiriimelidir.
Projenin gelecek doénemlerinde hedef ve kapsamda, sirede veya personelde herhangi bir
degisiklik 6ngoérilliyorsa ya da butce kalemleri arasi aktarim yapma ihtiyaci sézkonusu
olacaksa, bu bdlimde konuya iligkin bilgi ve gerekceler verilerek, s6zkonusu degisiklik talebi
TUBITAK'In onayina sunulmalidir. Degisiklik talepleri TUBITAK tarafindan degerlendirilir
ve sonu¢ Proje Yirutucusune bildirilir. Uygun bulunan degisiklikler Proje Oneri
Bilgileri'ne (AGY105) ilave edilmis kabul edilir.

5.1 PROJE FAALIYETLERINE iLISKIN KAPSAM DEGISIKLiGi TALEPLERI

is paketleri faaliyetleri, hedefleri, ciktilari veya ydntemlerinde bir degisiklik varsa ya da
projeye yeni bir is paketi ilave ediliyor veya cikariliyorsa, degisiklik gerekgesi ve proje
zaman/maliyet planina etkisi ayrintili olarak agiklanmaldir.

Yukaridaki paragrafta belirtilen degisiklikler sézkonusu oldugunda, revize AGY105
hazirlanmasinin gerekliligi konusunda TEYDEB’in goértsu alinarak, gerektiginde revizyon
hazirlanmali ve AGY305'e ek olarak PRODIS’e yiklenmelidir. Proje siiresinin degismesine
yol acan degisikliklerde is-zaman grafigi ve bitce tablosu revize edilerek gonderilmelidir.
Kapsam degisikliginden kaynaklanmayan diger degisiklikler ise diger maddelerde
aciklanmahidir.

5.2 BUTGE KALEMLERIi ARASI AKTARIM VE PERSONEL DEGISIKLIK TALEPLERI

Projelerde satin alinmasi 6ngdrulen mal veya hizmetlerin tirindn ve niceliginin degismemesi
sartiyla, proje butcesinde yer alan ekonomik siniflandirma kodlarinda 6ngérilen 6denegin
yetersiz kalmasi durumunda; ekonomik siniflandirmanin ikinci duzey toplamlarinin ayni
kalmasi sartiyla, Gg¢lncu ve doérdincu dizey ekonomik kodlar arasindaki aktarmalar proje
yurutlcusi tarafindan gerceklestirilir. Yapilmasi planlanan bu aktarmalara ve gerekcelerine
AGY305te, bu bdlimde yer verilir. Ekonomik siniflandirmanin ikinci dizeyleri arasinda
aktarma yapilacak olmasi durumunda, ekleme yapilacak ekonomik siniflandirma kodunda
yer alan ddenek toplaminin %20’sine kadar olan aktarmalar da proje yuruticusi tarafindan
yapilir ve bu bélimde TUBITAK’a bilgi verilir.

Ekonomik siniflandirmanin ikinci duzeyleri arasinda yapilacak aktarmada, ekleme yapilacak
ekonomik siniflandirma kodunda yer alan ddenek toplaminin %20’sini agsmasi beklenen
durumlarinda, bu bélimde yapilacak gerekgeli bagvuru TUBITAK'In onayi ile karara baglanir.
Bu degisiklik talebine iligkin karar TUBITAK tarafindan ilgililere bildirilir.

Projelerde satin alinmasi 6n gorulen mal veya hizmetlerin tir ve niceliginin degistiriimesinin

zorunlu olmasi halinde, buna iliskin gerekgeli bagvuru bu bélimde TUBITAK’a sunulur ve
TUBITAK'In onayi ile karara baglanir.
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Personel degisikligi planlamasi da bu boélimde gerekgesi ile birlikte belirtiimeli, yeni
personelin 6zge¢misi eklenmelidir.

Bu program kapsaminda projenin toplam butcesi artirilamaz.
5.3 iS PLANI DEGISIKLIGI VE SURE UZATIMI TALEPLERI

Proje is planinda yapilmasi planlanan, is paketi eklenmesi ¢ikarilmasi, is paketleri arasinda
adam-ay degeri aktarimi gibi degisiklikler ve sure uzatimi talepleri gerekgeleri ile birlikte bu
bélumde belirtiimelidir.

Sire uzatimi talepleri proje izleyicisinin de gérisi alinarak TUBITAK tarafindan
degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda proje destek siresi, yirmi dort ay1 gegmemek Uzere
ve proje destek suresinin en fazla yuzde yirmi besi (%25) oraninda bir defaya mahsus olmak
Uzere artirilabilir. Hesaplanan sure uzatimi tam ay degilse, %25 artis orani kisiti dikkate
alinmaksizin, sire uzatimi bir Gst aya tamamlanir.

6. EK BILGILER

Yukaridaki bélumlerde yer alan aciklamalari destekleyici rapor, ¢ikti vb. dokiman Ddnem
Raporuna eklenebilir. Ayrica, Dénem Raporu i¢inde sunulan bilgileri destekleyici ek tablo,
dokiiman vb. bilgi TUBITAK veya proje izleyicisi tarafindan istenebilir.

Projeye yeni katilan personelin 6zgecmisleri de eklenmelidir.

B. YMM PROJE HARCAMALARI DEGERLENDIRME VE TASDIiK
RAPORU (AGYSOS) (Yalnizca Vakif Universiteleri ve Bunlara Bagh Egitim ve Arastirma
Hastaneleri igin)

Yeminli Mali Musavir, Proje YurUticlusi tarafindan hazirlanan Bitge Tablolarini, Uygulama
Esaslari ve Mali Rapor Hazirlama Kilavuzunda belirtlen esas ve Kkurallara gore
degerlendirerek tasdik etmeli ve AGY505 raporunu hazirlamalidir. AGY505 raporu, ekinde
Butce Tablosu ve Transfer Takip Sistemi (TTS) Bitce Raporu ile birlikte TUBITAKa
sunulmahdir.

C. PROJE SONUQ RAPORU (AGY355) (Projenin Son Déneminde)

Hazirlanan AGY305 projenin son ddénemine iligkin ise, AGY355 Proje Sonu¢ Raporu da
PRODIS iizerinden TUBITAK’a sunulmalidir.
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