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ON BILGILER

Ar-Ge Yardimi istek Formu, “Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Teknoloji
ve Yenilik Destek Programlarina iligkin Yonetmelik” ve “Yenilik Destek Programi
Uygulama Esaslan” dikkate alinarak hazirlanmalidir.

Ar-Ge Yardimi istek Formu, “Yenilik Destek Programi Uygulama Esaslari”nin ilgili
maddelerinde belirtilen sekilde hazirlanarak TUBITAK’a sunulmalidir.

Her bir Ar-Ge Yardimi istek Formu, projenin alti aylik (Ocak-Haziran veya Temmuz-Aralik
donemleri) faaliyet ve harcamalarini icerecek bigimde hazirlanarak en ge¢ takip eden
dénemin (iclincll ayin sonuna kadar TUBITAK’a sunulmalidir.

Projenin s6ézlesme tarihi itibariyle tamamlanmis dénemleri var ise, s6z konusu dénemlere ait
raporlar en geg, sdzlesme tarihini takip eden (giincii ayin sonuna kadar TUBITAK'a
sunulmalidir.

Dénem raporunun sunulmamasi ya da ge¢ sunulmasi durumunda Yenilik Destek Programi
Uygulama Esaslari Yénergesinin 45’inci maddesi hikumleri uygulanir.

Projenin dénem icerisinde sonuglandigi durumda dénemin son gini beklenmeden proje bitis
tarihini miteakip Ar-Ge Yardimi istek Formu hazirlanip sunulabilir.

Ar-Ge Yardimi istek Formu, teknik ve mali gergeklesmelerinin incelenerek
degerlendirilebilmesini saglamak Gzere;

(1) Dénem Raporu,

(2) Yeminli Mali Misavirlik Proje Harcamalari Degerlendirme ve Tasdik Raporu (AGY500)

(3) Proje Sonug Raporundan (projenin son déneminde) olugsmaktadir.

Yukaridaki dokiimanlarin tamaminin siresinde ve eksiksiz olarak sunulmasi gerekmektedir.

1709 EUREKA — Eurostars ¢agrilari kapsaminda ayni projeye Turkiye'den birden fazla
kurulusun katilmasi halinde (ortak basvuru), Ar-Ge Yardimi Istek Formlari kuruluslarca ayri
ayri hazirlanip es zamanl sunulmalidir.

Kurulusun harcama beyan etmemesi

Kurulusun, herhangi bir nedenle harcama ve gider beyaninin olmamasi halinde, rapor
gdnderim siiresi icerisinde PRODIS (izerinden ilgili ddnemde harcama beyan etmeyecegini
(“Harcama beyaninda bulunmak istemiyoruz.” secilerek) TUBITAKa bildirmesi
gerekmektedir.

TUBITAK’a harcama beyan edilmeyecek dénemle ilgili mali rapor, gider formlari ve MM
raporu hazirlanmaz. Ancak rapor génderim stresi icerisinde ddnem raporunun/teknik
raporun ve projenin son déneminde proje sonug¢ raporunun sunulmasi zorunludur.

Harcama beyan edilmeyen dbéneme ait giderler, varsa takip eden ddnemlerde beyan
edilebilir. Ancak, projenin son doneminde harcama ve gider beyan etmeyecegini bildiren
kurulus, ilgili ddneme ait giderleri TUBITAK’a daha sonra beyan edemez.
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Ar-Ge Yardimi istek Formu'nun doldurulmasi sirasinda sehven hatali sekilde doldurulan
“Harcama beyaninda bulunmak istemiyoruz” bilgisi “Proje Dénem Harcama Durumu Degistir”
butonu kullanilarak degistirilebilir. Ancak, "TUBITAK'a Génder" diigmesi ile Ar-Ge Yardimi
Istek Formu TUBITAK a génderildikten sonra degisiklik yapilamamaktadir.

Ar-Ge Yardimi istek Formu Hazirlama ve Gonderme Siireci (Sermaye Sirketleri)

1. Ddnem raporu; Teknik rapor, MM Raporu, Gider Formlari, Gagri duyurusunda
belirtilen diger dokiiman ve raporlar ile projenin son déneminde Sonu¢ Raporundan
olusur.

2. Firma ile proje donemsel harcamalarinin degerlendirme ve onayini yapacak olan Mali
Musavir (MM) arasinda sézlegsme imzalanir.

3. MM, sézlesmeye iligkin bilgileri sisteme kaydeder.(Proje no, yil, dénem, s6zlesme
tarihi, sézlesme numarasi gibi.)

4. Firma, ddénemsel harcamalarina iliskin Mali Raporu (proje kapsaminda yapilan
giderlere ait tevsik edici belgeler, 6deme belgeleri ve gerekli ekleri ile tamamlayici
mali belgeler) hazirlar. Mali Rapor 2 ndsha hazirlanacak ve kurulus yetkilileri
tarafindan mevzuata uygun olarak imzalanacaktir.

5. Firma, sol menideki "Mali Rapor islemleri" bélimiinde yer alan formlari doldurur ve
kaydeder. "Mali Rapor Verileri" formundan erisebilecegi "Mali Rapor Hazirlama
Kilavuzunu" kullanarak, "Gider Formlarini" hazirlar ve PDF formatina doénUstirerek
sisteme yUkler. (Sisteme yUklenen gider formlari icerisinde Ucret bordrolari, faturalar,
6deme belgeleri ve gider belgeleri vb. olMAyacaktir.) Gider formu ¢iktisinin taranmig
hali yiklenmeyecektir).

6. "Mali Rapor Islemleri" boliimiine Gider Formlar ylklendikten sonra "MM'e Génder"
digmesi aktif hale gelecektir. Firma bu digmeye tiklayarak sézlesme imzalamis
oldugu MM'e Gider Formlarini sistemden géndermis olur.

7. Gider Formlari 3 niisha olarak hazirlanacak ve kurulus yetkilileri tarafindan mevzuata

uygun olarak imzalanacaktir.

Gider Formlari(3 nisha) ve Mali Rapor (2 niisha) MM’e elden iletilir.

MM, gider formlarini ve mali rapor Uzerinde gerekli mali inceleme ve denetimi yapar.

Gerekirse firmadan sistem lzerinden revizyon ister. (Gider formlari tizerinde yalnizca

firma kullanicisi degisiklik yapabilecektir. Dolayisiyla gerekli degisiklikler MM

tarafindan revizyon ile firmaya yaptirilacaktir.)

10. MM, MM Raporuna iligkin formlari sistem Gzerinden doldurarak hem MM Raporunu
hem de firmanin yiklemis oldugu gider formlarini elektronik imza ile imzalar.

11. MM, MM raporunun PRODIS (izerinden 3 nisha ciktisini alir ve 1slak imza ve
muhur/kase ile onaylar.

12. MM, ayrica kurulug tarafindan gdénderilen 3 suret i1slak imzali gider formlarini da
muhir/kase ile onaylar(MM tarafindan online olarak onaylanan Gider Formlari ile
Islak imzal onaylanan Gider Formlarinin ayni olmasi gerekir.)

13. MM, basili ve i1slak imzal 2 nisha MM Raporunu ve 2 nisha Gider Formunu firmaya
gdnderir, 1 nisha MM Raporunu ve 1 niisha Gider Formunu da muhafaza eder.

14. MM, Mali Raporun 1 nashasini muhafaza eder, 1 nishasini da firmaya génderir.

15. Firma, Teknik Raporu, Dénem Raporu Hazirlama Kilavuzunu kullanarak hazirlar ve
PDF'e donlstirerek "Teknik Rapor" béliminden sisteme yukler. Ortakli projelerde
teknik raporu sadece yuUrutlcu kurulus tarafindan génderilecektir ve bu rapor bitin
ortaklarin  bilgilerini  icerecektir. Projenin ortak kuruluslan, teknik raporu
yUklemeyecektir.

16. Firma, projenin son déneminde ise Sonu¢ Raporunu PRODIS (izerinden doldurur ve
gonderir.

17. Firma, Dénem Raporuna eklenmek istenen diger belgeleri de "Teknik Rapor"
formundaki ekler béliminden sisteme yiklemelidir.

©
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18. Firma, tim formlarin kaydini tamamladiktan sonra "TUBITAK'a Génder" digmesini
kullanarak Dénem Raporunu () elektronik ortamda TUBITAK'a génderir.

19. Elektronik génderim igleminin ardindan sistem bir "Dénem Raporu Kapak Sayfas!"
dretir. "Kapak Sayfasi Al" digmesine tiklanarak bu kapak sayfasinin ¢iktisi alinir ve
Kapak sayfasi, basili ve i1slak imzali MM raporu ve gider formlarini seffaf, telli dosya
icerisinde 1 niisha olarak TUBITAK'a posta/kargo yolu ile génderilir. (Mali- Rapor
icerisinde yer alan (icret bordrolari, fatura, 6deme belgeleri vb. TUBITAK'a
gbnderiimez!) (Teknik Rapor yalnizca elektronik ortamda alinacagindan posta/kargo
ile gdnderilmeyecektir.)

20. TEYDEB Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi (PRODIS) iizerinden génderilmeyen
Dénem Raporu degerlendirmeye alinmayacaktir.

Yeminli mali miisavirin hazirladig1 3 niisha rapor icin yapmasi gerekenler asagidaki
tabloda da ifade edilmistir.

1.Nisha 2.Niisha 3.Niisha

TUBITAK'a génderilmek izere firmaya
teslim edilecektir.

Firma tarafindan muhafaza edilmek
tzere firmaya teslim edilecektir.

YMM ya da SMMM tarafindan
muhafaza edilecektir.

1. Mali Miisavirlik Proje Harcamalan
Degerlendirme Raporu (AGYS00/MM

1. Mali Miisavirlik Proje Harcamalan
Degerlendirme Raporu (AGY 500/MM

1. Mali Misavirlik Proje Harcamalan
Degerlendirme Raporu (AGY500/MM

Raporu)

2. Mali Rapor (Yalnizea gider formlan)
(Gcret bordrolari, faturalar, 6deme
belgeleri vb. TUBITAK a gonderiimez)

Raporu)

2. Mali Rapor (Gider formlari, ticret
bordrolari, faturalar, ddeme belgeleri vb.
ile birlikte)

Raporu)

2. Mali Rapor (Gider formlar, ticret
bordrolar, faturalar, deme belgeleri vb.
ile birlikte)

Ar-Ge Yardimi istek Formu Hazirlama ve Goénderme Siireci (Vakif Universiteleri ve
bunlara bagh Egitim ve Arastirma Hastaneleri)

1. Yoritich Kurulus, "Dénem Raporu islemleri” baghgi altinda yer alan "Teknik Rapor ve
Ekleri" kismina; word formatinda hazirlanip, pdf formatinda yudklenecek Teknik
Raporu ve eklemek istedigi diger dokiimanlari yiUkler. Ortak Kuruluslar teknik rapor
yUklemeyeceklerdir.

2. "Harcama Beyani iglemleri" baghg altinda yer alan "Harcama ve Gider Beyan!"
kismina ise Ortak Kurulus maliyet erisim vyetkilisi tarafindan "Gider Formlan"
yUklenecektir.

3. Gider Formlari kurum/kurulug adina imza atmaya vyetkili kigi/kigiler tarafindan
imzalandiktan sonra Mali MUsavire teslim edilecektir.

4. Mali Misavir tarafindan MM Raporu hazirlandiktan sonra PRODIS'e yliklenecektir
(PDF Formatinda).

5. Mali Musavir, Mali Misavir Raporunu, Gider formlarini sistem (zerinden e-imza ile
imzalayarak ilgili kurulusa génderecektir.

6. Mali Mdisavir, Mali Musavir Raporunu, Gider formlarini mihir/kase ve imza ile
onaylayarak basili olarak ilgili kurulusa génderir. )

7. ligili kurulus tarafindan Mali Misavir Raporu, Gider Formlari "TUBITAK'a Génder"
butonuna basilarak TUBITAK'a génderilir.

8. Donem Raporu, rapor goénderim tarihine kadar PRODIS'e yiklenmis fakat
"TUBITAK'a Gonder" butonuna basiimamigsa basili olarak génderilmis olsa dahi
"Dénem raporunun sunulmamasi veya ge¢ sunulmasi - Madde 45" hikumleri
uygulanacaktir.

9. llgili kurulus tarafindan Mali Musavir onayli Mali Mlsavir Raporu, Gider formlari ayrica
basili olarak posta/kargo ile TUBITAK’a génderilir.

10. Teknik ve Mali Degerlendirme basili génderim ile baslar.
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Yeminli mali miisavirin hazirladig1 3 niisha rapor icin yapmasi1 gerekenler asagidaki

tabloda da ifade edilmistir.

~ 1.Niisha
TUBITAK'a génderilmek izere firmaya
teslim edilecektir.

2.Niisha
Firma tarafindan muhafaza edilmek
tzere firmaya teslim edilecektir.

3.Niisha
YMM ya da SMMM tarafindan
muhafaza edilecektir.

1. Mali Miisavirlik Proje Harcamalan
Degerlendirme Raporu (AGYS00/MM
Raporu)

2. Mali Rapor (Yalnizea gider formlan)
(Gcret bordrolari, faturalar, 6deme
belgeleri vb. TUBITAK a gonderiimez)

1. Mali Miisavirlik Proje Harcamalan
Degerlendirme Raporu (AGY 500/MM
Raporu)

2. Mali Rapor (Gider formlar, ticret

bordrolari, faturalar, ddeme belgeleri vb.

ile birlikte)

1. Mali Misavirlik Proje Harcamalan
Degerlendirme Raporu (AGY500/MM
Raporu)

2. Mali Rapor (Gider formlar, tcret
bordrolar, faturalar, deme belgeleri vb.
ile birlikte)

Ar-Ge Yardimi istek Formu Hazirlama ve Génderme Siireci (Devlet Universiteleri,
bunlara bagh Egitim ve Arastirma Hastaneleri ile Kamu Arastirma Merkez ve
Enstitileri)

1. YOritich Kurulus, "Dénem Raporu islemleri” baghgi altinda yer alan "Teknik Rapor ve
Ekleri" kismina; word formatinda hazirlanip, pdf formatinda yudklenecek Teknik
Raporu ve eklemek istedigi diger dokiimanlari yiUkler. Ortak Kuruluslar teknik rapor
yUklemeyeceklerdir.

2. "Harcama Beyani iglemleri" bagh@ altinda yer alan "Harcama ve Gider Beyan!"
kismina ise Ortak Kurulug maliyet erisim vyetkilisi tarafindan "Gider Formlan”
yUklenecektir. i

3. Yiklemeler yapildiktan sonra "TUBITAK'a Génder" butonuna basiimaldir.

4. TEYDEB Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi (PRODIS) (izerinden génderilmeyen
Dénem Raporlari degerlendirmeye alinmayacaktir.

5. Gider formlari, donem son génderim tarihine kadar PRODIS'e yiiklenmis fakat
"TUBITAK'a Génder" butonuna basiimamigsa basili olarak génderilmis olsa dahi
"Dénem raporunun sunulmamasi veya ge¢ sunulmasi - Madde 45" hikumleri
uygulanacaktir.

6. Teknik ve Mali Degerlendirme basili génderim ile baslar.
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A. DONEM RAPORU HAZIRLAMA KILAVUZU
1. DONEM FAALIYETLERI

Ddénem iginde faal olan her bir is paketi icin, is Paketinde Gerceklesen Faaliyetler ile ilgili
bilgiler esas alinarak, gerceklestirilen donem faaliyetleri ve ¢iktilar belirtiimelidir.

1.1 is Paketinde Gerceklesen Faaliyet Bilgileri

Projenin adi, proje numarasi, is paketi numarasi ve adi ilgili alanda yazilmaldir. is paketinin
gecerli baglama-bitis tarihi ve stiresi yazilmalidir.

“20.../... Dénem basindaki durumu” bdliminde énceki dénemin sonu itibariyle is paketinde
gelinen asama hakkinda 6zet bilgi verilmeli, is paketi faaliyetlerinin tamamlanma orani
belirtiimelidir.

“20.../... Dénemi icinde yapilan calismalar” bashgdi altinda asagida belirtilen hususlarda
aciklamalar yapiimalidir.

* Sunulan déneme ait is paketinde yapilan ¢aligmalar, varsa tercihen alt is paketleri
altinda agiklanmalidir. Bu agiklama,
- kullanilan yéntemi,
- karsilasilan teknik problemler ve ¢ézim ydntemlerini,
- kavram gelistirme, tasarim, gelistirme, prototip Uretim, test gibi Ar-Ge faaliyetlerini,
- elde edilen sonuglari ve
- teknik kazanimlari kapsamalidir.
» Faaliyetlerin  proje  6nerisinde  dngoérilenlerle  karsilastirilarak  farkhhklar
gerekgelendiriimelidir.

Bu faaliyetler icinde gerceklestiriimesinde en ¢ok zorlanilan ve firmanin kendini en basarili
buldugu konular ézellikle belirtiimelidir.

Gergeklesen ciktilar béliminde sunulan dénem igerisinde is paketinde (Uretilen ¢iktilar
belirtiimelidir.

ilgili ddnem siiresince faaliyette bulunulan her bir is paketi igin yukarida agiklanan bilgileri
iceren is Paketinde Gergeklesen Faaliyet Bilgileri formu ayri ayri doldurulmalidir.

1.2 Uluslararasi Proje Kapsaminda Gerceklesen Faaliyet Bilgileri
Bu kisimda, uluslararasi ortaklarin her biri tarafindan yUritilmekte olan faaliyetler géz
o6nunde bulundurularak uluslararasi projenin genel durumu ve ilerleyisi hakkinda Dbilgi
vermeniz istenmektedir.

1. Projenin uluslararasi ortaklari tarafindan dénem icinde gergeklestiriimis faaliyetler ile

ilgili bilgi veriniz. Bu faaliyetler neticesinde olusan ara ¢iktilari belirtiniz. Ayrica bu
degisikliklerin kurulugsunuzun yrattiga faaliyetlere olan etkisini degerlendiriniz.
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2. Projenin uluslararasi ortaklar tarafindan yurittlen faaliyetler kapsaminda meydana
gelen degisiklikler varsa bu degisikliklerin nedenini, uluslararasi projenin gelisimine
olasi etkilerini ve degisikliklerle ilgili alinan tedbirleri agiklayiniz.

2. PROJE PLANINA UYGUNLUK

Projenin kapsam, stire ve maliyet olarak Proje Oneri Bilgileri ile karsilastirmasi tablolar
halinde yapilmalidir. Proje Oneri Bilgileri mevcut Dénem Raporu'ndan énce degisiklige
ugradiysa son revizyon esas alinmalidir.

2.1 ONGORU-GERCEKLESME KARSILASTIRMA TABLOLARI

Bu bdélimde proje izlemeyi kolaylastirmak amaciyla istenen tablolar sunulmalidir. Tablolar
proje baslangicindan dénem sonuna kadar gecen sireyi icermelidir. Destek kararinda
kapsam digi birakilan gider kalemlerine yer verilmemeli ve kapsamda yapilan kisitlamalar
dikkate alinmalidir.

2.1.1 ADAM-AY KARSILASTIRMA TABLOSU

Her bir is paketi icin, dénem sonu dahil, toplam (birikimli) planlanan ve gerceklesen adam-ay
tutarlari, farklari, farklarin gerekgesi verilmelidir. Ongériilen adam-ay siitununa, is paketinde
proje 6nerisinin ilgili MO11 tablosundaki toplam adam-ay degeri yazilmaldir. Dénem icinde
gerceklesen adam-ay sUtununa ilgili is paketinde o dénem gerceklesen adam-ay degeri
yaziimalidir. Sunulan dénemde c¢alisilmayan bir is paketi i¢in, bu sGtununun ilgili is paketine
karsilik gelen bélimune ¢izgi ¢ekilmelidir. Birikimli gerceklesen adam-ay situnu, is paketinde
proje baslangicindan dénem sonuna kadar gecen slre i¢inde gerceklesen toplam adam-ay
degerini gbstermelidir. Bu degerin hesaplanmasinda izlenebilecek bir yéntem sudur: Bir
onceki dénem Ar-Ge Yardimi istek Formu dosyasi iginde verilen Adam-Ay Karsilastirma
Tablosu’nda, bir is paketinin birikimli gerceklesen adam-ay degeri ile ilgili is paketinin bu
dénem icinde gerceklesen adam-ay degeri toplanir. Dénem icinde baslamig is paketlerinin
birikimli gerceklesen sittununa yazilacak adam-ay degeri dénem icindek gerceklesen
sUtununa yazilana esit olacaktir. Hic baslamamis is paketleri, dénem iginde gerceklesen
sUtunu ve birikimli gergeklesen sutununa ¢izgi ¢cekilerek gdsterilmelidir. Bu tabloda sapma ve
sapmanin gerekgesi situnlari sadece biten is paketleri icin doldurulmalidir.

2.1.2 ALET/TEGCHIZAT/YAZILIM ALIMLARI KARSILASTIRMA TABLOSU

Proje baslangicindan dénemin sonuna kadar M013 formunda yer alan alet/techizat/yazihm
kalemleri iginden, alinanlarin alimin yapildigi dénem ve miktarlar bu tabloda yazilmalidir.
Gergeklesen alimlarda éneriden miktar, 6zellik veya cesit farkliliklar var ise, bunlar éneriden
sapma olarak degerlendirilip gerekgeleri belirtiimelidir. Planlandigi halde alimi yapilmayacak
olan alet/teghizat/yaziim alimi var ise, gerekce ile beraber bu eksikliklerin faaliyetlerin
gerceklestiriimesine olumsuz bir etkisi olmamasi igin alinan 6&nlemler de tabloda
aciklanmalidir. M013 formunda yer almadig! halde alinan alet/teghizat/yazilim da bu tabloda
gerekgesiyle gOsterilmelidir. Tablo sunulan dénemle birlikte dnceki dénem bilgilerini de
icerecek sekilde birikimli hazirlanmalidir.
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2.1.3 MALZEME ALIMLARI KARSILASTIRMA TABLOSU

Proje baslangicindan dénem sonuna kadar M016 formunda yer alan malzeme alimlarinda
Ozellik, cesit veya miktar farkliliklari var ise, bunlar éneriden sapma olarak degerlendirilip
gerekgeleri belirtiimelidir. Planlandid1 halde ahmi yapiimayacak olan malzeme alimi var ise,
gerekce ile beraber bu eksikliklerin faaliyetlerin gergeklestiriimesine olumsuz bir etkisi
olmamasi igin alinan énlemler de tablo da agiklanmahdir. MO16 formunda yer almadigi halde
alinan malzeme de bu tabloda gerekcesiyle gésteriimelidir. Tablo sunulan dénemle birlikte
6nceki dénem bilgilerini de icerecek sekilde birikimli hazirlanmalidir.

2.1.4 DIGER GIDERLER KARSILASTIRMA TABLOSU

Personel, alet/teghizat/yazilim ve malzeme digindaki diger giderlere (seyahat, danismanlik,
hizmet) iliskin proje baslangi¢ tarihinden dénemin sonuna kadar alimi gergeklesen veya
alimindan vazgegilen kalemler énceki dénem bilgilerini de icerecek sekilde birikimli olarak bu
tabloda yaziimalidir.

2.1.5 S PAKETIi GERCEKLESME TABLOSU VE i$-ZAMAN GRAFIGi

is paketi, planlanan, gerceklesen baslama bitis tarihleri ve siireleri, planlanan sireden
sapma ve gerekgesi ile is paketi baslangi¢ tarihinden dénem sonuna kadar gegen slrede i
paketinde tamamlanan faaliyetlerin is paketinin tim faaliyetlerine orani bu tabloda
verilmelidir. Tabloda, planlanan baslama bitis tarihi son gincel durumu yansitacak sekilde
veriimelidir. is paketi baglama bitig tarihleri ve siirelerinde degisiklik var ise, ilk dnerilen tarih
veya slre tabloda parantez icinde veya tablonun altinda dipnotla gésterilmelidir. Gergeklesen
slre, is paketinde toplam calisilan sireyi géstermelidir. Dénem icinde caligilan sire ise, is
paketinde dénem icinde ¢alisilan sureyi géstermelidir. Bu tablodaki sapma sUtunu siredeki
sapmay! ifade eder.

is paketi birikimli gerceklesme orani; is paketi baglangicindan dénem sonuna kadar olan
faaliyetlerin gergeklesme (tamamlanma) oranidir.

Tabloda dbénem iginde cgalisilmasa veya henlz baslamis olmasa dahi tim is paketleri
verilmeli, bunlarin gergeklesme bilgilerine iliskin sttunlara gizgi ¢ekilmelidir.

Bu tablonun eki olarak gergeklesmelerin isaretlendigi son gincel durumu gdsteren ig-zaman
grafigi de eklenmelidir.

2.1.6 ARA CIKTILAR KARSILASTIRMA TABLOSU

Planlanan ve gerceklesen ara ciktilarin beklenen/gerceklesen tarihleri ile yer aldigi tablo
sunulmali, gecikmeler, ara ciktilarda degisiklik gibi sapmalarin gerekgesi agiklanmalidir.
Proje baslangig tarihinden itibaren gergeklesen tim ara ¢iktilar birikimli olarak yazilmahdir.

2.2 PROJE DEGISIKLIK BiLDIiRiMmi

Sdzlesme imzalandiktan sonra, projede yapilan veya yapilacak tim degisiklikler, revizyonlar,
talepler ayrica goénderiimemeli, sadece Ar-Ge Yardimi istek Formunun bu béliminde
sunulmalidir.
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Projede sunulan dénemde hedef veya kapsamda, slrede, bltcede veya idari bir degisiklik
olduysa bilgi veriimelidir. Daha o6nceki donemlerde sunulan ve uygun bulunan
degisikliklere yer verilmemelidir. Ancak bu donem ortaya c¢ikan ve ileriye donik
degisiklikler bildirilmelidir. Degisiklik(ler)le ilgili TUBITAK degerlendirme yaparak sonucu
bildirecektir. Kabul edilen degisiklikler Proje Oneri Bilgileri’ne ilave edilmis kabul
edilecektir.

2.2.1 PERSONEL DEGISIKLIK TABLOSU

Bu tablo genel bitce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel bitceli idareler ve vakif
Universiteleri icin proje kapsaminda yeni alinan, ayrilan, gérevi degisen, proje 6énerisinde adi
belirlenmeyip rapor dénemi icinde belirlenen vb. her tarli personel degisikligi icin
kullanilmalidir. Proje ekibinde bursiyer degisikligi var ise Bursiyer Bilgi Formu, PTi alacaklara
iliskin degisiklik var ise PTi Alacaklara iligkin Bilgi Formu Ekte verilmelidir. Personel
degisikliginin gerekgesi belirtiimeli, yeni proje personeline ait 6zge¢mis Ekte verilmeli ve yeni
proje personelinin ARBIS kaydi yapiimalidir.

2.2.2 KAPSAM DEGISIKLIGI
1- Kurulusun ylrattigu proje faaliyetlerine iliskin kapsam degisikligi:

is paketleri faaliyetleri, hedefleri, ciktilari veya yoéntemlerinde bir degisiklik varsa ya da
projeye yeni bir is paketi ilave ediliyorsa degisiklik gerekcesi ve proje zaman/maliyet planina
etkisi ayrintili olarak agiklanmahdir.

Yukaridaki paragrafta belirtilen degisiklikler séz konusu oldugunda, revize Proje Oneri
Bilgileri Formu hazirlanmasinin  gerekliligi konusunda TEYDEB’in gériust alinarak,
gerektiginde revizyon hazirlanmali ve Ar-Ge Yardimi istek Formu ile birlikte gdnderilmelidir.
Proje siresinin degismesine yol agan degisikliklerde is-zaman grafigi ve M030 formlari revize
edilerek génderilmelidir. Kapsam degisikliginden kaynaklanmayan diger degisiklikler ise
diger maddelerde aciklanmalidir.

2- Kurulusun yarattiga faaliyetlerde kapsam degisikligi olmadan siire ve biitce
degisikligi:

Sire degisikligi: Proje s6zlesmesinde belirtilen destek siresinin uzatiimasi yUriticl
kurum/kurulus tarafindan gerekgesi belirtilerek talep edilebilir. Bu talepler proje izleyicisinin
de gorusl alinarak TUBITAK tarafindan degerlendirilir.

Uluslararasi ortakli projelerde sure uzatimi taleplerinde %25 orani uygulanmaksizin proje
sUresi tam ay olacak sekilde uzatilir. Uluslararasi programlarda ¢agri duyurusunda belirtilen
“proje slresi Ust sinin" gegilemez. Ancak, micbir sebebe bagli sire uzatim talebi nedeniyle
proje suresinin uluslararasi programin ¢agri duyurusunda belirtilen proje sdresi Ust sinirini
asmasinin gerekli olmasi durumunda s6z konusu sire uzatimi karari Yonetim Kurulu
tarafindan alinir.
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Kaynak/biitce degisikligi:

a) Sermaye sirketleri icin kaynak/bitce degisikligi:

Personel, danigsmanlik, hizmet alimi, alet/techizat/yaziim gibi proje kaynaklarindaki
degisiklikler belirtiimeli, yeni personelin 6zgecmisi ve yeni danigsmanlik/hizmet alimi
s6zlesmesi eklenmelidir. Butge degisikliginin hangi maliyet kalemlerinde oldugu ve gerekgesi
aciklanmali, ek bltge talebi belirtiimelidir.

is paketleri faaliyetleri, hedefleri, ¢iktilari veya ydéntemlerinde degisiklik yapiimadan, sadece
sure ve bitce degisikligi talebi olmasi durumunda degisiklikten etkilenen; is paketi tanimlama
formu, is paketi maliyet gerekgeleri, is zaman grafigi, Tahmini Maliyet formlari (MO11’den
MO030’a kadar) ve Proje On Bilgileri sayfasindan gerekli olanlar yenilenmelidir. Tim degisiklik
yapilan sayfalarda degisikligin yapildigi tarih belirtiimelidir.

b) Genel bitce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel bitgeli idareler ve vakif
Universiteleri igin bitce kalemleri arasi aktarim:

Toplam biltce dedismeyecek sekilde bltce kalemleri arasinda aktarim talebi varsa gerekgesi
ile belirtiimelidir.

Genel butce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel bitgeli idareler ve vakif Universitelerinde
proje butcesi degisiklikleri ile ilgili bu Yenilik Destek Programi Uygulama Esaslari
Ydénergesinin 106'nci maddesi hUkmu uygulanir.

2.3 PROJE YONETIMI

Proje yonetimine iligkin donem iginde yapilan bilgi yonetimi, risk yonetimi, kaynak ydnetimi
gibi calismalar bu bélimde anlatilmahdir. Uluslararasi ortaklar ile kurulan iletisim, yapilan
igbirligi ve gerek duyuluyorsa bu etkilesimin veriminin arttirilmasi icin izlenecek ydntemler
aciklanmalidir.

3. PROJENIN AR-GE KAZANIMLARI

Proje Oneri Bilgilerinde “Projenin Endiistriyel Ar-Ge igerigi, Teknoloji Diizeyi ve Yenilikci
Yoni” bashigr altinda sunulan hedefleri ve destek kararinda belirtilen destege esas Ar-Ge
unsurlarini dikkate alarak; proje baslangicindan sunulan dénem sonuna kadarki slrecte
gerek firmaniz tarafindan ylritilen faaliyetler kapsaminda, gerekse uluslararasi proje
genelinde basgarilan sonuglar ve elde edilen kazanimlar agiklanmalidir. Agiklamalar dénem
basliklari altinda birikimli olarak sunulmalidir (Ornek: 2020/2. dénem projenin Ar-Ge
kazanimlari, 2021/1. dénem projenin Ar-Ge kazanimlari gibi). Elde edilen kazanimlarin fikri
mulkiyet haklarinin paylagimi hakkinda bilgi verilmelidir.

4. EK BILGI

Yukaridaki boélimlerde yer alan agiklamalari destekleyici rapor, ¢ikti vb. dokiman Ddnem
Raporuna eklenebilir. Ancak, gerekli bilgilerin bu ek dokiimanlar igerisinde verildigi digincesi
ile Ar-Ge Yardimi istek formunun ilgili bélimlerinin bos birakilmasi veya eksik agiklama
icerecek sekilde doldurulmasindan kesinlikle kaginiimalidir. Ayrica, Donem Raporu iginde
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sunulan bilgileri destekleyici ek tablo, dokiiman vb. bilgi TUBITAK veya proje izleyicisi
tarafindan istenebilir.

Projeye yeni katilan personelin 6zge¢migleri eklenmelidir.

Projede alinan danigmanlik ve rutin olmayan muhendislik ve gelistirme faaliyetlerine konu
hizmet alimlari ile ilgili Gniversite, yurt ici Ar-Ge kurulusu, kisi ve 6zel firmalarla proje
konusunda yapilan isbirliginin detayini (icerigi, gerekli isgtict, siresi 6deme tutari ve seklini
vb. ) gOsterir s6zlesme veya protokol Dénem Raporu ekinde sunulmalidir. Ayrica destek
karar yazisinda istenen hizmet alimi s6zlesmeleri de D6nem Raporu ekinde sunulmalidir.

Diger hizmet alimlarinda s6zlesme ya da protokol dizenlenmedigi durumlarda, Gzerinde
yapilan ise iliskin detayll aciklama bulunan fatura veya fatura yerine gegen belgeler de
gerekli durumda izleyici ve/veya TUBITAK tarafindan istenebilir.

B. MALI MUSAVIRLIK PROJE HARCAMALARI DEGERLENDIRME VE TASDIK RAPORU
(AGY500)

Mali mulsavir, kurulus tarafindan hazirlanan Mali Raporu ve Gider Formlarini Uygulama
Esaslari ve Mali Rapor Hazirlama Kilavuzunda belirtilen esas ve kurallara gore
degerlendirerek tasdik etmeli ve AGY500 raporunu hazirlamalidir. AGY500 raporu ve Gider
Formlari kurulus tarafindan TUBITAK’a sunulmalidir.

Devlet Universiteleri, bunlara bagh Egitim ve Arastirma Hastaneleri ile Kamu Arastirma
Merkez ve Enstitllerinin hazirladiklari Dénem Raporu i¢cinde MM Raporu olmasi
gerekmemektedir.

C. PROJE SONUC RAPORU
Hazirlanan Ar-Ge Yardimi istek Formu projenin son dénemine iliskin ise proje sonug raporu,

projenin son déneminde destek talebi olmasa dahi, PRODIS (izerinden elektronik olarak
doldurulmaldir.
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