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BIRINCI BOLUM
Giris ve Tamimlar

Giris

1.1-Mali Rapor Hazirlama Kilavuzu (Kilavuz); Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Aragtirma

Kurumu, Teknoloji ve Yenilik Destek Programlart Baskanlig1 tarafindan yiiriitiillen 1515 kodlu
Onciil Ar-Ge Laboratuvarlar1 Destekleme Programi (1515) ile ilgili mali hususlari, proje
kapsaminda yapilan harcama ve giderlerin belgelendirilmesi, 6denmesi, Mali Raporun ve gider
formlarinin kurulus tarafindan hazirlanmasi, transfer 6demesi (6n 6deme) ile ilgili basvuru,
degerlendirme ve mahsuplasma kurallarini, Mali Raporun ve gider formlarinin Yeminli Mali
Miisavir tarafindan inceleme, degerlendirme ve tasdiki, Yeminli Mali Misavirlik Ar-Ge
Laboratuvar1 Harcamalart Degerlendirme ve Tasdik Raporunun (AGY515/YMM Raporu)
hazirlanmasi, YMM Raporunun ve gider formlarinin TUBITAK a gdnderilmesi, YMM Raporu
ve gider formlarinin TUBITAK tarafindan denetimi ve diger mali hususlara yonelik agiklamalari

igerir.

Tanimlar

2.1-Bu kilavuz ¢ergevesinde 16/1/2007 tarih ve 26405 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak

yiriirlige giren Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Teknoloji ve Yenilik
Destek Programlarina Iliskin Y&netmelik ve 1515 kodlu Onciil Ar-Ge Laboratuvarlar1 Destekleme

Programi1 Uygulama Esaslarinda

kullanilan kavramlar ve tanimlar gegerli olup bu kilavuzda

kullanilmakta olan bazi tanimlar asagidadir.

a)

9)

h)

)
k)

AGY515 veya YMM Raporu: TUBITAK mevzuatina ve TUBITAK tarafindan belirlenen

bicime uygun bir sekilde gerekli olan mali bilgi, belge ve formlar degerlendirilerek, YMM

tarafindan hazirlanan Yeminli Mali Miisavirlik Ar-Ge Laboratuvari Harcamalari

Degerlendirme ve Tasdik Raporunu,

Destek siiresi: Projede destek kapsamina alinan faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gereken

ve TUBITAK tarafindan kabul edilen siireyi,

Destek kapsami: TUBITAK tarafindan desteklenmesi kabul edilen Ar-Ge Laboratuvar

faaliyetleri, siiresi ve maliyet unsurlarindan olusan destek cergevesini,

Destek tutari: Donemsel faaliyet raporunun degerlendirilmesi neticesinde uygun bulunan

gider kalemlerinin tutarlarina ilgili destek oranlarmin uygulanmas: sonucunda hesaplanan

toplam meblagi,

Doénem: Ar-Ge Laboratuvart sozlesmesinde TEYDEB tarafindan belirlenen tarih

araliklarmdan her birini,

Ek donem: Proje siirecinde donem raporu igerisinde beyan edilen ve degerlendirme

neticesinde TUBITAK tarafindan kapsam dis1 birakilan giderlerle ilgili, son déneme ait

raporlarin génderilmesinden sonra kurulus itirazinin TUBITAK tarafindan hakli bulunmasi

iizerine diizenlenen donemi,

Gecikme faizi/Faiz: Haksiz 6deme, fazla 6deme veya her tiirlii alacagin kurulus ve/veya

YMM’den geri alinmasinda 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil

Usulii Hakkinda Kanunda belirtilen gecikme zammi oranlari esas alinarak ve ay kesirlerine

isabet eden tutarin giinliik olarak hesap edildigi gecikme faizini,

Gider formlari: Igerigi TUBITAK tarafindan belirlenen ve proje kapsaminda yapilan

giderlerin yer aldigi, donemsel olarak hazirlanip kurulus yetkilisi/yetkilileri tarafindan

imzalanan ve YMM tarafindan onaylanan dokiimanlari,

Gider/Giderler: TUBITAK tarafindan destek kapsammna alman projede gorev alan

personelin maliyetleri ve proje kapsaminda danismanlik ve egitim hizmetleri alimi ile

ilgili her tiirlii harcama ve giderleri,

Kilavuz: Mali Rapor Hazirlama Kilavuzunu,

Kurulus yetkilisi: Kurum/kurulusu parasal tutarla sinirlandirilmayan en genis sekilde temsil

ve ilzama yetkili olan kisiyi/kisileri veya bu kisinin/kisilerin TUBITAK nezdinde proje

sOzlesmesinin imzalanmasi dahil her tiirlii islemin yiiriitilmesine iliskin kurum/kurulusu
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TUBITAK’a karst sorumlu kilacak bigimde usuliine uygun olarak yetkilendirdigi
temsilcisi/temsilcilerini,

[) Ozel hesap: Kurulusun herhangi bir banka nezdinde actiracagi, proje kapsaminda transfer
O0demesinin (6n 6deme) aktarilacagi hesabi,

m) Proje tesvik ikramiyesi (PTI): Desteklenen projelerde, proje siiresiyle sinirli olmak
kaydiyla, proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde gorev alan kamu kurum veya
kuruluslarinin kadro veya pozisyonlarinda bulunanlara, kadro veya pozisyonlarma bagl
olarak bir ayda 6denmekte olan tutarin yiizde yetmis besini gegmemek kaydiyla ve Bilim
Kurulu’nca belirlenen esaslara gore proje sozlesmesinde belirlenerek 6denen tutarlari,

n) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu’nu,

0) Tesvik: 28/02/2008 tarih ve 5746 sayili Arastirma, Gelistirme ve Tasarim Faaliyetlerinin
Desteklenmesi Hakkinda Kanunda yer alan “Gelir vergisi stopaj1 tesviki” ile “Sigorta primi
destegi”, 06/06/1985 tarih ve 3218 sayili Serbest Bolgeler Kanunun da yer alan Bolgede
elde edilen ficretlere iliskin gelir vergisi istisnasi ve ilgili diger mevzuatta yer alan gelir
vergisi terkini, vergi istisnasi, SGK isveren paylarinin Hazine tarafindan karsilanmasi ya da
personel maliyetlerinin bir kisminin kamu kurum ve kuruluslar tarafindan finanse edilmesi
gibi kuruluslarin katlandigi maliyeti azaltan tesvik, istisna ve geri 0demesiz olarak
saglanan her tiirlii yardimlari,

p) Tevsik edici belge: 213 sayih Vergi Usul Kanunu basta olmak iizere, 4857 sayili Is
Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve ilgili diger
kanunlarda belirtilen belgeler (fatura ve fatura yerine gecen vesikalar, ilicret bordrolari,
odeme belgeleri, beyanname, bildirge vb.) ile proje calisanlari ile ilgili diger ylikiimliliikler
kapsamindaki (yabancilar i¢in ¢alisma izni, kamu personeli i¢in ilgili kurum/kurulustan
alinan izin, vb.) belgeleri,

q) Uygulama Esaslari: 1515 kodlu Onciil Ar-Ge Laboratuvarlari Destekleme Programi
Uygulama Esaslarint,

r  Yeminli mali miisavir (YMM): 1/6/1989 tarihli ve 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali
Miisavirlik ve Yeminli Mali Miisavirlik Kanunu hiikiimleri uyarinca Yeminli Mali Miisavir
Odalarr’nin ¢aliganlar listesine kayith olan ve fiilen meslegini icra eden kisileri, ifade eder.

IKINCI BOLUM _
Desteklenen ve Desteklenmeyen Giderler

Desteklenen gider kalemleri
3.1-Program kapsaminda 1515 Onciil Ar-Ge Laboratuvarlari Destekleme Programi
Uygulama Esaslarinin 9 uncu maddesine gore asagidaki gider kalemleri desteklenir.
a) Personel giderleri
b) Danigsmanlik ve egitim giderleri
c) Genel giderler
3.2-Proje ile ilgili donemsel destek kapsami donemsel faaliyet planinin degerlendirilmesi
sonras1 kuruluslara bildirilmektedir.
3.3-Destek kapsamina alinan giderlere iliskin olan ve gelir veya kurumlar vergisi
matrahimin tespitinde gider olarak dikkate alinabilen vergi, resim ve harglar ile ilgili giderin
maliyetine dahil olan her tiirlii kalem s6z konusu giderin bir unsuru olarak desteklenir.
3.4-Proje kapsaminda kurulusun tesviklerden yararlanmasi durumunda, yararlanilan
tesvikler séz konusu giderlerden diisiiriildiikten sonra kalan tutar TUBITAK ’a beyan edilecektir.
3.5-Giderlerin TUBITAK’a beyan edilebilmesi icin ilgili destek programinm uygulama
esaslar1 ve bu Kilavuza gore tevsik edilmis ve 6denmis olmas1 gerekmektedir.
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Desteklenmeyen gider kalemleri

4.1-Harcama ve giderlerin TUBITAK tarafindan kabul edilen donemsel faaliyet plan1 ve
destek kapsami icinde sunulmasi gerekir. TUBITAK tarafindan belirlenen destek kapsami disinda
kalan harcama ve giderler ile asagida belirtilen harcama ve giderler desteklenmez.

a. katma deger vergisi,

b. fazla mesai, prim, ihbar ve kidem tazminati, temettii 6demesi, huzur hakki, yillik
kardan pay, murahhas azaya 6denen lyelik {icretleri, izin {icretleri, 6zel sigorta
giderleri,

c. personele nakdi ya da ayni olarak verilen yemek ve servis/ulasim giderleri ile sosyal
yardimlar,

d. 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu 4 {incii maddesi
birinci fikrasinin (b) bendi kapsaminda kurulus ortaklarina ait sigorta primleri,

e. kurulusun gergek ve tiizel kisi ortaklarindan, yonetim kurulu iiyelerinden,
miidiirlerinden ve ¢alisanlarindan alinan danismanlik ve diger hizmet alim giderleri,

f. kurulusun igerisinde yer aldigi yurt igi ve yurt disinda yerlesik diger grup
sirketlerinden alinan danismanlik ve egitim hizmet giderleri,

0. ulusal ve uluslararasi proje ortaklarindan alinan danismanlik ve egitim hizmet alimi
giderleri (yurtici tiniversite veya arastirma kurumlar1 haric)

h. her tiirli kar, firsat maliyeti, sermaye kullanim maliyeti, s6zlesme masraflari,
i. alimlara ait kur farki faturasi ve fiyat farki faturalari,
J. alimi yapilmamis danismanlik ve egitim hizmetleri igin yapilan avans 6demeleri,
K. dagitim, pazarlama ve reklam giderleri,
I. patent, faydali model, tasarim, cografi isaret ve marka tescil giderleri,
. muhasebe, sekreterlik vb. idari giderler,
konaklama giderleri,
seyahatlerde ara¢ kiralama ve seyahatlerde kullanilan yakit giderleri,
1s1tma, aydinlatma ve liretimde sarf edilen enerji masraflari, su giderleri,

telefon, faks, haberlesme, internet kullanim maliyetleri,

o 2 ©v o 5 3

ofis, depo, stant kira giderleri,

v

ingaat ve tesisat giderleri,

~+

kirtasiye giderleri,

CE (test giderleri harig) ve kalite belgelendirme giderleri,

proje basvuru ve donem raporu hazirlama ve hazirlatma giderleri,
. vergi mevzuatinda kabul edilmeyen giderler,

Proje 6zel hesabina ait her tiirlii banka masraflari,

< X g < €

Projenin sonuglarinin ticari uygulamaya dontistiiriilmesi i¢in yapilan masraflar,
z. Yeminli mali miisavirlik ticretleri,

4.2-Banka araciligi ile 6denmeyen iicretler ile kasadan Odenen ficretler desteklenmez.
Ayrica, 213 sayili Vergi Usul Kanununun miikerrer 257 nci maddesinin ikinci fikrasi ve konu ile
ilgili tebliglere uygun olarak yapilmayan ddemelere ait giderler de desteklenmez.
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4.3-Giderlerin ve giderlere ait 6demelerin bu Kilavuz ve ilgili mevzuata uygun olarak
belgelendirilmemesi halinde sz konusu giderler TUBITAK ’a beyan edilmez ve desteklenmez.

UCUNCU BOLUM
Tevsik edici belgeler

Gider belgelerinin diizenlenmesi

5.1-Proje kapsamindaki giderlerin mevzuata uygun olarak belgelendirilmesi gerekir.
Giderlerin mevzuata uygun olarak belgelendirilmesinden ve anilan belgelerin mevzuata
uygunlugundan kurulug sorumludur.

5.2-Kurulus, giderlere iligkin olarak, 213 sayili Vergi Usul Kanunu’nda sayilan fatura ve
fatura yerine gecen belgeleri kendi adina diizenletir. Vergi mevzuatinda belirtilen istisnai
durumlarda otobiis ve ugak bileti gibi kurulus adina diizenlenemeyen belgeler proje ile ilgili kisi
adina diizenlenebilir.

5.3-Proje ile ilgili yasal belgelerin formatina iliskin ilgili mevzuatinda belirtilen tiim
bilgileri ihtiva etmesi gerekir.

5.4-Giderlerin TUBITAK ’a beyan edilebilmesi igin asagida belirtilen usul ve esaslara gore
kurulus tarafindan belgelendirilmesi gerekir. Bu kurallara gore belgelendirilmeyen giderler
TUBITAK a beyan edilmez ve desteklenmez.

a. Giderlerin, 213 sayili Vergi Usul Kanunu basta olmak iizere, 4857 sayili Is Kanunu,
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu ve ilgili diger
kanunlarda belirtilen belgelerle (fatura ve fatura yerine gegen vesikalar, {icret
bordrolar1, 6deme belgeleri, beyanname, bildirge vb.) tevsik edilmesi zorunludur.

b. Proje kapsaminda yapilan giderlerin, ara donemlerde proje baslama tarihi ile
raporun ait oldugu dénemin bitis tarihi arasinda, son donemde ise proje baslama ve
bitis tarihleri arasinda muhasebe kayitlarinda yer almasi gerekir.

c. Kurulusun yasal defterlerinin mevzuata uygun olarak tasdik edilmis olmasi gerekir.

d. Anonim sirketlerde yonetim kurulu tiyesi olan ortaklarin, limited sirket ortaklarinin
ve limited sirket ortagi olan miidiirlerin 5510 sayili Kanun hiikiimlerine gore
sigortali olduklarimin veya emekli olduklarminin belgelendirilmesi halinde proje
kapsaminda maliyetleri beyan edilebilir.

e. Kamu kurum ve kurulus ¢alisanlari ile tiniversitelerde gorevli 6gretim elemanlarinin
anonim sirketlerde sirket ortagi yonetim kurulu {yesi, limited sirket ortagi ve
limited sirket ortagi miidiir olarak projede ¢alisabilmesi igin ilgili kurum, kurulus
veya iiniversitenin izin belgesinin olmasi gerekir.

f. Projede gorev alan anonim sirketlerin yonetim kurulu iiyesi olan ortaklari ile limited
sirket ortaklar1 ve limited sirket ortagi miidiirlerin maliyetinin desteklenebilmesi
icin tcretlerle ilgili esas sézlesmede hiikiim bulunmasi veya genel kurul karari
alinmasi gerekir. Genel kurul kararinin alinmasi gerektigi durumda, genel kurul
kararmin alindig1 tarihten sonraki maliyetleri desteklenir. Bu kisilere sadece
sirketteki ¢alismasi karsiligi 6denen iicretler kabul edilmekte olup, bunun disinda
huzur hakki, prim ve yillik kardan pay gibi 6demeler desteklenmemektedir.

g. Yabanci uyruklu calisanlar i¢in mevzuatin gerektirdigi yasal belgelerin (¢alisma,
oturma izin belgeleri vb.) olmasi gerekir.

h. Proje calisanlarinin maliyetlerinin beyan edilmesi igin ilgili mevzuat kapsaminda
vergi ve SGK beyan yiikiimliiliiklerinin yerine getirilmis olmasi gerekir.

i. Proje kapsaminda TUBITAK’a beyan edilen  maliyetlerle ilgili tesvikten
yararlanilmas1 durumunda, yararlanilan tesviklerle ilgili her tiirlii belgenin
bulunmasi gerekir.

J. Teknoloji Gelistirme Bdlgelerinde yiiriitiilen projelerde gorev alan proje personeli
icin Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Uygulama Yonetmeligi’nin ilgili maddesi
geregince, Yonetici Sirket tarafindan onaylanan 4691 sayili Kanun kapsaminda
calisan personele ait Personel Bilgi Formu olmasi gerekir.

k. Serbest Bolgelerde faaliyette bulunan firmalardaki proje calisanlarina ait Serbest
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Bolge Miidiirliigii onayli personel listesinin olmasi gerekir.

Kamu kurum ve kurulus calisanlar1 ile iiniversitelerde gorevli Ogretim
elemanlarindan proje kapsaminda hizmet alinmasi halinde ilgili kurum, kurulus
veya iniversitenin izin belgesinin olmasi gerekir. Ancak, alinan hizmete ait doner
sermaye faturasinin olmasi durumunda, izin belgesi gerekmemektedir.

. Danmigmanlik ve egitim hizmeti alimi ile ilgili olarak, vergi tevkifati (stopaj

kesintisi) yapilmasinin s6z konusu oldugu durumlarda, verginin tahakkuk etmis ve
O0denmis olmasi gerekir.

Proje kapsaminda personel c¢alistirilmasi, danismanlik ve egitim hizmetin alimi ile
ilgili kanunlarda aranan yiikiimliiliik ve belgelendirmenin yerine getirilmesi gerekir.
Firmanin ya da ortaklarinin kredi karti ile yapilan alimlarda kredi kart1 hesap 6zeti
ile 6deme belgesinin bulunmasi gerekir. Bu tiir alimlarda, alima ait belgenin firma
adina diizenlenmesi zorunludur.

Gider Belgelerinin diizenleme tarihi

6.1- Ara donemlerde gider belgelerinin (Vergi Usul Kanunununda yer alan fatura ve fatura
yerine gegen vesikalar) diizenlenme tarihinin proje baslama tarihi ile raporun ait oldugu dénemin
bitis tarihi araliginda olmasi, son dénemde ise gider belgelerinin diizenlenme tarihinin proje
baslama ve bitis tarihleri arasinda olmasi esastir.

Giderlerin Odenmesi

7.1-Proje faaliyetlerine iliskin giderlerin TUBITAK tarafindan kabul edilebilmesi igin
odemelerinin asagida belirtilen kurallar gergevesinde gergeklestirilmis olmasi gerekir. Bu kurallara
gore 6demesi yapilmayan giderler TUBITAK a beyan edilmez ve desteklenmez.

a.

Proje kapsamindaki danigsmanlik ve egitim hizmet alimina iliskin yapilan tim
O0demelerin 320 sira numarali Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ve konuyla ilgili
miiteakip Tebligler ve sair mevzuatta belirlenen sinirlara uygun yapilmasi,
O0demelerin banka veya benzeri finans kurumlarinca diizenlenen belgelerle tevsik
edilmesi gerekir.
Giderlere ait 6demelerin en ge¢ ilgili doneme ait YMM raporunun diizenlendigi
tarihe kadar, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore gerceklestirilmis olmasi gerekir. Aksi
durumda sdz konusu harcama ve giderler, TUBITAK a beyan edilmez, beyan edilse
dahi desteklenmez. Ornek:Baslama ve bitis tarihleri 01.01.2017-31.12.2022 olan
bir projenin 2017 doénemine ait AGY515 Raporunun 23.03.2018 tarihinde
diizenlenmis olmasi halinde, 2017 donemine ait mali raporda beyan edilen harcama
ve giderlere ait 6demelerin de en ge¢ AGY515 Rapor tarihi olan 23.03.2018
tarihine kadar yapilmis olmasi gerekir.
Projenin 6nceki donemlerinde sunulamayan harcama ve giderler ilgili doneme ait
Mali Raporda sunulabilir. Bu harcama ve giderlere iliskin 6demelerin de en geg
ilgili doneme ait AGY515’in diizenlendigi tarihe kadar yapilmis olmasi gerekir.
Ornek:Baslama ve bitis tarihleri 01.01.2017-31.12.2022 olan bir projenin destek
kapsaminda olan 10.000,00 TL’lik egitim hizmeti 2017 yilinda alinmis ancak
0deme yapilamadigi i¢in 2017 donemi mali raporunda beyan edilememistir. 2017
yilina ait bu harcama ve gider, ddemesinin yapildigi sonraki dénemlere ait mali
raporda (2018-2022) beyan edilebilecektir.
Kurulus ve/veya YMM’den revizyon talep edilmis olmasi durumunda da, revizyon
oncesi diizenlenen ilk YMM Rapor tarihine kadar 6demelerin yapilmis olmasi
gerekir. Ornek:31.03.2018 tarihinde diizenlenen YMM Raporunda TUBITAK
tarafindan eksiklik nedeniyle 30.04.2018 tarihinde revizyon istenmistir. Revize
YMM Raporu 15.05.2018 tarihinde diizenlenmis olsa dahi 6deme tarihi olarak ilk
YMM Rapor tarihi olan 31.03.2018 tarihi esas alinacak, kurulus ilk YMM Rapor
tarihi ile revize YMM rapor tarihi arasinda 6deme yapsa dahi bu 6demeler kabul
edilmeyecektir.
Gidere ait tevsik edici belge tarihinin proje baslama ve bitis tarihleri arasinda
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olmasi kaydiyla, destek baslama tarihinden 6nce yapilan 6demeler de kabul edilir.

f. Gidere ait 6demenin kismi olarak yapilmasi durumunda kismi 6denen tutar beyan
edilebilir. Personel gideri harig, diger giderlere ait kalan tutar 6demesi yapildigi
takdirde sonraki dénem/donemlerde beyan edilebilir. Ornek: Fatura bedeli KDV
Dahil (%18) 20.000 TL olan bir alimm 10.000 TL’si 6denmistir. Bu gider beyan
edilirken i¢ ylizde ile KDV hesaplanarak ilgili gider formunda KDV Hari¢
(8.474,57) ve KDV Dabhil (10.000 TL) olarak beyan edilecektir. Bu alima ait kalan
10.000 TL, 6demenin yapildigi sonraki donemlerde beyan edilebilir.

g. Personel net iicretlerinin banka araciligi ile 6denmesi zorunludur. Kasadan yapilan
ticret 6demeleri desteklenmez. Ancak, proje personeli adma icra ve nafaka gibi
yasal zorunluluk geregi baska mercilere yapilan 6demeler i¢in banka aracilig ile
Odendigine dair belge yerine ilgili yerlere 6dendigini gosterir belgenin ibraz
edilmesi gerekir.

h. Personele ait net ticret 6demelerinin bir kisminin bankadan bir kisminin da kasadan

yapilmasi halinde sadece bankadan 6denen net iicretler ile 6demesi yapilan vergi
ve/veya SGK primleri desteklenir, kasadan yapilan licret 6demesi desteklenmez.

I. Personel maliyeti igerisinde yer alan net iicretin 6denmesi esas olup, vergi ve/veya
SGK primlerinin 6dendigi ancak net ticretin 6denmedigi durumda, vergi ve/veya
SGK primleri TUBITAK’a ayrica beyan edilmez. Ancak, sonraki
donem/donemlerde net ticretin bankadan 6denmesi halinde, bankadan 6denen net
licret ile 5demesi yapilan vergi ve SGK primleri TUBITAK ’a beyan edilebilir.

Jo Vergi ve SGK primlerinin beyan edilebilmesi i¢in &denmis olmasi,
taksitlendirilmesi veya yeniden yapilandirmasi ya da mahsup isleminin
gerceklestirilmis olmasi gerekir.ilgili kurumlara sadece dilekge verilmesi islemin
gerceklestigi anlamina gelmez.

k. Odenen personel maliyetlerinin tek seferde TUBITAK’a beyan edilmesi gerekir.
Ilgili dénemde kismi 6deme yapilmis ve ddenen tutar1 TUBITAK a beyan edilmis
personel maliyetlerinden kalan tutar sonraki donem/donemlerde Odense dahi
TUBITAK a beyan edilmez.

I. Cek ve senet diizenlemek suretiyle yapilan Odemelerde veya temlikname
diizenlenmesi halinde, ¢ek, senet veya temlikname bedelinin YMM Rapor tarihine
kadar 6denmis olmasi gerekir.

m. Ugiincii sahislara ait cekler ile senetlerin ciro edilmesi suretiyle 6deme yapilmasi
durumunda, hizmet alinan satic1 firmadan proje kapsamina giren alima ait kurulusun
borcunun bulunmadigina iliskin belgenin YMM Rapor tarihinden 6nce alinmasi
gerekir.

n. Doviz cinsinden alimlarda, 6deme tarihindeki T. C. Merkez Bankas1 doviz satis kuru
esas alinir. Doviz cinsi alimlarda kur farki veya kur farki faturasinda yer alan tutarlar
desteklenmez.

0. Firmanin ya da ortaklarin kredi kart1 ile yapilan alimlarda (seyahatteki istisna
disinda belgeler firma adina diizenlenmis olmali), alim tutarnin YMM Rapor
tarihine kadar 6denmesi gerekir.

7.2)Bu maddedeki kismi 6deme, giderlerin bir kismmin Odenmesi, kalan kisminin
odenmemesini ifade etmektedir.
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DORDUNCU BOLUM
Mali Rapor

Mali Raporun Hazirlanmasi

8.1-Mali Rapor, proje kapsaminda yapilan harcama ve giderlere iliskin olarak kurulus
tarafindan donemsel olarak bu Kilavuzda belirtilen usul ve esaslara gore eksiksiz iki (2) niisha
hazirlanir.

8.2-Mali Rapor, projeye iliskin gider formlari, tevsik edici belgeler, 6deme belgeleri ve
diger dokuman ve belgelerden olusur.

8.3-Mali rapor kurulus yetkilisi/yetkilileri tarafindan mevzuata uygun olarak imzalanir.

8.4-1515 Onciil Ar-Ge Laboratuvarlar1 Destekleme Programi Uygulama Esaslarma gére
gider formlar1 mali raporun igerisinde yer alan bir dokuman olmasma ragmen isbu kilavuzda
kolay anlasilabilmesi i¢in gider formlar1 ayr1 bir baslik altinda agiklanmistir.

Mali Raporda bulunmasi gereken belgeler

9.1-Mali Raporda ilgili dsnemde TUBITAK a beyan edilecek tiim giderlere ait tevsik edici
belgelerin (gider belgeleri ve 6deme belgeleri) bulunmasi gerekir.

9.2-TUBITAK’a sunulan mali raporlarda herhangi bir nedenle kurulus tarafindan beyan
edilmeyen harcama ve gider belgeleri (unutulma, 6demenin yapilmamasi, eksik kayit veya eksik
belge, vb.), proje siiresi i¢inde kalmak kaydiyla sonraki donemlere ait mali raporlarda beyan
edilebilir. Ancak, projenin son déneminde de sunulmayan harcama ve giderler TUBITAK ’a tekrar
beyan edilemez.

9.3-Mali Raporda yer alan yasal belge kopyalarinin iizerine “Ash Gibidir” ifadesi
yazilarak, kurulus tarafindan mevzuata uygun olarak imzalanmas1 gerekir.

9.4-Mali Raporda yer alan tevsik edici belgeleri imzalayan kisilerin kurulusu en genis
sekilde temsil ve ilzama yetkili kisiler olduguna dair belge ile imza sirkiilerinin mali raporda yer
almasi gerekir.

9.5-Proje kapsaminda verilen genel gider desteginin amacina uygun olarak kullanimindan
kurulus sorumlu olup, bu kapsamda yapilan harcamalar ile ilgili belgeler mali raporda
bulunmayacaktir.

Kurulusun Gider Beyan Etmemesi

10.1-Kurulusun, ilgili donemde herhangi bir nedenle gider beyaninin olmamasi halinde,
rapor gonderim siiresi igerisinde donem faaliyet raporu ile birlikte harcama beyaninin olmadigin
TUBITAK ’a bildirmesi gerekir.

10.2-TUBITAK a gider beyan edilmeyecek dénemle ilgili mali rapor, gider formlar1 ve
YMM Raporu hazirlanmaz. Ancak rapor gonderim siiresi i¢erisinde donemsel faaliyet raporunun
sunulmasi zorunludur.

10.3-Gider beyan edilmeyen doneme ait giderler, ilgili donem faaliyet raporunun siiresinde
TUBITAK’a sunulmus olmasi kaydiyla, varsa takip eden dénemlerde beyan edilebilir. Ancak,
projenin son doneminde harcama beyani olmadigini belirten kuruluslar, bu tarihten sonra gider
beyaninda bulunamaz.

BESINCi BOLUM
Gider Formlanr

Gider Formlan
11.1-Proje kapsaminda diizenlenecek gider formlar1 asagida yer almaktadir:

1- Personel Giderleri Formu
G011 Personel Giderleri Formu,
- GO11-A Personel Aylik Maliyet Formu ,
- G011-B Personel Donem Ortalama Aylik Maliyet Formu,
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2- Danismanlik ve Egitim Giderleri Formu
- G012-A Yurt i¢i Danismanlik ve Egitim Giderleri Formu,
-G012-B Yurt Dis1 Danismanlik ve Egitim Giderleri Formu,
3- G020 Proje Donemsel Toplam Giderler Tablosu,

Gider Formlarimin Hazirlanmasi

12.1-TUBITAK ’a beyan edilecek giderlerle ilgili, TUBITAK tarafindan formati belirlenen
ve TEYDEB internet adresinde yayimlanan gider formlar1 diizenlenir.

12.2-Giderlerin forma aktarilabilmesi i¢in Mali Raporda gidere ve 6demeye ait tevsik edici
belgelerinin bulunmasi gerekir.

12.3-Gider Formlarinin eksiksiz olarak doldurulmasi zorunludur.

12.4- Gider formlar1 donemsel olarak ii¢ (3) niisha diizenlenecektir.

12.5-1lgili dénem igerisinde gider formunun konusuna giren bir harcama ve gider olmamasi
durumunda, s6z konusu gider formu diizenlenmez.

12.6-Giderlere iliskin ilgili kanunlar kapsaminda kurulusun tesvikten yararlanmasi
durumunda, s6z konusu tesviklerin tamami diisiiriildiikten sonra kalan tutar gider formlarinda
beyan edilecektir.

12.7-Gider Formunda beyan edilen gider kalemleri ile tevsik edici belgelerdeki bilgilerin
uyumlu olmasi gerekir.

12.8-TUBITAK, Gider Formlarmin basili ya da gevrimigi olarak doldurulmasini isteyebilir.

12.9-Danigmanlik ve egitim hizmeti alimina iligkin tutarlar gider formlarina Katma Deger
Vergisi hari¢c (KDV’siz) ve Katma Deger Vergisi dahil (KDV’li) olarak ayr1 ayr1 yazilmalidir.
KDV dahil diizenlenen faturalarda KDV i¢ yilizde orani ile hesaplanarak gider formlarina KDV’li
ve KDV’siz olarak aktarilmalidir. Danigmanlik ve egitimin KDV’den muaf/istisna olmasi
durumunda veya yurtdisi alimlarda gider formundaki “Odenen Tutar TL-KDV'li” siitunu bos
birakilmamali, bu siituna 6denen KDV ’siz tutar yazilmalidir.

12.10-Proje kapsamindaki danismanlik ve egitim hizmeti alimi ile ilgili olarak vergi
tevkifat1 (stopaj kesintisi) yapilmasinin s6z konusu oldugu durumlarda, stopaj dahil edilerek
bulunan tutar gider formlarinda “Tutar1 TL-KDV’siz” siitununa yazilmak suretiyle gider olarak
beyan edilebilecektir. Ancak, bu tlir alimlarin vergi tevkifat1 (stopaj kesintisi) ile birlikte KDV’ ye
de tabi olmas1 halinde stopaj dahil edilerek bulunan tutar gider formlarinda “Odenen Tutar TL-
KDV’siz” siitununa ve Katma Deger Vergisi dahil tutar da “Odenen Tutar TL-(KDV’li)” siitununa
yazilmalidir.

12.11-Gerek yurti¢ci ve gerekse yurt disindan yapilan danismanlik ve egitim hizmeti
alimlarinda sorumlu sifatiyla KDV 6demesinin s6z konusu oldugu durumlarda tevkif edilen
KDV’nin, mevzuatinda belirtilen usul ve esaslar dikkate alinarak ilgili vergi dairesine sorumlu
sifatiyla beyan edilmesi gerekir. Katma deger vergisi desteklenmedigi i¢in, sorumlu sifatiyla
hesaplanan KDV de desteklenmez. Danismanlik ve egitim hizmeti alimina ait KDV tevkifatinin
fatura {izerinde yer almasi halinde ilgili gider formundaki “Odenen Tutar TL-KDV’siz” siitununa
KDV Harig¢ ddenen tutar ve “Odenen Tutar TL-(KDV’li)” siitununa da Katma Deger Vergisi dahil
tutar yazilmalidir.

12.12-Proje kapsaminda desteklenmesi uygun bulunan harcama ve giderler, bu Kilavuzda
yapilan agiklamalar dikkate alinarak ilgili gider formlarinda belirtilir.

12.13-Gider formlar1 kurulus yetkilisi/yetkilileri tarafindan mevzuata uygun olarak
imzalanmalidur.

Personel Gider Formlar (G011, GO11-A ve G011-B)
13.1-Desteklenen projede, asagida belirtilen firma calisanlart proje personeli olarak
degerlendirilir;
Proje sahibi kurulusta 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1t Kanununun 4 iincii
maddesi birinci fikrasinin (a) bendine gore sigortali olanlar,
a. Anonim sirketlerde yonetim kurulu tiiyesi olan ortaklar, limited sirket ortaklar1 ve
limited sirket ortag1 olan miidiirler,

b. Anonim sirket ortag1 ya da limited sirket ortagi olan kamu kurum ve kuruluslari ile
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tiniversite personeli.
13.2-Personelin gideri ortalama aylik maliyete gore desteklenir.
13.3-Proje personelinin aylik maliyeti, ilgili aydaki ¢iplak briit ticreti, ikramiyesi ve SGK
isveren paylar1 ve SGK issizlik isveren paylar1 (¢iplak briit licret ve ikramiyeye isabet eden)
dikkate alinarak belirlenir.

Personel Aylik Maliyet Formu (G011-A)

14.1-Personel Aylik Maliyet Formu (GO11-A), ilgili donemdeki her ay i¢in ayr1 ayri
diizenlenmelidir. S6z konusu form, donem iginde proje baslama tarihinden Onceki aylar ya da
proje bitim tarihinden sonraki aylar igin diizenlenmez. GO11-A formuna yazilan bilgilerin
kurulusun ayni aydaki ticret bordrosu ve Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesindeki (Muhtasar
Beyanname ve SGK Aylik Prim ve Hizmet Belgesi) bilgilerle uyumlu olmasi gerekir.

» 14.2-Projede gorev almayan personel “Personel Aylik Maliyet Formu (GO11-A)’na

eklenmez.

14.3-Personel Aylik Maliyet Formu agagidaki agiklamalara gore doldurulacaktir:

Adi/Soyadi: Is paket(ler)inde calisan personelin adi ve soyad: yazilmahdir. Bu siitunda

belirtilen proje personeline iliskin siralama, G011-B ve G011’de aynen korunmalidr.

Prim Giin Sayisi: Proje personelinin  Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesindeki
(SGK Aylik Prim ve Hizmet Belgesi’nde) prim giin sayis1 yazilmalidir.

Briit Ucreti: Ilgili ay icerisindeki ¢alisma giiniine (iicret bordrosundaki ¢alisma giinii)
karsilik gelen ¢iplak briit ticret tutar1 yazilmahdir.

fkramiye: Toplu Is Sozlesmesi veya Personel Yonetmeligi ya da is sdzlesmesi geregi
odenen ikramiyeler desteklenir. ikramiyenin olmadig1 aylarda bu alana herhangi bir tutar
yazilmayacaktir.

SGK 1lsveren Payr ve lIssizlik Sigortasi Isveren Payi: TUBITAK’a beyan edilmesi
gereken briit ticret ile varsa ikramiye tutarina gore SGK isveren payi, (emekli olduktan
sonra 4/1-a kapsaminda ¢alisanlar i¢in sosyal giivenlik destek primi) ve issizlik sigortasi
isveren payr hesaplanip forma yazilmalidir.

Yararlanilan Tesvikler: Projede calisan personel i¢in ilgili mevzuata gore
kurulus tarafindan yararlanilan tiim tesvikler yazilmahdir.

Toplam Maliyet: 1lgili ay iginde Briit Ucret, Ikramiye, SGK Isveren Payi ve SGK
Issizlik Sigortas:1 isveren Pay: toplamindan yararlanilan tesvik tutarlar diisiiriilerek kalan
tutar yazilmalidir.

Personel Donem Ortalama Ayhk Maliyet Formu (G011-B)

15.1-Her ayin G011-A Formunda yer alan prim giin sayist ile toplam maliyet, GO11-B
Formuna aktarilir ve doneme iliskin  GO11-B Formu diizenlenir. Dénem igerisinde projenin
baslama tarihinden onceki aylara ve bitis tarihinden sonraki aylara ait proje personel maliyetleri
ortalama aylik maliyetin hesaplanmasinda dikkate alinmamalidir. Tiim is paketleri igin tek bir
G011-B Formu diizenlenir.

15.2-G011-B Formu asagidaki agiklamalara gore doldurulacaktir:

Prim Giin Sayisi: Personelin Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesindeki (SGK Aylik
Hizmet ve Prim Belgesi) ilgili ay GO11-A formunda yer alan prim giin sayisi1 yaziimahdir.
Toplam Maliyet: GO011-A Formunda Hesaplanan “Toplam Maliyet” ilgili ay
dikkate alinarak bu forma aktariimalidir.

Donemde Cahsilan Toplam Prim Giin Sayisi: Her ay igcin Prim Giin Sayisi
siitununa yazilan Prim Giin Sayilarinin toplami yazilmahdir.

Donem Toplam Maliyeti (TL): Her ay icin Toplam Maliyet siitununa yazilan
tutarlarin toplami yazilmahdar.

Cahsilan Toplam Ay: “Dénemde Calisilan Toplam Prim Giin Sayis1/30” formiili ile
yapilan hesaplama sonucu bulunan rakam yazilmahdir. Donem igindeki tiim is paketleri
icin calisilan ay toplami, en fazla ilgili donemin siiresi kadar olmalidir.

Donem Ortalama Ayhk Maliyet (TL): “Donem Toplam Maliyeti” tutarinin
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“Cahisilan Toplam Ay” sayisina boliinmesi ile bulunan tutardir. Bu sekilde hesaplanan
Donem Ortalama Aylhik Maliyetleri, G011 formuna aktarilacaktir.

Personel Giderleri Formu (G011)

16.1-Personel Giderleri Formu (GO011); GO11-A ve G011-B formlar1 dikkate alinarak
hazirlanmalidir.

16.2-Personel Giderleri Formu (GO11), her is paketi igin ayri
hazirlanmalidir.

16.3-G011 Formunu asagidaki agiklamalara gore doldurulacaktir:

Is Paketi No ve Adi: Bu alana ilgili is paketinin numaras: ve adi yazilmahdir. Personel
Giderleri Formu is paketi numarasina gore siralanmali ve is paketi ara toplamlari
gosterilmelidir.

Ad1/ Soyad: Is paket(ler)inde galisan personelin ad: ve soyadi yazilmahdur.

T.C. Kimlik No: is paket(ler)inde ¢alisan personelin T.C. kimlik numaras1 yaziimaldir.
Pasaport No: Is paket(ler)inde ¢alisan yabanci uyruklu personelin pasaport numarasi
yazilmalidir.

Projedeki Gorevi: Is paket(ler)inde calisan personelin projedeki gorevi (Ar-Ge
Laboratuvar Yoneticisi, Proje Yirltiiclisii ve Aragtirmaci) yazilmalidir.

Adam/Ay Oran: lgili personelin donem igerisinde Ar-Ge laboratuvari faaliyetlerine
ayirdigi oran yazilmalidir. Bu oran bir personelin caligilan bir ay (30 giin) iginde projeye
ayiracagi zaman orani olup 0-1 arasinda bir deger olmalidir.

Cahsilan Ay: ilgili proje personelinin dénemdeki gorev aldig: is paketinde/paketlerinde
calistig1 siire ay olarak yazilmahdir.

Adam-Ay Degeri: Her bir proje personeli icin, adam/ay oraninin gahisilan ay sayisi
ile carpimi sonucu bulunan degerdir. Personel bazinda toplam adam/ay degeri, GO11-B
formundaki ¢alisilan toplam ay siiresini gecemez.

Géreve Gore Ortalama Aylik Maliyet Ust Smiri: Personelin projedeki gorevine gore
ortalama aylik maliyeti iist sinir1 Ar-Ge Laboratuvar Ydneticisi i¢in briit asgari ticretin 30
katini, Proje Yriitiiclisli i¢in briit asgari licretin 20 katin1 ve Arastirmact i¢in de briit asgari
ticretin 15 katin1 gegemez.

Donemde Uygulanacak Ortalama Ayhk Maliyeti: Géreve Gore Ortalama Aylik Maliyet
Ust Smir1” ile personelin G011-B formundaki “Dénem Ortalama Ayhk Maliyet (TL)”
siitunundaki tutar karsilastirilarak diistik olan tutar yazilacaktir.

Toplam Maliyet: Adam-ay degeri ile donemde uygulanacak ortalama aylik maliyetin
carpimi sonucu bulunan tutar yazilmalidir.

Toplam Adam/Ay Degeri: Hesaplanan adam-ay degerlerinin toplam: her is paketi
icin ayr1 ayr yazilmahdir.

Donemdeki tiim is paketlerinde gerceklesen Adam/Ay degeri toplami: Dénem iginde
projede kullanilan toplam is giicii miktarint gostermek amaciyla dénemdeki tim is
paketlerinde gergeklesen adam-ay degerlerinin toplami bu alana yazilmalidir. Ornegin:
toplam 2 is paketinin oldugu bir donemde, 1. Is paketi 8 adam-ay degeri, 2. Is paketi 6
adam-ay degeri ise toplam adam-ay degeri 14 adam-ay olmaZ:dur.

Danismanlik ve Egitim Giderler Formlan

17.1-Yurt i¢i Damigmanlik ve Egitim Giderleri Formu (G012-A) asagidaki agiklamalara
gore doldurulacaktir:

Kurulus / Kisi Adi: Yurtiginden danismanlik ve egitim hizmeti alinan kurulus veya kisi

adi yazilmalidir.

Yaptirilan Isin Agiklamasi: Yurt iginden alinan danismanlik ve egitim hizmeti ile ilgili

bilgi verilmelidir.

Yaptirilan isin Tiirii: Yurt ici danmismanlik, yurt ici egitim, yurt ici egitime katilim

ulasim gideri veya yurt ici bilimsel etkinliklere katilim ulagim gideri olarak yaptirilan isin

tiirli yazilmalidir.
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Belgenin Tarihi ve Numarasi: Beyan edilen gidere ait fatura tizerinde bulunan tarih ve
seri/sira numarasi bilgileri yazilmahdir.

Odenen Tutar TL-KDV'siz: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV ’siz tutar
yazilmalidir.

Odenen Tutar TL-KDV'li: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV’li tutar yazilmalidr.
Toplam: Beyan edilen tiim alimlarin KDV’siz toplamlar1 bu satira yazilmahdir. Bu
tutar Proje Donemsel Toplam Giderler Tablosu’nda (G020) ilgili satira aktarilacaktir.

17.2-Yurt dis1t Danismanlik ve Egitim Giderleri Formu (G012-B) asagidaki agiklamalara
gore doldurulacaktir:

Kurulus / Kisi Adi: Yurt disindan danismanlik ve egitim hizmeti alinan kurulus veya kisi
ad1 yazilmalidur.

Yaptirilan isin Aciklamasi: Yurt disindan alinan danismanlik ve egitim hizmeti ile ilgili
bilgi verilmelidir.

Yaptirilan Isin Tiirii: Yurt dist danismanlik, yurt disi egitim, yurt dis1 egitime katilim
ulasim gideri veya yurt disi bilimsel etkinliklere katilim ulagim gideri olarak yaptirilan
igin tiirdi yazilmalidir.

Belgenin Tarihi ve Numarasi: Beyan edilen gidere ait fatura tizerinde bulunan tarih ve
seri/sira numarasi bilgileri yazilmahdir.

Odenen T utar TL-KDV'siz: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV’siz tutar
yazilmaldir.

Odenen Tutar TL-KDV'li: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV"li tutar yazilmalidir.

Toplam: Beyan edilen tiim alimlarin KDV’siz toplamlar1 bu satira yazilmalidir. Bu
tutar Proje Donemsel Toplam Giderler Tablosu’nda (G020) ilgili satira aktarilacaktir.

Proje Donemsel Toplam Giderler Tablosunun (G020) Diizenlenmesi

18.1-Desteklenen projenin Personel Giderleri Formundaki (GO011) tutar ile Yurt Igi
Danigmanlik ve Egitim Giderleri Formu (G012-A) ve Yurt Dis1 Danigmanlik ve Egitim Giderleri
Formundaki (G012-B) KDV’siz toplam tutarlar Proje Donemsel Toplam Giderler Tablosuna
aktarilmalidir.

ALTINCI BOLUM
Yeminli Mali Miisavir Inceleme, Degerlendirme ve Tasdiki ile YMM Raporunun
Hazirlanmasi

Mali Rapor ve Gider Formlarinin YMM’ye gonderilmesi

19.1-Kurulusun, Mali Rapor ile Gider Formlarmin mali inceleme, degerlendirme ve
tasdikini yaptiracagt ve YMM Raporunu hazirlattiracagi yeminli mali miisavirle sozlesme
imzalamasi gerekir.

19.2-Kurulus tarafindan hazirlanan Mali Rapor ve Gider Formlart yeminli mali miisavire
gonderilir.

19.3-Ayni kurulusun birden fazla ve ayn1 donemlere karsilik gelen desteklenen projeleri var
ise ayn1 Yeminli Mali Miisavirin gorevlendirilmesi beklenir.

Mali inceleme, degerlendirme ve tasdik

20.1-Mali Rapor ile Gider Formlarinin mali inceleme, degerlendirme ve tasdiki kurulusun
belirleyecegi yeminli mali miisavir tarafindan yapilir.

20.2-Yeminli mali miisavir mali inceleme, degerlendirme ve tasdik islemini kanunen
kendisine verilmis gorev ve yetkiler ¢ergevesinde, Yonetmelik, Uygulama Esaslari, Kilavuz, ilgili
mevzuat ve TEYDEB internet adresinde yer alan giincel YMM Raporu bicim ve igeriine uygun
olarak yapacaktir. Yeminli Mali Miisavirler proje donemsel faaliyet plan1 ve destek karar yazisini
dikkate almadan ilgili donemdeki giderlerin mali agidan inceleme ve degerlendirmesini yapacaktir.
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20.3-Yeminli mali miisavirler tarafindan yapilacak mali degerlendirme, inceleme ve
tasdikle ilgili hususlar asagidadir;

a. Yeminli mali miigavir, gider formlarinda yer alan harcama ve giderlere ait
gider belgeleri ile 6deme belgelerinin mali raporda bulunup bulunmadigini
kontrol edecektir.

b. Mali raporda, mali mevzuatta, bu Kilavuzda ve ilgili diger mevzuatta
belirtilen belgelerin bulunup bulunmadigin1 kontrol edecektir.

c. Yeminli Mali Misavirler, kurulusun yasal defterlerinin tasdik bilgilerini
kontrol edecektir.

d. incelemesi yapilan ddénemde, proje kapsamindaki giderlerin kurulusun
muhasebe kayitlarinda olup olmadigi kontrol edecektir.

e. Giderlere ait 6demelerin YMM Rapor tarihine kadar bu Kilavuza uygun
olarak yapilip yapilmadigini kontrol edecektir. Yeminli mali miisavir, bu
Kilavuza uygun olarak 6demesi yapilmayan giderlerle ilgili gider formlarini
kurulusa diizelttirecek veya bu giderleri kapsam dis1 birakacaktir.

f. Kurulusun tesviklerden yararlanmasi durumunda, bu tesviklerin proje ile ilgili
maliyetlerden distiriiliip disiiriilmedigini  kontrol edecek, kurulusun
yararlandig1 tesvikleri proje maliyetlerinden diistiriilmesini saglayacak ya da
kendisi YMM Raporunda bunlar: diisiirecektir.

g. Mali raporda yer alan tevsik edici belge kopyalarindaki bilgiler ile gider
formlarima aktarilan bilgilerin dogru olup olmadigini kontrol edecektir.

h. TUBITAK’a beyan edilen personel bilgileri ve maliyetlerle, kurulusun {icret
bordrosu ve Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi ( Muhtasar Beyanname
ve SGK Aylik Prim ve Hizmet belgesi) bilgilerle uyumlu olup olmadigini
kontrol edecektir.

I. YMM, proje kapsamindaki alimlarda vergi tevkifati (stopaj) yapilmasinin
s6z konusu oldugu durumlarda, vergi tevkifatinin yapilip yapilmadigi, stopaj
oraninin dogru hesaplanip hesaplanmadiginin kontrol edecektir.

j. YMM, kurulusa transfer 6demesi yapilip yapilmadigini, transfer 6demesinin
yapilmis olmast halinde, transfer o6demesi tutarimin proje faaliyetleri
kapsaminda kullanihip kullaniimadigini, proje 6zel hesabinda faiz tahakkuku
yapilmis ise faiz tutarmm TUBITAK’a iade edilip edilmedigini proje ozel
hesabinin banka onayli hesap hareketlerinin dokiimiinii inceleyerek raporunda
belirtecektir.

20.4-Yeminli Mali Miisavirler, mali raporda yer alan giderleri inceleme ve degerlendirme
esnasinda yeterli kanaat olusturacak kapsamda ek bilgi ve belgeleri firma yetkililerinden istemekle
yiikiimliidiirler.
20.5-Yeminli mali miisavir, inceleme siirecinde gider formlar1 ile Mali Rapor igerisinde
bulunan bilgi ve belgelerde eksiklikler tespit ettigi durumlarda bu eksikliklerin firma tarafindan
giderilmesini saglamalidir. Ancak asagida belirtilen durumlarda YMM Raporunun ilgili
boliimlerinde gerekli agiklamalar yapildiktan sonra bu giderler kabul edilmeyecektir:
a. firma tarafindan eksikligi giderilmeyen belgelere ait giderler,
b. mevzuatinca Yeminli Mali Miisavir tarafindan tespit edilen eksiklikler nedeniyle
kabul edilmeyecek giderler,
c. firmanin program kapsaminda desteklenen ve incelemesini yaptig1 diger projeleri
veya bu projenin gecmis donemlerinde miikerrer sunulan giderler.
20.6-Yeminli Mali Miisavir, Mali Rapor ve Gider formlarinin kurulusu en genis sekilde
temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler tarafindan imzalanip imzalanmadigin1 kontrol edecektir.
Yeminli Mali Misavir, Mali Rapor ve gider formlarinda yer alan kase ve imzalarin, Mali Rapor
ekinde yer alan imza sirkiileriyle uyumlu olup olmadigini kontrol etmelidir.
20.7-Mali raporda yer alan tevsik edici belge kopyalari ile gider formlart Yeminli Mali
Miisavir tarafindan imzalanir ve miihiirlenerek tasdik edilir. Yeminli Mali Misavirin gider
formlarini tasdik etmesi, Mali Raporda yer alan tevsik edici belgeleri de tasdik ettii anlamina
gelmektedir.
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20.8-Yeminli mali miisavir tarafindan eksiklik nedeniyle kapsamdis1 birakilan tutarla ilgili
TUBITAK 1n sorumlulugu bulunmamaktadir.

20.9-Yeminli mali miisavir, mali inceleme, degerlendirme ve tasdik islemini yaptig1 ayn
projenin devam eden donemlerinde ya da kurulusun ayni dénemde devam eden incelemesini
yaptig1 diger projelerinde miikerrer harcama ve giderlerin bulunup bulunmadigr konusunda
kurulusla birlikte miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

20.10-Yeminli mali miisavirler tarafindan degerlendirilen mali raporun TUBITAK
tarafindan denetimi ve degerlendirmesi ile ilgili hiikiimler saklidir.

20.11-Yeminli mali misavirler, YMM Raporunda kabul ettikleri giderlerle ilgili tevsik
edici belgelerin mali raporda bulunmasindan sorumludur.

YMM Raporunun hazirlanmasi

21.1-Yeminli Mali Miisavirin, Mali Rapor iginde yer alan tevsik edici belgeleri Uygulama
Esaslarinda ve bu Kilavuzda yer alan agiklamalara uygun olarak inceleme ve degerlendirmesini
yaptiktan sonra raporunu hazirlamasi gerekir.

21.2-YMM Raporunun ilgili béliimlerinde, TUBITAK tarafindan belirtilmesi istenen tiim
hususlarin yer almasi gerekir.

21.3-YMM Raporu, TUBITAK tarafindan belirlenen rapor bicim ve icerigine uygun olarak
ti¢ (3) niisha hazirlanacaktir.

Belgelerin kurulusa gonderilmesi

22.1-YMM tarafindan 3 niisha hazirlanan ve onaylanan YMM Raporunun 2 niishasi,
YMM tarafindan 3 niisha onaylanan Gider Formlarmin 2 niishast ve YMM tarafindan 2 niisha
onaylanan mali raporun 1 niishas1 kurulusa gonderilir.

22.2-Mali Raporun, Gider Formlarinin ve YMM Raporunun birer niishasi, yeminli mali
misavirde kalacaktir.

YEDINCi BOLUM
Rapor ve Formlarin TUBITAK’a Gonderilmesi ve Saklanmasi

Rapor ve formlarin TUBITAK’a gonderilmesi

23.1-Kurulug, YMM tarafindan kendisine gonderilen YMM Raporunda, kapsam dis1
birakilan tutar1 kontrol edecek, bir eksiklik varsa YMM’ye diizelttirecektir. Ancak,YMM nin mali
mevzuata uygun olmadigi gerekgesiyle kapsam digi biraktigi tutarlar i¢in kurulus diizeltme
talebinde bulunamaz.

23.2-YMM Raporu ve Gider Formlarinin onayli birer (1’er) niishasinin posta/kargo ile
TUBITAK ’a gonderilmesi gerekmektedir.

23.3-Mali rapor TUBITAK a génderilmeyecektir.

23.4-Kurulus tarafindan TUBITAK’a goénderilen YMM Raporunun igerigi ile ilgili
kurulusun TUBITAK ’a itiraz hakk1 bulunmamaktadir.

23.5-Basili olarak gonderilmesi gereken YMM Raporu ve Gider Formlarinin génderim
tarihi olarak postaya/kargoya verildigi tarih dikkate alinacaktir.

Belgelerin saklanmasi

24.1-YMM Raporu, Mali Rapor ve Gider formlarinin birer niishasi kurulus tarafindan birer
niishas1 da yeminli mali miisavir tarafindan istenildiginde ibraz edilmek iizere dokiimanin tabi
oldugu genel hiikiimler ¢ergevesinde on (10) yil siire ile muhafaza edilir.

24.2-Program kapsaminda TUBITAK a génderilen YMM Raporu ve Gider formlari devlet
arsiv hizmetleri mevzuati ¢ercevesinde TUBITAK tarafindan muhafaza ve imha edilir.

24.3-YMM Raporu ve Gider formlarinin TUBITAK a birden fazla niishasmnin génderilmesi
halinde, fazla génderilen niishalar TUBITAK tarafindan imha edilebilir. Ayrica, kurulus ve YMM
tarafindan muhafaza edilmesi gereken mali raporun veya diger belgelerin talep edilmeden
TUBITAK’a goénderilmesi halinde mali rapor ve diger belgeler TUBITAK tarafindan imha
edilebilir.
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SEKIZINCi BOLUM
Mali Denetleme ve Revizyon
Mali denetleme
25.1-Bu Kilavuzda belirtilen usul ve esaslara gore hazirlanan ve TUBITAK’a génderilen
YMM Raporu ve Gider Formlar1  proje teknik uzmaninin 6n degerlendirmesi dikkate alinarak
mali denetleme uzmani tarafindan denetlenir.
25.2-Mali denetleme, yeminli mali miisavir tarafindan kabul edilen giderler iizerinden
yapilir. YMM tarafindan kapsam dis1 birakilan giderlerle ilgili mali denetleme yapilmayacaktir.
Ancak, yeminli mali miisavirin donemsel faaliyet planina ve destek kapsamina gore degerlendirme
yaparak kapsam dis1 biraktigi giderler icin YMM’ye revizyon agilarak diizeltme islemleri
yaptirilacaktir.
25.3-YMM Raporu ve Gider Formlarinin bigim ve igerige uygun bulunmasi halinde, mali
denetleme uzmani tarafindan projenin ilgili donemine ait mali denetleme tamamlanir.
25.4-Projenin ara donemlerinde rapor bi¢im ve igerigine uygun diizenlenmeyen AGY515
ve Gider Formlart ile ilgili olarak asagidaki iglemler yapilir.
a. Uygun olmayan kisimlar hari¢ tutularak, AGY515 ve Gider Formlarinin
denetlemesi sonug¢landirilir,
b. Bu Kilavuzun 26 nc1 maddesi hiikiimlerine gore yeminli mali miisavirden ve/veya
Kurulustan tanimli bir zaman araliginda ek bilgi ve aciklamalar talep edilerek
AGY515 velveya Gider Formlari diizelttirilir.
c. AGY515 velveya Gider Formlar dikkate alinmaz, harcamalar kapsam dis1 tutularak
denetim sonuglandirilir.
25.5-Bu maddenin dordiincii fikrasinda, rapor bicim ve igerigine uygun sunulmadigi icin
destek kapsami disinda tutulan harcama ve giderler donemsel destek tutarmin belirlenmesi
sonrast elektronik ortamda kurulusa bildirilir. Kabul edilmeyen bu giderler, bigim ve icerigine
uygun diizenlenerek projenin sonraki donemlerine ait YMM Raporu ve Gider Formlart ile
TUBITAK ’a beyan edilebilir.
25.6-Projenin son doneminde bi¢im ve igerigine uygun sekilde diizenlenmeyen YMM
Raporu ve/veya Gider Formlar1 i¢in, bu Kilavuzun 26 nc1 maddesi hiikiimlerine gére yeminli mali
miisavirden ve/veya kurulustan revizyon istenir. Yeminli mali miisavir ve/veya kurulus tarafindan
YMM Raporu ve/veya Gider Formlarinin diizeltilmemesi ve eksiklik konusunun giderilmemesi
halinde eksiklik konusu harcama ve giderler kapsam dis1 birakilarak mali denetleme tamamlanir.
Bu sekilde kapsamdisi birakilan giderler igin kurulus itiraz edemez ve yeniden talepte bulunamaz

YMM Raporu ve Gider Formlari ile ilgili revizyon istenmesi

26.1-Projenin mali denetlemesi sirasinda belirlenen eksiklikler nedeniyle mali denetleme
uzmani tarafindan YMM ve/veya kurulustan tanimli bir zaman araliginda ek bilgi ve agiklamalar
talep edilerek revizyon istenebilir. Revizyon talebi hem YMM hem de kurulusa elektronik olarak
gonderilir.

26.2- Projenin ara donemlerinde eksiklik bulunmasi halinde, Mali Denetleme Uzmani
tarafindan revizyon istenmeden eksiklik konusu harcama ve giderler kapsam dis1 birakilarak mali
denetleme tamamlanabilir.

26.3-Projenin son doneminde YMM Raporu ve/veya Gider Formlarinda eksiklik tespit
edilmesi halinde YMM ve/veya kurulustan revizyon istenmesi zorunludur.

26.4-Ara donemlerde eksiklik nedeniyle revizyon agilmasi durumunda YMM ve/veya
kurulusa, eksikligin igerigine gore en fazla bir aylik silire verilir. Verilen siire icerisinde
eksikliklerin giderilmemesi veya istenen sekilde diizeltilmemesi halinde, eksiklik konusu giderler
kapsam dis1 birakilarak mali denetleme tamamlanir. Projenin son doneminde ise eksikligin
icerigine gore en fazla bir aylik siire verilir. Verilen siire igerisinde eksikliklerin giderilmemesi
veya istenen sekilde diizeltilmemesi halinde, en fazla bir aylik ek siire daha verilir. Bu siire
sonunda da eksikligin giderilmemesi veya istenen sekilde diizeltilmemesi halinde eksiklik konusu
harcama ve giderler kapsam dis1 birakilarak mali denetleme siireci tamamlanir.

26.5-Projenin son doneminde revizyonlar i¢in verilen toplam siire iki (2) aydan fazla
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olamaz. Bu siireden sonra gonderilen revizyonlar kabul edilmez.

26.6-Proje ile ilgili revizyon istenmesi halinde, maddi hata (islem hatasi) haric, YMM
ve/veya kurulus gider artirnmi yapamaz. Ayrica revizyon sonrast maddi hata disinda gider artirimi
(revizyon Oncesi gider formlarinda bulunmayan bir gider kaleminin ilavesi) kabul edilmez.
Revizyon oncesi raporda bulunan gider kalemleri ile ilgili islem hatalarinin diizeltilmesi sonucu
gider toplaminin artmas1 gider artirimi olarak kabul edilmez.

26.7-YMM ve/veya kurulustan revizyon talep edilmesi sonrasi YMM Raporu ve Gider
Formlari revize ettirilse dahi YMM Raporu tarihi olarak ilk gonderilen rapor tarihi esas alinir.

26.8-Kurulusun proje sozlesmesinde, Uygulama Esaslarinda belirtilen son gonderim
tarthinden 6nce gonderdigi donem raporlari i¢in, gider artirimina yonelik revizyon talepleri kabul
edilmez.

26.9-Projenin son doneminde harcama beyani olmadigini belirten kuruluslarin unutma, hata
ve benzeri gerekcelerle revizyon acilmasi yoniindeki talepleri kabul edilmez. Ayrica harcama
beyaninin olmadiginin belirtildigi tarihten sonra kurulus gider beyaninda bulunamaz.

26.10-YMM ve/veya kurulustan revizyon istenmesi halinde, YMM ve/veya kurulus sadece
eksiklik konusu harcama ve giderlerle ilgili diizeltme yapacaktir. Daha 6nce gonderilen YMM
Raporu ve Gider Formlarinda yer almayan harcama ve giderler revize YMM Raporu ve/veya
Gider Formlarinda beyan edilmeyecektir.

Bilgi ve Belge isteme

27.1-Mali Denetleme Uzmani, YMM Raporu ve Gider Formlarinin mali denetimi sirasinda
YMM ve/veya Kurulustan bilgi ve belge isteme hakkina sahiptir. Yeminli Mali Miisavir ve/veya
Kurulus, mali denetleme uzmam tarafindan istenen her tirlii bilgi ve belgeyi gondermek
zorundadir.

27.2-Kurulus ve/veya YMM den talep edilen bilgi ve belgenin bir ay igerisinde TUBITAK a
gonderilmemesi halinde bu Kilavuzun 33 iincli maddesinin besinci fikra hiikiimleri uygulanir.

DOKUZUNCU BOLUM
Itiraz

Kapsam dis1 birakilan giderlere itiraz

28.1-Projenin dénemsel mali denetimlerinde TUBITAK tarafindan sehven kapsam dist
birakilan giderlere iliskin kurulus itiraz edebilir. Projenin ara donemlerinde kurulusun itirazinin
hakli bulunmasi sonucunda, ilgili giderler sonraki donemlerde beyan edilebilir. Projenin son
doneminde TUBITAK tarafindan sehven kapsami dis1 birakilan giderle ilgili yapilan itirazlarin
hakli bulunmasi halinde veya projeye iligkin son doneme ait raporun gonderildigi tarihten sonra
onceki donemlere ait itirazlarin hakli bulunmasi halinde ise ilgili donem i¢in ek donem diizenlenir.

28.2-Projeye iliskin son dénem 8demesinin, TUBITAK tarafindan yapildig1 tarihten itibaren
TUBITAK tarafindan sehven kapsam dis1 birakilan giderlerle ilgili ii¢ (3) ay1 gegen itirazlar kabul
edilmez.

28.3-Kurulusun gider formlarinda hatali beyanda bulunmasi sonucu kapsam dis1 birakilan
giderler ya da gider formlarinda eksik bilgi oldugu icin TUBITAK tarafindan kapsam dis1 birakilan
giderler, projenin devam etmesi ve TUBITAK’a sunulmamis donemlerinin olmasi halinde takip
eden donemlerde bu Kilavuza uygun olarak tekrar beyan edilebilir. Ancak, projenin son
doneminde, bu maddenin dérdiincii fikrasinda belirtilen durumlar haric TUBITAK tarafindan
kapsam dis1 birakilan giderlerle ilgili kurulus, son doneme ait ddeme yapilana kadar itiraz edebilir.
Son doneme ait donemsel destek tutarinin 6dendigi tarihten sonra yapilan itirazlar kabul edilmez.

28.4-Projenin son doneminde istenen revizyonun siiresi igerisinde gonderilmemesi veya
istenen sekilde diizeltilmemesi halinde TUBITAK tarafindan kapsam dis1 birakilan giderlere
kurulus itiraz edemez.

28.5-Proje kapsaminda yapilan faaliyetlerle ilgili TUBITAK a hi¢ sunulmayan giderlerin,
son doneme ait YMM raporu gonderildikten sonra kurulus itiraz1 ile beyan edilmesi kabul edilmez.
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Ayrica, TUBITAK’a sunulmus olmasina ragmen TUBITAK tarafindan kapsam dis1 birakilan
giderler i¢in, bu maddenin birinci fikrasinda belirtilen durumlar harig¢, kurulusun itiraz yoluyla
TUBITAK ’a tekrar beyan etme talebi de kabul edilmez.

28.6-TUBITAK elektronik sisteminde olusan hata nedeniyle kurulusa destek ddemesi i¢in
bildirim yapilamamas1 veya bildirimin son déneme ait 6deme tarihinden sonra yapilmasi halinde
kurulus son déonem ddemesinin, TUBITAK tarafindan yapildig: tarihten itibaren {i¢ ay iginde itiraz
edebilir. Bu durumda kurulug itirazinin hakli bulunmasi halinde, gerekli durumlarda kurulustan
ve/veya YMM’den bilgi ve belge talep edilerek, ilgili donem i¢in ek donem diizenlenir. Bu siireden
sonra yapilan itirazlar kabul edilmez.

28.7-Kurulus tarafindan bu madde kapsaminda itiraz edilmesi halinde, ilgili gidere iliskin
0demenin bu Kilavuz kapsaminda ilgili donem YMM rapor tarihine kadar yapilmis olmasi gerekir.

Kurulusun iade tutarina itiraz etmesi
29.1-Kurulusun, transfer Odemesinin iade tutarina, mahsuplagsmaya veya diger iade
tutarlarina itiraz etmesi durumunda;

a. Yapilan degerlendirme sonucunda kurulusun itirazinin hakli bulunmas1 halinde iade
tutar1 yeniden hesaplanir ve buna gore mahsuplasma siireci yeniden baglatilir.
Mahsuplagsma sonras1 kurulusun iade etmesi gereken tutarin olmasi halinde iade
yazisi tarthinden itibaren kurulusa on bes giin siire verilir. Bu siire igerisinde 6deme
yapilmamasi halinde bu Kilavuzun 30 uncu maddesinin ti¢iincii fikrasina gore tahsil
islemi yapilir.

b. Kurulusun itirazinin hakli bulunmamasi durumunda iade yazisinda belirtilen son
O6deme tarihinden itibaren bu Kilavuzun 30 uncu maddesinin ii¢lincii fikrasina gore
tahsil islemine devam edilir.

ONUNCU BOLUM
Alacaklarin Tahsili

Proje kapsaminda kurulustan olan alacaklarin tahsili

30.1- Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda faizsiz olarak kurulusun iade etmesi gerektigi
belirtilen tutar kurulusa bildirilir. Kurulus tarafindan, bu bildirim yazisinin teblig tarihinden itibaren
bir ay iginde s6z konusu tutarin TUBITAK ’a iade edilmemesi durumunda, kurulusun iade etmesi
gereken tutar i¢in gecikme faizi hesaplanarak bu maddenin {i¢iincii fikrast hiikiimlerine gore tahsil
edilir. Faiz baslangig tarihi olarak iade yazisinda belirtilen son 6deme tarihi esas alinir.

30.2-Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda faiziyle kurulusun iade etmesi gerektigi
belirtilen tutar i¢in faiz hesaplanarak bulunan toplam tutar kurulusa bildirilir. Faiz baslangi¢ tarihi
olarak TUBITAK tarafindan 6deme emri belgesinin diizenlendigi tarih esas almir. Kurulus
tarafindan, bu bildirim yazisinin teblig tarihinden itibaren bir ay ic¢inde s6z konusu tutarin
TUBITAK a iade edilmemesi durumunda bu maddenin iigiincii fikrasi hiikiimlerine gore tahsil
edilir.

30.3-Bu maddenin birinci ve ikinci fikralar1 kapsaminda kurulus tarafindan 6deme
yapilmamas1 halinde alacak tutar1 kurulusun TUBITAK’tan herhangi bir alacagindan veya hak
ettigi ancak 6demesi heniiz yapilmayan destek tutarindan mahsup edilir veya varsa kurulusun
TUBITAK nezdindeki teminati nakde gevrilmek suretiyle iade tutari tahsil edilir. Teminatin
yetersiz kalmasi halinde kalan tutar ile kurulusun teminatinin olmamasi halinde iade tutar1 veya
mahsup sonrasi kalan tutar faizi ile birlikte tahsili i¢in yasal siire¢ baslatilir.

30.4-TUBITAK, bu maddenin birinci ve ikinci fikralar1 kapsamindaki alacaklarini, kurulusa
bildirim yapmadan &nce, kurulusun TUBITAK ’tan herhangi bir alacagindan veya hak ettigi ancak
0demesi heniiz yapilmayan destek tutarindan mahsup etme hakkina sahiptir.

Odemesi yapilmayan giderlerin TUBITAK’a beyan edilmesi durumu
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31.1-TUBITAK tarafindan yapilan denetimlerde, YMM tarafindan onaylanan ve TUBITAK
tarafindan kabul edilen giderlerin ilgili déneme ait YMM rapor tarihine kadar 6demesinin
yapilmadiginin tespiti halinde;

a. Odemenin TUBITAK’a sunulan diger donemlere ait YMM rapor tarihine kadar
yapilmis olmasi halinde sadece gecikme faizi tahsil/mahsup edilir.

b. Odemenin TUBITAK’a sunulan diger dénemlere ait YMM rapor tarihine kadar
yapilmamis olmasi halinde ilgili giderler gecikme faiziyle birlikte tahsil/mahsup
edilir.

31.2-Revizyon sonrasinda yapilan ddemeler ilgili donemde yapilmis 6deme olarak kabul
edilmez.

Gecikme faizi hesabi

32.1-Gecikme faizi hesabi, 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayilli Amme Alacaklarinin Tahsil
Usulii Hakkinda Kanunda belirtilen gecikme zammi oranlari esas alinarak ve ay kesirlerine isabet
eden tutar giinliik olarak dikkate alinarak yapilir.

32.2-Uygulama Esaslar1 ve bu Kilavuzda aksi belirtilmedigi siirece kurulusun iade etmesi
gereken tutar i¢in gecikme faizi hesabinda faiz baslangig tarihi olarak TUBITAK tarafindan 6deme
emri belgesinin diizenlendigi tarih, vade tarihi olarak da kurulus tarafindan TUBITAK’a fiili
O0demenin yapildig1 tarih, teminat mektubunun tahsil icin bankaya goénderildigi tarih veya
TUBITAK tarafindan mahsup isleminin yapildig tarih dikkate alinacaktir.

ONBIRINCI BOLUM
Denetim
Mali raporlarin inceleme ve denetimi
33.1-TUBITAK, mali raporu YMM’den ve/veya kurulustan isteyerek denetleme hakkina
sahiptir. YMM ve/veya kuruluslar denetleme i¢in mali raporu TUBITAK ’a gondermek zorundadir.

33.2-Mali rapor igerisinde yer alan baz1 gider kalemleri gerektiginde TUBITAK tarafindan
denetlenir.

33.3-TUBITAK, mali raporun ve bazi gider kalemlerinin inceleme ve denetimi sirasinda
YMM ve/veya Kurulustan proje ile ilgili bilgi ve belge isteyebili. YMM ve/veya Kurulus,
TUBITAK tarafindan istenen her tiirlii bilgi ve belgeyi gondermek zorundadir.

33.4-Mali raporun inceleme ve denetimi asamasinda proje kapsaminda TUBITAK’a beyan
edilen giderlerle ilgili Uygulama Esaslart ve bu Kilavuz hiikiimlerine aykirilik tespit edilmesi veya
mali raporda eksik belgenin bulunmasi halinde YMM hakkinda Uygulama Esaslarimin 33 {incii
maddesinin tiglinci fikra hitkmii uygulanir.

33.5-TUBITAK tarafindan kurulus ve/veya YMM’den talep edilen mali raporlarin
TUBITAK’a génderilmemesi halinde proje kapsaminda kurulusa 6denen toplam tutar gecikme
faiziyle birlikte tahsil edilir. Bu durumda kurulustan olan alacagin tahsilinde kurulusla birlikte
YMM de miistereken ve miiteselsilen sorumludur. Ayrica YMM hakkinda Uygulama Esaslari
33maddesinin {gilincii fikrast hitkkmii ve kurulus hakkinda da Uygulama Esaslarinin 30 uncu
maddesinin birinci fikras1 hiikkmii uygulanir.

ONIKINCi BOLUM
Raporlarin Sunulmamasi

Donem raporunun sunulmamasi veya ge¢ sunulmasi
34.1-Kurulusun donemsel faaliyet raporunu Uygulama Esaslar1 ve proje sozlesmesinde
belirtilen siirede ve ¢ercevede sunmamasi durumunda asagidaki islemler yapilir:

a. Donemsel faaliyet raporu proje sdzlesmesinde belirtilen siire sonrasinda sunulmussa,
destek stireci devam ettirilir ve ilgili donemin degerlendirilmesi sonucu kabul edilen
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harcama tutarinin yiizde otuzu oraninda kesinti yapilarak donem degerlendirmesi
tamamlanir.

b. Donemsel faaliyet raporu sunulmamigsa TEYDEB, kurulustan séz konusu duruma
iliskin agiklama ister. Kurulusun TEYDEB’e ilettigi bu agiklamaya iliskin
degerlendirme sonucunda asagidaki kararlardan biri alinir:

1. Kurulustan alinan bilgi, destegin devamina engel teskil etmiyorsa, Kurulustan s6z
konusu doneme ait donemsel faaliyet raporunu en ge¢ bir (1) ay igerisinde sunmasi
istenir. Ilgili dénemin degerlendirilmesi sonucu kabul edilen harcama tutarmin yiizde
otuzu oraninda kesinti yapilarak donem degerlendirmesi tamamlanir. Genel biitce
kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel biitgeli idareler ve vakif liniversitelerinin yiiriitiicii
oldugu projelerde donemin degerlendirilmesi sonucu kabul edilen harcama tutarinin
iizerinden yiizde otuz kesinti yapilmaz, proje tesvik ikramiyesi (PTI) varsa bu
donemlere iliskin PTI édenmez. S6z konusu dénem raporu projenin son donemine
iliskin ise ylriitiicii kurum/kurulusun sonug raporu da hazirlayip sunmasi gerekir.

2. Yiriitlicii kurum/kurulustan bilgi alinamamasi ya da alinan bilgiye dayali destegin
devami karar1 sonrasinda donem raporunun bildirilen son génderim tarihine kadar
sunulmamasi durumlarinda, Uygulama Esaslarinin 30 uncu maddesinin birinci fikrasi
hiikiimlerine gore islem yapilir.

3. Yiriitiicii kurum/kurulustan alinan bilgi, destegin devamina engel teskil ediyorsa
veya ylriitiicii kurum/kurulus projeye devam etmek istemiyorsa ve yapilan inceleme
sonucu bu durumda yiriitiici kurum/kurulusun kastinin olmadigi anlasilirsa bu
Uygulama Esaslarinin 29 uncu madde hiikiimlerine gore islem yapilir. Yiiritiici
kurum/kurulugsun kastinin oldugu anlasilirsa, Uygulama Esaslarinin 30 uncu
maddesinin birinci fikras1

34.2-Yiriitlicii kurum/kurulusun donem raporunu, proje sozlesmesinde belirtilen siirede
veya Uygulama Esaslarinda belirtilen ¢er¢cevede sunmamasi halinde, bu doneme ait giderlerin
sonraki donemlerde sunulmasi durumunda, bu giderlere ait kabul edilen harcama tutarinin yiizde
otuzu oraninda kesinti yapilarak donem degerlendirmesi tamamlanir. Genel biitce kapsamindaki
kamu idareleri ile 6zel biitgeli idareler ve vakif iiniversitelerinin yiiriitiicii oldugu projelerde bu
fikra uygulanmaz.

34.3-Uygulama Esaslarinin 25 inci maddesinde belirtilen sebeplerden dolayr donem
raporunun zamaninda sunulamamasi durumunda, yiiriitiici kurum/kurulusun bu duruma iligskin
gerekcesini, belgeleriyle birlikte donem raporu sunmasi gereken tarihi izleyen bir ay iginde
TUBITAK a bildirmesi gerekir. Belirtilen gerekgenin kabul edilmesi ve sz konusu déneme ait
donem raporunun gerekce yazisinda yer alan tarihe kadar sunmasi halinde ilgili doneme iliskin
degerlendirme yapilir. Yiriitiicii kurum/kurulusun sundugu gerekgenin kabul edilmemesi veya s6z
konusu doneme ait donem raporunun gerekce yazisinda yer alan tarihe kadar sunulmamasi
durumunda bu maddenin birinci fikrasina gore islem yapilir.

34.4-Ortak projelerde de bu maddenin birinci, ikinci ve tiglincii fikra hiikiimleri uygulanir,
proje ortaklarindan herhangi birine bu hiikiimlerin uygulanacagi durumda gerekli goriiliirse,
projenin destek siirecinin devami konusu GYK tarafindan goriisiilerek asagidaki sekilde karara
baglanir.

a. Donem raporunu sunmayan kurum/kurulusun devam etmeyecegi tespiti sonucunda
ve projenin yiirirlikten kaldirilmasi kararinin alinmasi halinde; proje Uygulama
Esaslarinin 29 uncu madde hiikiimlerine gore yiiriirlilkten kaldirilir. Ancak donem
raporunu sunmayan kurum/kurulusun kastinin oldugu anlasilirsa, kasti olan kurulusa
Uygulama Esaslarinin 30 uncu maddesinin birinci fikras1 hiikiimleri uygulanir.

b. Doénem raporu sunmayan kurum/kurulusun devam etmeyecegi tespiti sonucunda ve
diger kurum/kuruluslar i¢in destek silirecinin devamina karar verilmesi halinde;
donem raporunu sunmayan kurum/kurulusun Uygulama Esaslar1 ve proje sdzlesmesi
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geregince donem raporunu sunmasi beklenmeksizin donemsel degerlendirmelere
devam edilir. Ancak donem raporunu sunmayan kurum/kurulusa gerekli goriilmesi
halinde Uygulama Esaslarmin 30 uncu maddesinin birinci fikrasi hiikiimleri
uygulanir.

c. Doénem raporu sunmayan kurum/kurulusun projeye devam edecegi tespiti
sonucunda, s6z konusu donem degerlendirmesine devam edilir. Ancak
izleyici/izleyici heyeti degerlendirmesi sonucunda donem raporunu sunmayan
kurum/kurulusun projeye devam edip etmeyecedi konusunda yeni bir tespit
yapilabilir ve bu maddenin dordiincii fikrasi (a) ve (b) bentleri uygulanabilir.

ONUCUNCU BOLUM
Transfer Odemeleri (On Odeme)

Transfer 6demesi o
35.1-Kuruluslara, proje kapsaminda yapacaklar1 harcamalar1 finanse etmek i¢in TUBITAK
biitcesine gider kaydedilmek iizere teminat karsiliginda transfer 6demesi yapilabilir.

Transfer talep kosullar:

36.1-Transfer ddemesi alabilmek igin teminat karsihigi TUBITAK’a bagvuru yapmak
gerekir.

36.2-Kurulusun transfer odemesi talebinde bulunulabilmesi igin proje s6zlesmesinin
TUBITAK tarafindan imzalanmis olmasi ve kurulusun vergi ve sosyal giivenlik prim borcunun
bulunmamas gerekir.

36.3-Transfer ddemesi yapilabilmesi igin talebin TUBITAK tarafindan uygun bulunmasi
gerekir.

Transfer uygulamasinda kabul edilen teminatlar ile bunlarin oram ve siiresi

37.1-Transfer 6demesi islemlerinde, talep edilen transfer ddemesinin ylizde yirmi bes
(%25) fazlasi kadar teminat alinir. (Ornegin 100.000 TL transfer ddemesi talebinde bulunan
kurulusun 125.000 TL tutarinda teminat sunmas1 gereklidir). Teminata iligkin her tiirli giderler
transfer 6demesi talebinde bulunan kurulusa aittir.

37.2-Teminat olarak gosterilebilecek degerler agsagida belirtilmektedir.

a)Bankalar ve finans kurumlari tarafindan verilen teminat mektuplari,

b)Mevzuatinda kredi kefaleti vermekle gorevlendirilen kurum/kuruluslar tarafindan

diizenlenen Kefalet Mektubu ya da Kefalet Seneti,

37.3-Transfer 6demesi kapsaminda kurulustan alinacak teminatin, proje sozlesmesinde
belirtilen proje destek bitig tarihinden sonraki en az yirmi dort (24) aylik siireyi kapsamasi
gerekmektedir. (6rnek: Proje s6zlesmesinde belirtilen proje destek bitis tarthi 31.12.2022 olan bir
proje icin verilecek teminatin gecerlilik siiresi en az 31.12.2024 olmalidir.)

37.4-Teminat mektubunun TEYDEB internet adresinde bulunan ornekteki igerik ve bigime
uygun olarak diizenlenmesi zorunludur.

37.5-Ilave teminat vererek daha fazla transfer 6demesi alma ve kurulusun transfer 6demesi
icin verdigi teminat1 yeni bir teminatla degistirme talepleri kabul edilmez.

37.6-Ilk transfer ddemesi yapildiktan sonra takip eden dénemlerde kurulustan yeni bir
teminat istenmez.

37.7-Dénem Raporuna iliskin degerlendirmenin sonuglandirmasinin geciktigi durumlar
veya geregi halinde TUBITAK, teminat siiresinin uzatilmasini1 kurulustan talep edebilir. Teminat
siiresinin kurulus tarafindan istenilen tarihe kadar uzatilmamasi halinde TUBITAK teminat1 nakde
cevirebilir.

Transfer 6demesinin yapilmasi

38.1-Transfer 6demesi tutar1 kurulusun herhangi bir banka nezdinde sadece transfer
odemesi icin agtigr 6zel bir hesaba aktarilir. Kurulus bu 6zel hesabin isleyisi ile ilgili tim
bilgileri, talep edilmesi halinde TUBITAK a vermekle yiikiimliidiir.
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38.2-TUBITAK 1n biite ve nakit imkanlarinin uygun olmas: halinde transfer demesi
yapilir.

38.3-Kurulusa transfer 6demesi yapilabilmesi igin kurulusun vergi ve sosyal giivenlik
prim borcunun bulunmamasi gerekir. Transfer 6demeleri vergi ve SGK prim borcuna mahsup
edilmez.

38.4-Transfer 6demelerinin her biri, donemsel faaliyet planindaki gider kalemlerine ait
tutarlara destek oranlari uygulandiktan sonra olusan toplam biitgenin yiizde yirmi besi (%25) ve
2.000.000.-TL (iki milyon Tiirk Liras1)’n1 gecemez.

38.5-Projenin takip eden donemlerinde kurulustan yeni basvuru alinmaksizin mevcut
teminat kapsaminda transfer 6demeleri yapilir. Ancak, sonraki donemsel faaliyet raporunda yer
alan biitcenin artmis olmasi durumunda, kurulus ek teminat vererek yeni biit¢e lizerinden transfer
odemesi talep edebilir. Ornek:2018 yil1 biitgesi 4.000.000 TL olan proje i¢in en fazla 1.000.000
TL transfer 6demesi alacak firma 1.250.000 TL teminat vermesi gerekmektedir. 2019 yil1 biitgesi
6.000.000 TL olmasi durumunda kurulus en fazla 1.500.000 TL transfer 6demesi alabilecektir.
Kurulusun 1.500.000 TL transfer 6demesi alabilmesi i¢in mevcut teminata ilave olarak 625.000
TL daha teminat verecektir. Kurulusun ilave teminat vermemesi veya ilave transfer 6demesi talep
etmemesi halinde mevcut teminat dikkate alinarak 1.000.000 TL transfer 6demesi yapilabilecektir.

38.6-Proje destek bitis tarihine 3 aydan az bir siire kala transfer ddemesi yapilmaz.
Projenin destek siiresinin uzatilmasi halinde, yeni teminat alinarak transfer 6demesi yapilir. Proje
kapsamindaki alacaklarint devreden (temlik eden) kurulusa transfer 6demesi yapilmaz. Transfer
O0demeleri temlik edilemez. Ayrica transfer 6demesi alan kurulusun, izleme siirecinde génderecegi
temlikname isleme alinmaz.

38.7-TUBITAK bu maddenin dérdiincii fikrasinda yer alan oran ve tutar1 diisiirme, transfer
taleplerini yerine getirmeme ya da projelerin takip eden donem/donemlerinde transfer 6demesi
yapmama hakkina sahiptir.

Transfer 6demesinin kullanimi

39.1-Transfer 6demesi, TUBITAK tarafindan destek kapsamina alinan proje faaliyetleri igin
(donemsel faaliyet planinda yer alan) kullanilacaktir. Transfer 6demesi, 6demenin yapildig: tarihten
sonra TUBITAK’a gonderilecek Dénem Raporlarindaki giderler igin kullamlacak olup, transfer
odemesi yapildig1i tarihten once TUBITAK’a goénderilen dénemlerin giderlerine mahsup
edilmeyecektir.

a) KDV destek kapsaminda olmadigindan; KDV iceren danigmanlik ve egitim hizmeti
alimlarinda KDV’siz tutarin 6demesi dogrudan bu hesaptan yapilabilir veya KDV ’siz tutar sirketin
bagka bir hesabina aktarilarak KDV dahil tutar aktarilan hesaptan 6denir.

b) Proje kapsaminda desteklenen personelin maas ddemelerinde, ilgili personelin sadece
TUBITAK tarafindan kabul edilen personel maliyetinin 6denmesi dogrudan bu hesaptan yapilabilir
veya sirketin bagka bir hesabina aktarilarak diger maliyetleriyle birlikte 6denebilir.

39.2-Proje &zel hesabinda bulunan tutardan, TUBITAK tarafindan destek kapsamina alman
proje faaliyetleri disinda harcama yapilamaz. Proje faaliyetleri disinda harcama yapilmasi
durumunda hesaplanan gecikme faizi (kapsam disi kullanimin gergeklestigi tarihten proje ozel
hesabma iade edildigi ya da TUBITAK tarafindan transfer ddemesinin destek tutarindan mahsup
edildigi tarihe kadar hesaplanan faiz) tahsil/mahsup edilir.

39.3-Ozel hesaba aktarilan transfer ddemesi tutarindan faiz ve/veya finansal kazang elde
edilmesi halinde faiz geliri ve/veya finansal kazang TUBITAK a ait olup, bu tutar destek tutarindan
mahsup edilir veya TUBITAK ’a iade edilir.

Transfer Odemesinin Mahsubu ve Yeni Transfer Odemesinin Gerceklestirilmesi
40.1-Donemsel Faaliyet Raporuna iliskin degerlendirmenin sonuglanmasindan sonra
transfer demesi tutar1 destek tutarindan mahsup edilir.
40.2-Projenin takip eden donemlerine ait donemsel faaliyet planina gore yeni transfer
odemesi yapilir.
40.3-Projenin son donemine kadar kurulusun proje o6zel hesabinda kalan tutarin
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TUBITAK ’a iadesi istenmez.

40.4-Son transfer demesinin mahsubu sonras1 kurulusun TUBITAK ’a iade etmesi gereken
tutarin olmas1 halinde, kalan tutarin kurulus tarafindan TUBITAK ’a iadesi zorunludur.

40.5-Transfer 6demesi ile ilgili olarak kurulustan olan her tiirlii iade tutarinin tahsilinde ve
gerekli durumlarda, bu Kilavuzun 30 uncu maddesi hiikiimleri uygulanir.

40.6-Son doneme ait mahsuplasma sonras1 kurulusun TUBITAK’a iade etmesi gereken
tutarin olmamasi halinde 6zel hesapta kalan tutar kurulusa aittir.

Transfer Odemesinin Geri Alnmasi

41.1-Asagida belirtilen durumlarda kurulusa yapilan transfer 6demesi faizsiz olarak geri
alinir.

a)Proje sonuglandiginda TUBITAK tarafindan yapilan mahsuplasma  sonrasi

kurulusun iade etmesi gereken tutarin olmasi,

b)Projenin kurulus kast1 olmadan vyiiriirliikten kaldirilmasi, destek siirecinin sonlandiriimasi

ve benzeri durumlarin olugsmasi,

C)Yukarida belirtilen hususlarin disinda transfer 6demelerinin - mahsuplasmalarinin

yapilamamasi sonucu TUBITAK ’1n alacaginin dogmasi ve benzeri hallerin ortaya ¢ikmas.

41.2-Projenin kurulus kasti nedeniyle Virtrlikten kaldirilmas: durumunda uygulama
esaslarina hiikiimlerine gore islem yapilir.

Teminatlarin iadesi

42.1-Destek tutarindan son transfer 6demesinin nihai mahsubu yapildiktan sonra;

a)Kurulusun geri 6demesi gereken herhangi bir tutarin olmamasi halinde, alinan teminat
TEYDEB internet adresinde yer alan dilekgelerden biri ve ekleriyle birlikte TUBITAK a basvuru
yapilmasi halinde iade edilir.

b)Kurulusun geri 6demesi gereken tutarin olmasi halinde, ilgili tutarin 6demesi yapildiktan
sonra, alinan teminat TEYDEB internet adresinde yer alan dilekgelerden biri ve ekleriyle birlikte
TUBITAK ’a basvuru yapilmasi halinde iade edilir.

42.2-Transfer tutarmin mahsubundan once veya transfer 6demesi almis kurulusun devam
eden donemlerde transfer 6demesi almaktan vazgegmesi durumunda teminat iade talebi kabul
edilmez. Ancak, transfer talep eden kurulus, ilk transfer 6demesi yapilmadan Once teminat
mektubunu iade alabilir.

ONDORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar

Genel Giderler

43.1-Ar-Ge Laboratuvarinin faaliyetlerini yiiriitmek amaciyla gerceklesen; destek
personeli, elektrik, su, gaz, bakim-onarim, haberlesme, Kira, kirtasiye, sarf malzemesi, mefrusat
vb. giderlere karsilik gelen harcamalar Ar-Ge Laboratuvar: genel giderlerini olusturur. Genel
giderler Ar-Ge Laboratuvarinin donemsel faaliyet raporunun degerlendirilmesi neticesinde uygun
bulunan personel giderlerinin  %5’i olarak hesaplanir.  Hesaplanan genel gider tutari,
donemsel desteklemeye esas harcama tutarina ilave edilerek, transfer veya mahsup islemi
gerceklestirilir. Genel Giderler igin gider formu diizenlenmez ve genel giderler igin harcama ve
gider belgeleri TEYDEB’e sunulmaz.

Proje tesvik ikramiyesi (PTI)

44.1-Kamu kurum ve kuruluslari ile devlet ve vakif finiversitelerinin kadro veya
pozisyonlarinda Ar-Ge Laboratuvarinda proje yiiriitiiciisii, arastirmaci veya yardimci personel
olarak gorev alanlarin personel giderleri desteklenmez, bu kisilere Bilim Kurulunca belirlenen
limitlerde PTI verilir. PTI Ar-Ge Laboratuvar: biitgesi icinde kabul edilir. Ancak s6z konusu
kisiler, Teknoloji Gelistirme Bolgelerinde ortak veya yonetici olduklar: sirket vasitasi ile veya
ilgili bolgeden sorumlu yonetici sirket yoluyla Ar-Ge Laboratuvarinda gorev almalari halinde, bu
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kisilerin maliyetleri Danismanlik Hizmeti olarak Ar-Ge Laboratuvar biitcesinde yer alabilir.
44.2-PTI o6demesi sadece kamu kurum ve kuruluslari ile devlet ve vakif
tiniversitelerinin kadro veya pozisyonlarinda bulunanlara yapilir.

44.3-Toplam PTI tutar;, Donemsel Faaliyet Raporu degerlendirilmesi sonrasinda
TUBITAK tarafindan 6zel hesaba aktarilir. Kurulus tarafindan gerekli yasal kesintileri yapilarak
hak edilen PT1 tutarlar: ilgili kisilere ddenir.

44.4-PT1 ile ilgili Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda belirtilmeyen hususlarla ilgili,
genel biitce kapsamindaki kamu idareleri ile 06zel biitgeli idareler i¢in Bilim Kurulu’nun
23/10/2008 tarih ve 170 sayili toplantisinda kabul edilen “TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitce
Kapsamindaki Kamu Idareleri ile Ozel Biitceli idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin
Harcanmasi ve TUBITAK Tarafindan Yiiriitilen Dis Destekli Projelerin Harcamalarimin
Gergeklestirilmesine Iliskin Esas ve Usuller”in, vakif {iniversiteleri i¢in Bilim Kurulu’nun
16/12/2006 tarih ve 148 sayili toplantisinda kabul edilen “TUBITAK Tarafindan Ozel Kuruluslar
ve Vakif Universitelerine Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarm Transferi, Harcanmasi,
Muhasebelestirilmesi ve Denetimine Iligkin Esaslar’in hiikiimleri uygulanacaktir.

44.5-Projede kamu kurum ve kuruluslart ile devlet ve vakif iniversitelerinin kadro
veya pozisyonlarinda bulunup PTI alacaklarn olmasi halinde “PTi Alacaklara Iliskin Talep
Formu”nun dénemsel faaliyet raporu ekinde TUBITAK’a génderilmesi gerekmektedir.

Kurulusun tesviklerden yararlanmasi

45.1-Proje kapsaminda sunulan giderlerle ilgili kurulus tarafindan herhangi bir tesvikten
yararlanilmas1 durumunda s6z konusu tesviklerin tamamu ilgili giderden diisiiriildiikten sonra kalan
tutar gider formlarinda beyan edilecektir.

45.2-TUBITAK’a giderler sunulduktan sonra sdz konusu giderlerle ilgili tesvikten
yararlanilmasi halinde;

a)Yararlanilan tesvik tutar1 TUBITAK a sunulacak takip eden dénemlerdeki giderlerden
distrilecektir.

b)TUBITAK ’a sunulacak donemin olmamasi ya da projenin destek siirecinin tamamlanmus
olmasi durumlarinda, yararlanilan tesvik tutar1 kurulus tarafindan TUBITAK ’a bildirilecektir.

45.3-Proje personelinin maliyetinin beyaninda, ayni zaman diliminde kamu kurum ve
kuruluslar1 tarafindan desteklenmekte olan diger Ar-Ge projeleri ile Ar-Ge merkezlerinde
yiiriitiilen Ar-Ge projeleri ve TUBITAK tarafindan desteklenen tiim projelerdeki ¢alisma siireleri
toplam1 dikkate alinarak, faydalanilan tesvikler proje personelinin maliyetinden diisiirtilerek
TUBITAK a beyan edilir.

45.4-Kurulusun, proje kapsaminda tesvikten yararlanmasina ragmen TUBITAK’a beyan
edilen giderden diisirmemesi veya sonradan tesvikten yararlanmasina ragmen bu durumu
TUBITAK ’a bildirmemesi durumunda, kurulusa yapilan fazla ddeme tutar gecikme faiziyle tahsil
edilir.

Uygulanacak diger mali hiikiimler

46.1- Uygulama Esaslari ve bu Kilavuzda bahsedilmeyen ve Uygulama
Esaslarina/Kilavuza  aykiri  olmayan hususlarla ilgili olarak program kapsaminda ortak
kurulus olarak devlet tiniversitesi, kamu arastirma merkezi ve enstitiilerinin yer almasi halinde
Bilim Kurulu’'nun 23/10/2008 tarih ve 170 sayili toplantisinda kabul edilen “TUBITAK
Kaynaklarindan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri Ile Ozel Biitgeli Idarelere Proje
Karsilig1 Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasi ve TUBITAK Tarafindan Yiiriitilen Dis Destekli
Projelerin Harcamalarinin Gergeklestirilmesine Iliskin Esas ve Usuller”, vakif {iniversitelerinin
ortak kurulus olarak yer almasi halinde ise Bilim Kurulu’nun 16/12/2006 tarih ve 148 sayili
toplantisinda kabul edilen “TUBITAK Tarafindan Ozel Kuruluslar ve Vakif Universitelerine Proje
Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Transferi, Harcanmasi, Muhasebelestirilmesi ve Denetimine
[liskin Esaslar”m hiikiimleri uygulanacaktir.

Destek tutarmin 6denmesi
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47.1-Projenin mali denetimi ve teknik degerlendirmesi tamamlandiktan sonra destek tutari
TUBITAK tarafindan kurulusun hesabina aktarilacaktir.

47.2-Kurulusun desteklenen projesinde donemsel destek tutari olarak hak etmis oldugu
alacagi tigiincii kisi veya kurum/kuruluslara temlik talebi kabul edilmez.

Destek tutar1 6demelerinde zamanasimi

48.1-Kurulusun istenen belgeleri gondermemesi veya hesap numarasini bildirmemesi gibi
kurulustan kaynaklanan nedenlerle, alacagin dogdugu takvim yilin1 takip eden yilin basindan
itibaren bes yil igerisinde talep edilmeyen destek tutari zamanasimina ugrar. Alacak tutari, bu
tarihten sonra kurulus tarafindan talep edilemez.

Vergi ve sosyal giivenlik yiikiimliiliikleri

49.1-Destek tutarlarinin 6demesinin yapilmasindan once, kuruluglardan vergi ve sosyal
giivenlik kurumu prim borcu olmadigina iliskin belgelerin istenilmesi yasal diizenlemeler geregi
zorunlu olup, kurulus séz konusu belgeleri ilgili mevzuat hiikiimlerine gore TUBITAK’a
iletecektir.

49.2-Vergi ve/veya SGK prim borcu bulunan kuruluslara destek tutarinin 6denebilmesi igin
kurulus tarafindan TUBITAK’a mahsup talebinde bulunulmasi gerekir.

49.3-Kurulustan mevzuat geregi istenilen belgelerin TUBITAK’a belirtilen tarihe kadar
ulagtinlmamast halinde 6deme islemleri durdurulur. Ancak kurulusun s6z konusu belgeleri
TUBITAK a ulastirarak ilgili 6demenin yapilmasini talep etmesi halinde 6deme islemleri yeniden
baslatilir.

Dokiimanlarin kullanimi

50.1-Bu Kilavuz kapsaminda YMM raporu ve gider formlari ile diger dokiimanlarin
formatlari TUBITAK tarafindan hazirlamir ve gerektikge giincellenerek TEYDEB internet
adresinde yayimlanir. Kurulus ve YMM’nin s6z konusu dokiiman ve raporlarin en son
giincellenmis siiriimiinii kullanmas1 gerekir. Eski siiriimleri kullanilmis dokiimanlarin yenilenmesi
TUBITAK tarafindan istenebilir.

50.2-TUBITAK, proje ile ilgili olarak bilgi ve belge talepleri ile raporlarin basili ya da
cevrimigi olarak hazirlanmasi/gonderilmesi ile ilgili duyuru ve bilgilendirmeyi TEYDEB internet
adresinde yapacaktir. Kuruluslar ve YMM’ler istenen bilgi ve belgeleri bu duyuruya gore
hazirlamak/gondermek zorundadir.

Dokiimanlarin imza ve onay1

51.1-Bu Kilavuz kapsaminda hazirlanan gider formlar1 ve mali raporun icerisinde yer alan
tevsik edici belgeler ile diger belgelerin 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu hiikiimlerine uygun
olarak imzalanmas1 gerekmektedir.

51.2—-Gider formlar1 ve mali raporun igerisinde yer alan tevsik edici belgeler ile diger
belgelerin kurum/kurulusu parasal tutarla sinirlandirilmayan en genis sekilde temsil ve ilzama
yetkili olan kisi/kisiler veya bu kisi/kisilerin TUBITAK nezdinde proje sézlesmesinin imzalanmasi
dahil her tiirlii islemin yiiriitiilmesine iliskin kurum/kurulusu TUBITAK a kars1 sorumlu kilacak
bi¢cimde usuliine uygun olarak yetkilendirdigi temsilci/temsilcileri tarafindan (vekaletname verme)
imzalanmas1 gerekir.

51.3-Yeminli mali miigsavirlerin, YMM Raporu, Gider Formlarim1 ve Mali Raporu 3568
sayilt Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik ve Yeminli Mali Miisavirlik Kanunu ve ilgili diger
mevzuat hiikiimlerine gore miihiir kullanarak imza ve onaylamasi gerekir.
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