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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar
Amag
1.1. Mali Rapor Hazirlama Kilavuzu’nun (Kilavuz) amaci; proje kapsamimnda yapilan
harcama ve giderlerin belgelendirilmesi, 6denmesi, transfer édemesi (6n 6deme) ile ilgili
basvuru, degerlendirme ve mahsuplasma kurallari, mali raporun ve gider formlarinin
kurum/kurulus tarafindan hazirlanmas: ile hazirlanan mali raporun ve gider formlarinin mali
miusavir tarafindan inceleme, degerlendirme ve denetimi, Mali Miisavirlik Proje Harcamalari
Degerlendirme Raporunun (AGY500/MM Raporu) hazirlanmasi, MM Raporunun ve gider
formlarinmn TUBITAK a génderilmesi, MM Raporu ve gider formlarinin TUBITAK tarafindan
denetimi ve diger mali hususlara yonelik kurallar1 agiklamaktir.

Kapsam

2.1. Bu Kilavuz, Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Teknoloji ve
Yenilik Destek Programlari Baskanhg: tarafindan yiiriitiilen asagida belirtilen programlarla
ilgili mali hususlar1 kapsamaktadir.

a) Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Programi (1501)

b) Universite-Sanayi Isbirligi Destek Programi (1505)

c) KOBI Ar-Ge Baslangi¢ Destek Programi (1507)

¢) Uluslararas: Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Programi (1509)

d) Oncelikli Alanlar Arastirma Teknoloji Gelistirme ve Yenilik Projeleri Destekleme
Programi (1511)

e) Girisimcilik Destek Programi (BIGG) (1512)

) Teknoloji Transfer Ofisleri Destekleme Programi (1513)

g) Girisim Sermayesi Destekleme Programi (1514)

g) Onciil Ar-Ge Laboratuvarlar: Destekleme Programi (1515)

h) Yenilik ve Girigsimcilik Alanlarinda Kapasite Artirilmasina Yonelik Destek

Programi (1601)

1) Yenilik Destek Programui

2.2. Bu Kilavuzda harcama ve giderlerin belgelendirilmesi ve TUBITAKa sunulmasi
ile ilgili genel kurallar belirtilmektedir. 1lgili destek programlar1 kapsaminda desteklenen
harcama ve giderler bu Kilavuzda belirtilen agiklamalar dikkate alinarak TUBITAK’a beyan
edilecektir.

2.3. Bu Kilavuzda tiim programlar icin gegerli olan ortak kurallar belirtilmis olup,
program ozelinde farkli hususlarin olmasi durumunda program kodu belirtilmek suretiyle s6z
konusu durum agiklanmustir.

2.4. Bu Kilavuzda yer alan hiikkiimler ve agiklamalar, yukarida yer alan programlar
kapsaminda projesi desteklenen sermaye sirketleri, yiiksekogretim kurumlari, kamu arastirma
merkez ve enstitiileri, egitim ve arastirma hastaneleri, kanunla kurulmus vakiflar, sanayi
odalar, ticaret odalari, ticaret ve sanayi odalari, organize sanayi bolgeleri, ihracatci birlikleri
ve diger kamu kurum ve kuruluslarinin tamami igin gegerlidir.

2.5. Yenilik Destek Program: Uygulama Esaslar1 Yo6nergesi kapsaminda desteklenen
projeler igin Yenilik Destek Programi Uygulama Esaslar1 Yonergesinde yer alan mali hususlar
gegerlidir. Ancak, s6z konusu Yo6nerge kapsaminda desteklenen projelerde Gider Formlar: bu
Kilavuzdaki agiklamalara gore diizenlenecektir.

2.6. Bu Kilavuzdaki kurulus/firma ifadeleri ile belirtilen hususlar aksi belirtilmedigi

1


http://www.tubitak.gov.tr/sid/2525/pid/478/index.htm
http://www.tubitak.gov.tr/sid/2542/pid/478/index.htm

stirece kurumlar igin de gegerlidir.

2.7. Bu Kilavuzda mali misavir raporu tarihi, mali miisavir raporu hazirlamak zorunda
olmayan kamu kurum ve kuruluslar: i¢in gider formu diizenleme tarihini (imza tarihi) ifade
etmektedir.

Tanmmlar ve Kisaltmalar

3.1. Bu Kilavuz ¢ergevesinde Yonetmelik ve ilgili destek programinin Uygulama
Esaslarindaki kavramlar, tanimlar ve kisaltmalar gecerli olmakla birlikte bu Kilavuza iligkin
kavramlar, tanimlar ve kisaltmalar asagida verilmistir:

Ar-Ge Yardimi Istek Formu: Dénem Raporunu, projenin son déneminde proje sonug
raporunu, gider formlarin1 ve sermaye sirketleri ve vakif tiniversiteleri icin mali misavirlik
proje harcamalar1 degerlendirme raporunu (AGY500/MM Raporu) iceren dokiiman (Bu
Kilavuzda aksi belirtilmedigi siirece Ar-Ge Yardimi Istek Formu 1512 programi igin Is Plam
flerleme Raporu’nu, 1513 ve Yenilik Destek programi igin Dénem Raporu’nu, 1515 ve 1601
programlari i¢in de Donemsel Faaliyet Raporu’nu ifade eder),

Asil Briit Ucret: Ucret bordrosunda yer alan, 4857 sayih Is Kanunu ve sozlesme
hiikiimlerine gore is¢iye saglanmig para veya para ile 6lgiilmesi miimkiin {icret niteligindeki
diger ek 6demeler (fazla mesai, bayram harghgi, tasit yardimi, ikramiye, tesvik ikramiyesi,
prim, yol gideri, sosyal yardimlar, vb.) disinda isciye 6denen briit ticret,

Destek kapsami: TUBITAK tarafindan desteklenmesi kabul edilen proje destek
gergevesi,

Destek tutari: Desteklemeye esas harcama tutarina belirli 6l¢iit ve kurallar
cercevesinde destek oraninin uygulanmasi sonucunda hesaplanan tutar,

Doénem: Ilgili destek programinin uygulama esaslarinda, ¢agr1 duyurusunda veya proje
sozlesmesinde aksi belirtilmedikge, bir takvim yili igerisinde iki donem tanimlanmis olup,
birinci donem “1 Ocak — 30 Haziran” ve ikinci donem “1 Temmuz — 31 Aralik” tarihi araliginda
kalan siireler,

Faiz: 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanunun 51 inci maddesinde belirtilen gecikme zamm: orami esas alinarak ve ay kesirlerine
isabet eden tutarin giinliik olarak hesap edildigi gecikme faizi,

Fatura: 213 sayili Vergi Usul Kanununda sayilan fatura ve fatura yerine gegen belgeler
ile diger tevsik edici belgeler (fatura, perakende satis vesikalari, gider pusulasi, miistahsil
makbuzu, ticret bordrosu, diger evrak ve vesikalar),

Gider formlar: Igerigi TUBITAK tarafindan belirlenen ve proje kapsaminda yapilan
harcama ve giderlerin yer aldigi, donemsel olarak hazirlanip kurulus yetkilisi/yetkilileri
tarafindan imzalanan ve sermaye sirketleri ve vakif iiniversiteleri igin MM tarafindan onaylanan
dokiimanlar,

Kilavuz: Mali Rapor Hazirlama Kilavuzu,

Kurulus/firma: Sektor ve biiyiikligiine bakilmaksizin firma diizeyinde katma deger
yaratan, Tirkiye’de yerlesik sermaye sirketleri (Girisimcilik proje desteginden faydalanip,
1512 kodlu destek programimnin 3. asamasina basvuranlar i¢in sahis/sermaye sirketleri; 1505,
1513 ve 1601 kodlu programlarda vakif tiniversiteleri; 1514 programinda sermaye sirketi
statiisiine sahip TTO, TGB ile yeterlik karar1 verilen Arastirma Altyapilari),

Kurum: Yiiksekogretim Kanunu kapsaminda yer alan Devlet yiiksekogretim
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kurumlari, kamu arastirma merkez ve enstitiileri, egitim ve arastirma hastaneleri, kanunla
kurulmus vakiflar, sanayi odalari, ticaret odalari, ticaret ve sanayi odalari, organize sanayi
bolgeleri ile ihracatg birlikleri ve diger kamu kurum ve kuruluslari,

Kurum/Kurulus yetkilisi: Kurum/Kurulusu en genis sekilde temsil ve ilzama yetkili
olan Kkisiyi/kisileri veya bu Kisinin/kisilerin TUBITAK nezdinde proje sozlesmesinin
imzalanmas: dahil her tiirlii islemin yiiriitilmesine iliskin kurulusu TUBITAK’a Kars1
sorumlu kilacak bigimde usuliine uygun olarak yetkilendirdigi temsilci/temsilcileri,

Mali denetleme uzmani: Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda belirtilen usul ve
esaslara gore MM Raporu ve Gider Formlarmin mali denetlemesini yapan TEYDEB Mali
Denetleme ve Sozlesmeler Miidiirliigii personeli,

Mali Miisavir (MM): 1/6/1989 tarihli ve 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali
Misavirlik ve Yeminli Mali Misavirlik Kanunu hiikiimleri uyarinca serbest muhasebeci
mali misavir veya yeminli mali miisavir odalarinin ¢alisanlar listesine kayitli olan ve fiilen
meslegini icra eden serbest muhasebeci mali misavirleri veya yeminli mali misavirleri,

Mali Miisavirlik Proje Harcamalarni Degerlendirme Raporu (AGY500/MM
Raporu): Program kapsaminda desteklenen projeye iliskin olarak kurulus tarafindan
hazirlanan mali raporun, mevzuatina gére degerlendirilerek onaylanmas: sonucu, TUBITAK
tarafindan belirlenen bicime uygun olarak mali miisavir tarafindan hazirlanan rapor,
(AGY500/MM Raporu, 1505 i¢in AGY505, 1513 i¢in Mali Misavir Raporu, 1515 igin
AGY515 ve 1601 i¢in de AGY605’i ifade eder.)

Mali rapor: Donemsel olarak hazirlanip, kurulus yetkilisi/yetkilileri tarafindan
imzalanan, saglanan destege iliskin gider formlari, belgeleri ve gerekli ekleri ile tamamlayici
mali belgelerden olusan ve sermaye sirketleri ve vakif tiniversiteleri igin mali miisavir tarafindan
onaylanan dokiiman,

Ozel hesap: Kurulusun herhangi bir banka nezdinde actiracagi, proje kapsamindaki
transfer 6demesinin (6n 6demenin) aktarilacag: hesap (1512 programi igin program kapsaminda
saglanan destegin aktarilacagi ve sadece is plani kapsamindaki harcamalar i¢in kullanilacak
banka hesabi; 1505, 1513 ve 1601 programinda kurulusun herhangi bir banka nezdinde,
program kodu ve destek numarasi belirterek agtiracagi ve program kapsaminda saglanan
destegin aktarilacag: banka hesabi),

PRODIS (Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi): TUBITAK TEYDEB destek
programlari ¢ergevesinde proje basvuru, degerlendirme ve izleme siireclerinin elektronik
ortamda gerceklestirilmesini saglayan http://eteydeb.tubitak.gov.tr adresinden erisilen yazilim
uygulamasi,

Proje tesvik ikramiyesi (PTI): Desteklenen projelerde, proje siiresiyle smirli olmak
kaydiyla, proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde gorev alan kurumlar ile vakif
tiniversitelerinin kadro veya pozisyonlarinda bulunanlara, kadro veya pozisyonlarina bagl
olarak bir ayda 6denmekte olan tutarin yiizde yetmis besini gegmemek kaydiyla ve TUBITAK
Yo6netim Kurulu’nca belirlenen esaslara gore proje sozlesmesinde belirlenerek 6denen tutarlari,

Tesvik: 28/02/2008 tarih ve 5746 sayilh Arastirma, Gelistirme ve Tasarim
Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanunda yer alan gelir vergisi stopaji tesviki ile
sigorta primi destegi, 26/06/2001 tarih ve 4691 sayili Teknoloji Gelistirme Bolgeleri
Kanununda yer alan gelir vergisi stopaji tesviki, 06/06/1985 tarih ve 3218 sayili Serbest
Bolgeler Kanununda yer alan Bolgede elde edilen ticretlere iliskin gelir vergisi istisnasi ve ilgili
diger mevzuatta yer alan gelir vergisi terkini, vergi istisnasi, SGK isveren paylarmin Hazine
tarafindan karsilanmasi ya da personel maliyetlerinin, diger harcama ve giderlerin bir kisminin
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kamu kurum ve kuruluslari tarafindan finanse edilmesi gibi kuruluslarin katlandigi maliyetleri
azaltan tesvik, destek, istisna ve geri demesiz olarak saglanan her tiirlii yardimlar,

Tevsik edici belge: 213 sayili Vergi Usul Kanunu basta olmak iizere, 4857 sayih is
Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu ve ilgili diger
kanunlarda belirtilen belgeler (fatura ve fatura yerine gegen vesikalar, ticret bordrolari, 6deme
belgeleri, beyanname, bildirge vb.) ile proje calisanlart ile ilgili diger yikimlilikler
kapsamindaki (yabancilar igin ¢alisma izni, kamu personeli i¢in ilgili kurum/kurulustan alinan
izin, vb.) belgeler,

Transfer takip sistemi (TTS): TUBITAK tarafindan kurumlara ve vakif
tniversitelerine transfer edilen o6deneklerle ilgili mali verilerin tutulmasi, biitge ve
muhasebelestirme islemlerinin yapildigi, proje detayinda mali raporlamalarin alinabildigi,
http://tts.tubitak.gov.tr adresinden erisilen yazilim uygulamas,

Yaniltict bilgi: Mali Raporda bulunan tevsik edici belgelerdeki agiklama ve tutarlarla
TUBITAK’a beyan edilen agiklama ve tutarlarin uyusmamas: veya kurulusta giderlere ait
mevzuata uygun tevsik edici belge olmasina ragmen mali miisavirin mali rapordaki eksiklikleri
tamamlattirmadan bu giderleri kabul etmesi ya da &demesi yapilmamis giderlerin kabul
edilmesi gibi nedenlerle mali miisavirler tarafindan kurulusa haksiz veya fazla odeme
yapilmasina neden olunmasi, firma tarafindan ayni giderin miikerrer olarak projenin farkl
doénemlerinde veya farkli projelerde sunulmast,

Yonetmelik: 16/1/2007 tarih ve 26405 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige
giren Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Teknoloji ve Yenilik Destek
Programlarmna Iliskin Yonetmelik.

IKINCI BOLUM
Desteklenen ve Desteklenmeyen Giderler
Desteklenen gider kalemleri

4.1. Programlar kapsaminda desteklenen harcama ve giderler ilgili programin
uygulama esaslarinda ve/veya cagri duyurusunda belirtilmektedir. Kuruluslarin harcama ve
giderlerini uygulama esaslarinda ve/veya c¢agri duyurusunda yer alan usul ve esaslar ile bu
Kilavuzdaki agiklamalara gére TUBITAK’a beyan etmeleri gerekmektedir. Giderlerin
TUBITAK’a beyan edilebilmesi igin ilgili destek programinin uygulama esaslari ve bu
Kilavuza gore tevsik edilmis ve 6denmis olmasi gerekmektedir.

4.2. Destek kapsamina alinan harcama ve giderlere iliskin olan ve gelir veya kurumlar
vergisi matrahinin tespitinde gider olarak dikkate alinan vergi, resim, harclar ve ilgili giderin
maliyetine dahil olan her tiirlii kalem s6z konusu giderin bir unsuru olarak desteklenmektedir.

Desteklenmeyen gider kalemleri

5.1. Ilgili programin Uygulama Esaslarinda aksi belirtilmedikce asagidaki giderler ve
bunlara benzer giderler destek kapsam: disindadir:

a) Katma Deger Vergisi (1505, 1513 ve 1601 kodlu destek programlarinda ve Yenilik
Destek Programinda, tabi oldugu mevzuat kapsaminda Katma Deger Vergisi indirim hakki
olmayan kuruluslar icin KDV destek kapsaminda degerlendirilir. Ilgili programin Uygulama
Esaslarinda aksi belirtilmedikge vakif iiniversitelerinde Katma Deger Vergisi desteklenmez),

b) 1 Ocak 2024 tarihinden sonra yapilan proje basvurularinda mikro isletme sinifinda
olmayan kuruluslarin projede gorev alan sirket ortaklarinin personel maliyetleri,
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c¢) Fazla mesai, prim, ihbar ve kidem tazminati, temettii 6demesi, huzur hakk: yillik
kardan pay, murahhas azaya 6denen tiyelik ticretleri, izin ticretleri (kullanilmayan yasal yillik
izinlere ait ticretler), 6zel sigorta giderleri, 1513 kodlu destek programinda ve Yenilik Destek
Programinda ikramiye,

¢) Personele nakdi ya da ayni olarak verilen yemek ve servis/ulasim giderleri ile her
tirlii sosyal yardimlar,

d) Kurulusun gergek kisi ortaklarindan, yonetim kurulu tiyelerinden, miidiirlerinden ve
calisanlarindan alinan danmismanlik ve diger hizmet alim giderleri (Bu kisilerin giderlerinin
beyani i¢in bu Kilavuzun 6.3/i,j,k ve 16.7 bolimiine bakilmalidir),

e) 1515 programinda kurulusun igerisinde yer aldigi yurt i¢i ve yurt disinda yerlesik
diger grup sirketlerinden alinan danismanlik ve egitim hizmet giderleri,

f) 1515 programinda ulusal ve uluslararasi proje ortaklarindan alinan danismanlik ve
egitim hizmet alim1 giderleri (yurtigi tiniversite veya arastirma kurumlar: harig)

g) Sahis firmalarinda, firma sahibinin kendisine ve esine 6denen ayliklar, iicretler,
ikramiyeler, komisyonlar ve tazminatlar,

g) 1513 programinda ve Yenilik Destek Programinda, kurulus ortaklarmin
kurulus/firma disinda 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu 4 uncu
maddesi birinci fikrasinin (2) bendine tabi olmas1 durumunda, s6z konusu kurulus ortaklarmin
projedeki caligmalar1 karsilig1 olan personel giderleri,

h) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanununun 4 iincii maddesi
birinci fikrasinin (a) bendine tabi olarak proje sahibi kurulus dahil birden fazla isverende
sigortali olan personelin, proje sahibi kurulus disindaki aylik toplam prim giin sayisinin 30
giinii gegmesi durumunda ilgili personelin maliyeti (Vakif tiniversiteleri haric),

1) 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu 4 {incii maddesi
birinci fikrasinin (b) bendi kapsaminda kurulus ortaklarina ait sigorta primleri,

1) Her tiirlii kar, firsat maliyeti, sermaye kullanim maliyeti, s6zlesme masraflari, proje
ozel hesabina ait her tiirlii banka masraflari,

Jj) Mal ve hizmet alimina ait kur farki faturasi ve fiyat fark: faturalari,

k) Amortismanlar, depozitolar, almi yapilmamis mal ve hizmetler i¢in yapilan avans
odemeleri,

I) Dagitim, pazarlama ve reklam giderleri,

m) Patent, faydali model, tasarim, cografi isaret ve marka tescil giderleri, marka ile
ilgili sicil kayit, yenileme vb. ticretler,

n) Muhasebe, sekreterlik vb. idari giderler, serbest muhasebeci mali miisavirlik
ticretleri (MM Raporu hazirlama ticreti hari¢) ve zorunlu s6zlesmeli avukatlik ticretleri,

0) 1513, 1514 ve 1515 programlarinda MM Raporu hazirlanmasi ile ilgili mali
miusavirlik ticretleri,

0) Guimriiklerden ve limanlardan yapilan ithal alimlara ait nakliye harig, yurt i¢i nakliye
giderleri, yurtigi/yurtdis1 posta ve kargo giderleri,

p) Giindelik, konaklama giderleri ve seyahatlerde arag kiralama ile yakit giderleri, sehir
ici seyahat giderleri,

r) Projenin Ar-Ge faaliyetleri ile iligkili olmayan, iiretime yonelik altyapr yatirimi
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agirlikli giderler,
s) Fotokopi makinesi, projeksiyon cihazi gibi biiro makineleri, biiro mefrusati,
s) Isitma, aydinlatma ve tiretimde sarf edilen enerji masraflari, su giderleri,
t) Telefon, faks, haberlesme, internet kullanim maliyetleri,

u) Ofis, depo, stant kira giderleri,
il) Insaat ve tesisat giderleri,

V) Kirtasiye giderleri,
y) CE (test giderleri harig) ve kalite belgelendirme giderleri,

z) Proje onerisi ve Ar-Ge Yardim istek Formu hazirlamak ve hazirlatmak icin alinan
danigmanlik giderleri (1507 destek programi harig),

aa) Vergi mevzuatinda kabul edilmeyen giderler,

bb) Proje sonuglarmin ticari uygulamaya doniistiiriilmesi i¢in yapilan masraflar.
cc) 1514 programinda fon yonetim maliyeti, hizmet bedeli, islem ticreti vb. giderler

5.2. 1512 Girisimcilik Destek Programi kapsaminda; Yiiksekogretim Kurumlarinda
gorevli ogretim elemanlart hari¢, kurulus ortaklarinin kurulus/firma disinda 5510 sayih
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu 4 iincii maddesi birinci fikrasinin (a) veya
(c) bendine tabi olmasi durumunda, s6z konusu kurulus ortaklarinin projedeki calismalari
karsilig1 olan personel giderleri desteklenmez.

5.3. Banka aracilig1 ile 6denmeyen personel net ticretleri ile kasadan 6denen ticretler
desteklenmez. Ayrica, 213 sayili Vergi Usul Kanununun miikerrer 257°nci maddesinin ikinci
fikrast ve konu ile ilgili tebliglere uygun olarak yapilmayan odemelere ait giderler de
desteklenmez.

5.4. Giderlerin ve giderlere ait 6demelerin ilgili destek programi Uygulama Esaslari,
ilgili mevzuata ve bu Kilavuza uygun olarak belgelendirilmemesi halinde s6z konusu giderler
TUBITAK ’a beyan edilmez ve desteklenmez.

UCUNCU BOLUM
Tevsik Edici Belgeler
Gider belgelerinin diizenlenmesi

6.1. Proje kapsamindaki giderlerin mevzuata uygun olarak belgelendirilmesi gerekir.
Giderlerin mevzuata uygun olarak belgelendirilmesinden ve anilan belgelerin mevzuata
uygunlugundan kurulus sorumludur.

6.2. Proje ile ilgili yasal belgelerin formatina iliskin ilgili mevzuatinda belirtilen tiim
bilgileri ihtiva etmesi gerekir. Kurulus, s6z konusu yasal belgelerin ger¢ege uygunlugundan
sorumludur.

6.3. Giderlerin TUBITAK a beyan edilebilmesi igin asagida belirtilen usul ve esaslara
gore kurulus tarafindan belgelendirilmesi gerekir. Bu kurallara goére belgelendirilmeyen
giderler TUBITAK a beyan edilmez ve desteklenmez.

a) Giderlerin, 213 say1h Vergi Usul Kanunu basta olmak iizere, 4857 sayil Is Kanunu,
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve ilgili diger kanunlarda
belirtilen belgelerle (fatura ve fatura yerine gegen vesikalar, ticret bordrolari, 6deme belgeleri,
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beyanname, bildirge vb.) tevsik edilmesi zorunludur.

b) Kurulus, giderlere iligkin olarak, 213 sayili Vergi Usul Kanununda sayilan fatura ve
fatura yerine gecen belgeleri kendi adina diizenletir. Vergi mevzuatinda belirtilen istisnai
durumlarda otobiis ve ucak bileti gibi kurulus adma diizenlenemeyen belgeler proje ile ilgili
kisi adina diizenlenebilir.

c) Proje kapsaminda yapilan giderlerin, ilk ve ara donemlerde proje baslama tarihi ile
raporun ait oldugu donemin bitis tarihi arasinda, son donemde ise proje baslama ve bitis tarihleri
arasinda muhasebe kayitlarinda yer almasi gerekir. Projenin son dosnem MM Rapor iicretine ait
belgelerin de ilgili donem MM raporu tarihine kadar muhasebe kayitlarinda yer almasi gerekir.

Ancak 1601 programinda son doneme iliskin MM Rapor iicretine ait belgenin de proje baslama
ve bitis tarihleri arasinda muhasebe kayitlarinda yer almasi gerekir.

¢) Proje kapsaminda yapilan harcama ve giderlerin 6deme islemlerine ait muhasebe
kayitlarinin ilgili donem MM rapor tarihine kadar yapilmis olmasi zorunludur.

d) Personel maliyetlerinin beyan edilebilmesi icin vergi ve SGK beyan
yiikiimliiliiklerinin MM rapor tarihine kadar yerine getirilmis olmas1 gerekir.

e) Kamu kurum ve kurulus ¢alisanlarimin sirket ortagi, anonim sirket yonetim kurulu
uyesi, limited sirket midiirii olarak projede calisabilmesi igin ilgili kurum, kurulusun izin
belgesinin olmas1 gerekir.

f) Projede gorev alan 6gretim elemanlarinin Teknoloji Gelistirme Bolgelerinde sirket
kurmasi, kurulu bir sirkete ortak olmas: ve/veya bu sirketlerin yonetiminde gorev almas ile
ilgili Universite Yonetim Kurulu izin belgesinin olmasi gerekir.

g) Kamu kurum ve kurulus ¢alisanlar: ile iiniversitelerde gorevli 6gretim elemanlarinin
5746 sayili Kanun hiikiimlerine gore Ar-Ge veya tasarim merkezlerinde ve 4691 sayili Kanun
hiikiimlerine gore Teknokentte yer alan proje sahibi kurulusta ¢alisabilmesi igin ilgili kurum,
kurulus veya tiniversiteden izin almig olmasi gerekir. Bu maddenin f) bendi kapsaminda sirket
kurmak i¢in izin almis olanlarin da ayrica projede ¢alisabilmek i¢in izin almis olmasi
gerekmektedir.

g) Kamu kurum ve kurulus c¢alisanlari ile {tniversitelerde goérevli ogretim
elemanlarindan proje kapsaminda hizmet alinmasi halinde ilgili kurum, kurulus veya
tiniversitenin izin belgesinin olmasi1 gerekir. Ancak, alinan hizmete ait doner sermaye
faturasinin olmasi durumunda, izin belgesi gerekmemektedir.

h) Kurulusun yasal defterlerinin mevzuata uygun olarak tasdik edilmis olmas1 gerekir.

1) Proje kapsaminda TUBITAK a beyan edilen maliyetlerle ilgili herhangi bir tesvikten
yararlanilmasi1 durumunda, yararlanilan tesvikle ilgili her tiirlii belgenin bulunmasi gerekir.

1) Proje calisanlarinin maliyetlerinin beyan edilebilmesi icin yukarida belirtilen
belgelere ilave olarak projede gorev aldiklar aylarla ilgili asagida yer alan belgelerin de olmasi
gerekmektedir:

v Ucret bordrolari,

v" Net iicretin bankadan 6dendigine dair belge (proje personeli adina icra ve nafaka
gibi yasal zorunluluk geregi baska mercilere yapilan 6demeler i¢cin banka aracilig: ile
odendigine dair belge yerine ilgili yerlere 6dendigini gosterir belge)

v' SGK Aylik Prim ve Hizmet Belgesi ile Muhtasar Beyanname (Muhtasar ve
Prim Hizmet Beyannamesi)

v Vergi ve SGK tahakkuk belgesi,
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v Vergi ve SGK primi 6deme, taksitlendirme, yeniden yapilandirma veya mahsup
isleminin gerceklestirildigine dair belgeler,

v' Herhangi bir Sosyal Giivenlik Kurulusundan emekli olduktan sonra 5510 sayili
Kanunun 4/1-a maddesi kapsaminda ¢alisanlara ait Sosyal Giivenlik Destekleme Prim
kesintisi yapildigina dair belge,

v 4691 sayili Kanun hiikiimlerine gore Teknokentte yer alan kurulusta galisan
kamu kurum ve kurulus ¢alisanlar: ile tiniversitelerde gorevli 6gretim elemanlar: igin
5510 sayili Kanunun 4/1-c maddesi kapsaminda olduguna dair belge,

v Teknoloji Gelistirme Bolgelerinde vyiiriitiilen projelerde gorev alan proje
personeli i¢in Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Uygulama Y 6netmeligi’nin ilgili maddesi
geregince, Yonetici Sirket tarafindan onaylanan 4691 sayili Kanun kapsaminda galisan
personele ait personel bilgi formu,

v" Yabanci uyruklu calisanlar igin mevzuatin gerektirdigi yasal belgeler
(calisma, oturma izin belgeleri vb.).

j) Projede gorev alan anonim sirket yonetim kurulu tyelerinin  maliyetlerinin
desteklenebilmesi i¢in ticretle ilgili esas s6zlesmede hiikiim bulunmasi veya 6102 sayil Tiirk
Ticaret Kanunu hiikiimlerine uygun olarak genel kurul karari alinmasi gerekir. Limited
sirketlerde miidiirlerin maliyetlerinin desteklenebilmesi i¢in tcret ile ilgili 6102 sayili Tirk
Ticaret Kanunu hiikiimlerine uygun olarak genel kurul karari alinmasi gerekir. Genel Kurul
Kararinin alindigi tarihten sonraki maliyetleri beyan edilir. Ge¢mis tarihlere yonelik alinan
kararlar dikkate alinmaz. Ucretle ilgili daha 6nce alinmis ve halen gegerli genel kurul karari
olmasi halinde tekrar genel kurul karar1 alinmasina gerek yoktur.

Ogretim elemanlar ile kamu kurum ve kurulus calisanlarinin Anonim Sirket Ydnetim
Kurulu Uyesi veya Limited Sirket Miidiirii olarak projede gorev almalari durumunda bu
maddenin e) , f) ve g) bentlerinde belirtilen izin yazilarina ek olarak Genel Kurul karar1 almalari
gerekmektedir.

Anonim sirketlerde ortaklarin, yonetim kurulu tdyelerinin, limited sirkette ortaklarin ve
limited sirkette miidiir olarak atananlarin 5510 sayili Kanun hiikiimlerine gore sigortali
olduklarinin veya emekli olduklarinin belgelendirilmesi gerekir..

Anonim sirketlerin yonetim kurulu iiyeleri ile limited sirket miidiirlerinin projede
gorev almas1 durumunda bu Kilavuzda belirtilen belgelerle birlikte gerekli diger
belgeler asagidadir;

v" Ucret 6demesinin bagladig: tarihi, iicret tutarinin tespiti ve tayinini gosteren
Genel Kurul Toplant1 Tutanag: veya esas sézlesme ornegi,

v" Projede gorev aldiklar: aylara ait ticret bordrolari,
v" Sosyal Giivenlik Kurumu’ndan sigortaliligini gosterir belge,

v Baska bir kurulusta 5510 sayili Kanunun 4/1-a maddesi kapsaminda sigortali
olanlar i¢in her aymm SGK Aylik Prim ve Hizmet Belgesi,

v/ 5510 sayili Kanunun 4/1-b maddesi kapsamindaki kisilerin 4/1-b statiisiinde
olduguna iligkin belge,

v 5746 sayili Kanun hiikiimlerine gore Ar-Ge veya tasarim merkezlerinde ve
4691 sayili Kanun hiikiimlerine gore Teknokentte yer alan kurulusta ¢alisan kamu
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kurum ve kurulus ¢alisanlari ile tiniversitelerde gorevli 6gretim elemanlarinin 5510 sayili
Kanunun 4/1-c maddesi kapsaminda olduguna dair belge,

k) 5746 sayili Kanun hiikiimlerine gore Ar-Ge veya tasarim merkezlerinde
gorevlendirilen 6gretim elemanlar1 ve 4691 sayili Kanun hiikiimlerine gére Teknokentte
faaliyet gosteren kuruluslarda calisan, gorev alan veya danismanlik hizmeti veren kamu
kurum ve kurulus ¢alisanlar: ile 6gretim elemanlarmin maliyetleri asagida belirtildigi sekilde
beyan edilecektir.

v' Sirket ortagi, anonim sirket yonetim kurulu tiyesi, limited sirket miidiirii olanlar
proje personeli olarak (G011 Personel Giderleri Formunda) beyan edilecektir.

v' Proje sahibi firmada ¢alismak igin izin alan kamu kurum ve kurulus ¢ahisanlar
ile 6gretim elemanlar: proje personeli olarak (G011 Personel Giderleri Formunda) beyan
edilecektir.

v Kamu kurum ve kurulus c¢ahsanlari ile 6gretim elemanlarinin projede
gorevlendirilmesi halinde proje personeli olarak (G011 Personel Giderleri Formunda)
beyan edilecektir.

v’ Projede damismanhik hizmeti vermek igin izin alan kamu kurum ve kurulus
calisanlar1 ile 6gretim elemanlarinin maliyeti hizmet alimi olarak (G015-A Hizmet
Alimlar Gider Formunda) beyan edilecektir.

v  Kamu kurum ve kurulus calisanlari ile 6gretim elemanlarimin projede
calisabilmesi, gorev alabilmesi veya danismanlik hizmeti verebilmesi igin 5746/4691
sayili Kanunlar ve ilgili mevzuata gore izin almis olmasi1 gerekmektedir.

v’ 1505, 1513, 1515 ve 1601 kodlu programlarda projede c¢alisan kamu kurum ve
kurulus ¢alisanlari ile tiniversite kadrolarinda bulunan 6gretim elemanlarma ilgili destek
programi Uygulama Esaslarinda belirtilen usul ve esaslara gére PTI 6denir.

ACIKLAMA GIDER FORMU
Sirket ortagi, anonim sirket yonetim kurulu tyesi, limited sirket | G011 Personel Giderleri Formu
mudiirii olanlar
Proje sahibi firmada ¢alismak igin izin alan firma ortagi G011 Personel Giderleri Formu
ve/veya proje ylritiiciisii olan kamu kurum ve
kurulus calisanlar ile 6gretim elemanlar
Kamu kurum ve kurulus calisanlar: ile 6gretim elemanlarimin | G011 Personel Giderleri Formu
projede gorevlendirilmesi

Proje sahibi firmada ¢alismak i¢in izin alan sirket ortagi, G011 Personel Giderleri Formu
anonim sirket yonetim kurulu iiyesi, limited sirket veya G015-A Hizmet Alimlari
miidiirii veya proje yiiriitiiclisii olmayan kamu kurum ve Gider Formu

kurulus galiganlar ile 6gretim elemanlart
Projede danmismanlik hizmeti vermek igin izin alan kamu kurum | G015-A Hizmet Alimlar: Gider
ve kurulus ¢alisanlari ile 6gretim elemanlar Formu

) ithal alimlarda, malin maliyetine dahil olan alima ait giimriik vergisi, 6zel tiiketim
vergisi, giimriik musavirlik hizmet giderleri, muhabir banka komisyon giderleri, vadeli ithal
alimlarda kaynak kullanimi destekleme fonu (KKDF), sigorta, ordino, nakliye, harg, ambar
gibi giderler de destek kapsaminda degerlendirilir. S6z konusu ithal alimin maliyetine dahil
edilmeyen ve dogrudan giderlestirilen kalemler desteklenmez. Katma deger vergisi
desteklenmedigi igin ithalat asamasinda odenen katma deger vergisi maliyetlere dahil
edilmemelidir. ithal ahmlarda mal bedeli ile diger maliyet unsurlarmin ayn1 désnemde beyan
edilmesi gerekir. Aksi durumda, mal bedeli ile birlikte beyan edilmeyen diger maliyet unsurlar
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desteklenmez.
-Ithal ahmlarin desteklenebilmesi icin asagidaki belgelerin bulunmas: gerekir;

1) Ticari fatura, faturada belirtilen déviz tutarinin transferine ait banka transfer dekontu,
alima ait giimriik giris beyannamesi ve ithal malin giimriikten ¢ekildigini tevsik eden “giimriik
makbuzu” ya da “vergi tahsil alindi makbuzu”,

2) Gumriikk mevzuatina gore posta ya da hizli kargo tasimacilhigi yoluyla yapilan ithal
alimlarda; ticari fatura, faturada belirtilen doviz tutarinin transferine ait banka transfer dekontu,
ithal alimla ilgili vergilerin 6dendigine dair vezne alindis1 veya vergi tahsil alindi makbuzu ile
teslim kagidi,

3) 4458 sayili Giimriikk Kanunu’nun “Giimriik Vergilerinden Muafiyet ve istisna”
bolimii kapsamindaki alimlar i¢in ticari fatura ve faturada belirtilen déviz tutarinin transferine
ait banka transfer dekontu,

4) Sorumlu sifatiyla Katma Deger Vergisi uygulamasi (gerekli durumlarda stopaj
kesintisi) yapilmas1 gerektigi durumlarda, ilgili firmalara yapilan 6demelerin gerceklestigi
aylarin sorumlu sifatiyla verilen Katma Deger Vergisi beyannamesinin, muhtasar
beyannamenin, tahakkuk fislerinin ve vergi alindi makbuzlarinin fotokopileri,

5) Projesini serbest bolgede gerceklestiren kuruluslarin ithal alimlarinda; ticari fatura,
faturada belirtilen doviz tutarinin transferine ait banka transfer dekontu, alima ait giimriik giris
beyannamesi veya Serbest Bolge Miidiirliigii onayl: serbest bolge islem formu,

6) 4458 sayil1 Giimriik Kanunu’nun Bazi Maddelerinin Uygulanmas: Hakkinda Karar’in
45 inci maddesi kapsaminda Tirkiye Gumriik Bolgesindeki bir kisiye posta ya da hizli kargo
tasimacilig1 yoluyla gelen ve bedeli ilgili maddede belirtilen tutarin altinda olan veya giimriik
vergisinden muaf/istisna olan esyayla ilgili vergilerin 6dendigine dair vezne alindis1 veya vergi
tahsil alindi makbuzu aranmaz.

7) Kuruluglarin Serbest Bolgelerden mal ve hizmet aliminda, ilgili faturalarda Serbest
Bolge Midiirliigii onay: veya Serbest Bolge islem formu gerekir.

m) Mal ve hizmetin vergi tevkifatina (stopaj) tabi olmasi durumunda, vergi tevkifati
dahil edilerek bulunan tutar gider olarak beyan edilebilir.

n) Mal ve hizmet alimi ile ilgili olarak, vergi tevkifati (stopaj kesintisi) yapilmasinin
s6z konusu oldugu durumlarda, verginin tahakkuk etmis ve 6denmis olmasi gerekir.

0) Mal ve hizmet alimi ile ilgili olarak katma deger vergisi sorumlulugunun olmasi
durumunda, kurulus tarafindan bu sorumlulugun yerine getirilmis olmasi gerekir.

6) Mal ve hizmet alimindan dolay: taraflar arasinda cari hesap iligkisinin oldugu
durumlarda cari hesaplarin karsilikli olarak mahsup yoluyla kapatildigina dair muavin defter
kayitlarinin ve gerekirse hesap mutabakat yazilarinin bulunmasi gerekir.

p) Finansal kiralama yoluyla alet, teghizat, yazilim ve yayin alimlar i¢in kiraci ile
kiralayan arasinda s6zlesme yapilmasi gerekir. Finansal kiralama sozlesmesi, ekleri, 6deme
plani, aylik taksitlere ait faturalar ve 6deme belgeleri Mali Rapora eklenmelidir.

r) Firmanin ya da firma ortaklari ile calisanlarinin kredi karti ile yapilan mal ve hizmet
aliminda kredi kart1 hesap ekstresi ile 6deme belgesinin bulunmas: gerekir. Bu tiir alimlarda,
alima ait belgenin firma adina diizenlenmesi (vergi mevzuatinda belirtilen istisnai durumlarda
otobiis ve ugak bileti gibi kurulus adina diizenlenemeyen belgeler harig) zorunludur.
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s) Proje baslama tarihi oncesi stoklarda bulunan ve proje kapsaminda bu stoklardan
kullanilan malzeme ve sarf giderlerinin stok ¢ikisi ile ilgili muhasebe kayitlariin bulunmasi
gerekir. Ancak, proje baslama tarihinden sonra alinan malzeme ve sarf giderleri i¢in bu Kilavuz
kapsaminda gider belgeleri ve 6deme belgeleri gerekmektedir.

s) Mali Raporda yer alan harcama ve gider kalemlerinin (personel giderleri harig) bir
kisminin ilgili proje igin kullanilmis olmasi durumunda fatura (fatura kavram:ndan, Vergi Usiil
Kanununda belirtilen “fatura ve fatura yerine gecen vesikalar ” anlas:imal:dir) tizerinde proje
sahibi firma tarafindan bilgi niteliginde “Bu  faturada belirtilen toplam tutarin
........... TL’si ........... numaral: TUBITAK — TEYDEB projesi i¢in kullanzimigzr. ” ifadesi
yazilmalidir. S6z konusu faturalarin birden fazla projede kullaniimas: durumunda (miikerrer
beyan olmamak sartiyla) her proje igin faturalara ayni ifadenin yazilmasi gerekir.

t) Transfer 6demesi (6n 6deme) almis kuruluslarin proje 6zel hesabi dokimii mali
rapora eklenmelidir.

u) 1514 programi kapsaminda Girisim Sermayesi Katki  Payinin
desteklenebilmesi i¢in asagida yer alan belgelerin olmas1 gerekir.

1) Fon Katilim S6zlesmesi
2) Sermaye Aktarim Cagrisina ait “Odeme ¢agris1 formu” vb. belgeler

3) Sermaye Katk1 Pay1 aktarimina ait “Katilma Pay1r Alim Talimati” vb. belgeler
(Katilma Payr Alim Talimati Formu ve s6z konusu katilma pay1 bedelinin transferine
iliskin Banka havale ve/veya EFT dekontlar1 (internet ortamindan alinan O6deme
belgeleri mutlaka ilgili banka onayli olacak),

4) Ortaklik Sozlesmesi (Hisse alim ve hissedarlik s6zlesmesi, yatirim yapilan
girisimin sermaye artirirmina dair Yonetim Kurulu Karari, Genel Kurul Karari, Tescil,

Pay sahipleri defterine kayit veya ilmiithaber basimi ve teslimi, Ticaret Sicil Gazetesi
tescili vb. belgeler)

5) Girigsim Sermayesi Katki pay1 aktarilan erken asama teknoloji tabanli girigim
sirketlerine ait belgeler.

- KOBI beyannamesi

-Sirket Anasozlesmesi

- Kurulus Ticaret Sicil Gazetesi-(ilk kurulus)

- Ar-Ge Destegi aldigina dair Belgeler

ii) Proje kapsaminda personel galistirilmasi, mal ve hizmet alimu ile ilgili kanunlarda
aranan yiikiimliiliikk ve belgelendirmenin yerine getirilmesi gerekir.

v) lgili destek programinin uygulama esaslarinda veya ¢agrida belirtilen diger
gider ve 6deme belgelerinin bulunmas1 gerekir.

Gider belgelerinin diizenlenme tarihi

7.1. Gider belgelerinin (Vergi Usul Kanununda yer alan fatura ve fatura yerine
gecen vesikalar) diizenlenme tarihinin; ilk ve ara donemlerde proje baslama tarihi ile
raporun ait oldugu donemin bitis tarihi araliginda olmasi, son donemde ise proje
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baslama ve bitis tarihleri arasinda olmasi esastir. Ancak ilgili destek programinin
uygulama esaslarinda aksi belirtilmedigi takdirde asagida belirtilen durumlarda istisna
uygulanir:

a) Ekonomik fizibilite raporuna ve teknoloji degerleme raporuna ait harcama
ve gider belgesinin diizenleme tarihi ile yurtdisindan alinan alet/techizat/yazilim ve
malzeme giderlerine iligskin diizenlenen belge tarihi proje destek baslangi¢ tarihinden
en fazla ti¢ (3) ay oncesine ait olabilir.

b) Desteklenen projenin mali raporunun denetim, inceleme ve onay1 Mali Miisavir
tarafindan donem bitis tarihinden sonra yapildigindan, MM Rapor gonderim siiresi
proje destek bitis tarihinden sonra olan donem/donemlere ait Mali Miisavirlik {icretine
iligskin belge tarihi, MM Rapor diizenleme tarihi veya 6ncesine ait olmasi sartiyla, proje
destek bitis tarihinden sonra diizenlenmis olsa dahi destek kapsamina alinir. Projenin
erken sonlandirilmas:t halinde ise son donem, projenin sonuglandirildigi tarihin
bulundugu donem olacaktir. 1601 programinda son déneme ait MM giderine ait belge
tarihinin proje baslama ve bitis tarihleri arasinda olmasi gerekir.

c) Proje destek baslama tarihi 6ncesi stoklarda bulunan ve proje kapsaminda bu
stoklardan kullanilan malzeme ve sarf giderlerinin stok giris tarihleri proje destek
baslama tarihinden 6nce olabilir. Ancak bu giderlerin stok ¢ikis tarihlerinin proje destek
stiresi i¢inde olmasi gerekir.

d) Teknoloji Odakli Sanayi Hamlesi Programi kapsaminda desteklenen
projelerde Kurulusun Bagimsiz Degerlendirme Raporuna iliskin hizmet alim gideri
sadece biiyiik 6lgekli firmalar icin TUBITAK Yénetim Kurulu tarafindan belirlenen tutar
kadar desteklenir. Bagimsiz Degerlendirme Raporuna ait harcama ve gider belgesinin
diizenleme tarihinin, proje basvuru tarihinden en fazla ti¢ (3) ay 6ncesine kadar olmasi
sartiyla, bu harcama ve gider desteklenir.

7.2. Yurt digt alimlarda ilgili malin projede kullanilmas: gerektiginden, bu tiir
alimlarda, Gumrik Giris Beyannamesi tarihinin (posta ya da hizli kargo tasimacilig
yoluyla yapilan ithal alimlarda teslim kagidi tarihi) proje destek bitis tarihi ve/veya
oncesinde olmasi gerekir. Bu tiir ahmlarin ayrica proje siiresi igerisinde kurulusun
muhasebe kayitlarina alinmasi zorunludur.

7.3. 1514 programinda Kurulusun Fona aktardigi Girisim Sermayesi Katki Pay1
aktarimina ait 6deme belgelerinin proje destek baslama ve destek bitis tarihleri arasinda
olmas1 gerekir.

Giderlerin 6denmesi

8.1. Bu Kilavuzda yapilan agiklamalara uygun olarak firmanin yaptigi 6deme
sekline gore asagidaki tabloda belirtilen belgelerden biri ve/veya birkagi Mali Raporda
bulunmaldir.
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Odeme Sekli Belgeler Aciklama
Banka -Havale dekontu Internet ortamindan alinan havale ve/veya EFT
-EFT dekontu 6deme belgelerinin mutlaka ilgili banka onayl
-Banka hesap ekstresi olmasi gerekir.
Kasa -Tediye fisi 320 sira numarali Vergi Usul Kanunu Genel
-Satici firma tahsilat makbuzu Tebligi ve konuyla ilgili miiteakip tebliglerde
belirlenen simirlamalara uygun nakit 6demeler
kasadan yapilabilir.
(Kasadan yapilan ticret 6demeleri desteklenmez.)
Cek/senet -Tediye fisi Cek/senet tutarinin AGY500 raporunun

-Banka havale/EFT dekontu

diizenlenmesinden once kurulus tarafindan
odendiginin tevsikine dair belgeler.

Cek/senet ciro | -Borcun olmadigina dair belge

Uciincii sahislara ait ¢ekler ile senetlerin ciro
edilmesi suretiyle 6deme yapilmas: durumunda,
mal ve hizmet alinan satici firmadan proje
kapsamina giren alima ait kurulusun borcunun
bulunmadigina iliskin belgeler.

Cari hesap -cari hesaplarin karsilikli olarak Karsilikli mal alim-satimu ile ilgili cari hesap
mahsup yoluyla kapatildigina dair iligkisi durumunda cari hesaplarin kapatildigina
muavin kayitlari dair belgeler.

-hesap mutabakat yazilar

-cari hesap iliskisine taraf firmalarin
birbirine olan borg ve

alacaklarinin virman dekontu
-karsilikli muhasebe kayitlarinin
teyidine dair belgeler

Kredi karti -kredi kart1 hesap ekstresi Firmatiizel kisiligi adina ¢ikartilan kredi kartiyla
-kredi karti 6demesine iliskin belge | yapilan 6demelerde (taksitli yapilan alimlar dahil)

kredi karti ekstresi yeterli olup kredi karti
borcunun 6dendigine dair belge istenmemektedir.
Firma ortaklar1 ile calisanlarin kredi karti ile
yapilan 6demelerde (taksitli yapilan alimlar dahil)
hesap ekstresi ve o6demesine iliskin belgenin
(Personele/ortaklara borglar hesabindaki soz
konusu alima ait 6demenin yapildigina dair belge)
olmast gerekir. Kredi kart1 ile yapilan alimlarda
faturanin bu Kilavuzun 6/3-b maddesinde belirtilen
istisnai durumlar diginda firma adina diizenlenmis
olmasi zorunludur.

Temlikname -Tediye fisi Temlikname tutarinin AGY500 raporunun

-Banka havale/EFT dekontu

diizenlenmesinden énce kurulus tarafindan
odendiginin tevsikine dair belgeler.

Odeme belgesi yerine gecen diger belgeler ve muhasebe kayitlar

8.2. Proje faaliyetlerine iliskin giderlerin TUBITAK tarafindan kabul edilebilmesi icin
odemelerinin asagida belirtilen kurallar gergﬁevgsinde gerceklestirilmis olmasi gerekir. Bu
kurallara gore 6demesi yapilmayan giderler TUBITAK’a beyan edilmez ve desteklenmez.

a) Proje kapsamindaki mal ve hizmet alimina iligskin yapilan tim 6demelerin 320 sira
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numarali Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ve konuyla ilgili miiteakip tebligler ve sair
mevzuatta belirlenen smirlara uygun yapilmasi ve 6demelerin banka veya benzeri finans
kurumlarinca diizenlenen belgelerle tevsik edilmesi gerekir.

b) Giderlere ait 6demelerin en geg ilgili doneme ait MM Raporunun diizenlendigi tarihe
kadar, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore gerceklestirilmis olmasi1 gerekir. Aksi durumda s6z
konusu harcama ve giderler, TUBITAK a beyan edilmez, beyan edilse dahi desteklenmez.

¢) TUBITAK tarafindan kurulus ve/veya MM’den eksiklik nedeniyle revizyon talep
edilmis olmast durumunda da revizyon oncesi diizenlenen ilk MM rapor tarihine kadar
odemelerin yapilmis olmasi gerekir.

¢) Projenin onceki donemlerinde sunulamayan harcama ve giderler takip eden
donemlerde sunulabilir. Bu harcama ve giderlere iliskin 6demelerin de en geg ilgili doneme ait
MM raporunun diizenlendigi tarihe kadar yapilmis olmasi gerekir.

d) Gidere ait fatura tarihinin proje baslama ve bitis tarihleri arasinda olmasi kaydiyla,
destek baslama tarihinden 6nce yapilan 6demeler de kabul edilir.

e) Gidere ait 6demenin kismi olarak yapilmasi durumunda kismi 6denen tutar beyan
edilebilir. Personel gideri harig, diger giderlere ait kalan tutar projenin devam etmesi halinde
odemesi yapildig: takdirde sonraki donem/dénemlerde beyan edilebilir. Ancak, projenin son
dénemi olmas: halinde kalan tutar son déneme ait Ar-Ge Yardmm Istek Formu sunulduktan
sonra TUBITAK a beyan edilemeyecektir.

f) Personel maliyetlerinin tek seferde TUBITAK ’a beyan edilmesi gerekir. lgili
donemde net dicret kismi olarak ddenmis (bir kismi bankadan odenmis, kalan kismi hig
odenmemis) ve TUBITAK a beyan edilmis ise kalan net iicret tutar1 sonraki dsnem/dénemlerde
odense dahi TUBITAK a beyan edilmez.

g) Kismi 6deme yapilan personel net iicreti ilgili désnemde TUBITAK a beyan
edilmemisse ve kalan net iicret tutari sonraki donem/donemlerde bankadan 6denmisse, bankadan
odemesi yapilan toplam personel net ticreti ile 6denen vergi ve SGK primi, 6demenin yapildig:
sonraki donem/dénemlerde TUBITAK a beyan edilebilir.

g) Personel tcretlerinin desteklenmesi igin net ticretin tamaminin veya bir kisminin
banka araciligi ile 6denmesi zorunludur. Banka araciligi ile 6denmeyen net tcretler
desteklenmez. Ancak, proje personeli adina icra ve nafaka gibi yasal zorunluluk geregi baska
mercilere yapilan 6demeler icin banka aracilig: ile 6dendigine dair belge yerine ilgili yerlere
odendigini gosterir belgenin ibraz edilmesi gerekir.

h) Net iicretin bir kisminin bankadan bir kisminin da kasadan 6denmesi halinde sadece
bankadan yapilan net iicret 6demesi desteklenir, kasadan yapilan net iicret 6demesi ise
desteklenmez. Kasadan yapilan net iicret 6demeleri gerek ilgili donemde gerekse sonraki
donemlerde beyan edilmez, beyan edilse dahi desteklenmez.

1) Personel maliyetinin TUBITAK’a beyan edilebilmesi i¢in mutlaka net
licretin tamaminin veya bir kisminin banka aracilig: ile 6denmesi gerekir. Net iicretin hig
odenmedigi durumlarda, vergi ve/veya SGK primleri 6denmis olsa dahi vergi velveya
SGK primleri TUBITAK’a ayrica beyan edilemez. Ancak, bu durumda sonraki
dénem/donemlerde net iicretin bankadan 6denmesi halinde, bankadan 6denen net ficret ile
odemesi yapilan vergi ve SGK primleri TUBITAK a beyan edilebilecektir.

i) Kuruluslar, personel maliyetlerinin (Asil Briit Ucret + Ikramiye + SGK Isveren Pay:
ve SGK Issizlik Sigortas: isveren Payr) tamamin ilgili dsnemde 6deyememeleri durumunda,
proje stresi igerisinde olmak kaydiyla personel maliyetlerini 6demesinin yapildigi sonraki
donemlerde TUBITAK a beyan edebilir.

j) Personel giderleri igerisinde yer alan vergi ve SGK primlerinin beyan edilebilmesi
icin MM rapor tarihine kadar 6denmis, taksitlendirilmis, yeniden yapilandirilmis ya da mahsup
islemlerinin gergeklestirilmis olmasi gerekir. ilgili kurumlara sadece dilekge verilmesi islemin
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gergeklestigi anlamina gelmez.

k) Finansal kiralama yoluyla yapilan alimlarin proje destek siiresi igerisinde
gerceklesen aylik kira taksitlerine ait tutarlar destek kapsaminda degerlendirilir. Ancak
projenin destek siiresi disinda kalan ve o6demesi yapilmamis taksitlerine iliskin tutarlar
desteklenmez.

I) Cek ve senet diizenlemek suretiyle yapilan o6demelerde veya temlikname
diizenlenmesi halinde, ¢ek, senet veya temlikname bedelinin MM rapor tarihine kadar 6denmis
olmasi gerekir.

m) Ugiincii sahislara ait ¢ekler ile senetlerin ciro edilmesi suretiyle 6deme yapilmasi
durumunda, mal ve hizmet alinan satic1 firmadan proje kapsamina giren alima ait kurulusun
borcunun bulunmadigina iliskin belgenin MM rapor tarihine kadar alinmas: gerekir.

n) Karsilikli mal alim-satim ile ilgili cari hesap iliskisi durumunda, cari hesaplarin
karsilikli olarak mahsup yoluyla kapatildigina dair cari hesaplarin muavin kayitlar1 ve
gerekirse hesap mutabakat yazilarinin 6deme belgelerine eklenmesi gerekir.

0) Cari hesap ekstresinde, proje kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimina ait faturanin
kaydedildigi tarih oncesinde, firmanin proje disinda gerceklesen alimlarindan dolay: satici
firmaya borcunun bulunmasi durumunda, kurulus tarafindan yapilan 6demeler 6ncelikli olarak
faturanin kayit tarihi 6ncesi olan borglarina mahsup edilir. Ancak proje kapsaminda yapilan
alima ait faturanin 6demesine iliskin tediye makbuzunda ya da banka dekontunda, proje
cercevesindeki alima ait faturanin 6demesi oldugunun belirtilmesi halinde, yapilan 6demeler
ilgili faturaya ait kabul edilir.

0) Yurtdis1 doviz cinsinden alimlarda, ddeme tarihindeki T. C. Merkez Bankas1 doviz
satis kuru esas alinir.

p) Bu kilavuzun 8.1 maddesinde kredi karti ile yapilan 6demeler kisminda belirtilen
aciklamalar dogrultusunda firma ortaklar: ile ¢alisanlarin kredi kart1 ile yapilan mal ve hizmet
aliminda, alim tutarinin MM rapor tarihine kadar 6denmesi gerekir.

r) Kamu kurum ve kuruluslari ile devlet wniversiteleri tarafindan 6demelerin bu
Kilavuzdaki agiklamalara uygun olarak Gider Formlarinin diizenlendigi tarihe kadar yapilmis
olmas: gerekir. TUBITAK tarafindan kurumdan eksiklik nedeniyle revizyon talep edilmis
olmasi durumunda da revizyon 6ncesi diizenlenen ilk Gider Formu tarihine kadar 6demelerin
yapilmis olmasi gerekir.

s) Projenin son dénemine iliskin Proje Tesvik Ikramiyesi demelerinin proje bitis tarihi
sonras1 yapilmasi gerektiginden, Proje Tesvik ikramiyesinin ilgili destek programinin uygulama
esaslarinda belirtilen siire icerisinde 6denmesi ve bu Kilavuzun 26 nci maddesindeki
aciklamaya uygun olarak TUBITAK a beyan edilmesi gerekmektedir.

8.3. 1514 programinda Girisim Sermayesi Katki Payimna ait 6demenin en geg¢ ilgili
donemin bitig tarihine kadar banka araciligi ile yapilmasi gerekmektedir.

8.4. 1514 programinda doviz cinsinden yapilan Girisim Sermayesi Katki Payi
O0demelerinde 6deme tarihindeki T. C. Merkez Bankas1 déviz satis kuru esas alinir.

8.5. 1514 programinda fon tarafindan girisime paya doniistiiriilebilir bor¢ olarak 6deme
yapilmas1 durumunda, ilgili borcun Girisim Sermayesi Katki Pay1 olarak degerlendirilebilmesi
icin, borcun sirket payma doniismesi esas almir. Sirket payina doniismeyen tutarlar Girisim
Sermayesi Katk1 Pay1 kapsaminda degerlendirilmez ve TUBITAK ’a beyan edilmez.

8.6. 1514 programinda yabanci para cinsinden diizenlenen paya doniistiiriilebilir
borglarin sirket payma donlismesi sonrasinda Kuruluglara yapilacak Girisim Sermayesi Katk1
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Pay1 6demelerinde, ilgili borcun sirket payma doniistiigii tarihteki (yatirnmin tescil edildigi
T.T.S.G. kayit tarihi) T. C. Merkez Bankas1 doviz satis kuru esas almnir.

8.7. Bu maddedeki kismi 6deme, giderlerin bir kisminin 6denmesi, kalan kismmin
odenmemesini ifade etmektedir. Bir kismmin bankadan kalan kisminin kasadan 6denmesi
(tamaminin  6denmis olmasi1 kosuluyla) halinde bu husus kismi 6deme olarak
degerlendirilmeyecektir.

DORDUNCU BOLUM
Mali Rapor

Mali raporun hazirlanmasi

9.1. Mali rapor, proje kapsaminda yapilan harcama ve giderlere iliskin olarak kurulus
tarafindan donemsel olarak bu Kilavuzda belirtilen usul ve esaslara gore eksiksiz iki (2) niisha
hazirlanir.

9.2. Mali Rapor, projeye iliskin asagidaki belge, dokiiman ve formlardan olusur:
v Gider formlari,

v" Proje kapsaminda yapilan harcama ve giderlere ait tevsik edici belgeler ve
gerekli ekleri,

v Odeme belgeleri ve gerekli ekleri,
v" Kamu kurum ve kuruluslari ile vakif tiniversiteleri i¢in onayli TTS dokiimii.

Mali raporda bulunmasi gereken belgeler

10.1. TUBITAK a beyan edilecek tiim giderlere ait tevsik edici belgelerin ve 6deme
belgelerinin onayli kopyalariin dénemin Mali Raporunda bulunmasi gerekir.

10.2. Gider formlarinda beyan edilen harcama ve giderlerin tiimiine iliskin tevsik edici
belgeler ve 6deme belgeleri gider formundaki sirasina uygun olarak dosyalanir.

10.3. Kamu kurum ve kuruluslar1 ile vakif dniversiteleri i¢in proje 6zel hesabi
dokiimiiniin Mali Raporda bulunmas: gerekir.

10.4. Proje ile ilgili giderlere ait belgelerin asillarinin Vergi Usul Kanunu, Tiirk Ticaret
Kanunu ve ilgili diger mevzuata goére kurulus tarafindan muhafaza edilmesi gerekmektedir.
Mali raporda yer alan yasal belge kopyalarinin tizerine “Aslh Gibidir” ifadesi yazilarak, kurulus
tarafindan mevzuata uygun olarak imzalanmasi gerekir.

10.5. Mali raporda yer alan tevsik edici belgeleri imzalayan kisilerin kurulusu en genis
sekilde temsil ve ilzama yetkili kisiler olduguna dair belge ile imza sirkiileri suretinin mali
raporda yer almas1 gerekir. imza sirkiileri olmayan kamu kurum ve kuruluslarinda ise kurumu
en genis sekilde temsil ve ilzama yetkili olduguna dair belgeler (atama veya yetki devri belgesi)
mali raporda yer almasi gerekir.

10.6. Proje kapsaminda genel gider destegi verilmesi halinde, verilen genel gider
desteginin amacina uygun olarak kullanimindan kurulus sorumlu olup, bu kapsamda yapilan
harcamalarla ilgili belgeler mali raporda bulunmayacaktir. Ancak, 1601 programinda proje 6zel
hesabma aktarilan genel gider tutari, kurulusa ait baska bir hesaba transfer edilecek ve bu
aktarmaya iliskin belge, Mali Rapor’ da yer alacaktir. 1601 programinda da genel gider tutar:
Uygulama Esaslar: ve bu Kilavuzda belirtilen kapsamda kurulusun tabi oldugu mevzuata gore
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harcanacaktir.
Kurulusun gider beyan etmemesi

11.1. Kurulusun, herhangi bir nedenle harcama ve gider beyaninin olmamasi halinde,
rapor gonderim siiresi icerisinde PRODIS iizerinden ilgili donemde harcama beyan
etmeyecegini TUBITAK’a bildirmesi gerekmektedir. Raporlarin sadece basili olarak
gonderilmesi gereken programlarda rapor gonderim siiresi igerisinde ilgili dsnemde harcama
beyan etmeyecegini yazili olarak TUBITAK a bildirmesi gerekmektedir.

11.2. TUBITAK a harcama beyan edilmeyecek dénemle ilgili mali rapor, gider formlar:
ve MM raporu hazirlanmaz. Ancak rapor gonderim siiresi igerisinde donem raporunun/teknik
raporun ve projenin son déneminde proje sonug raporunun sunulmasi zorunludur.

11.3. Harcama beyan edilmeyen doneme ait giderler, ilgili destek programinin
Uygulama Esaslarinda aksi belirtilmedigi siirece, varsa takip eden donemlerde beyan edilebilir.
Ancak, projenin son doneminde harcama ve gider beyan etmeyecegini bildiren kurulus, ilgili
doneme ait giderleri (TUBITAK tarafindan eksiklik nedeniyle daha énceki dénemlerde
kapsamdis1 birakilan ve kurulusa bildirim yapilanlar dahil) TUBITAK’a daha sonra beyan
edemez.

Kurulusun tesviklerden yararlanmasi

12.1. Proje kapsaminda sunulan giderlerle ilgili herhangi bir tesvik ve destekten
yararlanilmasi1 durumunda, personel giderleri hari¢, s6z konusu tesvik ve desteklerin tamami
ilgili giderden diistiriildiikten sonra kalan tutar gider formlarinda beyan edilecektir.

12.2. Proje personelinin maliyetinin beyaninda, ayni1 zaman diliminde kamu kurum ve
kuruluslan tarafindan desteklenmekte olan diger Ar-Ge projeleri ile Ar-Ge merkezlerinde
yiiriitiilen Ar-Ge projeleri ve TUBITAK tarafindan desteklenen tiim projelerdeki ¢alisma
stireleri  toplam1 dikkate alinarak, faydalanilan tesvik ve destekler GO11-A formuna
yazilacaktir. Kurulus sadece ilgili proje igin yararlandig: tesvikleri degil, ayn1 zaman diliminde
proje personeli igin yararlandigi tim tesvikleri GO11-A formunun “Yararlanilan Tesvikler”
siitununda belirtip ilgili personelin maliyetinden diisiirerek TUBITAKa beyan edecektir.

12.3. 5746 sayili Arastirma, Gelistirme ve Tasarim Faaliyetlerinin Desteklenmesine
Iliskin Kanun ve bu Kanunla ilgili ikincil mevzuata gére TUBITAK tarafindan yiiriitiilen Ar-
Ge ve yenilik projelerinde gorev alan personel igin, destek karar yazisinin diizenlendigi veya
proje sozlesmesinin yirirlige girdigi tarih itibariyla Kanunla saglanan destek ve tesvik
unsurlarindan yararlanilmaktadir. 5746 ve 4691 sayili kanunlar veya diger kanunlardaki tesvik
ve desteklerden yararlanilmas: halinde ilgili maliyetlerden diisiiriilerek TUBITAK’a beyan
edilecektir.

12.4. TUBITAK a giderler sunulduktan sonra séz konusu giderlerle ilgili tesvikten
yararlanilmasi halinde;

a) Yararlanilan tesvik tutari takip eden donemlerde TUBITAK a sunulacak giderlerden
duisuriilecektir.

b) TUBITAK’a sunulacak dénemin olmamas: ya da projenin destek siirecinin
tamamlanmis olmasi durumlarinda, yararlanilan tesvik tutari kurulus tarafindan destek ve
tesvikten yararlanildig: tarihten itibaren bir (1) ay icinde TUBITAK’a bildirilecektir. Bu
durumda TUBITAK ’a iade edilecek tutar kurulusa bildirilir ve bu tutar faizsiz olarak kurulustan
mahsup/tahsil edilir.
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12.5. Genel biitce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel biitgeli idareler ve vakif
tiniversitelerinde proje destek baslama ve bitis tarihleri arasinda ulusal kamu kaynaklarindan
saglanan geri 6demesiz destekler nedeniyle maliyetlerde olusan azalma sonucu proje hesabinda
kalan tutar ilgili destek programi Uygulama Esaslari ve bu Kilavuz hiikiimlerine gore proje
ozel hesabinin kapatilmas: asamasinda TUBITAK a iade edilir.

12.6. Kurulusun, proje kapsaminda tesvikten yararlanmasina ragmen TUBITAK’a
beyan edilen giderlerden diisiirmemesi veya sonradan tesvikten yararlanmasina Karsin
TUBITAK’a bildirmemesi durumunda, tesvike konu harcama ve gider karsiligi kurulusa
odenen tutarin tamamu faiziyle tahsil edilir.

12.7. Diger kamu kurum ve kurulusglarin mevzuatinda kamu kaynakli desteklerden
yararlanilamayacagi yoniinde hiikiim bulunmasi halinde ayn1 proje ya da gider i¢in kuruluglar
TUBITAK ’tan destek talep edilmez. Mevzuat hiikiimlerine aykir1 olarak ayn1 proje ya da gider
icin TUBITAK tan destek talep edildiginin tespiti halinde, destege konu proje veya harcama
ve gider karsiligi kurulusa 6denen tutarin tamamu faiziyle tahsil edilir.

12.8. Kredi seklinde geri 6demeli olarak alinan desteklerde bu madde uyarinca
uygulama yapilmaz. 28/02/2008 tarih ve 5746 sayili Arastirma, Gelistirme ve Tasarim
Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanunun “Ar-Ge ve Tasarim Indirimi” tanim: altinda
Ar-Ge faaliyetinde bulunan kuruluslara saglanan destekler bu madde kapsaminda
degerlendirilmez.

BESINCIi BOLUM
Gider Formlar:
Gider Formlarinin Hazirlanmasi

13.1. TUBITAK’a beyan edilecek giderlerle ilgili, TUBITAK tarafindan format:
belirlenen ve TEYDEB internet adresinde yayimlanan gider formlar: diizenlenir.

13.2. Gider formlarinin formati destek programi bazinda farklilik gosterebilir. Ancak,
bu formlarin bu maddedeki agiklamalara uygun olarak hazirlanmasi gerekir.

13.3.Gider formlar1 donemsel olarak {i¢ (3) niisha diizenlenecektir.

13.4. Mal ve hizmet almna iliskin 6denen tutarlar gider formlarina Katma Deger
Vergisi hari¢ (KDV Hari¢) ve Katma Deger Vergisi dahil (KDV Dahil) olarak ayr1 ayri
yazilmahdir. KDV dahil diizenlenen faturalarda KDV ig¢ yiizde orani ile hesaplanarak gider
formlarina KDV Dahil ve KDV Hari¢ olarak aktarilmalidir. Mal ve hizmetin KDV’den
muaf/istisna olmas: durumunda veya yurtdis1 ahmlarda gider formundaki “Odenen Tutar TL-
KDV Dahil” siitunu bos birakilmamali, bu siituna da 6denen KDV Harig tutar yazilmalidir.

13.5. Proje kapsamindaki mal ve hizmet alimu ile ilgili olarak, Gelir Vergisi Kanunu
ve Kurumlar Vergisi Kanunu kapsaminda vergi tevkifati (stopaj kesintisi) yapilmasinin soz
konusu oldugu durumlarda, stopaj dahil tutar gider formlarinda “Tutar1 TL-KDV Harig”
stitununa yazilmak suretiyle gider olarak beyan edilebilecektir. Ancak, bu tiir mal ve hizmet
alimlar1 vergi tevkifat1 (stopaj kesintisi) ile birlikte KDV’ye de tabi olmas1 halinde stopaj dahil
edilerek bulunan tutar gider formlarinda “Odenen Tutar TL-KDV Hari¢” siitununa ve Katma
Deger Vergisi dahil tutar da “Odenen Tutar TL-KDV Dahil” siitununa yazilmalidur.

13.6. Yurtigi ve yurtdisindan yapilan mal ve hizmet alimlarinda sorumlu sifatiyla

KDV o6demesinin s6z konusu oldugu durumlarda tevkif edilen KDV’nin mevzuatinda

belirtilen usul ve esaslar dikkate alinarak ilgili vergi dairesine sorumlu sifatiyla beyan edilmesi

gerekir. Katma deger vergisi desteklenmedigi igin, sorumlu sifatiyla hesaplanan KDV de
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desteklenmez. Mal ve hizmet alimina ait KDV tevkifatinin fatura tizerinde yer almasi halinde
ilgili gider formundaki “Odenen Tutar TL-KDV Hari¢” siitununa KDV Harig 6denen tutar ve
“Odenen Tutar TL-KDV Dahil” siitununa da Katma Deger Vergisi dahil 6denen tutar
yazilmalidir.

13.7. Mali Raporda yer alacak olan Gider Formlar1 asagidadir.

G011 Personel Giderleri Formu
GO011-A Personel Aylik Maliyet Formu (Proje destek baslangig ve bitis tarihleri
arasindaki her ay igin ayr1 diizenlenmelidir)
GO011-B Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu
G011-C lgili Donemde Egitim Durumuna Gére Uygulanacak Personel Ortalama
Aylik Maliyet Formu
G012 Seyahat Giderleri Formu
G013 Alet/Techizat/Yazilhim/Yayin Giderleri Formu
G014 Ar-Ge ve Test Kuruluslarina Yaptirilan Islere ait Gider Formu
GO014-A Yurt Igi Ar-Ge ve Test Kuruluslarina Yaptirlan islere ait Gider Formu
G014-B Yurt Dis1 Ar-Ge ve Test Kuruluslarina Yaptirilan Islere ait Gider Formu
G015 Hizmet Alimlar1 Gider Formu
GO015-A Yurt I¢i Hizmet Alimlar: Gider Formu
G015-B Yurt Dis1 Hizmet Alimlar1 Gider Formu
G016 Malzeme Giderleri Formu
G016 Malzeme Giderleri Formu
G016-A Stoktan Kullanilan Malzeme Giderleri Formu
G017 Bursiyer Giderleri Formu*
G018 Proje Tesvik Ikramiyesi Formu*
G019 Girigim Sermayesi Katki Payr Formu**
G020 Proje Dénemsel Toplam Giderler Tablosu
*G017 ve G018 formlar: Bursiyer ve Proje Tesvik Zkramiyesi 6demelerinin oldugu 1505, 1513, 1515,
1601 programlarinda ve Yenilik Destek Programmda kamu kurum ve kuruluglarz ile Yiiksekogretim kurumlar:

tarafindan doldurulacakzr.
**]514 programinda doldurulacaktir.

Onceki déneme ait giderlerin sunulmasi

14.1. TUBITAK a sunulan gider formlarinda herhangi bir nedenle kurulus tarafindan
beyan edilmeyen harcama ve giderler (unutulma, édemenin yapilmamasi, eksik kayit veya
eksik belge, vb.), proje siiresi iginde kalmak kaydiyla sonraki donemlere ait gider formlarinda
beyan edilebilir. Ancak, projenin son doéneminde de sunulmayan harcama ve giderler
TUBITAK a tekrar beyan edilemez.

14.2. Onceki doneme/donemlere ait personel giderlerinin bulunmas: halinde personel
giderinin ait oldugu déneme/dénemlere ait GO11-A, G011-B, G011-C ve G011 formlarinin
ayrica hazirlanmasi gerekmektedir. Bu sekilde hazirlanan 6nceki donem/donemlere ait G011
formunda yer alan toplam maliyet, ilgili dénemin G020 formundaki “Onceki
Donem/Donemlere Ait Personel Giderleri” satirina yazilacaktir. Diger giderler icinse ayrica
gider formu hazirlanmayacak, onceki dénem/donemlere ait harcama ve giderler mevcut
doneme ait gider formlarina ilave edilecektir.

Personel Giderleri Formlarinin Hazirlanmasi

15.1. Projede, destek kapsamina alinan kurulus calisani proje personelinin dénem
icerisinde projedeki calisma siirelerine iligkin maliyetleri personel giderleri formu ile beyan
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edilecektir.

15.2. Personel maliyetlerinin beyan edilebilmesi i¢in bu Kilavuzun ilgili bélimiindeki
aciklamalara gore;

v" Vergi ve SGK beyan yiikiimliiliiklerinin yerine getirilmis olmas,
v" Net ticretin bu Kilavuzdaki agiklamalara gore bankadan 6denmis olmast,

v' Personel giderleri igerisinde yer alan vergi ve SGK primlerinin beyan
edilebilmesi i¢in 6denmis, taksitlendirilmis, yeniden yapilandirilmis ya da mahsup
islemlerinin gergeklestirilmis olmasi gerekir.

15.3. Ilgili donem icerisinde gider formunun konusuna giren bir harcama ve gider
olmamasi durumunda, s6z konusu gider formu diizenlenmez.

15.4. Gider Formunda beyan edilen gider kalemleri ile tevsik edici belgelerdeki
bilgilerin uyumlu olmasi gerekir.

15.5. Gider Formlarinin eksiksiz olarak doldurulmas: zorunludur.

Personel Aylik Maliyet Formu (G011-A)

16.1. GO11-A formu, ilgili donemdeki her ay igin firmada ¢alisilan prim giin sayisi
dikkate alinarak ayr1 ayr1 diizenlenmelidir. Bu form, proje destek baslangig tarihinden onceki
aylar ya da proje destek bitis tarihinden sonraki aylar i¢in diizenlenmez.

16.2. G011-A formuna yazilan bilgiler kurulusun ayni aydaki iicret bordrosu bilgileri
ile uyumlu olmahidur.

16.3. Projede gorev almayan personel “Personel Aylik Maliyet Formu (G011-A)”’na
eklenmez.

16.4. Proje personelinin aylik maliyeti, ilgili aydaki asil briit ticret, varsa ikramiye, asil
briit ticret ve ikramiye toplamina isabet eden ve SGK Primine Esas Tavan dikkate alinarak
belirlenen SGK isveren payr ve SGK issizlik isveren payr (emekliler i¢in SGDP) dikkate
alinarak belirlenir.

16.5. Personel gideri donem ortalama aylik maliyetine gore desteklenir.

16.6. Personele kurulusun Toplu Is Sozlesmesi, Personel Yonetmeligi ya da bireysel is
sozlesmesi geregi 6denen ikramiye desteklenmektedir.

16.7. Asagida belirtilen kisiler proje personeli olarak Personel Aylik Maliyet
Formu’nda (G011-A) beyan edilebilir;

a) Proje sahibi kurulusta 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanununun 4 {incii maddesi birinci fikrasinin (a) bendine gore sigortali olanlar (Vakif
tiniversitelerinde 4-1/a kapsaminda sigortali olan stireli s6zlesmeli personel ile 6gretim
eleman1 kadrosunda olmayan siiresiz sézlesmeli personel dahil),

b) Sirket ortaklari, anonim sirketlerde yonetim kurulu tyeleri ve limited sirket
midiirleri,

C) 5746 sayili Kanun hiikiimlerine gore Ar-Ge veya tasarim merkezlerinde ve 4691
sayili Kanun hiikiimlerine goére Teknokentte proje sahibi firmada ¢alismak i¢in izin alan
kamu kurum ve kurulus ¢alisanlar: ile 6gretim elemanlar:.

16.8. Genel biitce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel biitceli idareler ve
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tniversitelerin yer aldigi 1505, 1513, 1515 ve 1601 kodlu programlarda ve Yenilik Destek
Programinda projede gorev alan kamu kurum/kurulus ¢alisanlari ile tiniversite personeline ilgili
destek programlarinin uygulama esaslarinda yer alan hiikiimlere gére Proje Tesvik Ikramiyesi
(PTI) 6dendiginden, Universite personeline édenen PTI igin Proje Tesvik ikramiyesi Formu
(G018) diizenlenecektir.

16.9. GO011-A Personel Ayhk Maliyet Formu asagidaki aciklamalara gore
doldurulacaktir:

PERSOMEL AYLIK MALIYET FORMU

GOLl1-A

Proje No

Proje Adi

YARARLAMNILAN TESVIKLER

5746/4691 Sayil

5746 Sayih K;
eyt Ranunl - onunlar Diger Kanunlar

Prim G Asil ) sGK issizlik Sigort
Sira No Adi Soyadi nim Gun ! ikramiye FSIZIK SIBOMAST | 510 Sayili Kanun :::;:":::jn; Kapsaminda Kapsaminda | TOPLAM MALIYET

Sayisi Brut Ucret Isveren Pay! Isveren Pay!
Kapsaminda Yararlaniian SGK Hesaplanan/ Yararlanilan
Yararlanilan Tutar| Yararlanilan Gelir Tesvikler/

i P isi Stopaj
svs:;\eu?"‘ Vergisi Stopaj Destekler
E| Tesviki

[0 I [P P P

Ady/Soyads: Ilgili dsnemde projede calisan personelin adi, soyad: yazilmalidir. Bu
situnda belirtilen proje personeline iliskin siralama, GO011-B ve GO011-C’de aynen
korunmalidir.

Prim Giin Sayisi: Proje personelinin SGK Aylik Prim ve Hizmet Belgesi’nde
(Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi) beyan edilen prim 6deme giin sayis1 yazilmalidur.
5510 sayili Kanunun 4-1/b kapsaminda sigortali olanlar ig¢in prim giin sayisi olarak SGK
Hizmet dokiimiindeki aylik giin sayis1 yazilacaktir. Kamu kurum ve kurulus ¢alisanlar ile
ogretim elemanlarinin 4691/5746 sayili Kanun hiikiimlerine gore projede calismasi halinde
prim giin sayis1 olarak kurulusta/projede ¢alismak i¢in kurum/kurulusundan alinan izin siiresi
yazilacaktir. Ancak kamu kurum ve kurulus ¢alisanlar ile 6gretim elemanlarinin 4691/5746
sayili Kanun hiikiimlerine gore herhangi bir giin sinirt olmaksizin mesai saatleri diginda
kurulusta/projede galigmak i¢in izin almasi durumunda prim giin sayist olarak ilgili ayda
kurulusta/projede cahsilan siire dikkate alinacaktir. 1512 Girisimcilik Destek Programinda
Yiiksekogretim Kurumlarinda gorevli 6gretim eleman: kurulus ortaklarmin projedeki aylik
calisma siiresine bakilmaksizin prim giin sayis: 30 giin olarak yazilacaktir.

Ayni kurulusta veya farkli kuruluslarda calisan ve projede gdrev alan personel i¢in
aylik olarak TUBITAK ’a en fazla 30 giinliik maliyet beyan edilebilecektir. TUBITAK i farkli
birimleri tarafindan desteklenen projelerde beyan edilen ¢aligma siireleri toplami 30 giinii
gecemeyecektir. 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 4 iincii
maddesi birinci fikrasinin (a) bendine tabi olarak birden fazla isverende sigortali olan
personelin, proje sahibi kurulus disindaki aylik toplam prim giin sayisinin 30 giinii ge¢mesi
durumunda ilgili personel igin TUBITAK’a maliyet beyan edilemeyecektir. Vakif
Universitelerinde ¢alisanlar bu kapsamda degerlendirilmez.

PERSONEL A SIRKETI B SIRKETI TUBITAK’A BEYAN
ADI (4/2) EDILEBILECEK
(Proje Sahibi (4/a) SURE
Kurulus)
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A 30 GUN - 30 GUN

B 15 GUN - 15 GUN

C 30 GUN 20 GUN 10 GUN

C 10 GUN 30 GUN Maliyet _ beyan
edemeyecekiir.

Asil Briit Ucret: ilgili ay icerisindeki c¢alisma giiniine (iicret bordrosundaki calisma
giinii) karsilik gelen asil briit ticret tutart yazilmalidir. 1512 Girisimcilik Destek Programinda
Yiiksekogretim Kurumlarinda gorevli 6gretim elemani kurulus ortaklariin briit ticret tutarlar
projedeki aylik calisma siiresine bakilmaksizin, 6demesi yapilan maliyetten fazla olmamak
izere, ilgili donemin baslangic ayinda gecerli bir (1) briit asgari ticreti asmayacaktir.

Ikramiye: Toplu Is S6zlesmesi veya Personel Yonetmeligi ya da bireysel is sozlesmesi
geregi odenen ikramiye tutar1 yazilacaktir. 1513 kodlu programda ve Yenilik Destek
Programinda ikramiye desteklenmediginden, bu program kapsaminda ikramiye beyan
edilmeyecektir.

S.G.K. Isveren Pay: ve issizlik Sigortasi isveren Payri: TUBITAK a beyan edilmesi
gereken asil briit iicret ile varsa ikramiye tutarina gére SGK isveren payi, (emekli olduktan
sonra 4/1-a kapsaminda calisanlar i¢in sosyal giivenlik destek primi) ve issizlik sigortasi
isveren pay: hesaplamp forma yazilmahdir. TUBITAK tarafindan desteklenmeyen SGK
primine tabi diger 6demelere ait primler bu tutara eklenmeyecektir.

Yararlanmlan Tesvikler: Projede gorev alan personel igin yararlanilan,

5746 sayili Arastirma, Gelistirme ve Tasarim Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda
Kanunda yer alan gelir vergisi stopaji tesviki ve sigorta primi destegi, 4691 sayil
Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Kanununda yer alan gelir vergisi stopaji tesviki, 3218 sayili
Serbest Bolgeler Kanununda yer alan Bolgede elde edilen iicretlere iliskin gelir vergisi
istisnasi, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanununda yer alan 5
puanlik  prim indirimi ve diger her tirli tesvik ve destekler ile diger kamu
kurum/kurulusu tarafindan verilen geri 6demesiz (hibe)  destekler ve diger mevzuat
kapsaminda Ar-Ge personeline verilecek diger tiim destek, tesvik, istisna ve yardimlar
yazilacaktir.

_ Toplam Maliyet: Ilgili ay iginde Asil Briit Ucret, Ikramiye, SGK Isveren Pay1 ve SGK
Issizlik Sigortasi Isveren Payi toplamindan, Yararlanilan Tesvikler diisiiriildiikten sonra kalan
tutar yazilmalidur.

Personel Ortalama Ayhk Maliyet Formu (G011-B)

17.1. Her ayin GO11-A Formunda yer alan prim giin sayisi ile toplam maliyet, GO11-
B Formuna aktarilir. Doneme iliskin sadece bir adet GO11-B Formu diizenlenir ve bu formun
diizenlenmesi sonucu bulunan ortalama maliyet, G011-C Formuna aktarilir. Dénem igerisinde
projenin baslama tarihinden 6nceki aylara ve bitis tarihinden sonraki aylara ait proje personel
maliyetleri ortalama aylik maliyetin hesaplanmasinda dikkate alinmamalidr.

17.2. Personelin bilgileri, GO11-A Formundaki siralamaya gore G011-B Formuna
aktarilacaktir.
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173 GO11-B Personel Ortalama Avhk Malivet Formu asafidaki aciklamalara

gore doldurulacaktir:

PERSONEL ORTALAMA AYLIK MALIYET FORMU

G011-B

Ay a¥ Ay Ay AY Ay Dénemde|

nem Toplam "
SiraNe. ADI SOYADI Toplam D& ;ili “: ™| Toplam | Ortalama Aylik
Prim Gin e ay Maliyet (TL)

Pri Pri Pri P Prie
Toplam . Toplam i Toplam Toplam . Toplam Sim Toplam

Giin Giin " " "
Maliyer | 0| Maliyet Maliyer | 0| Maliyet Maliper | 0] Maliyet

..................

Ady/Soyadi: GO11-A Formunda yer alan personelin adi ve soyadi yazilmalidir.
Prim Giin Sayisi: GO11-A Formundaki ilgili personelin prim giin sayis: yazilacaktir.

Toplam Maliyet: GO11-A Formunda personele ait hesaplanan “Toplam Maliyet”
ilgili ay dikkate alinarak bu forma aktariimalidir.

Donemde Cahisilan Toplam Prim Giin Sayisi: Her ay icin Prim Giin Sayisi
stitununa yazilan Prim Giin Sayilarinin toplami yazilmalidir.

Donem Toplam Maliyeti (TL): Her ay i¢in Toplam Maliyet siitununa yazilan
tutarlarin toplami yazilmalidir.

Calgilan Toplam Ay: “Doénemde Calisilan Toplam Prim Giin Sayis1/30” formiili
ile yapilan hesaplama sonucu bulunan rakam yazilmahdir.

Donem Ortalama Ayhk Maliyet (TL): “Donem Toplam Maliyeti” tutarinin
“Calisilan Toplam Ay” sayisina boliinmesi ile bulunan tutar yazilmalhdar.

flgili Dénemde Egitim Durumuna Gére Uygulanacak Personel Ortalama Ayhk
Maliyet Formu (G011-C)

18.1. G011-C formu, G011-B formunda her bir personel igin tespit edilen “ortalama
aylik maliyet” ile programin Uygulama Esaslari’nda belirtilen proje personelinin egitim
durumu, lisans mezuniyet tarihi ile proje basvuru tarihi arasinda gegen siire parametrelerine
gore ilgili donemdeki briit asgari ticretin katlar1 dikkate alinarak hesaplanan “ortalama aylik
maliyet”i karsilastirmak icin kullanilan bir formdur.

18.2. Personelin egitim durumunun GO011-C formuna dogru olarak yansitilmasindan
kurulus sorumludur. Personelin egitim durumunun hatali beyan1 nedeniyle kurulusa fazla
odeme yapilmasi halinde, fazla 6deme tutar: ilgili destek programi uygulama esaslar: ve bu
Kilavuza gore faiziyle tahsil edilir.

18.3. Kurulusun, personelin egitim durumunu gosterir belgeleri uygulama esaslar1 ve
bu Kilavuza uygun olarak muhafaza etmesi gerekir.

18.4. “ilgili Dénemde Egitim Durumuna Gére Uygulanacak Personel Ortalama Aylik
Maliyet Formu” (G011-C) her dénem igin bir adet hazirlanir.
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18.5. G011-C Formu asagdaki aciklamalara gore doldurulacaktir:

iLGiLi DONEMDE EGiTiM DURUMUNA GORE UYGULANACAK PERSONEL ORTALAMA AYLIK MALIYET FORMU

G011-C

Proje No

Proje Adi

Proje Basvuru Tarihi

Egitim Durumu

Lisans

Mezuniyet .
Lisans v ilgili Donemde

Tavitt o broi
Mezuniyet | o e T | Gecer Briat

Basvuru Tarihi -
Tarihi A i Ucret
S Arasinda Gegen | 5827 UCT®

Ay Sayisi

Personelin GO11-B| ilgili Dénemde
Formunda Uygulanacak
Hesaplanan Personel
Ortalama Aylik | Ortalama Aylik
Maliyeti Maliyeti

Brut | EZitim Durumuna
Asgari | Gére Personel
Ucret | Ortalama Aylik
Katlar | Maliyeti Ost Limiti

Kurulus Ortag Olan

T.C. Kimlik No/ Kamu
Pasaport No | Kurumu/Universite

Personeli

Sira No Adi Soyadi

Lise ve alt
On Lisans
Lisans
Ylksek Lisans
Doktora

o [ w e

Proje Bagvuru Tarihi: Proje 6neri basvuru belge/dokimanin basili olarak veya
PRODIS uygulamasi tiizerinden TUBITAK’a sunuldugu tarih yazilir.

Adi Soyadi: Projede calisan personelin adi soyad: yazilir.

T.C. Kimlik No/ Pasaport No: Projede calisan personelin T.C. kimlik numarasi yazilir.
Yabanci uyruklu olanlar i¢in pasaport numarasi yazilir.

Kurulus Ortagi Olan Kamu Kurumu/Universite Personeli: 1512 kodlu destek
programinda ve Yenilik Destek Programinda kamu kurum ve kuruluslari ile tiniversite personeli
olanlar bu durumu (X) isaretiyle belirtir.

Egitim Durumu: Projede calisan personelin lise ve alti, dnlisans, lisans, yiiksek lisans
ve doktora siniflandirmasina gore ilgili donemdeki egitim durumu (X) isaretiyle belirtilir.

Lisans Mezuniyet Tarihi: Projede c¢alisan lisans ve vyiiksek lisans mezunu
personelin lisans mezuniyet tarihi yazilir.

Lisans Mezuniyet Tarihi ile Proje Basvuru Tarihi Arasinda Gecen Ay Sayisi:
Projede calisan lisans ve yiiksek lisans mezunu personelin lisans mezuniyet tarihinden
gorev aldigi projenin basvuru tarihine kadar gecen siire ay olarak hesaplanir ve bu siituna
yazilir (Bu alan sadece lisans ve yiiksek lisans mezunu personel igin doldurulacaktir.).

flgili Donemde Gegerli Briit Asgari Ucret: G011-C formunun ait oldugu donemde
gecerli olan briit asgari {icret tutari yazilir (1512 kodlu programda ve esnek doénem olan
programlarda ilgili dénemin baslangi¢ ayinda gegerli olan asgari ticret dikkate alinacaktir).
Proje personelinin egitim durumunun proje siiresi i¢cinde degismesi durumunda degisen
egitim durumuna gore ortalama aylik maliyete uygulanan sinirlama degistirilerek ilgili
donemin tamaminda yeni egitim durumuna karsilik gelen asgari iicret katlar1 uygulanir.
(1601 destek programinda, proje personelinin egitim durumunun proje siresi i¢inde
degismesi durumunda degisen egitim durumuna gaére uygulanan s:nzrlama degiszirilmez.)

Briit Asgari Ucret Katlari: ilgili destek programi Uygulama Esaslarinda egitim
durumuna gore belirlenen katlar dikkate alinarak doldurulur.

24



BRUT ASGARI UCRET KATLARI

1501, 1507, 1509 | 1511 kodlu | 1512 kodlu 1513 kodlu Yenilik

EGITIM DURUMU ve 1601 program program program** Destek
kodlu Programi

programlar

Lise Mezunu ve altr* 3 kat1 4 Kkat1 2 kat1 - 3 kat1

On Lisans Mezunu 4 kati 5 kati 2 kati - 4 kat1

Lisans ve Yiiksek Lisans

Mezunu

-Lisans mezuniyet tarihi ile 6 kati 8 kat1 3 kati

proje basvuru tarihi 8 kati

arasinda 8 kati

gecen siire (48 aydan az)

-Lisans mezuniyet tarihi ile

proje basvuru tarihi 10 kat1 12 kat1 4 Kkat1

arasinda gecen siire (48

avidan fazla)

Proje konusu uzmanlik alaninda 12 kat1 14 kat1 7 kat1 12 kati 12 katt

doktora derecesine sahip

*1601 program:nda lise ve alt: mezunu kisilerin personel maliyeti desteklenmez.
**1513 program:nda Lise mezunu ve alt: ile On Lisans mezunu kisilerin personel maliyeti desteklenmez.

1515 Kodlu Onciil Ar-Ge Laboratuvarlar1 Destekleme Programi kapsaminda, Ar-Ge

Yiruticileri igin ilgili yilda gecerli olan briit asgari ticretin 20 katin1 ve Arastirmacilar igin
ilgili yilda gegerli olan briit asgari ticretin 15 katin1 gegemez.

Egitim Durumuna Gére Personel Ortalama Ayhk Maliyeti: Bu siituna “ilgili
Donemde Gegerli Briit Asgari Ucret” siitunundaki tutarla “Briit Asgari Ucret Katlar1”
stitunundaki rakam carpilarak bulunan tutar yazilir.

Personelin G011-B Formunda Hesaplanan Ortalama Ayhk Maliyeti: Projede
calisan personelin G011-B formunda hesaplanan ortalama aylik maliyeti aktarilir.

flgili Donemde Uygulanacak Personel Ortalama Ayhk Maliyeti: Bu siituna “Egitim
Durumuna Gore Personel Ortalama Aylik Maliyet” siitunundaki tutarla “G011-B Formunda
Personelin Hesaplanan Ortalama Aylik Maliyeti” siitunundaki tutarin karsilastirilmasi
sonucunda bulunan diigiik olan tutar yazilir.

18.6. G011-C formunun “ilgili Dénemde Uygulanacak Personel Ortalama Ayhk
Maliyet” siitununa yazilan ortalama maliyet G011 formunda personel giderlerinin
hesaplanmasinda kullanilacak “Ortalama Aylik Maliyet” olacaktir.

Personel Giderleri Formu (G011)

19.1. Bu formdaki bilgilerin olusturulmasi igin oncelikli olarak Personel Aylik Maliyet
Formu (GO011-A), Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu (G011-B) ve ilgili Dénemde
Egitim Durumuna Goére Uygulanacak Personel Ortalama Aylik Maliyet Formu (G011-C)’ndan
olusan alt formlar doldurulmalidr.

19.2. Personel Giderleri Formu (G011); GO11-A, G011-B ve G011-C formlar: dikkate
alinarak hazirlanmalidir.

19.3. Personel Giderleri Formu (G011), her is paketi i¢in ayr1 ayri hazirlanmalhidir.
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19.4. Personel Giderleri Formu is paketi numarasina gore siralanmali ve is paketi ara
toplamlart gosterilmelidir.

19.5. G011 Personel Giderleri Formu asagidaki aciklamalara gore
doldurulacaktir:

PERSONEL GIDERLERi FORMU

G011

Proje No

Proje Adi

is Paketi No/Ad

Adam/Ay | Caligilan | Adam-Ay | Ortalama Aylik Toplam

Sira No Adi Soyadi T.C. Kimlik No Projedeki Gérevif/Unvan .. ) N
Orani Ay Degeri Maliyet Maliyet

o s w N e

TOPLAM
Dénemdeki tiim is paketlerinde gerceklesen adam-ay degeri toplami

Is Paketi No ve Adi: Bu alana ilgili is paketinin numaras ve adi yazilmalidir.

Ad1/ Soyadr: Is paket(ler)inde calisan personelin adi ve soyad: yazilmalidir.

T.C. Kimlik No: Is paket(ler)inde galisan personelin T.C. kimlik numaras: (Yabanci
uyruklu olanlar igin pasaport numarasi) yazilmalidir.

Projedeki Gérevi / Unvan:: Is paket(ler)inde ¢alisan personelin projedeki gérevi ve
unvani yazilmalidir.

Adam/Ay Orani: Bu alana personelin adam/ay oran1 yazilmalidir. Adam/Ay orant,
tam zamanli ¢alismada bir personelin ¢alisilan bir ay (30 giin) iginde projeye ayiracag: zaman
oran1 olup 0-1 arasinda bir deger olmalidir. Kismi ¢alisma halinde Adam/Ay orani hesabinda,
bir personelin projeye ayiracagi zamanin toplam ¢alisma zamanina orani dikkate alinacaktir.
Adam/Ay oram1 1’i gegemez. 1512 Girisimcilik Destek Programinda Yiiksekogretim
Kurumlarinda gorevli 6gretim elemani kurulus ortaklarinin projedeki aylik ¢alisma siiresine
bakilmaksizin adam/ay oran1 1 yazilacaktir.

Calsilan Ay: Ilgili proje personelinin dsnemde gorev aldig is paketinde/paketlerinde
calistig1 stire ay olarak yazilmahidir. 1512 Girisimcilik Destek Programinda Yiiksekogretim
Kurumlarinda gorevli ogretim elemani kurulus ortaklarinin, projedeki aylik ¢alisma
stiresine bakilmaksizin, program kapsaminda ilgili dsnemde galistiklari her ay igin bir
(1) yazilacaktir.

Adam-Ay Degeri: Adam/ay oranmin galisilan ay sayisi ile ¢arpimi sonucu bulunan
degerdir. Personel bazinda toplam adam-ay degeri, GO11-B formundaki ¢alisilan toplam ay
sliresini gegemez.

Ortalama Ayhk Maliyet: Personelin G011-C formundaki “Ilgili Dénemde
Uygulanacak Personel Ortalama Aylik Maliyet (TL)” stitunundaki tutar yazilacaktir.

Toplam Maliyet: Adam-ay degeri ile ortalama aylik maliyetin ¢arpim: sonucu bulunan
tutar yazilmalidir

Toplam Adam-Ay Degeri: Hesaplanan adam-ay degerlerinin toplami her is paketi
icin ayr1 ayr1 yazilmahdar.

Donemdeki Tiim Is Paketlerinde Gerceklesen Adam-Ay Degeri Toplami: Donem
icinde projede kullanilan toplam is giicii miktarmi gostermek amaciyla donemdeki tim is
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paketlerinde gergeklesen adam-ay degerlerinin toplami bu alana yazilmahdir.
Seyahat Giderleri Formu’nun (G012) Hazirlanmasi

20.1. Proje personeline ait proje kapsamindaki ugak, tren, otobiis, gemi ile yapilan
sehirlerarasi ve uluslararas: ekonomi sinifi ulasim giderleri desteklenmektedir.

20.2. G012 Formunda sadece proje personeline ait seyahatlere iliskin ekonomi sinifi
ulasim giderleri beyan edilir.

20.3. 1505 ve 1601 kodlu programlar ile Yenilik Destek Programi harig, proje
kapsaminda yapilan seyahate iliskin giindelik ve konaklama giderleri desteklenmemektedir.
1505 ve 1601 kodlu programlarda ve Yenilik Destek Programinda, seyahatlere iliskin
ekonomi smifi ulasim giderleri ile birlikte TUBITAK Yo6netim Kurulu tarafindan belirlenen
limitlerde giindelik ve konaklama giderleri desteklenmektedir. Bu durumda Gider Formunda
giindelik, konaklama ve ulasim giderleri ayri ayr1 belirtilerek beyan edilecektir.

20.4. 1505 ve 1601 kodlu programlarda ve Yenilik Destek Programinda giindelik ve
konaklamanin TUBITAK Y&netim Kurulunca belirlenen limitlerde sunulmasindan, giindelik
ve konaklamanin 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen  hiikiimlere uygun olarak
hesaplanmasindan kurulus ve MM sorumludur.

205. G012 Seyvahat Giderleri Formu asagidaki acaklamalara  gore
doldurulacaktir:

SEYAHAT GIDERLERI FORMU

G012

Proje No

Proje Adi

M2 Ulasim, Giindelik ve . .
. Odenen Tutar | Odenen Tutar
Formundaki Adi Soyadi Projedeki Garevi / Unvant Gidilen Yer Seyahatin Proje lle lgisi Konaklama Belge Tarihi | Belge Numarasi

Gesidi | Giin sayisi KDV HARIC | KDV DAHIL

[ T N I [CR 1Y

Topuaw [

MO012 Formundaki Sira No: Seyahatin proje onerisinde yer alan M012’deki sira
numarasi belirtilmelidir.

Adi Soyadi: Seyahati gerceklestiren personelin adi soyad: yazilir.

Projedeki Gorevi/Unvam: Seyahati gergeklestiren personelin gorevi ve unvani
yazilmahdir.
Gidilen Yer: Seyahate gidilen yerin (iilke, sehir, v.s) ad1 yazilmalidir.

Seyahatin Proje Tle ilgisi: Seyahatin amaci yazilmalidr.

Ulasim / Ulasim, Giindelik ve Konaklama: Proje kapsaminda ulasim giderleri ugak,
otobiis, tren ve gemi olarak belirtilecektir. Giindelik ve konaklamanin desteklendigi 1505 ve
1601 kodlu programlarda ve Yenilik Destek Programinda giindelik ve/veya konaklama ayri
ayn belirtilecektir.  Giindelik ve/veya konaklamanin beyan edildigi durumda giin sayisi da
mutlaka yazilacaktir.

Belge Tarihi: Beyan edilen faturanin tizerinde bulunan tarih yazilmahdir. 1505 ve 1601
kodlu programlarda ve Yenilik Destek Programinda giindeliklerin beyaninda belge tarihi
yazilmayabilecektir.

Belge Numarasi: Beyan edilen faturanin tizerinde bulunan seri/sira numarasi bilgileri
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yazilmahdir. 1505 ve 1601 kodlu programlarda ve Yenilik Destek Programinda giindeliklerin
beyaninda belge numarasi yazilmayabilecektir.

Odenen Tutar KDV Harig¢: Beyan edilen faturadaki édenen tutar KDV harig olarak
yazilmalidir.

Odenen Tutar KDV Dahil: Beyan edilen faturadaki odenen KDV dahil tutar
yazilmalidir.

Toplam: Bildirilen tiim giderlerin KDV hari¢ toplam: bu satira yazilmalidir. (KDV
desteklenen projeler i¢cin KDV dahil toplam1 da yazilmalidir.)

Alet / Teghizat / Yazihm / Yayn Giderleri Formu’nun (G013) Hazirlanmasi

21.1. Bu formda, projenin destek kapsami gergevesinde proje i¢in alimi yapilan alet,
techizat, yazilim, yayimn ve kalip giderleri beyan edilir.

21.2. Ilgili destek programinin uygulama esaslarinda aksi belirtilmedigi takdirde, yurt
disindan alimi yapilan Alet / Teghizat / Yazilim giderlerine ait harcama ve gider belgesinin
proje destek baslangig tarihinden en fazla ii¢ ay 6nce diizenlenmis olmasi ve projenin destek
kapsami igerisinde degerlendirilmis olmasi1 halinde, bu giderler de bu formda beyan
edilmelidir.

21.3. G013 Alet / Techizat / Yazihm / Yaym Giderleri Formu asagidaki
aciklamalara gore doldurulacaktir:

ALET / TEGHIZAT / YAZILIM / YAYIN GIDERLERi FORMU

G013

Proje No

Proje Adi

Sira M13 Odenen Tutar | Odenen Tutar . YERLIMALI
No | Formundaki Alet/Teghizat/Yaziim/Yayin Adi Adet | Belge Tarihi Belge Numarasi YERLI MALI TUTARI

Sira No

KDV HARIG | KDV DAHIL KDV HARIG

L. PN K™ R F VR

TOPLAM - YERLi MALI TOPLAMI

MO013 Formundaki Sira No: Alimi1 gergeklesen alet/techizat/ yazilim/yayin/kaliplarin
proje onerisinde yer alan M013’deki sira numarasi belirtilmelidir.

Alet / Teghizat / Yazzhm / Yaymm Adi: Alet, Techizat, Yazilim, Yayin ve kalhp
alimlarmin adi (Proje onerisinde yer alan MO013’te belirtilen tanimlarin  kullaniimasi
gerekmektedir) yazilmalhdar.

Adet: Alimi yapilan Alet, Techizat, Yazilim, Yayin ve kalibin adeti yazilmahdur.
Belge Tarihi: Beyan edilen faturanin iizerinde bulunan tarih yazilmalidir.

Belge Numarasi: Beyan edilen faturanin tizerinde bulunan seri/sira numarasi bilgileri
yazilmalidir.

Odenen Tutar- KDV Hari¢: Beyan edilen faturadaki odenen KDV Harig tutar
yazilmalidur.

Odenen Tutar-KDV Dahil: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV Dahil tutar
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yazilmalidur.

Yerli Mal: Yerli mali belgesi olan alet/teghizat/yazilim igin bu alan (X) konularak
belirtilecektir.

Yerli Mah Tutari: Yerli mali belgesi olan alet/teghizat/yazilimm KDV Harig tutar
yazilacaktir.

Yerli Mal Toplami: Yerli mali belgesi olan alet/teghizat/yazilim tutarlarinin KDV
hari¢ toplamlar yazilacaktir.

Toplam: Bildirilen tiim alimlarin KDV harig toplamlari bu satira yazilmalidir.
(KDV desteklenen projeler icin KDV dahil toplami1 da yazilmalidir.)

Ar-Ge ve Test Kuruluslarina Yaptinlan Islere Ait Gider Formu’nun (G014-A ve
G014-B) Hazirlanmasi

22.1. Projenin destek kapsamindaki yurtici ve yurtdisi Ar-Ge ve test kuruluslarina
yaptirilacak arastirma-gelistirme, tasarim, test/analiz vb. calismalarina ait giderler ile
bunlardan alinacak bilimsel danismanlik hizmetleri bu formda yer almalidir.

22.2. Destek karar yazisinda sozlesmenin dénem raporu ile birlikte PRODIS’e
yiiklenmesi talep edilmis ise, Ar-Ge ve test kuruluslari ile s6zlesme ya da protokol yapilmasi
gerekmektedir.

22.3. Hizmet alimlarinda fiili olarak alinan hizmete ait harcama ve giderler beyan
edilecek, ilgili donemde heniiz alinmayan hizmetlere ait harcama ve giderler beyan
edilmeyecektir.

22.4. G014 formu yurt i¢i (G014-A) ve yurt dis1 (G014-B) olarak ayr1 ayri
diizenlenecektir.

22.5. G014 Ar-Ge ve Test Kuruluslarmma Yaptirilan islere Ait Gider Formu
asagidaki aciklamalara gore doldurulacaktir:

AR-GE VE TEST KURULUSLARINA YAPTIRILAN ISLERE AIT GIDER FORMU

GO014-A (YURTICI)

Proje No.

Proje Ad:

Swra Mo14 Ar-Ge’nin Yaptirldigi | Kurulug Adi (Universite ise, Balim,

N Yaptinlan igin Agiklamasi ve Firma Odenen Tutar | Odenen Tutar
Formundaki o
No N Kurulug Tird Akademisyen Unvan ve Adi)

Yaptirilan is Biginda Yaptinima Nedenler! Belge Tarihi | Belge Numaras:

KDV HARIG | KDV DAHIL

[7. 3 PN (R VI Y

TOPLAM -

MO014 Formundaki Sira No: Ar-Ge ve Test Kuruluslarina yaptirilan islere ait
giderlerin proje onerisinde yer alan M014’deki sira numarasi belirtilmelidir.

Ar-Ge’nin Yaptinldigr Kurulus Tiirii: Yurtigi ve yurt disindan proje kapsaminda
hizmet alinan kisi ve kurulus tiirii yazilmalidir. (KOBI, Biiyiik Firma, Universite, vb.)
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Kurulus Adi (Universite ise Béliim, Akademisyen Unvam ve Adi): Proje
kapsaminda desteklenen faaliyetin yaptirildigi Ar-Ge ve test faaliyetinde bulunan kurulusun
adi yazilmahdir. Kurulus tniversite ise, ilgili bolim, akademisyenin unvami ve adi
yazilmalidir.

Yaptirilan Is: Ar-Ge ve test kuruluslarina yaptirilan Ar-Ge ve test hizmetine ait isin
tirti yazilmahidir (Bilimsel Danigmanlik, Tasarim, Test/Analiz vb.).

Yaptirilan Isin Aciklamasi ve Firma Disinda Yaptiriima Nedenleri: Ar-Ge ve test
kuruluslarina yaptirilan Ar-Ge ve test calismalarina ait isin niteligi agiklanarak firma disinda
yaptirilma nedenleri yazilmahdir.

Belge Tarihi: Beyan edilen faturanin iizerinde bulunan tarih yazilmalidir.

Belge Numarasi: Beyan edilen faturanin tizerinde bulunan seri/sira numarasi bilgileri
yazilmahdir.

Odenen Tutar- KDV Hari¢: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV hari¢ tutar
yazilmalidur.

Odenen Tutar-KDV Dahil: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV dahil tutar
yazilmalidur.

Toplam: Bildirilen tiim alimlarin KDV harig¢ toplamlar: bu satira yazilmalidir. (KDV
desteklenen projeler i¢cin KDV dahil toplam1 da yazilmalidir.)

Hizmet Alimlar Gider Formu’nun (G015-A ve G015-B) Hazirlanmasi

23.1. Yurtigi ve yurtdisinda yerlesik Kisi, kurum, kurulus ve tniversitelerden alinan
danigmanhik hizmetleri, egitim hizmetleri, ekonomik fizibilite raporunun, teknoloji
degerleme raporu ve Bagimsiz Degerlendirme Raporunun hazirlatilmasina yénelik alinan
hizmetler, Mali Musavirlik hizmetleri, vb. hizmet alimlar1 bu formda gosterilmelidir.

23.2. 1507 kodlu destekleme programinda proje dnerisi ve Ar-Ge Yardimi istek Formu
hazirlanmasina yonelik danismanlik hizmet alimlart uygulama esaslarinin ilgili hitkiimleri
cercevesinde projenin son doneminde bu formda beyan edilir. 1507 kodlu destek programi igin
Uygulama Esaslarinda yer alan st limiti gegmemek sartiyla proje énerisi ve Ar-Ge Yardimi
Istek Formu hazirlanmasina yénelik damsmanlik hizmeti beyan edilebilecegi gibi iist limiti
gecmemek iizere sadece proje dnerisi veya sadece Ar-Ge Yardim: Istek Formu hazirlanmasina
yonelik danigmanlik hizmet alimi da projenin son déneminde beyan edilebilir.

23.3. 1601 kodlu destek program igin toplanti, tanitim, organizasyon ve 6diil giderleri,
(katilimcilarm yol ve konaklama giderleri, tanitim materyali, basim yayim giderleri,
posta/kargo ve iletisim giderleri, web hizmet giderleri, toplant: salonu kirasi, ikram hizmeti,
kirtasiye vb. giderler) bu formda beyan edilecektir. 1513 kodlu destek programinda da toplanti,
tanitim ve organizasyon giderleri bu formda beyan edilecektir.

23.4. Destek karar yazisinda sozlesmenin donem raporu ile birlikte PRODIS’e
yiiklenmesi talep edilmis olmas: halinde, kisi/kurum/kurulus ile sozlesme ya da protokol
yapilmasi gerekmektedir. Hizmet alimlarinda sézlesme ya da protokol diizenlenmedigi
durumlarda, fatura veya fatura yerine gegen belgeler iizerinde yapilan ise iliskin detayli
aciklama bulunmalidir.

23.5. Hizmet alimlarinda fiili olarak alinan hizmete ait harcama ve giderler beyan
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edilecek, ilgili donemde heniiz alinmayan hizmetlere ait harcama ve giderler beyan
edilmeyecektir.

23.6. Proje sahibi firmada ¢alismak i¢in izin alan sirket ortagi, anonim sirket yonetim
kurulu iiyesi, limited sirket miidiirii veya proje yiiriitiiciisii olmayan kamu kurum ve kurulus
caliganlari ile 6gretim elemanlarinin maliyetleri GO15-A Hizmet Alimlari Gider Formunda
beyan edilebilir. Bu kisilere 6demelerin iicret bordrosu diizenlenerek yapilmasi durumunda
yararlanilan tegvikler diisiiriildiikten sonra kalan tutar beyan edilecektir.

23.7. Sirket ortagi, anonim sirketlerde yonetim kurulu tiyesi veya limited sirket miidiirii
olmayan kamu kurum ve kurulus c¢alisanlar: ile 6gretim elemanlarindan proje kapsaminda
danismanlik hizmeti alinmasi halinde maliyetleri G015-A Hizmet Alimlar1 Gider Formunda
beyan edilecektir.

23.8. 4691 sayili Kanun hiikiimlerine gore kamu kurum ve kurulus c¢alisanlar: ile
ogretim elemanlarmin, Teknokentte proje sahibi kurulusta danismanlik hizmeti vermek igin izin
almas: halinde, bu kisilerin maliyeti G015-A Hizmet Alimlari Gider Formunda beyan
edilecektir.

23.9. Ekonomik fizibilite raporu, teknoloji degerleme raporu ve Bagimsiz
Degerlendirme Raporu ile ilgili hizmet alimina ait maliyetler GO15-A Hizmet Alimlar1 Gider
Formunda beyan edilecektir. Ekonomik fizibilite raporu ve teknoloji degerleme raporu ile
ilgili hizmet alimmna ait harcama ve gider belgesinin diizenleme tarihi, proje destek baslangi¢
tarihinden en fazla ii¢ (3) ay ve Bagimsiz Degerlendirme Raporu ile ilgili hizmet alimina ait
harcama ve gider belgesinin diizenleme tarihi, proje basvuru tarihinden en fazla i¢ (3) ay
oncesine kadar olabilir.

23.10. 1515 kodlu programda danismanlik ve egitim giderleri bu formda beyan
edilecektir.

23.11. G015 formu yurt ici (G015-A) ve yurt dist (G015-B) olarak ayri ayrn
diizenlenecektir.

23.11. G015 Hizmet Ahmlari Gider Formu asagidaki aciklamalara gore (G015-A
ve G015-B ayri ayr) doldurulacaktir:

HIZMET ALIMLARI GIDER FORMU

GO015-A (YURTICI)

) Kurulug Adi (Universite ise, B&lim, | vaptinian lsin Agikiamasi ve Firma . Odenen Tutar | Odenen Tutar
F daki Kl I[ Tard Yaptirl; I Bel: Tarihi Bel N
ormundaki urulug Tar Akademisyen Unvan ve Adi) aptinilan i3 Diginda Yaptinima Nedenleri eige Tarihl elge Numaraai

KDV HARIC KDV DAHIL

ToPLAM -

MO015 Formundaki Sira No: Almi gergeklesen hizmetler icin Proje Onerisinde yer
alan M015’deki sira numarasi belirtilmelidir.

Kurulus Tiiri: Yurtigi ve yurt disindan proje kapsaminda hizmet alinan kisi ve kurulus
tiiri yazilmahdir. (KOBI, Biiyiik Firma, Universite, vb.)

Kurulus / Kisi Adi: Yurtici ve yurt disindan proje kapsaminda hizmet alinan kurulus
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unvani Ve kisi adi yazilmalidir.

Yaptinilan is: Kurulus tarafindan yurticinden alinan MM rapor hazirlama, proje yazim
hizmeti, egitim, iscilik, ara mamil tretimi, kalip tasarim ve iiretimi ve diger islerle ilgili
hizmetler ile yurtdigindan alinan egitim, is¢ilik, ara mamiil iiretimi, kalip tasarim ve iiretimi ve
diger islerle ilgili hizmetler yazilmalidir. 1601 kodlu program igin katilimcilarin yol ve
konaklama giderleri, tanitim materyali, basim yayim giderleri, posta/kargo ve iletisim
giderleri, web hizmet giderleri, toplant: salonu kirasi, ikram hizmeti, kirtasiye vb. aciklama
yazilmalidir.

Yaptinlan isin Acklamas1 ve Firma Disinda Yaptirnlma Nedenleri: Yurt
icinden/Yurtdisindan alinan hizmet ile ilgili ayrintili bilgi verilerek firma disinda yaptirilma
nedenleri yazilmalidur.

Belge Tarihi: Beyan edilen faturanin tizerinde bulunan tarih yazilmalidir. Proje sahibi
firmada ¢alismak i¢in izin alan sirket ortagi, anonim girket yonetim kurulu tiyesi, limited sirket
miidirii veya proje yirltiiciisi olmayan kamu kurum ve kurulus c¢alisanlart ile Ogretim
elemanlarina 6demelerin iicret bordrosu diizenlemek suretiyle yapilmasi halinde ilgili aym
ticret tahakkukuna iliskin muhasebe kayit tarihi yazilmalidir.

Belge Numarasi: Beyan edilen faturanin tizerinde bulunan seri/sira humarasi
bilgileri yazilmalidir. Proje sahibi firmada ¢alismak i¢in izin alan sirket ortagi, anonim sirket
yonetim kurulu iiyesi, limited sirket miidiiri veya proje yiiriitiiciisii olmayan kamu kurum ve
kurulus caligsanlar1 ile 6gretim elemanlarina 6demelerin iicret bordrosu diizenlemek suretiyle
yapilmas1 halinde ilgili ayin iicret tahakkukuna iliskin muhasebe kayit numara bilgisi
yazilmalidir.

Odenen Tutar-KDV Hari¢: Beyan edilen faturadaki odenen KDV hari¢ tutar
yazilmalidur.

Odenen Tutar-KDV Dahil: Beyan edilen faturadaki odenen KDV dahil tutar
yazilmalidur.

Toplam: Bildirilen tiim alimlarin KDV harig toplamlar bu satira yazilmalidir.
(KDV desteklenen projeler icin KDV dahil toplami1 da yazilmalidir.)

Malzeme Giderleri Formu’nun (G016 ve G016-A) Hazirlanmasi

24.1. Projenin destek kapsamindaki faaliyetlerinde kullanilmak tizere satin alinan
malzemeler ile kurulusun stoklarindan kullandigi malzemeler bu formda gosterilmelidir.

24.2. Proje c¢iktist triin ¢ok sayida modiilden/iiniteden olusuyorsa, modiil/iiniteyi
olusturan malzemelerden her biri ilgili modil/inite basligi altinda G016 formunda
malzemenin adi/birimi/miktari/tutar: belirtilerek listelenmelidir.

24.3. Malzeme alimlar iki tiirlii beyan edilecektir:

a) Malzemenin satin alinmasi (G016)

b) Malzemenin firma stoklarindan kullaniimas: (G016-A)
a) Malzemenin Satin Alinmasi (G016)

Proje destek siiresi icerisinde proje faaliyetleri dikkate alinarak yurti¢cinden alinan
malzeme ile proje destek baslangig tarihinden en fazla ii¢ ay 6nce yurtdisindan alinmis olan
malzemelere ait harcama ve giderler G016 formunda gosterilmelidir.

32



24.4. G016 Malzeme Giderleri Formu asagidaki aciklamalara gore doldurulacaktir:

MALZEME GIDERLERI FORMU

GOLl6

Proje Mo

Proje fdy

5';’: F-on:'l;lfdak- Malzeme Ad) ve Agiklpma MiktarBirim | Balge Tarihl Balge Numarss Oudenen Tutar | Odenen Tutar
Swra No KOA HARIC KDV DAMIL
1 P T——
Fi
3
4
5
T —

MO016 Formundaki Sira No: Alimi gergeklesen malzemenin, proje onerisinde yer
alan M016 formunda beyan edilen sira numarasi yazilmalhdar.

Malzeme Adi ve Agiklama: Satin ahinan malzemelere iliskin tamimlamalar
yazilmalidir. Stoktan kullanilan malzeme olmasi durumda G016-A formundaki genel toplam
tutar1 birinci satirin KDV Harig siitununa yazilmalidir.

Miktar/ Birim: ilgili alima ait miktar/birim bilgisi yazilmalidir.
Belge Tarihi: Beyan edilen faturanin tizerinde bulunan tarih yazilmahdir.

Belge Numarasi: Beyan edilen faturanin iizerinde bulunan seri/sira numarasi
bilgileri yazilmahdir.

Odenen Tutar-KDV Harig: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV harig tutar:
yazilmalidir.

Odenen Tutar-KDV Dabhil: Beyan edilen faturadaki 6denen KDV dahil tutar
yazilmalidir.

Toplam: Bildirilen tiim alimlarin KDV hari¢ toplamlari bu satira yazilmahdir. (KDV
desteklenen projeler i¢cin KDV dahil toplami1 da yazilmalidir.)

b) Malzemenin Stoktan Kullamimasi (G016-A)

Proje baslama tarihi 6ncesi alinmis olan ve kurulusun stoklarinda bulunan malzemenin
projede kullanilmas: durumunda, Stoktan Kullanilan Malzeme Giderleri Formu (G016-A)
diizenlenmelidir. Bu formdaki “Genel Toplam” tutari, Malzeme Giderleri Formu’na (G016)
tek kalem olarak aktarilmalidir.

Stoktan Kullanilan Malzeme Giderleri Formu’nda (GO016-A) beyan edilen
malzemelerin stoklardan ¢ikisini ve ilgili gider hesaplarina girisini gosteren yevmiye kayd: da
ayrica Mali Rapora eklenmelidir. Formda belirtilen malzeme tutar: ile yevmiye kaydindaki
stok ¢ikiglarina ait tutarlar uyumlu olmalidar.

Stoktan kullanilan malzemelerin stok c¢ikis tarihi proje destek siiresi igerisinde
olmalidur.

Proje destek siiresi igerisinde alinan malzemeler Stoktan Kullanilan Malzeme
Giderleri Formu’nda beyan edilemez. Proje destek siiresi icerisinde alinan malzemelerin
G016 Malzeme Giderleri Formunda beyan edilmesi gerekir.
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24.5. G016-A Stoktan Kullamilan Malzeme Formu asagidaki acgklamalara gore
doldurulacaktir;

STOKTAN KULLANILAN MALZEME GIDERLERi FORMU

GO016-A
Proje No
Proje Adi
Stok Degerleme
Yontemi
Sira M16 Birim
No Formundaki Malzeme Adi ve Agiklama Birim Miktar Fiyati (KDV TOPLAM Stok Cikis Tarihi
Sira No Harig)
1
2
3
4
5
GENEL TOPLAM I

MO016 Formundaki Sira No: Stoktan kullanilan malzemenin, proje onerisinde
(M016) beyan edilen sira numaras: yazilmalidir.

Malzemenin Adi ve Agiklama: Stoktan kullanilan malzemenin adi1 ve agiklamasi
yazilmalidir.

Birim / Miktar: ilgili alima ait birim/miktar bilgisi yazilmalidir.

Birim Fiyati: Stoktan kullanilan malzemenin firmada kullanilan stok degerlendirme
yontemine gore hesaplanmis birim fiyat bilgisi (TL — KDV Harig) yazilmalidir.

Toplam: Stoktan kullanilan malzemelerin “Birim/Miktar” bilgilerinin “Birim Fiyati
(KDV Harig)” ile ¢arpilmas: sonucu bulunan tutar yaziimalidir.

Stok Cikis Tarihi: Proje kapsaminda kullanilan malzemenin proje siiresi iginde
muhasebe kayitlarindaki stok ¢ikis tarihi yazilmalhdir.

Genel Toplam: Toplam siitunununda yer alan tutarlarin toplami “Genel Toplam”
alanina yazilmalidir. Bu genel toplam G016 forumundaki ilk satira aktarilmalidir.

Bursiyer Giderleri Formu’nun (G017) Hazirlanmasi

25.1. Bursiyer Giderleri Formu, proje kapsaminda bursiyer giderlerinin desteklendigi
programlarda diizenlenecektir. Bursiyer giderlerinin desteklenmedigi programlarda bu form
diizenlenmeyecektir.

25.2. Projede, destek kapsamina alinan bursiyerlerin donem igerisinde projedeki
caligma siirelerine iliskin burs 6demeleri bursiyer giderleri formu ile beyan edilecektir.

25.3. Bursiyerin SGK giris ve burs odemesi islemlerinin yapilabilmesi i¢in ilgili
Teknoloji Grubu onay:r alinmasi gerektiginden, onaylanmamis bursiyer gider formunda beyan
edilmez.

25.4. 1lgili donem igerisinde gider formunun konusuna giren bir harcama ve gider
olmamasi durumunda, s6z konusu gider formu diizenlenmez.

25.5. Gider Formunun ilgili donemde calisan tiim bursiyerler ic¢in eksiksiz olarak
doldurulmasi zorunludur.

25.6. Bu form, proje destek baslangic tarihinden 6nceki aylar ya da proje destek bitis
tarihinden sonraki aylar i¢in diizenlenmez.
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25.7. G017 Bursiver Giderleri Formu asagidaki aaklamalara gore
doldurulacaktir;

BURSIYER GIDERLERI FORMU

G017

Proje No

Proje Adi

Odenen Tutarlar
Kabul | Projede
Bursiyerin| Edilen | Géreve
Niteligi Aylhk |Baglama
Burs Tarihi

T.C.
Sira No Adi Soyadi Kimlik

Projeden 1a
Ayriima -2y
Tarihi

2.ay 3.ay 4.ay 5.ay 6.ay TOPLAM

[LIF PRI S

GENEL TOPLAM

Ad1/ Soyadi: Bursiyerin adi ve soyadi yazilmalidir.
T.C. Kimlik No: Bursiyerin T.C. kimlik numaras: (Yabanci uyruklu olanlar igin
pasaport numarasi) yazilmalhidir.

Bursiyerin Niteligi: Bursiyerin niteligi (Yiksek lisans 6grencisi, Yiiksek lisans
ogrencisi-calisan, Doktora o6grencisi, Doktora 6grencisi -¢alisan ve Doktora sonrasi
arastirmaci) olarak belirtilecektir.

Kabul Edilen Ayhk Burs: Proje 6neri formunda yer alan ve onaylanmis olan aylik burs
tutar: yazilmalidir.

Projede Goreve Baslama Tarihi: Bursiyerin projede goreve baslama tarihi
yazilacaktir.

Projedeki Gérevinden Ayrilma Tarihi: Bursiyerin projedeki gorevinden ayrilmis
olmasi halinde gérevden ayrilma tarihi yazilacaktir. Bursiyerin gorevine devam ediyor olmasi
halinde bu alan bos birakilacaktir.

Odenen Tutarlar: Proje siiresi icerisinde ay bazinda bursiyere odenen briit tutar
yazilacaktir.

Toplam: Her bursiyere donem igerisinde 6denen tutarlarin toplami yazilacaktur.

Genel Toplam: Doénem igerisinde tiim bursiyerlere 6denen tutarlarin toplami
yazilacaktir.

Proje Tesvik Tkramiyesi Formu’nun (G018) Hazirlanmasi

26.1. Proje Tesvik ikramiyesi Formu, proje kapsaminda proje tesvik ikramiyesinin
(PTI) desteklendigi programlarda diizenlenecektir. Proje tesvik ikramiyesinin (PTI)
desteklenmedigi programlarda bu form diizenlenmeyecektir.

26.2. Projede, destek kapsamina alinan kurum ve vakif {niversiteleri kadro veya
pozisyonlarinda bulunanlara donem igerisinde projedeki calisma siirelerine iliskin yapilan
proje tesvik ikramiyesi (PTI) 6demeleri Proje Tesvik Ikramiyesi Formu ile beyan edilecektir.

26.3. Proje basvuru tarihinde gegerli olan iist sinirlara gére hesaplanan PTI tutari, 1505,
1513, 1515 ve 1601 kodlu programlarin Uygulama Esaslari ve Yenilik Destek Programi
Uygulama Esaslar1 Yonergesi hilkkmi geregi her donem igin ilgili doneme ait dénem
raporunun degerlendirilmesi ve proje desteginin devammin uygun bulunmasindan sonra
TUBITAK tarafindan proje 6zel hesabma aktarilmaktadir. Proje Tesvik ikramiyesi Formu
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projenin ilk doneminde PTI édemesi yapilmadig: icin doldurulmayacak olup, bu formda bir
onceki doneme ait olan ve rapor doneminde 6demesi yapilan PTI tutarlar: beyan edilecektir.

26.4. Onceki doneme ait PTI tutarlarinin olmast ve bunlarin da rapor déneminde ddenmis
olmasi halinde bu form doldurulacaktir. Onceki doneme ait PTI tutar: yoksa veya 6denmemisse s6z
konusu gider formu diizenlenmez.

26.5. Yiiriitiicii kurulus gerekli yasal kesintileri yaparak hak edilen PTI tutarlarm ilgili
kisilere demekle yiikiimliidiir.

26.6. Gider Formunun énceki dénemde calisan ve PTI haketmis tiim kisiler icin
eksiksiz olarak doldurulmast zorunludur.

26.7. G018 Proje Tesvik likramivesi Formu asagidaki aaklamalara gore
doldurulacaktir:

PROJE TESVIK iKRAMIYESi FORMU

G018

Proje No

Proje Adi

TC. Kabul Projeden Gdenen Tutarlar

Sira No |Adi Soyadi| Kimlik Pg’é?::ik' Edilen l::’?:;:_?;:i\;‘? Ayrilma 1.ay 2.ay 3.ay 4.ay 5.ay 6.ay TOFLAM
No Aylk PTi | ©2% Tarihi

[

GENEL TOPLAM

Ad1 / Soyadi: Projede gorev alan personelin adi ve soyadi yazilmalidir,

T.C. Kimlik No: Personelin T.C. kimlik numaras: (Yabanci uyruklu olanlar igin
pasaport numarasi) yazilmalhdir.

Projedeki Gorevi: Personelin gorevi (Proje yiiriitiicisii, Arastirmact ve Yardimci
Personel) olarak belirtilecektir.

Kabul Edilen Aylik PTI: Proje 6neri formunda yer alan ve onaylanmis olan aylik proje
tesvik ikramiyesi tutar yazilmalidar.

Projede Goreve Baslama Tarihi: Personelin projede goéreve baslama tarihi
yazilacaktir.

Projedeki Gorevinden Ayrilma Tarihi: Personelin projedeki gorevinden ayrilmis
olmas1 halinde gorevden ayrilma tarihi yazilacaktir. Personelin gorevine devam ediyor olmasi
halinde bu alan bos birakilacaktir.

Odenen Tutarlar: Proje siiresi icerisinde ay bazinda personele ddenen briit tutar
yazilacaktir.

Toplam: Her personele donem igerisinde 6denen tutarlarin toplami yazilacaktir.

Genel Toplam: Donem igerisinde tiim personele odenen tutarlarin toplami
yazilacaktir.
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Girisim Sermayesi Katki Pay1 Formu’nun (G019) Hazirlanmasi

26.9. Girisim Sermavesi Katki Payi1 Formu asagidaki aciklamalara gore
doldurulacaktir.

GIRiSiM SERMAYESI KATKI PAY] FORMU

Proje No

Proje Adi

ilk Yatinm/ Kumlu;ltn Girigim igin
Takip Yatrimi/

Sermayeye

Fonun Girigime Yatirim - Fonun Kurulusun Girigim igin Fona | Kurulugun Girisim icin Fona
. o Yatumin Tescil Edildigi A e . i :
VaptBelgeninTaribve | L Girigimdeki | Aktardi Girisim Sermayesi | Aktardigs Girisim Sermayesi
Numarasi v Ortaklik Payr ()| Katii Payi Tutan (YP) Ktk Pays Tutan (TL)

Sua | Yatinm Yapilan Girisimin
No Ticari Unvam

Fon Tarafindan Girisime | Fon Tarafindan Girisime
| Yapilan Yatmm Tutan (¥P) | Yapilan Yatinm Tutan (TL)

TOPLAM

Girisim Sermayesi Katki Pay1 formunda, 1514 kodlu Girisim Sermayesi Destekleme
Prograni Uygulama Esaslarinda ve ¢agrida belirtilen kosullar gercevesinde, sadece TUBITAK
tarafindan destek kapsaminda degerlendirilecek girisimlere yapilan yatirimlara yer verilecektir.
Girisim Sermayesi Katki Pay1 tutari icinde yonetim licreti, hizmet bedeli, islem ftcretleri vb.
giderler yer almayacaktir.

Yatirnm Yapilan Girisimin Ticari Unvam: Bu alana ilgili donemde, fon tarafindan
yatirim yapilan erken asama teknoloji tabanli girisim sirketi niteligini tastyan ve faaliyet
gosterdigi sektorii Uygulama Esaslarinda belirtilen sartlar tasiyan girisim sirketlerinin unvan
yazilmalidir.

[Ik Yatirnm/ Takip Yatirnmi/Sermayeye Déniistiiriilebilir Bor¢: Bu alanda
girisime yapilan yatirmmin ilk yatinm, devam eden/takip yatirnmi veya Sermayeye
dontstiiriilebilir bor¢ olduguna iliskin bilgi verilecektir.

Fon Tarafindan Girisime Yapilan Yatirnm Tutar1 (YP): Bu alana ilgili donemde
erken agsama teknoloji tabanl girisim sirketi niteligini tasiyan girisim sirketlerine fon tarafindan
yabanci para (YP) cinsinden gergeklestirilen yatirim tutarlar1 yazilmalidir.

Fon Tarafindan Girisime Yapilan Yatirom Tutar1 (TL): Bu alana ilgili donemde
erken agama teknoloji tabanli girisim sirketi niteligini tasiyan girisim sirketlerine fon tarafindan
(TL) tizerinden gergeklestirilen yatirimlar ile (YP) cinsinden gergeklestirilen yatirimlar igin
TTSG'ye tescil edilen (YP) karsiligi sermaye ve emisyon prim bedeli tutarlarinin toplami (TL)
cinsinden yazilmalidir.

Fonun Girisime Yatirnm Yaptig1 Belge Tarih ve Numarasi: Bu alana ilgili donemde
girisim sirketlerine fon tarafindan yapilan yatirimlara iliskin 6deme belge tarih ve numaralar
yazilmalidir.

Yatirnmin Tescil Edildigi TTSG Tarih ve Sayisi: Bu alana ilgili donemde erken agama
teknoloji tabanl girisim sirketi niteligini tasiyan girisim sirketlerine fon tarafindan yapilan
yatirimin tescil edildigi TTSG tarih ve sayist yazilmalidir.

Fonun Girisimdeki Ortakhik Pay1 (%): Bu alana ilgili donemde erken asama teknoloji
tabanli girisim sirketi niteligini tasiyan girisim sirketlerine fon tarafindan yapilan yatirim
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sonucunda girisimdeki ortaklik yapisinda sahip olunan oran yiizde cinsinden yazilmalidir.

Kurulusun Girisim I¢in Fona Aktardig1 Girisim Sermayesi Katki Payr Tutar1 (YP):
Bu alana ilgili donemde erken asama teknoloji tabanl girisim sirketlerine yapilan yatirimlar igin
Kurulus tarafindan (YP) cinsinden Fona aktarilan Girisim Sermayesi Katki Payi tutarlari
yazilmalidir.

Kurulusun Girisim I¢in Fona Aktardig Girisim Sermayesi Katki Payr Tutar (TL):
Bu alana erken asama teknoloji tabanli girisim sirketlerine yapilan yatirimlar i¢in Kurulus
tarafindan Fona aktarilan Girisim Sermayesi Katki Payi tutarlar1 (TL) cinsinden yazilmahidir. Bu
stitunda Kurulus tarafindan (YP) cinsinden Fona aktarilan Girisim Sermayesi Katki Payi tutarlar
icin hesaplama yapilirken, Kurulusun Fona aktardigi girisim sermayesi katki payi tutarina ait
odeme belge tarihindeki TCMB doviz satis kuru baz alinacaktir.

Kurulusun Girisim icin Sermaye Cagrisi Kapsaminda Fona Aktardigi Girisim
Sermayesi Katki Paymm Odeme Belge Tarih ve Numarasi: Bu alana fon tarafindan yatirim
yapilan girisim sirketleri icin sermaye c¢agrist kapsaminda Kurulus tarafindan fona aktarilan
Girisim Sermayesi Katki Pay1 tutarlarinin 6deme belge tarih ve numarasi yazilmalidir.

Fon Tarafindan Girisime Yapilan Yatirim Tutari icinde Kurulusun Pay1 (%): Bu
alana fon tarafindan ilgili girisime yapilan yatirim tutari i¢indeki Kurulusun pay1 yiizde olarak
yazilacaktir.

Proje Donemsel Toplam Giderler Tablosu’nun (G020) Hazirlanmasi

27.1. Personel giderleri formundaki toplam tutar ile diger gider formlarindaki KDV
hari¢ toplam tutarlar Proje Dénemsel Toplam Giderler Tablosuna aktarilmalidir. (1505, 1513,
1515 ve 1601 kodlu programlarda, tabi oldugu mevzuat kapsaminda Katma Deger Vergisi
indirim hakki olmayan kuruluslar i¢in KDV Dahil tutarlar Proje Dénemsel Toplam Giderler
Tablosuna aktarilmalidur).

27.2. Onceki dénemlerde beyan edilmeyen veya beyan edilmesine ragmen mevzuata
uygun olmamasi nedeniyle sonraki donemlerde mevzuata uygun olarak sunulmak {izere
TUBITAK tarafindan kapsam dis1 birakilan personel giderleri toplami da bu Kilavuzun 14.2
béliimiindeki agiklamaya uygun olarak bu formdaki “Onceki Donem/Dénemlere Ait Personel
Gideri” alanina yazilacaktir.

27.3. 1601 kodlu destek programi kapsaminda genel gider karsiligi olarak yapilan
harcama ve gider toplam1 G020 formunda ayrica gosterilecektir.

27.4. 1505 kodlu programda ve Yenilik Destek Programinda Kurum Hissesi
kaleminden yapilan harcama ve gider toplami1 G020 formunda ayrica gosterilecektir.

27.5. 1514 kodlu Girisim Sermayesi Destekleme Programi kapsammda G020 formu
diizenlenmeyecektir.
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PROJE DONEMSEL TOPLAM GIDERLER TABLOSU

G020

Proje No

Proje Adi

GIDER KALEMLERI D&nem Gideri (TL)

Personel Giderleri {(G011)

Ddneme Ait Personel Gideri

Onceki Dénem/Dénemlere Ait Personel Gideri

Seyahat Giderleri (G012)

Alet/Techizat/Yazilim/Yayin Giderleri (G013)

Ar-Ge Ve Test Kuruluslanna Yaptinlan islere Ait Yurtici
Giderler (G014) Yurtdis:
Yurtici
Hizmet Alim Giderleri (G015) ure
Yurtdisi

Malzeme Giderleri (GO16)

Bursiyer Giderleri (G017)

Proje Tesvik ikramiyesi (G018)

Genel Giderler/Kurum Hissesi

Dénem Toplami

ALTINCI BOLUM

Mali Miisavirin Belirlenmesi, Mali Miisavir inceleme, Degerlendirme ve Denetimi ile Mali
Miisavir Raporunun Hazirlanmasi

Kurulus Tarafindan Mali Miisavirin Sec¢ilmesi

28.1. Mali miisavir inceleme, degerlendirme ve denetimi 1501, 1507, 1509, 1511, 1512
programlarmin tamami, 1513, 1515 ve 1601 kodlu programlarda ve Yenilik Destek
Programinda sermaye sirketleri ve vakif {niversiteleri ve 1505 programinda ise vakif
tniversiteleri i¢in zorunludur. Kamu kurum ve kuruluslari ile devlet {iniversiteleri igin
AGY500/MM Raporu hazirlanmayacaktir.

28.2. Kurulusun, mali rapor ile gider formlarinin mali inceleme, degerlendirme ve
denetimini yaptiracagi Mali Miisaviri belirlemesi ve 3568 sayili Kanun hiikiimlerine gore
sozlesme imzalamasi gerekir. 3568 sayili Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimlerine aykiri olmamak
tizere, MM ile kurulus arasinda imzalanacak sozlesme birden fazla projeyi veya birden fazla
donemi kapsayabilir. AGY500 Raporunun kurulus ile YMM arasinda daha once imzalanan
Tam Tasdik Sozlesmesi veya diger sozlesmeler kapsaminda diizenlenmesi halinde ayrica
sozlesme diizenlenmesi gerekmemektedir.

28.3. Asagida belirtilen sartlardan herhangi birini tasiyan veya son ii¢ yil i¢inde bu
kapsamda iliski veya faaliyette bulunan Mali Misavirler, 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu ve
3568 sayili Serbest Muhasebecilik, Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik ve Yeminli Mali
Misavirlik Kanunu hiikiimlerine gore kurulusun mali miisavirlik proje harcamalar
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degerlendirme raporunu diizenleyemez.
a) Kurulusta pay sahibiyse,
b) Kurulusun yoneticisi veya ¢alisaniysa veya onceki ti¢ yil iginde bu sifat1 tagimissa,

¢) Kurulusla baglantis1 bulunan bir tiizel kisinin, bir ticaret sirketinin veya bir ticari
isletmenin kanuni temsilcisi veya temsilcisi, yonetim kurulu tiyesi, yoneticisi veya sahibiyse ya
da bunlarda yiizde yirmiden fazla paya sahipse yahut sirketin yonetim kurulu tiyesinin veya bir
yoneticisinin alt veya {ist soyundan biri, esi veya tiglincii derece dahil, tigtincti dereceye kadar
kan veya kaym hismiysa,

d) Kurulusla baglant1 halinde bulunan veya boyle bir sirkette yiizde yirmiden fazla paya
sahip olan bir isletmede ¢alisiyorsa veya kurulusta yiizde yirmiden fazla paya sahip bir gercek
kisinin yaninda herhangi bir sekilde hizmet veriyorsa,

e) Kurulusun defterlerinin tutulmas: veya finansal tablolarinin diizenlenmesi gibi serbest
muhasebeci mali miisavirlik alanlarinda hizmette bulunmussa ya da hizmette bulunan gercek
veya tiizel kisinin galisani, ortagi, yonetim kurulu tiyesi veya onun ortaklarindan birinin kanuni
temsilcisi olmasi.

f) 1507 kodlu program kapsaminda proje onerisi (AGY101) ve Ar-Ge Yardimi Istek
Formu (AGY301) hazirlamak iizere danigmanlik hizmeti vermesi.

MM Kayit Islemleri

29.1. Mali Miisavirin, PRODIS ortaminda AGY500 Raporunu hazirlamast igin
Nitelikli Elektronik imza Sertifikasina sahip olmas: gerekir.

29.2. MM, AGY500 raporunu hazirlayabilmek i¢in PRODIS sistemine elektronik
imzas1 ile kaydolmalidir. MM, sisteme kaydolduktan sonra elektronik imzasi veya mobil
imzast ile sisteme giris yapabilir.

29.3. MM sisteme giris yaptiktan sonra oncelikli olarak s6zlesme ekleme kismindan
kurulus ile kendi arasinda yapmis oldugu sézlesmenin bilgilerini (s6zlesme tarihi, s6zlesme
konusu, s6zlesme sayisi, firma, proje numarasi, proje donemi vb.) sisteme eklemelidir.

29.4. Kurulus ile MM arasinda birden fazla donem igin s6zlesme yapilmis olsa dahi MM
tarafindan her donem igin sozlesme bilgilerinin (bilgiler ayn1 olsa bile) rapor hazirlama
asamasinda PRODIS e kaydedilmesi gerekmektedir.

29.5. MM tarafindan PRODIS’e gerekli bilgiler girildikten sonra kurulusun PRODIS
tizerinden AGY500 Raporunu hazirlatacagr Mali Miisaviri segerek onaylamasi gerekmektedir.

29.6. AGY500 Raporunun online olarak hazirlanmadigi programlarda da MM ile
kurulus arasinda sozlesme imzalanmasi gerekmektedir. Bu durumda, mali miisavirlerin
PRODIS sistemine kaydolmasina ve proje bilgilerinin PRODIS’e girilmesine gerek yoktur.

29.7. PRODIS’te kayd: olmayan Mali Miisavirlerin, ARBIS sistemine kaydolduktan
sonra Mali Misavir ruhsati, faaliyet belgesi ve vergi levhasim TEYDEB’e gondermesi
gerekmektedir. Mali Miisavirin kayd: TUBITAK tarafindan yapildiktan sonra MM/ kurulus
yukarida bahsedilen islemleri yapacaktir.

Mali Rapor ve Gider Formlarinin Mali Miisavire Gonderilmesi

30.1. Kurulus tarafindan hazirlanan mali rapor ve gider formlart TEYDEB internet
adresinde yer alan bilgilere gére MM’e gonderilir.
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30.2. Kurulus tarafindan bu Kilavuza uygun olarak iki (2) niisha hazirlanan mali rapor
kurulus yetkilileri tarafindan mevzuata uygun olarak onaylanarak mali miisavire gonderilir.

30.3. Kurulus tarafindan bu Kilavuza uygun sekilde ti¢ (3) niisha hazirlanan ve kurulus
yetkilileri tarafindan mevzuata uygun olarak imzalanan gider formlari Mali Miisavire
ulastirtlir. MM raporunun online olarak hazirlandigi programlarda gider formlari ayrica
PRODIS iizerinden de elektronik ortamda Mali Miisavire gonderilecektir.

Mali inceleme, Degerlendirme ve Denetim

31.1. MM mali inceleme, degerlendirme ve denetim islemini kanunen kendisine
verilmis gorev ve yetkiler ¢ercevesinde, Yonetmelik, bu Kilavuz, ilgili mevzuat ve TEYDEB
internet adresinde yer alan giincel MM raporu bigim ve igerigine uygun olarak yapacaktir.

31.2. Mali miisavirler mali degerlendirme, inceleme ve denetim asamasinda ayrica
asagidaki hususlar1 kontrol edecektir;

a) Gider formlarinda yer alan harcama ve giderlere ait gider belgeleri ile 6deme
belgelerinin mali raporda bulunup bulunmadig,

b) incelemesi yapilan dénemde, proje kapsamindaki giderlerin kurulusun muhasebe
kayitlarinda olup olmadigi,

c) Giderlere ait 6demelerin MM Rapor tarihine kadar uygulama esaslar: ve bu
Kilavuza uygun olarak yapilip yapilmadigi,

¢) Kurulusun tesviklerden yararlanmasi durumunda, bu tesviklerin proje ile ilgili
maliyetlerden disiiriilip distrialmedigi,

d) 1 Ocak 2024 tarihinden sonra yapilan proje basvurularinda mikro isletme sinifinda olmayan
kurulus ortaklarina ait personel maliyetlerinin beyan edilip edilmedigi,

e) Mali raporda, mali mevzuatta, bu Kilavuzda ve ilgili diger mevzuatta belirtilen
belgelerin bulunup bulunmadigi,

f) Mali raporda yer alan tevsik edici belge kopyalarindaki bilgiler ile gider formlarina
aktarilan bilgilerin dogru olup olmadigi,

g) TUBITAK’a beyan edilen personel bilgilerinin ve maliyetlerinin, kurulusun iicret
bordrosu bilgileri ile uyumlu olup olmadigi,

#) Kiiciik ve Orta Biiyiikliikte Isletmelerin Tanimi, Nitelikleri ve Smiflandirmas:
Hakkinda Yonetmelik veya uluslararast programin tabi oldugu mevzuata gore kurulusun
KOBI sinifinin dogru olup olmadigi,

h) Kurulusun yasal defterlerinin tasdik edilip edilmedigi,

1) Proje kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimlarinda vergi tevkifati (stopaj)
yapilmasinin séz konusu oldugu durumlarda, vergi tevkifatinin yapilip yapilmadigi, stopaj
oraninin dogru hesaplanip hesaplanmadigi ve s6z konusu stopajin 6denip 6denmedigi,

1) Kurulusa incelenen donem igerisinde transfer (6n o6deme) o6demesi yapilip
yapilmadig: (incelemesi yapilan donem bittikten sonra yapilan transfer 6demeleri i¢in MM
Raporunda bilgi verilmeyecektir), transfer 6demesinin yapilmis olmas: halinde, proje 6zel
hesabinin banka onayli hesap hareketlerinin dokiiminii inceleyerek proje 6zel hesabinda faiz
geliri elde edilmis ise faiz tutarimin destek oram1 dogrultusunda TUBITAK’a iade edilip
edilmedigi,

j) Mali rapor ve gider formlariin kurulusu en genis sekilde temsil ve ilzama yetkili
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kisi/Kisiler tarafindan imzalanip imzalanmadigi, gider formlarinda ve mali raporda yer alan kase
ve imzalarin, mali raporda yer alan giincel imza sirkiileriyle uyumlu olup olmadig:.

31.3. MM, mali raporda yer alan giderleri inceleme ve degerlendirme esnasinda yeterli
kanaat olusturacak kapsamda ek bilgi ve belgeleri firma yetkililerinden istemekle yiikiimliidiir.

31.4. MM, inceleme siirecinde gider formlar: ile mali rapor icerisinde bulunan bilgi ve
belgelerde eksiklikler tespit ettigi durumlarda firmadan PRODIS iizerinden revizyon isteyerek
(basili olarak diizenlenen raporlarda mail ya da yazil olarak) bu eksikliklerin firma tarafindan
giderilmesini saglamalidir. Ancak asagida belirtilen durumlarda MM raporunun ilgili
boliimlerinde gerekli agiklamalar yapildiktan sonra bu giderler kabul edilmeyecektir:

a) Firma tarafindan eksikligi giderilmeyen bilgi ve belgelere ait giderler,
b) MM Rapor diizenleme tarihine kadar 6demesi yapilmayan giderler,

c) Mevzuatinca MM tarafindan tespit edilen eksiklikler nedeniyle kabul edilmeyecek
giderler,

d) Firmanm mali inceleme, degerlendirme ve denetim islemini yaptigi ayni projenin
doénemlerinde ya da firmanin ayn1 donemde devam eden ve degerlendirmesini yaptigi diger
projelerinde miikerrer sunulan harcama ve giderler.

31.5. Mali raporda yer alan tevsik edici belge kopyalari ile gider formlar1 MM tarafindan
imzalanir ve onaylanir. Bu kapsamda, Mali Misavirin gider formlarini onaylamasi, mali
raporda yer alan tevsik edici belgeleri de onayladigi anlamina gelmektedir.

31.6. MM tarafindan kapsam dis1 birakilan tutarla ilgili TUBITAK in sorumlulugu
bulunmamaktadir.

31.7. MM, mali inceleme, degerlendirme ve onay islemini yaptigi ayn: projenin
doénemlerinde ya da kurulusun ayn1 donemde devam eden ve degerlendirmesini yaptigi diger
projelerinde miikerrer harcama ve giderlerin bulunup bulunmadigini kontrol etmelidir. MM,
miikerrer harcama ve giderlerin sunulmasi hususunda kurulusla birlikte miistereken ve
miiteselsilen sorumludur.

31.8. MM’ler tarafindan degerlendirilen mali raporun TUBITAK tarafindan denetimi
ve degerlendirmesi ile ilgili hiikiimler saklidir.

31.9. MM’ler, MM raporunda kabul ettikleri giderlerle ilgili tevsik edici belgelerin mali
raporda bulunmasindan sorumludur.

31.10. Mali Misavirler, proje onerisi ve destek karar yazisin1 dikkate almadan ilgili
donemdeki giderlerin mali agidan inceleme ve degerlendirmesini yapacaklardir.

MM Raporunun Hazirlanmasi

32.1. MM’in, mali rapor iginde yer alan tevsik edici belgelerin ilgili destek programinin
uygulama esaslarinda ve bu Kilavuzda yer alan agiklamalara uygun olarak inceleme ve
degerlendirmesini yaptiktan sonra raporunu hazirlamasi gerekir.

32.2. MM raporunun ilgili baliimlerinde, TUBITAK tarafindan belirtilmesi istenen tiim
hususlarin yer almasi ve yanitlanmasi istenilen sorulara cevap verilmis olmas: gerekir. MM
Raporunda belirtilmesi istenen hususlarin eksik/hatali olmasi veya sorulara eksik/ hatali yanit
verilmesi halinde, ilgili harcama ve giderler TUBITAK tarafindan degerlendirilemeyecektir.
MM Raporundaki eksiklik/hata nedeniyle degerlendirilemeyen harcama ve giderlerden
TUBITAK sorumlu degildir.

32.3. MM raporu, TUBITAK tarafindan belirlenen rapor bicim ve icerigine uygun
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olarak ii¢ (3) niisha olarak hazirlanacaktir.
MM Rapor Tarihi ve Numarasi

33.1. Rapor tarihi olarak raporun onaylandig: tarih yazilacaktir. PRODIS iizerinden
hazirlanan raporlarda sistem tarafindan otomatik tarih verilebildigi i¢in rapor tarihi olarak
raporun bitirilip nihai olarak onaylandig: tarih otomatik yazilmaktadir. TUBITAK tarafindan
revizyon istenmesi durumunda rapor tarihi degistirilmeyecek, ilk rapor tarihi yazilacaktir.
PRODIS iizerinden hazirlanmayan MM Raporlari i¢in de raporun onaylandig: tarih yazilacak,
proje ile ilgili TUBITAK tarafindan revizyon istenmesi durumunda da rapor tarihi olarak daha
once gonderilen ilk rapor tarihi yazilacaktr.

33.2. Rapor numarasi, 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik ve Yeminli
Mali Miisavirlik Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine gére verilecektir. TUBITAK tarafindan
AGY500 Raporunda revizyon istenmesi durumunda rapor numarasi degistirilmeyecek, daha
once gonderilen ilk raporun numaras: yazilacaktir.

Mali Rapor ve Gider Formlarinin Kurulusa Gonderilmesi

34.1. MM tarafindan ig¢ (3) niisha hazirlanan ve onaylanan MM raporunun iki (2)
niishasi, MM tarafindan ¢ (3) niisha onaylanan gider formlarinin iki (2) niishas1 ve MM
tarafindan iki (2) niisha onaylanan mali raporun bir (1) niishasi kurulusa gonderilir.

34.2. Mali raporun, gider formlarnin ve MM raporunun birer niishasi MM’de
kalacaktir.

Proje Siiresinin Uzatilmasi Halinde MM Degerlendirmesi

35.1. Kurulusun proje siiresinin uzatilmast ile ilgili talebinin olmasi halinde MM, siire
uzatimini1 kapsayan giderleri bu Kilavuz kapsaminda degerlendirecektir.

35.2. Siire uzatimina ait giderlerin belgelendirilmesi ve &demesinin kontroli MM
tarafindan bu Kilavuz kapsaminda yapilarak, bu Kilavuza uygun giderler MM tarafindan kabul
edilecektir.

Mali Miisavirlik Degerlendirme Ucretleri

36.1. Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik ve Yeminli Mali Miisavirlik ticretleri, Hazine
ve Maliye Bakanliginca yayimlanan “Serbest Muhasebecilik, Serbest Muhasebeci Mali
Miisavirlik ve Yeminli Mali Miisavirlik Asgari Ucret Tarifesi’nde yer alan TUBITAK
tarafindan yapilan Ar-Ge yardimi destekleme islemlerinde gegerli Yeminli Mali Misavirlik
tasdik ticreti esas alinarak uygulama esaslar hiikiimlerine gore desteklenir.

36.2. Teknoloji Transfer Ofisleri Destekleme Programi (1513), Girisim Sermayesi
Destekleme Programi (1514) ve Onciil Ar-Ge Laboratuvarlar1 Destekleme Programi (1515)
kapsaminda Serbest Muhasebeci Mali Misavirlik ve Yeminli Mali Miisavirlik tcretleri
desteklenmemektedir.

YEDINCI BOLUM
MM Raporu ve Gider Formlarinin TUBITAK’a Gonderilmesi ve Saklanmasi

Dokiimanlarin imza ve onay1

37.1. 1lgili destek programi uygulama esaslar1 ve bu Kilavuz kapsaminda hazirlanan
gider formlar1 ve mali raporun igerisinde yer alan tevsik edici belgeler ile diger belgelerin 6102
sayili Tiirk Ticaret Kanunu hiikiimlerine uygun olarak imzalanmas:t gerekmektedir.
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Dokiimanlar mevzuata uygun olarak imzalandiktan sonra MM’e gonderilecektir.

37.2. Gider formlar1 bu kilavuzda belirtilen agiklamalara goére hazirlandiktan sonra,
gider formunun alt kismina Kurulus Yetkilisi Ad1 Soyad:1 yazilarak, kurulus kasesi basilip
kurulus yetkilisi/yetkilileri ya da kurulus tarafindan yetkili kilinan kisi ya da kisiler tarafindan
imzalanarak (islak imza) onaylanmali ve formun imzalandig: tarih yazilmalidir.

37.3. Gider formlar1 ekinde yer alan yasal belge kopyalarinin {izerine “Ash
Gibidir” ifadesi yazilarak, kurulus kasesi tizerine kurulus yetkilisi ya da kurulus tarafindan
yetkili kilinan kisi ya da kisiler tarafindan imzalanarak (islak imza) onaylanmalidir.

37.4. Gider formlar1 ve mali raporun igerisinde yer alan tevsik edici belgeler ile diger
belgelerin kurulusu parasal tutarla sinirlandirilmayan en genis sekilde temsil ve ilzama yetkili
olan kisi/kisiler veya bu kisi/kisilerin TUBITAK nezdinde her tiirlii islemin yiiriitiilmesine
iliskin kurum/kurulusu TUBITAK’a Kkarsi sorumlu kilacak bicimde usuliine uygun olarak
yetkilendirdigi (vekaletname) temsilci/temsilcileri tarafindan imzalanmasi gerekir. Kurulus,
sadece gider formlar1 ve mali raporun igerisinde yer alan tevsik edici belgeler ile diger belgeleri
imzalamak tizere mevzuat hiikiimlerine gore kisi/kisilere yetki verebilir.

37.5. MM’lerin, MM raporunu, gider formlarin1 ve mali raporu 3568 sayili Serbest
Muhasebeci Mali Miisavirlik ve Yeminli Mali Misavirlik Kanunu ve ilgili diger mevzuat
hiikiimlerine gére miihiir/kase kullanarak imzalamas: ve onaylamasi gerekir.

37.6. MM raporu ve gider formlari, elektronik imza kullanilarak sadece elektronik
ortamda alinabilir.

MM Raporu ve Gider formlarinin TUBITAK’a gonderilmesi

38.1. Kurulus, MM tarafindan hazirlanip kendisine génderilen MM raporunda, kapsam
dis1 brrakilan tutar1 kontrol edecek, bir eksiklik/hata varsa MM’e diizelttirecektir. Ancak,
MM’in mali mevzuata uygun olmadig: gerekgesiyle kapsam digi biraktig: tutarlar i¢in kurulus
diizeltme talebinde bulunamaz.

38.2. TEYDEB internet adresinde online olarak gonderilecegi belirtilen MM raporu ve
gider formlarinin, kurulus tarafindan son gonderim tarihinde saat 23:59:59’a kadar
TUBITAK’a online olarak ilgili destek program: uygulama esaslarinda belirtilen diger
dokiimanlarla birlikte gonderilmesi gerekmektedir. Son gonderim tarihinde 00:00:00 ve
sonrasinda gonderilen raporlar icin ilgili destek program: uygulama esaslarinin geg
gonderilmesi ile ilgili hiikimleri uygulanacaktir.

38.3. Online olarak gonderilen MM raporu ve gider formlarinin onayl: birer (1’er)
niishasinin posta/kargo ile TUBITAK a génderilmesi gerekmektedir.

38.4. TEYDEB internet adresinde online olarak gonderilecegi belirtilmeyen destek
programlarina ait raporlar basili olarak gonderilecegi icin, bu gibi durumlarda MM Raporunun
ve Gider Formlarmin son gonderim tarihinden once diizenlenmis olmasi ve en ge¢ son
gonderim tarihinde posta/kargoya verilmis olmasi gerekir. Son génderim tarihinden sonra
posta/kargoya verilen raporlar igin ilgili destek programi uygulama esaslarinin raporlarin geg
gonderilmesi ile ilgili hiikimleri uygulanacaktir.

38.5. Online olarak gonderilmesi gereken MM raporu ve gider formlar: ayrica basil
olarak TUBITAK’a gelmeden degerlendirme siiregleri baslatilmayacaktir.

38.6. Mali rapor TUBITAK a génderilmeyecektir.

38.7. Kurulus tarafindan TUBITAK’a gonderilen MM raporu ve Gider Formlarinin
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icerigi ile ilgili kurulusun TUBITAK ’a itiraz hakki bulunmamaktadir.

38.8. MM Raporu hazirlamayacak olan kamu kurum ve kuruluslari ile devlet
iiniversitelerinin rapor génderim siiresi icerisinde Gider Formlarint TUBITAK’a géndermesi
gerekmektedir. Bu durumda rapor gonderim tarihi olarak Gider Formlarmnin online olarak
gonderilmesi gereken programlarda online olarak gonderildigi tarih, basil olarak génderilmesi
gereken programlarda ise posta/kargoya verildigi tarih dikkate alinacaktir. Son gonderim
tarihinden sonra online olarak gonderilen veya posta/kargoya verilen raporlar igin ilgili destek
programi uygulama esaslarinin raporlarin ge¢ génderilmesi ile ilgili hikkiimleri uygulanacaktir.

Belgelerin saklanmasi

39.1. MM raporu, mali rapor ve gider formlarinin birer niishasi kurulug tarafindan birer
niishast da MM tarafindan istenildiginde ibraz edilmek tizere dokiimanin tabi oldugu genel
hiikiimler ¢ergevesinde on yil siire ile muhafaza edilir.

39.2. Program kapsaminda TUBITAK ’a gonderilen MM raporu ve gider formlar1 devlet
arsiv hizmetleri mevzuati ¢cergcevesinde muhafaza ve imha edilir.

39.3. MM raporu ve gider formlarmin TUBITAK’a birden fazla niishasinin
gonderilmesi halinde veya kurulus ve MM tarafindan muhafaza edilmesi gereken mali raporun
veya diger belgelerin talep edilmeden TUBITAK’a gonderilmesi halinde fazla gonderilen
niisha, mali rapor ve diger belgeler TUBITAK tarafindan imha edilebilir.

DOKUMAN ADI | KURULUSTA | MM’DE TUBITAK’A HAZIRLANAN
KALACAK | KALACAK | GONDERILECEK TOPLAM
NUSHA NUSHA NUSHA NUSHA
MALI RAPOR 1 1 - 2
GIDER 1 1 1 3
FORMLARI
MM RAPORU 1 1 1 3

39.4. TUBITAK tarafindan belirlenen usul ve esaslara gore mali raporun elektronik
ortamda veya elektronik platformlarda muhafaza edilmesi istenebilir. Mali raporun muhafazasi
ile ilgili duyuru, TUBITAK tarafindan TEYDEB internet adresinden yapilir.

SEKiziNCi BOLUM
Mali Denetleme ve Revizyon
Mali Denetleme

40.1. TUBITAK a basih olarak gelen MM raporu ve gider formlarinin teknik uzman
tarafindan on degerlendirmesi yapildiktan sonra mali denetleme uzmani tarafindan, teknik
uzmanin 6n degerlendirme notlar1 dikkate alinarak MM raporu ve gider formlarini1 denetler.

40.2. Mali denetleme, MM tarafindan kabul edilen giderler {izerinden yapilir. MM
tarafindan kapsam dis1 birakilan giderlerle ilgili mali denetleme yapilmaz. Ancak, MM’in
destek karar yazis1 veya proje onerisine gore degerlendirme yaparak kapsam disi1 biraktigi
giderler i¢cin MM’e revizyon agilarak diizeltme islemleri yaptirilacaktir.

40.3. Mali denetleme uzmani, MM raporu ve gider formlarmin mali denetimi sirasinda
MM ve/veya Kurulustan bilgi ve belge isteme hakkina sahiptir. MM ve/veya Kurulus, mali
denetleme uzmani tarafindan istenen her tiirlii bilgi ve belgeyi géndermek zorundadir. Kurulus
velveya MM’den talep edilen bilgi ve belgenin TUBITAK’a gonderilmemesi halinde bu
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Kilavuzun 41 inci maddesinin tigiincii ve dordiinci fikra hiikiimleri uygulanir.

40.4. MM raporu ve gider formlarinin dispozisyonunun (bi¢im ve igeriginin) uygun
bulunmas: halinde, proje teknik uzmaninin 6n degerlendirme notlar: dikkate alinarak, mali
denetleme uzmani tarafindan projenin ilgili donemine ait mali denetleme tamamlanur.

40.5. Projenin ilk ve ara donemlerinde rapor bi¢im ve igerigine uygun sekilde
diizenlenmeyen MM raporlart ve gider formlar1 igin mali denetleme uzmani tarafindan
asagidaki islemlerden biri uygulanir:

a) Uygun olmayan kisimlar1 harig tutularak, mali denetleme sonuglandirilir,

b) MM’den ve/veya kurulustan revizyon istenerek MM raporu ve/veya gider formlar
duzelttirilir,

¢) MM raporu ve/veya gider formlar1 dikkate alinmaz ve giderler kapsam dis1 tutularak
mali denetleme sonuglandirilir.

40.6. Projenin ilk doneminde veya ara donemlerinde eksiklik nedeniyle destek kapsami
disinda tutulan harcama ve giderler donemsel destek tutarimin belirlenmesi sonrasi elektronik
ortamda kurulusa bildirilir. Kabul edilmeyen bu giderler, bi¢cim ve igerigine uygun
diizenlenerek projenin sonraki dénemlerine ait MM raporu ve gider formlar ile TUBITAK’a
beyan edilebilir.

40.7. Projenin son doneminde veya son donem ile birlikte degerlendirilen diger
donemlerinde bicim ve icerige uygun sekilde diizenlenmeyen MM raporu ve/veya gider
formlar1 i¢in, bu Kilavuzun 41 inci maddesine gore MM’den ve/veya Kurulustan revizyon
istenir. MM ve/veya kurulus tarafindan MM raporu ve/veya gider formlarinin diizeltilmemesi
halinde eksiklik konusu gider kapsam dis1 birakilarak mali denetleme tamamlanir. Bu sekilde
kapsam dis1 birakilan giderler igin kurulus itiraz edemez.

40.8. Mali misavir denetimin olmadigi kamu kurum ve Kkuruluslar ile devlet
tiniversitelerinde mali denetim sadece gider formlari iizerinden yapilacaktir.

MM raporu ve gider formlari ile ilgili revizyon istenmesi

41.1. Projenin mali denetlemesi sirasinda belirlenen eksiklikler nedeniyle mali
denetleme uzmani tarafindan MM ve/veya kurulustan tanimli bir zaman araliginda ek bilgi ve
aciklamalar talep edilerek revizyon istenebilir. Revizyon talebi hem MM hem de kurulusa
elektronik olarak gonderilir.

41.2. Projenin ilk ve ara donemlerinde eksiklik bulunmasi halinde, mali denetleme
uzmani tarafindan revizyon istenmeden eksiklik konusu harcama ve giderler kapsam dist
birakilarak mali denetleme tamamlanabilir. Projenin son déneminde veya son donem ile birlikte
degerlendirilen diger donemlerinde MM raporu ve/veya gider formlarinda eksiklik tespit
edilmesi halinde MM ve/veya kurulustan revizyon istenmesi zorunludur.

41.3. 1k ve ara dénemlerde eksiklik nedeniyle revizyon agilmasi durumunda MM
ve/veya kurulusa, eksikligin igerigine gore en fazla bir aylik stire verilir. Verilen siire icerisinde
eksikliklerin giderilmemesi veya istenen sekilde diizeltilmemesi halinde, eksiklik konusu
giderler kapsam dis1 birakilarak mali denetleme tamamlanir. Projenin son doneminde veya son
donem ile birlikte degerlendirilen diger donemlerinde ise eksikligin igerigine gore en fazla bir
aylik stire verilir. Verilen siire igerisinde eksikliklerin giderilmemesi veya istenen sekilde
diizeltilmemesi halinde, en fazla bir aylik ek siire daha verilir. Bu siire sonunda da eksikligin
giderilmemesi veya istenen sekilde diizeltilmemesi halinde eksiklik konusu harcama ve giderler
kapsam dis1 birakilarak mali denetleme siireci tamamlanir.
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41.4. Projenin son doneminde veya son donem ile birlikte degerlendirilen diger
donemlerinde revizyonlar icin verilen toplam siire iki (2) aydan fazla olamaz. Bu siireden sonra
gonderilen revizyonlar kabul edilmez.

41.5. Proje ile ilgili revizyon istenmesi halinde, maddi hata/islem hatas1 (gider
formlarinda toplama hatasi yapilmasi, belge tarihinin hatali yazilmasi, giderin toplama dahil
edilmemesi, hesaplama hatas1 yapilmasi, giderin yanls formda sunulmasi, gider formlarina
belge numarasinin veya tarihinin yazilmamis olmasi, KDV Dahil tutarin yazilmamasi, gider
formlarinda harcama ve giderlerin beyan edilmesine ragmen MM Raporunda olmamasi, vb)
hari¢, MM ve/veya kurulus gider artirrmi yapamaz. Ayrica revizyon sonrasi maddi hata disinda
gider artirimu (revizyon oncesi gider formlarinda bulunmayan bir gider kaleminin ilavesi) kabul
edilmez. Revizyon oncesi raporda bulunan gider kalemleri ile ilgili islem hatalarinin
diizeltilmesi sonucu gider toplaminin artmasi gider artirimi olarak kabul edilmez.

41.6. MM raporu ve gider formlarmm mali denetimi TUBITAK tarafindan
tamamlanmadan veya kurulusa donemsel destek bildirimi ile ilgili bilgi gonderilmeden
kurulusun son doneme ait MM raporunu ve gider formlarin1 sunmasi halinde, (ilgili donem igin
eksiklik nedeniyle kapsam dis1 birakildiginda sonraki donemlerde kurulusun beyan etme
hakkinin oldugu durumlarda), ilgili déneme ait MM raporu ve gider formlarinda revizyon
acilarak giderlerin sunulmasi gider artirimi olarak kabul edilmez.

41.7. Kurulusun ilgili destek program: Uygulama Esaslarinda veya proje s6zlesmesinde
belirtilen son gonderim tarihinden 6nce gonderdigi donem raporlart igin, gider artirrmina
yonelik revizyon talepleri kabul edilmez.

41.8. Projenin son doneminde harcama beyani olmadigini belirten kuruluslar harcama
beyaninin olmadigimin belirtildigi tarihten sonra gider beyaninda bulunamaz. Bu nedenle
unutma, hata ve benzeri gerekgelerle revizyon agilmasi yoniindeki talepleri kabul edilmez.

41.9. MM ve/veya kurulustan revizyon istenmesi halinde, MM ve/veya kurulus sadece
eksiklik konusu harcama ve giderlerle ilgili diizeltme yapacaktir. Daha énce gonderilen MM
raporu ve gider formlarinda yer almayan harcama ve giderler revize MM raporu ve/veya gider
formlarinda beyan edilmeyecektir.

41.10. Mali denetleme uzmani tarafindan yapilan inceleme neticesinde rapor
dispozisyonuna (bi¢im ve igerigine) uygun diizenlenmeyen AGY500 ve Gider Formlari igin
Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda yer alan hiikiimlere gére TUBITAK tarafindan
revizyon istenebilecek olup, AGY500 ve Gider Formlart TUBITAK’a gonderildikten sonra
MM veya firma talebine gore gider artirict (AGY500 ve Gider Formlarinda sunulmayan yeni
bir harcama ve giderin ilave edilmesi) revizyon acilmayacaktir.

Mali Raporlarm Inceleme ve Denetimi

42.1. TUBITAK, mali raporu MM den ve/veya kurulustan isteyerek denetleme hakkina
sahiptir. MM ve/veya kuruluslar denetleme icin mali raporu TUBITAK’a géndermek
zorundadir.

42.2. Mali rapor igerisinde yer alan bazi gider kalemleri de gerektiginde TUBITAK
tarafindan denetlenir.

42.3. TUBITAK, mali raporun ve bazi gider kalemlerinin inceleme ve denetimi
sirasinda MM ve/veya kurulustan proje ile ilgili bilgi ve belge isteyebilir. MM ve/veya Kurulus,
TUBITAK tarafindan istenen her tiirlii bilgi ve belgeyi gondermek zorundadur.

42.4. Mali raporun inceleme ve denetimi asamasinda proje kapsaminda TUBITAK’a
beyan edilen giderlerle ilgili destek program: uygulama esaslar1 ve bu Kilavuz hiikiimlerine
aykirilik tespit edilmesi halinde, uygulama esaslar1 ve bu Kilavuzun ilgili maddelerine gore
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islem yapilir. Ayrica, mali raporda eksik belgenin bulunmasi halinde MM hakkinda da
uygulama esaslar1 hitkmii uygulanir.

42.5. TUBITAK tarafindan kurulus ve/veya MM’den talep edilen mali raporlarin
TUBITAK a gonderilmemesi halinde proje kapsaminda kurulusa 6denen toplam tutar faiziyle
birlikte tahsil edilir. Bu durumda kurulustan olan alacagin tahsilinde kurulusla birlikte MM de
miistereken ve miiteselsilen sorumludur. Ayrica MM ve kurulus hakkinda uygulama esaslari
hiikmii uygulanir.

42.6. Mali raporlarin denetimlerinde, projenin ilgili doneminde sunulamayacak ancak
sonraki donemlerinde sunulabilecek giderlerin beyan edildiginin tespiti halinde, ilgili
doneme ait 6demelerin yapilmis olmas: durumunda, kurulusa yapilan erken 6demeler igin
faiz uygulanarak bulunan faiz tutar: tahsil ya da mahsup edilir. Tespit asamasinda kurulusun
sonraki donem raporunu sunmamis olmasi halinde 6denen ilgili gider faizi ile birlikte tahsil
veya mahsup edilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Kapsam Dis1 Birakilan Gidere itiraz

Kapsam dis1 birakilan giderlere itiraz

43.1. Projenin dénemsel mali denetimlerinde TUBITAK tarafindan sehven kapsam dist
birakilan giderlere iligskin kurulus itiraz edebilir. Projenin ilk ve ara donemlerinde kurulusun
itirazinin hakli bulunmasi sonucunda, ilgili giderler sonraki donemlerde beyan edilebilir.
Projenin son déneminde TUBITAK tarafindan sehven kapsami dis1 birakilan giderle ilgili
yapilan itirazlarin hakli bulunmas: halinde veya projeye iliskin son déneme ait raporun
gonderildigi tarihten sonra 6nceki donemlere ait itirazlarin hakli bulunmasi halinde ise ilgili
dénem i¢in ek donem diizenlenir.

43.2. TUBITAK tarafindan sehven kapsam dig1 birakilan giderlere iliskin ilk ve ara
donemlerde kurulus itirazinin hakli bulunmas: durumunda Ek Donem diizenlenmez. Ek dénem
sadece son dénem igin yapilan itirazlarin hakli bulunmasi halinde veya donem igerisinde
yapilan itirazlarin projeye iliskin son doéneme ait raporlarin gonderilmesinden sonra hakl
bulunmasi halinde ilgili donem igin diizenlenir.

43.3. Projeye iliskin son dénem 6demesinin, TUBITAK tarafindan yapildig: tarihten
itibaren TUBITAK tarafindan sehven kapsam dis1 birakilan giderlerle ilgili alt1 (6) ayr (1513,
1514 ve Yenilik Destek Programinda ti¢ (3) ay1) gegen itirazlar kabul edilmez.

43.4. Kurulusun gider formlarinda hatali beyanda bulunmasi (gider formlarinda toplama
hatas1 yapilmasi, belge tarihinin hatali yazilmasi, giderin toplama dahil edilmemesi, hesaplama
hatas1 yapilmasi, giderin yanls formda sunulmasi, gider formlarina belge numarasinin veya
tarihinin yazilmamis olmasi, KDV Dahil tutarin yazilmamasi, gider formlarinda harcama
ve giderlerin beyan edilmesine ragmen MM Raporunda olmamasi, vb) sonucu kapsam disi
birakilan giderler ya da gider formlarida eksik bilgi oldugu icin TUBITAK tarafindan kapsam
dis1 birakilan giderler, projenin devam etmesi ve TUBITAK a sunulmamis dénemlerinin olmasi
halinde takip eden donemlerde bu Kilavuza uygun olarak tekrar beyan edilebilir.  Ancak,
projenin son doneminde bu tiir hatal: beyan nedeniyle TUBITAK tarafindan desteklenmeyen
giderler (bu maddenin besinci, altinc1 ve yedinci fikralarnda belirtilen durumlar harig) son
doneme ait ddemenin TUBITAK tarafindan kurulusa yapildig: tarihten itibaren alt1 (6) ay
icerisinde (1513,1514 ve Yenilik Destek Programinda {i¢ (3) ay) tekrar beyan edilebilir. Bu
tir durumlarda TUBITAK, gerekirse harcama ve giderlerle ilgili mali miisavir onay:
isteyebilir.
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43.5. Uygulama Esaslar1 veya bu kilavuzda belirtilen tevsik edici belgenin olmamasi
veya AGY500 Raporu tarihine kadar 6demenin yapilmamis olmas: gibi nedenlerle TUBITAK
tarafindan kapsam dis1 birakilan harcama ve giderlerle ilgili kurulusun tekrar beyan etme hakki
veya itiraz hakki bulunmamaktadir.

43.6. Projenin son doneminde veya son donem ile birlikte degerlendirilen diger
dénemlerinde istenen revizyonun siiresi igerisinde gdnderilmemesi veya istenen sekilde
diizeltilmemesi halinde TUBITAK tarafindan kapsam dis1 birakilan giderlere kurulus itiraz
edemez.

43.7. Proje kapsaminda yapilan faaliyetlerle ilgili TUBITAK’a hi¢ sunulmayan
giderlerin, son doneme ait MM raporu ve/veya Gider Formlar: online olarak gonderildikten
sonra (raporlarin basili olarak gonderilmesi gereken programlarda posta/kargoya verildigi
tarihten sonra) kurulus itirazi ile beyan edilmesi kabul edilmez.

43.8. TUBITAK elektronik sisteminde olusan hata nedeniyle kurulusa destek 5demesi
icin bildirim yapilamamasi veya bildirimin son déneme ait 6deme tarihinden sonra yapilmasi
halinde eksiklik nedeniyle kapsam dis1 birakilan giderlerle ilgili kurulus son donem
odemesinin, TUBITAK tarafindan yapildig: tarihten itibaren alti (6) ay icinde (1513 ve
Yenilik Destek Programinda ti¢ (3) ay i¢inde) itiraz edebilir. Bu durumda kurulus itirazinin
hakli bulunmasi halinde, gerekli durumlarda kurulustan ve/veya MM’den bilgi ve belge talep
edilerek, ilgili donem i¢in ek donem diizenlenir. Bu siireden sonra yapilan itirazlar kabul
edilmez.

43.9. Kurulus tarafindan bu madde kapsaminda itiraz edilmesi halinde, ilgili gidere
iliskin 6demenin uygulama esaslar1 ve bu Kilavuz kapsaminda ilgili donemin ilk MM rapor
tarihine kadar yapilmis olmasi gerekir.

43.10. Genel biitge kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel biitceli idareler ve vakif
tiniversitelerinde 1505 programinda ve Yenilik Destek Programinda 6zel hesap kapama ve
iade islemlerine iliskin itirazlarin, gerekgeleri ve belgeleri ile birlikte yazih olarak 6zel hesap
kapama bildirim tarihinden itibaren 15 giin icinde TUBITAK a yapilmas: gerekir.

ONUNCU BOLUM
Transfer Odemesi (On Odeme)
On 6deme ve talep kosullar

441 Kuruluslara, proje kapsaminda yapacaklar harcamalar: finanse etmek amaciyla
TUBITAK biitcesine gider kaydedilmek iizere teminat karsiliginda transfer ddemesi (6n
odeme) yapilabilir.

44.2. On 5deme alabilmek icin teminat ile TUBITAK’a bagvuru yapmak gerekir.

- 443, Kurulusun on oddeme talebinde bulunulabilmesi ic¢in proje s6zlesmesinin
TUBITAK tarafindan imzalanmis olmasi ve kurulusun vergi ve sosyal giivenlik prim borcunun
bulunmamasi gerekir.

44.4. On 6deme yapilabilmesi icin talebin TUBITAK tarafindan uygun bulunmasi
gerekir.

On 6deme uygulamasinda kabul edilen teminatlar ile bunlarin oran ve siiresi

45.1. On d6deme islemlerinde, talep edilen 6n 6deme tutarmnin yiizde yirmi bes fazlas:
kadar (100.000 TL transfer 6demesi i¢in 125.000 TL) teminat alimir.  Teminat olarak
gosterilebilecek degerler asagida belirtilmektedir.

a) Bankalar ve finans kurumlari tarafindan verilen teminat mektuplari,
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b) Mevzuatinda kredi kefaleti vermekle gorevlendirilen kurum/kuruluslar tarafindan
diizenlenen kefalet mektubu ya da kefalet senedi,

¢) Kurulus tarafindan diizenlenen senet.
45.2. Teminata iliskin her tiirlii giderler 6n 6deme talebinde bulunan kurulusa aittir.

45.3. On 6deme kapsaminda kurulustan alinacak teminatin (teminat mektubu, kefalet
mektubu veya kefalet senedi), proje sozlesmesinde belirtilen proje destek bitis tarihinden
sonraki en az yirmi dort aylik siireyi kapsamasi gerekmektedir. Siiresiz olarak diizenlenen
teminatlar da kabul edilmektedir. (Senetle ilgili hiikiimler 47 nci maddede agiklanmastir).

45.4. Teminat mektubunun, kefalet mektubunun veya kefalet senedinin TEYDEB
internet adresinde bulunan 6rnekteki icerik ve bicime uygun olarak diizenlenmesi zorunludur.

45.5. ilave teminat vererek daha fazla 6n 6deme alma talepleri kabul edilmez.

45.6. 1lk 6n 6deme yapildiktan sonra takip eden dénemlerde kurulustan yeni bir teminat
istenmez.

45.7. Ar-Ge Yardimi Istek Formuna iliskin degerlendirmenin sonuglandirmasinin
geciktigi durumlar veya geregi halinde TUBITAK, teminat siiresinin uzatilmasini kurulustan
veya ilgili bankadan talep edebilir. Teminat siiresinin kurulus/banka tarafindan istenilen tarihe
kadar uzatilmamasi1 halinde TUBITAK teminat: nakde cevirebilir.

On 6demenin yapilmasi

46.1. Kurulusa, TUBITAK biitgesine gider kaydedilmek iizere teminat karsiliginda
transfer demesi yapilir.

46.2. On 6deme tutar1 kurulusun herhangi bir banka nezdinde sadece 6n 6deme igin
actig1 6zel bir hesaba aktarilir. Kurulus bu 6zel hesabin isleyisi ile ilgili tiim bilgileri, talep
edilmesi halinde TUBITAK’a vermekle yiikiimliidiir. On 6deme o6zel hesabina ait IBAN
degisiklik talepleri kabul edilmez.

46.3. TUBITAK 1n biitge ve nakit imkanlarinin uygun olmasi halinde 6n 6deme yapilir.

46.4. Kurulusa 6n 6deme yapilabilmesi igin kurulusun vergi ve sosyal giivenlik prim
borcunun bulunmamas: gerekir. On deme tutar1 vergi ve SGK prim borcuna mahsup edilmez.

46.5. 1 Temmuz 2019 tarihinden sonra destek karari verilen projelerde proje destek bitis
tarihine alt1 (6) aydan az siire kalan projelere transfer 6demesi yapilmaz. Bu siirenin hesabinda
ilk 6n 6deme talebinin TUBITAK a ulastig: tarih, sonraki désnem 6n 6demelerde ise TUBITAK
tarafindan destek bildiriminin hazirlandig: tarih dikkate alinacaktir. Ayrica projeye ek siire
verilmesi halinde, verilen ek siire i¢in de on 6deme yapilmaz. Uygulama Esaslarinda aksi
belirtilmedigi takdirde, proje bitis tarihinden sonra 6n 6deme yapilmaz.

46.6. Her bir proje kapsaminda yapilacak 6n 6demelerinin her biri destek kapsamina
alinan toplam proje biitgesinin yiizde yirmi besini ve TUBITAK tarafindan belirlenen tutar
gecemez. Ayrica 1515 kodlu destek programinda kurulus bazinda donemsel olarak TUBITAK
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen biitce iist siniriin %25’°ini gegemez.

46.7. 1514 programinda 6n 6deme talep tutar1 Kurulusun fona taahhiit ettigi toplam
tutarin yiizde yirmisini (%20) gegemez. Teminat tutari ise, talep edilen 6n 6deme tutarinin
en az ylizde yirmi bes (%25) fazlasina isabet eden tutar kadar olmalidir.

46.8. Projenin takip eden donemlerinde kurulustan yeni bagvuru alinmaksizin mevcut
teminat kapsaminda 6n 6demeleri yapilir.
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46.9. Ilk 6n 6deme yapildiktan sonra proje biitcesinde yapilan artislar, takip eden
donemlerde yapilacak 6n 6demede dikkate alinmaz.

46.10. Proje kapsamindaki alacaklarmi devreden (temlik eden) kurulusa 6n 6deme
yapilmaz. On o6demeler temlik edilemez. Ayrica, én 6deme almis bir kurulusun proje
kapsamindaki alacaklarini devir (temlik) talebi kabul edilmez.

46.11. TUBITAK bu maddenin altinci fikrasinda yer alan oran ve tutar diisiirme, 6n
odeme taleplerini yerine getirmeme ya da projelerin takip eden dénem/donemlerinde 6n 6deme
yapmama hakkina sahiptir.

46.12. Ortakli projelerde de her bir ortak icin 6n 6deme bu bolimdeki agiklamalara gore
yapilir.

Senet karsihigi 6n 6deme
47.1. Proje kapsaminda senet karsilig1 yapilacak 6n 6deme kurallar asagidadir.

a) Senet karsilig1 6n 6deme (transfer 6demesi) sadece 1501, 1507, 1509 ve 1511 kodlu
programlar ile Yenilik Destek Programi kapsaminda yapilir.

b) Proje bazinda en fazla TUBITAK tarafindan belirlenen tutar kadar senet karsilig
transfer 6demesi yapilabilir. Senet karsilig1 6n 6deme tutari proje biitgesinin destek orani ile
carpimi sonucu bulunacak tutardan fazla olamaz. (Proje biit¢esi 1.200.000 TL ve destek
orant %75 ise en fazla 1.200.000 X %75= 900.000 TL senet karsiligi 6n 6deme talep
edilebilir). Ortakli projelerde ortak kuruluslara o6denebilecek transfer 6demesi tutar
hesaplamasinda her bir ortagin projedeki biitcesi dikkate alinir. Talep edilen 6n &deme
tutarinin yiizde yirmi bes (%25) fazlasi kadar (900.000 TL transfer odemesi talebi igin
900.000 x 1,25 = 1.125.000 TL) senet alinir.

c) Senet, “Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu” na hitaben
diizenlenecektir.

¢) Senedin, kurulusu en genis sekilde temsil ve ilzama yetkili olan kisiyi/Kisiler veya
bu kisinin/kisilerin usuliine uygun olarak yetkilendirdigi temsilci/temsilcileri tarafindan
imzalanmasi gerekmektedir.

d) Senedin 6102 sayili Tirk Ticaret Kanunu ve ilgili mevzuatta belirtilen tiim unsurlar
eksiksiz olarak ihtiva etmesi gerekir.

e) Senedin vadesinin (6deme tarihinin) diizenleme tarihinden itibaren 18 ay olmasi
gerekir.

) Senedi kurulus adina imzalayan kisi/kisilerin ayrica kefil olarak senet iizerine agiga
imza atmasi gerekir.

g) Kurulusa ayn1 anda tek bir projesi igin senet karsilig: transfer 6demesi yapilabilir.

&) Senet karsiligi 6n 6deme tek sefer yapilacaktir.

h) Senet karsiligi transfer 6demesi mahsup islem tamamlandiktan sonra Vvarsa
kurulusun diger projesi i¢in de senet karsilig: transfer 6demesi yapilabilir.

1) Senet karsilig: transfer 6demesinin, en fazla iki donemde mahsup edilmesi gerekir.

1) Senet karsilig1 transfer 6demesi mahsubu tamamlanan kuruluslarin ayni projesi i¢in
teminat mektubu, kefalet mektubu veya kefalet senedi karsilig1 transfer 6demesi yapilabilir.

j) Proje kapsaminda yapilacak transfer odemesi, destek kapsamina alinan proje
biitgesinden veya destek kapsaminda kalan proje biitgesinden fazla olamaz.

k) Teminat mektubu, kefalet mektubu veya kefalet senedi karsiligi transfer 6demesi
almis kurulusun ayn1 projesi igin senet karsilig: transfer 6demesi yapilmaz.

I) Desteklenen herhangi bir projesinde senet karsilig1 transfer 6demesi almis olmasina
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ragmen mahsup sonrasi kalan tutar1 6demedigi i¢in yasal siire¢ baslatilan Kuruluslar ile senet
karsiligi transfer 6demesini proje faaliyetleri disinda kullandigi tespit edilen kuruluslarin
projelerine tekrar senet karsiligi transfer 6demesi yapilmaz.

m) TUBITAK, senet karsilig1 n 6demeyi kurulusun biiyiik 61¢ekli veya KOBI

olgeginde olmasimi dikkate alarak yapma hakkina sahiptir.

n) Senet karsiligi transfer mahsubu sonrasi1 varsa kalan tutar; transfer 6demesine
iliskin TUBITAK tarafindan 6deme emri belgesinin diizenlendigi tarihten itibaren hesaplanan
faiziyle birlikte kurulustan talep edilir. Kurulus tarafindan 6deme yapilmamasi durumunda
proje bitene kadar takip eden déonemlerden veya varsa kurulusun diger projelerinden faiziyle
mahsup edilir. Projenin son donemde veya kurulusun diger projelerinden de mahsup
isleminin yapilamamasi veya mahsup sonrasi kalan tutarin olmasi durumunda ilgili destek
programi uygulama esaslar ve bu Kilavuz kapsaminda yasal siire¢ baslatilir.

0) Senet karsiligi transfer 6demesinin iki dénemde mahsup edilememesi sonucu
mahsubu sonrasi kalan tutar1 6demedigi icin re’sen veya kurulus talebine gore takip eden
donemlerden veya baska projesinden faiziyle birlikte mahsup islemi yapilan kuruluslara
mahsup islemi tamamlanana kadar tekrar senet karsiligi transfer 6demesi yapilmaz.

6) Transfer odemesi ile ilgili bu Kilavuzda yer alan diger hususlar senet karsiligi 6n
odeme icin de gegerlidir.

p) Transfer 6demesi ile ilgili tahsil/mahsup siireci bittiginde TUBITAK re’sen senedi
iptal edecektir.

On 6demenin kullanimi

48.1. On o6deme, TUBITAK tarafindan destek kapsamina ahnan giderler igin
kullanilacaktir. Proje 6zel hesabindan harcama yapilirken destek karar yazisinda belirtilen
limitler dikkate alinacaktur.

48.2. Personel giderleri ile ilgili olarak TUBITAK’a beyan edilebilecek toplam
maliyetlerden fazla olamamak iizere proje 6zel hesabindan kullanim yapilacaktir. Diger
maliyetler i¢inse TUBITAK tarafindan destek kapsamina alinan ve TUBITAK’a beyan
edilecek toplam tutar dikkate alinacaktir.

48.3. Katma Deger Vergisi desteklenmedigi icin proje 6zel hesabindan KDV ig¢in
kullanim yapilmayacaktir.

48.4. On 6deme, ddemenin yapildig: tarihten sonra TUBITAK a gonderilecek dénem
raporlarindaki giderler icin kullamlacak olup, 6n 6deme yapildig: tarihten 6nce TUBITAK’a
gonderilen donemlerin giderlerine mahsup edilmeyecektir.

48.5. Proje 6zel hesabinda bulunan tutardan, TUBITAK tarafindan destek kapsamina
alinan proje faaliyetleri disinda harcama yapilamaz. Proje faaliyetleri disinda harcama
yapilmasi durumunda hesaplanan faiz (kapsam disi kullanimin gergeklestigi tarihten proje 6zel
hesabina iade edildigi ya da TUBITAK tarafindan én 6demenin destek tutarmndan mahsup
edildigi tarihe kadar) tahsil/mahsup edilir.

48.6. Proje o6zel hesabindan proje kapsaminda kullanilacak tutarla ilgili 6demeler
dogrudan bu hesaptan yapilabilecegi gibi kurulusun diger hesaplarina aktarilarak da 6deme
yapilabilir.

48.7. Ozel hesaba aktarilan 6n &deme tutar igin faiz ve/veya finansal kazang elde
edilebilir. Bu nedenle 6n 6deme olarak aktarilan tutarlar vadesiz hesapta bekletilmemesi ve faiz
geliri elde edecek sekilde degerlendirilmesi dnerilmektedir. Ozel hesaba aktarilan 6n 6deme
tutarindan faiz geliri ve/veya finansal kazan¢ elde edilmesi halinde MM Raporunda
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belirtilmelidir. S6z konusu faiz geliri ve/veya finansal kazang TUBITAK a ait olup, destek
tutarindan mahsup edilir veya TUBITAK a iade edilir.

On 6demenin mahsubu ve yeni 6n 6demenin gerceklestirilmesi

49.1. Ar-Ge Yardimi Istek Formuna iliskin degerlendirmenin sonuglanmasindan sonra
on 6deme tutar1 destek tutarindan mahsup edilir.

49.2. Yeni 6n 0deme, kurulusun kalan proje biit¢esinin ylizde yirmi besi lizerinden
yapilir. 1514 programinda ise yeni 6n 6deme, kurulusun kalan taahhiit tutarinin ylizde yirmisi
iizerinden yapilir.

~49.3. Projenin son dénemine kadar kurulusun proje 6zel hesabinda kalan tutarin
TUBITAK ’a iadesi istenmez

49.4. Son 6n ddemenin mahsubu sonras: kurulusun TUBITAK a iade etmesi gereken
tutarn olmasi halinde, kalan tutarin kurulus tarafindan TUBITAK a iadesi zorunludur.

49.5. On ddeme ile ilgili olarak kurulustan olan her tiirlii iade tutarinin tahsilinde ve
gerekli durumlarda, bu Kilavuzun 58 inci maddesi hiikiimleri uygulanir.

49.6. Son déneme ait mahsuplasma sonrasi kurulusun TUBITAK ’a iade etmesi gereken
tutarin olmamasi halinde 6zel hesapta kalan tutar kurulusa aittir.

On 6demenin geri ahnmasi
50.1. Asagida belirtilen durumlarda kurulusa yapilan 6n 6deme faizsiz olarak geri ahnir.

a) Proje sonuglandiginda ve 1514 programmda yatimm doénemi sonunda TUBITAK
tarafindan yapilan mahsuplasma sonrasi kurulusun iade etmesi gereken tutarin olmasi,

b) Projenin kurulus kastt olmadan yirirlikten kaldirilmasi, destek siirecinin
sonlandirilmasi ve benzeri durumlarin olusmasi,

) Yukarida belirtilen hususlarin  disinda  6n  6demelerin - mahsuplasmalarinin
yapilamamasi sonucu TUBITAK’1n alacaginin dogmasi ve benzeri hallerin ortaya ¢ikmasi.

50.2. Kurulusun iade etmesi gereken tutar: bildirim yazisinda belirtilen tarihe kadar
TUBITAK’a iade etmemesi durumunda, kurulusun iade etmesi gereken tutar icin faiz
hesaplanarak bu Kilavuzun 58 inci maddesinin ti¢iincii fikrasi hitkiimlerine gore toplam tutar
tahsil edilir.

50.3. Projenin kurulus kast1 nedeniyle yiiriirliikkten kaldirilmasi durumunda ilgili destek
programinin uygulama esaslari hiikiimlerine gore islem yapilir.

Teminatlarin iadesi

51.1. Projenin son déneminde destek tutarindan 6n 6demenin nihai mahsubu yapildiktan
sonra;

a) Kurulusun geri 6demesi gereken herhangi bir tutarin olmamasi halinde alinan teminat
iade edilir.

b) Kurulusun geri 6demesi gereken tutarin olmasi halinde, ilgili tutar kurulus
tarafindan ddendikten sonra, alinan teminat iade edilir.

51.2. Projenin ara doneminde geri 6demesi gereken herhangi bir tutar olmayan ve
projenin devam eden donem/dénemlerinde 6n 6deme almak istemeyen kuruluslarin teminati
iade edilir.
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51.3. On 6deme talep etmis ancak ilk én 6demesi yapilmadan 6nce 6n &deme
almaktan vazgecen kuruluslar teminat mektubunu iade alabilir.

51.4. Proje destek bitis tarihine alt1 (6) aydan az siire kaldig i¢in transfer 6demesi
yapilmayan ve mahsuplagsma sonrasit TUBITAK’a iade etmesi gereken tutar olmayan
kuruluslarin teminati iade edilir.

51.5. On 6deme tutarinin mahsubundan &nce teminat iade edilmez. Mahsup sonras1
TUBITAK ’a iade etmesi gereken tutar olan kuruluslarin teminati da iade edilmez.

51.6. Senetle ilgili olarak 47 nci madde hiikiimleri gegerlidir.

1601 Program kapsaminda 6n 6deme

52.1. 1601 Yenilik ve Girisimcilik Alanlarinda Kapasite Artirilmasina Yonelik Destek
Program: Uygulama Esaslari kapsaminda sermaye sirketlerinin desteklenen projelerine de bu
boliim kapsaminda belirtilen usul ve esaslara gore teminat karsiligi 6n 6deme yapilir. Teminat
olarak gosterilebilecek degerler asagida belirtilmektedir.

a) Bankalar ve finans kurumlar: tarafindan verilen teminat mektuplari,

b) Mevzuatinda kredi kefaleti vermekle gorevlendirilen kurum/kuruluslar tarafindan
diizenlenen kefalet mektubu ya da kefalet senedi.

52.2. Vakif iniversitelerine yapilacak on 6deme igin teminat istenmez. Ancak vakif
tiniversitelerine ait sermaye sirketlerine 6n 6deme teminat karsiligi yapilir. Vakif iiniversitesine
yapilacak 6n 6demede teminat disindaki diger hususlarda bu Kilavuzun 44, 45, 46, 48, 49, 50
ve 51 inci maddeleri hitkiimleri uygulanir.

52.3. On ddeme yapilabilmesi icin basvuru sahibi kurulus tarafindan proje dzel hesab:
acilmas1 ve hesap bilgilerinin TUBITAK 'a bildirilmesi gerekir.

52.4. On 6demenin yapilmasi, kullanimi ve mahsubu ile ilgili bu maddede yer alamayan
hususlarda bu Kilavuzun 44, 45, 46, 48, 49, 50 ve 51 inci maddelerindeki kurallar gecerlidir.

52.5. TUBITAK &demeleri taksitler halinde de yapabilir.
1513 Program kapsaminda 6n 6deme

53.1. Sermaye sirketi olarak faaliyet gosteren teknoloji transfer ofisleri on 6deme almak
icin teminat ile TUBITAK’a basvuru yapabilirler. Vakif yiiksekdgretim kurumu biinyesinde
faaliyet gosteren teknoloji transfer ofislerinden teminat talep edilmez.

53.2. Kurulusun 6n 6deme talebinde bulunabilmesi i¢in TUBITAK ve kurulus arasinda
proje sozlesmesinin imzalanmis olmasi ve kurulusun vergi ve sosyal giivenlik prim borcunun
bulunmamasi gerekir.

53.3. On 6deme yapilabilmesi icin talebin TUBITAK tarafindan uygun bulunmasi
gerekir.

53.4. Teminat tutar1 TUBITAK Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen destek tutari tist
sinirinin en az %25 fazlasi1 kadar olmalidir. Bankalar ve finans kurumlar: tarafindan verilen
teminat mektuplar: teminat olarak kabul edilir.

53.5. Teminata iliskin her tiirlii giderler 6n 6deme talebinde bulunan kurulusa aittir.
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53.6. On 6deme kapsaminda kurulustan ahinacak teminatin, proje sozlesmesinde
belirtilen proje destek bitis tarihinden sonraki en az yirmi dort aylik siireyi kapsamasi
gerekmektedir. Siiresiz olarak diizenlenen teminatlar da kabul edilir.

53.7. Teminat mektubunun TEYDEB internet adresinde bulunan 6rnekteki icerik ve
bi¢ime uygun olarak diizenlenmesi zorunludur.

53.8. Kurulus, ilave teminat vererek daha fazla 6n 6deme almayr ve 6n 6deme igin
verdigi teminat1 yeni bir teminatla degistirmeyi talep edebilir.

53.9. Gerekli gériilen durumlarda TUBITAK kurulustan teminat siiresinin uzatilmasin
ve/veya ilave teminat verilmesini talep edebilir. Kurulusun bu yondeki talepleri karsilamamasi
durumunda TUBITAK mevcut teminatlar1 nakde cevirebilir.

53.10. On &deme tutar1 kurulusun herhangi bir banka nezdinde sadece én 6deme igin
actig1 6zel bir hesaba aktarilir. Kurulus bu 6zel hesabin isleyisi ile ilgili tiim bilgileri, talep
edilmesi halinde TUBITAK a vermekle yiikiimliidiir.

53.11. TUBITAK’n biitce ve nakit imkanlarinin uygun olmas: halinde 6n 6deme
yapihir. TUBIAK &demeleri taksitler halinde de yapabilir.

53.12. Kurulusa 6n 6deme yapilabilmesi igin kurulusun vergi ve sosyal giivenlik prim
borcunun bulunmamasi gerekir. On 6deme tutar1 vergi ve SGK prim borcuna mahsup edilmez.

53.13. On 6deme talebinin uygun bulunmas: durumunda Kurumsal Kapasite Gelistirme
Asamasi’nda %80, Hedef Odakli Biiyiime Asamasi’nda %60 6n 6deme orani uygulanir.

53.14. On 6deme tutar: asagidaki sekilde hesaplanir:

a) Ilgili dsnem igin projenin kabul edilen biitcesi (A) ile kurulus tarafindan proje tesvik
ikramiyesi hari¢ beyan edilen gider toplami1 (B) arasindaki fark hesaplanir (C=A-B).

b) Mali denetleme ve izleme siireci sonucunda ilgili donemde beyan edilen giderlerden
kapsam dis1 birakilan tutar (D) ve destek kapsamina alinan tutar (E=B-D) hesaplanir.

c) Destek kapsamina alinan tutar (E) Uygulama Esaslari’na gore belirlenen destek orani
(F) ile carpilarak ilgili doneme iliskin destek tutar1 (G) bulunur.

¢) ilgili yila ait 6n ddeme tutar1 (H) ile destek tutar1 (G) arasindaki fark (I=G-H)
hesaplanir.

d) Onceki donemlere ait birikimli 6n 6deme tutar: ile destek tutar: fark: (J) hesaplanir.

e) Takip eden donemin biitgesinin (K) 6n 6deme orani ile (L) ¢arpimindan elde edilen
tutara birikimli 6n 6deme tutar: ile destek tutar1 farki (J) ilave edilerek TUBITAK tarafindan
proje 6zel hesabina aktarilacak 6n 6deme tutar1 (M=K x L+J) hesaplanir.

f) Kurulusun proje 6zel hesabina yatirmasi gereken tutar (N=K-M-C), takip eden dénem
biitcesinden (K) TUBITAK tarafindan proje 6zel hesabina aktarilacak én édeme tutar1 (M) ve
ilgili donem proje biitgesi ve beyan edilen gider farki (C) c¢ikarilarak hesaplanir.

53.15. Baskanlik oluru ile kurulusun doénem raporunu TUBITAK’a sunmasimin
ardindan izleme siirecine gegilmeden 6nce kurulusa 6n 6deme yapilabilir. Bu sekilde yapilan
on 6deme tutar1 kurulus tarafindan talep edilen biitgenin %25’ini gecemez. izleme ve mali
denetleme siirecinin tamamlanmasiin ardindan, bu sekilde aktarilan 6n 6deme tutari bu
maddenin on dordiincii fikrasina goére yapilan hesaplama neticesinde bulunan 6n 6deme
tutarindan diisiilerek islem yapilir.

53.16. TUBITAK kurulusun proje 6zel hesabina yatirmas: gereken tutarin aktarilmasini
beklemeden 6n 6deme tutarini proje 6zel hesabina yatirabilir.

53.17. Ozel hesaba aktarilan 6n 6deme tutar igin faiz ve/veya finansal kazang elde
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edilebilir. Bu nedenle 6n 6deme olarak aktarilan tutarlar vadesiz hesapta bekletilmemesi ve faiz
geliri elde edecek sekilde degerlendirilmesi onerilmektedir. Ozel hesaba aktarilan én 6deme
tutarindan faiz geliri ve/veya finansal kazang elde edilmesi halinde varsa MM Raporunda
belirtilmelidir. S6z konusu faiz geliri ve/veya finansal kazang ilgili yil destek oram
dogrultusunda, destek tutarindan mahsup edilir veya TUBITAK a iade edilir.

53.18. Asagida belirtilen durumlarda kurulusa yapilan 6n 6deme faizsiz olarak geri
alinir.
a) Proje sonuclandiginda TUBITAK tarafindan yapilan mahsuplasma sonrasi kurulusun
iade etmesi gereken tutarin olmasi,
b) Projenin  kurulus kasti olmadan yirirliikten kaldirilmasi, destek siirecinin
sonlandirilmasi ve benzeri durumlarin olusmasi,
¢) Yukarida belirtilen hususlarin disinda 6n 6deme mahsup islemlerinin yapilamamasi
sonucu TUBITAK 1n alacaginin dogmasi ve benzeri hallerin ortaya ¢cikmasi.

53.19. Projenin kurulus kast1 nedeniyle yiirtirliikkten kaldirilmasi: durumunda Uygulama
Esaslar hiikiimlerine gore islem yapilir.

53.20. On 6deme ile ilgili nihai mahsuplasma proje destek siiresi sonrasinda yapilr.
Destek tutarindan 6n 6demenin nihai mahsubu yapildiktan sonra kurulusun geri 6demesi
gereken herhangi bir tutarin olmamasi halinde alinan teminat iade edilir. Kurulusun geri
odemesi gereken tutarin olmasi halinde, ilgili tutarin 6demesi yapildiktan sonra, alinan teminat
iade edilir.

1515 Onciil Ar-Ge Laboratuvarlarn Destekleme Programinda On Odeme

54.1. 1515 kodlu Onciil Ar-Ge Laboratuvarlar: Destekleme Programi kapsaminda bu
Kilavuzun 44, 45, 46, 48, 49, 50 ve 51 inci madde hiikiimlerine gore 6n 6deme yapilir.

1505 Universite-Sanayi Isbirligi Destek Programinda On Odeme

55.1. 1505 Universite Sanayi isbirligi Destek Programinda kapsaminda desteklenen
projelerin destek kapsamina alinan donemsel biitceleri herhangi bir teminat (teminat mektubu

veya kefalet mektubu) alinmadan, proje faaliyetlerinde kullanilmak tizere 6n 6deme seklinde
proje 6zel hesabina aktarilmaktadir.

55.2. TUBITAK biitce olanaklar: ve projenin dénemsel biitce plani dikkate alinarak
destek kapsamina alinan dénemsel biitgenin TUBITAK tarafindan karsilanacak tutari &n
odeme seklinde proje 6zel hesabina aktarilir.

55.3. Miisteri kurulusun ilgili doneme ait destek kapsamina alinan biit¢enin kurulus
olgegine gore karsilamasi gereken boliimiinii proje 6zel hesabina eksiksiz olarak yatirmasi
sonrasinda TUBITAK tarafindan Karsilanacak boliimii donemsel olarak 6n édeme seklinde
proje 6zel hesabina aktarilir.

55.4. Proje sozlesmesinde belirlenmis olan doénemsel 6n o6deme tutar yiiriitiicii
kurulusun herhangi bir banka nezdinde proje 6zelinde actig1 6zel hesaba aktarilir. Proje 6zel
hesabi, amaci disinda kullanilamaz. Yiriitiicii kurulus bu 6zel hesabin isleyisi ile ilgili tim
bilgileri, talep edilmesi halinde TUBITAK’a vermekle yiikiimliidiir.

55.5. Yiiriitiicii kurulusa 6n 6deme yapilabilmesi i¢in kurulusun vergi ve sosyal giivenlik
prim borcunun bulunmamas: gerekir. On 6deme tutar1 vergi ve SGK prim borcuna mahsup
edilmez.

55.6. Ozel hesaba aktarilan 6n 6deme tutarindan faiz geliri ve/veya finansal kazang elde
edilmesi halinde varsa MM Raporunda belirtilmelidir. S6z konusu faiz geliri ve/veya finansal

56



kazang, proje sonuglandiginda destek orami dogrultusunda TUBITAK ve Miisteri Kurulusa
iade edilir.

Proje 6zel hesabinin kapatilmasi (Genel biit¢ce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel biitgeli
idareler ve iiniversitelerin yer aldig1 1505, 1513 ve 1601 kodlu programlarda ve Yenilik
Destek Programinda)

56.1. Projenin son donemine iliskin degerlendirme islemlerinin tamamlanmasinin
ardindan veya Uygulama Esaslarinda belirtilen durumlarda TUBITAK proje 6zel hesabinmn
kapatilmasini, hesapta kalan tutari ve var ise olusan faiz gelirinin ilgili yil destek orani
dogrultusunda TUBITAK ’a iade edilmesini talep eder. Bu durumda proje 6zel hesabinda kalan
tutar1 ve var ise olusan faiz geliri ilgili y1l destek oran1 dogrultusunda TUBITAK a iade edilir.

56.2. Program kapsaminda ulusal kamu kaynaklarindan saglanan geri 6demesiz
destekler sonucu proje hesabinda kalan tutarin olmasi halinde s6z konusu tutar da proje 6zel
hesabinin kapatilmasi1 asamasinda TUBITAK a iade edilir.

Girisimcilik Proje Desteginin aktarim

57.1. Girisimcilik proje destegi, destek kapsamina alinan proje faaliyetlerine karsilik
gelen TUBITAK tarafindan kabul edilen biitce tutaridir. Bu tutar, kurulus ile TUBITAK
arasinda proje sozlesmesinin imzalamasinin ardindan, girisimcilik proje destegi ¢agrisinda
belirtilen kapsamda odenir.

57.2. Girigimcilik proje destegi ¢agrisinda belirtilen girisimcilik proje destegi 6demesi
program kapsaminda yapilan 6n 6deme olup, nihai 6deme degildir. Proje kapsaminda kurulusa
yapilacak nihai 6deme tutari, donem raporlariin teknik ve mali agidan degerlendirilmesi
sonrasi belirlenecektir.

57.3. Girisimcilik proje destegi 6n 6deme tutari kurulusun herhangi bir banka
nezdinde sadece girisimcilik proje destegi i¢in actigi 6zel bir hesaba aktarilir.

57.4.Girisimcilik proje destegi 6n 6demesi yapilabilmesi i¢in kurulusun vergi ve sosyal
gtivenlik prim borcunun bulunmamasi gerekir. Girisimcilik proje destegi 6n 6deme tutar1 vergi
ve SGK prim borcuna mahsup edilmez.

57.5.Girisimcilik proje destegi 6n Odemesinin aktarilmasi i¢in kurulustan teminat
istenmez.

57.6. Destek kapsamina alinan biitgeye iliskin ilk 6n 6deme proje sdzlesmesinin
imzalanmasinin ardindan destek 6zel hesabina aktarilir.

57.7. Ara ddemelerde girisimcilik proje destegi 6n ddemesi, doneme iliskin Is Plani
Ilerleme  Raporlarmin  (AGY312) TUBITAK’a PRODIS uygulamas: iizerinden
gonderilmesinin ardindan destek 6zel hesabina aktarilir.

57.8. Ara doneme ait raporlarin sunulmamasi veya geg¢ sunulmasi halinde girisimcilik
proje destegi 6n 6demesi yapilip yapilmayacagina uygulama esaslarmin “Is Plani Ilerleme
Raporunun sunulmamasi” maddesi kapsaminda yapilacak degerlendirme sonrasi1 karar
verilecektir.

57.9. Ara doneme ait raporlarin sunulmamasi veya ge¢ sunulmast ya da kurulusun gider
beyan etmemesi gibi durumlarda TUBITAK girisimcilik proje destegi én 6demesi yapmama
hakkina sahiptir.
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57.10. Projenin tiim donemlerine ait is Plan1 Ilerleme Raporlarinin teknik ve mali
incelenmesinin Uygulama Esaslar1 kapsaminda yapilmasinda sonra desteklemeye esas harcama
tutariin kurulusa yapilan girisimcilik proje destegi O0demelerinden fazla olmasi halinde
aradaki fark kurulusa 6denecek, eksik olmas: halinde ise aradaki fark bu Kilavuzun 58 inci
maddesi kapsaminda kurulustan tahsil edilecektir.

57.11. Is plamina iliskin siire uzattminin son donemde gerceklestigi durumlarda varsa
kalan son 6deme is planinin yeni bitis tarihinden sonra gergeklestirilebilir.

57.12. TUBITAK gerekli gordiigii durumlarda, aktarim planinda degisiklik yapabilir.

57.13. Kurulus, Uygulama Esaslar1 ve bu Kilavuz hiikiimlerine gore destek sonu
islemleri yapilincaya kadar olan destek 6zel hesabinin isleyisi ile ilgili tim bilgileri, talep
halinde TUBITAK’a vermekle yiikiimliidiir. Destek 6zel hesabinda proje destegi aktarimi
dolayisiyla faiz gelirleri islemis ise bu faiz gelirleri TUBITAK a ait olup TUBITAK a iade
edilir ya da TUBITAK tarafindan proje desteginden mahsup edilir.

57.14 Verilen girisimcilik proje destegi hicbir sekilde tigiincii Kisilere devir ve temlik
edilemez.

57.15. Girisimcilik proje destegi karsiligi aktarilacak tutar bu Kilavuzun 48 inci
maddesinde yapilan agiklamalara goére kullanilacaktir. Girisimcilik proje desteginin
aktarildigi 6zel hesabin amaci diginda kullaniminin tespiti halinde, girisimcilik proje
desteginden amact disinda kullanilan tutar aktarimin yapildig: tarihten itibaren bu Kilavuzda
yer alan ilgili hitkkiimlere gore faiziyle tahsil/mahsup edilir.

ONBIRINCi BOLUM
Alacaklarin Tahsili

Proje kapsaminda kurulustan olan alacaklarin tahsili

58.1. lgili destek programinin Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda faizsiz olarak
kurulusun iade etmesi gerektigi belirtilen tutar kurulusa bildirilir. Kurulus tarafindan, bu
bildirim yazisinda belirtilen tarihe kadar s6z konusu tutarin TUBITAK’a iade edilmemesi
durumunda, kurulusun iade etmesi gereken tutar i¢in faiz hesaplanarak bu maddenin ti¢lincii
fikrast hiikiimlerine gore toplam tutar tahsil edilir. Faiz baslangic tarihi olarak iade yazisinda
belirtilen son 6deme tarihi esas ahnir.

58.2. ilgili destek programinin Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda faiziyle birlikte
kurulusun iade etmesi gerektigi belirtilen tutar icin faiz hesaplanarak bulunan toplam tutar
kurulusa bildirilir. Faiz baslangi¢ tarihi olarak TUBITAK tarafindan édeme emri belgesinin
diizenlendigi tarih esas alinir. Kurulus tarafindan, bu bildirim yazisinin teblig tarihinden
itibaren bir ay i¢inde s6z konusu tutarin TUBITAK a iade edilmemesi durumunda bu maddenin
tigtinci fikrasi hiikiimlerine gore tahsil edilir.

58.3. Bu maddenin birinci ve ikinci fikralari kapsaminda kurulus tarafindan 6deme
yapilmamas: halinde alacak tutar1 kurulusun TUBITAK tan herhangi bir alacagindan veya hak
ettigi ancak 6demesi heniiz yapilmayan destek tutarindan mahsup edilir veya varsa kurulusun
TUBITAK nezdindeki teminat1 nakde gevrilmek suretiyle iade tutar1 tahsil edilir. Teminatin
yetersiz kalmasi halinde kalan tutar ile kurulusun teminatinin olmamasi halinde iade tutar: veya
mahsup sonrasi kalan tutar faizi ile birlikte tahsili i¢in yasal siire¢ baslatilir.

58.4.TUBITAK, bu maddenin birinci ve ikinci fikralari kapsamindaki alacaklarini,
kurulusa bildirim yapmadan énce, kurulusun TUBITAK tan herhangi bir alacagindan veya hak
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ettigi ancak demesi hentiz yapilmayan destek tutarindan mahsup etme hakkina sahiptir.
Odemesi yapiimayan giderlerin TUBITAK’a beyan edilmesi durumu

59.1. TUBITAK tarafindan yapilan denetimlerde, MM tarafindan onaylanan ve
TUBITAK tarafindan kabul edilen giderlerin ilgili doneme ait MM rapor tarihine kadar
6demesinin yapilmadiginin tespiti halinde;

a) Odemenin TUBITAK ’a sunulan diger dénemlere ait MM rapor tarihine kadar
yapilmis olmasi halinde sadece faizi tahsil/mahsup edilir.

b) Odemenin TUBITAK’a sunulan diger dénemlere ve son déneme ait MM rapor
tarihine kadar yapilmamis olmasi halinde ilgili giderler faiziyle birlikte tahsil/mahsup edilir.

59.2. Revizyon sonrasinda yapilan 6demeler ilgili donemde yapilmis 6deme olarak
kabul edilmez.

Kurulusun iade tutarina itiraz etmesi

60.1. Kurulusun, 6n 6demenin (transfer 6demesinin) iade tutarina, mahsuplasmaya
veya diger iade tutarlarina itiraz etmesi durumunda;

a) Yapilan degerlendirme sonucunda kurulusun itirazinin hakli bulunmasi halinde iade
tutar1 yeniden hesaplanir ve buna gére mahsuplasma siireci yeniden baslatilir. Mahsuplasma
sonrasi kurulusun iade etmesi gereken tutarin olmasi halinde iade yazisi tarihinden itibaren
kurulusa on bes giin siire verilir. Bu siire igerisinde 6deme yapilmamas: halinde bu Kilavuzun
58 inci maddesinin tigiincii fikras1 kapsaminda tahsil islemi yapilir.

b) Kurulusun itirazinin hakli bulunmamasi: durumunda iade yazisinda belirtilen son
odeme tarihinden itibaren bu Kilavuzun 58 inci maddesinin tgiincii fikras: hitkimlerine gore
tahsil islemine devam edilir.

Gecikme faizi hesab

61.1. Gecikme faizi hesabi, 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayi1li Amme Alacaklarinin Tahsil
Usulii Hakkinda Kanunun 51 inci maddesinde belirtilen gecikme zammi orani esas alinarak ve
ay kesirlerine isabet eden tutar giinliik olarak dikkate alinarak yapilir.

61.2. Ilgili destek program: uygulama esaslar1 ve bu Kilavuzda aksi belirtilmedigi siirece
kurulusun iade etmesi gereken tutar igin gecikme faizi hesabinda faiz baslangig tarihi olarak
TUBITAK tarafindan 6deme emri belgesinin diizenlendigi tarih, vade tarihi olarak da kurulus
tarafindan TUBITAK ’a fiili 6demenin yapildig: tarih, teminat mektubunun tahsil igin bankaya
gonderildigi tarin veya TUBITAK tarafindan mahsup isleminin yapildig: tarih dikkate
alinacaktir.

ONIKINCI BOLUM
Diger Hususlar
Sorumluluklar
62.1. Kurulus; desteklenen projelerin mali ve hukuki yonden uygulama esaslar: ve bu
Kilavuza uygun bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

62.2. Kurulus; proje faaliyetlerinde yer alan kisiler ile raporlarin ve gider formlarinin
hazirlanmas1 siirecindeki kisilerin uygulama esaslart ve bu kilavuza aykiri fiillerinden
sorumludur.

62.3. Kurulus; proje kapsaminda yaptigt fgaliyetlerle ilgili harcama ve giderlerin
uygulama esaslar1 ve bu Kilavuza uygun olarak TUBITAK’a beyan edilmesinden sorumludur.
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62.4 Personelin egitim durumunun G011-C formuna dogru olarak yansitilmasindan
Kurulus sorumludur.

62.5. MM; kanunen kendisine verilen sorumluluklar ¢ercevesinde, proje maliyetlerinin
kurulusun yasal defterlerinde bulunmasindan, gider formlarinda yer alan giderlere ait tevsik
edici belgelerin mali raporda eksiksiz olarak bulunmasindan, TUBITAK’a beyan edilen
giderlerin 6demesinin ilgili destek programi uygulama esaslari, bu Kilavuz ve ilgili diger
mevzuata uygun yapildigindan ve ilgili destek programi uygulama esaslari ve bu Kilavuzun
diger maddelerinde belirtilen yiikiimliliklerin ve sorumluluklarin gerektigi sekilde yerine
getirilmesinden sorumludur.

62.6. Mali inceleme, degerlendirme ve denetim islemini yaptigi ayni projenin devam
eden donemlerinde ya da kurulusun ayni donemde devam eden ve degerlendirmesini yaptig
diger projelerinde miikerrer harcama ve giderlerin bulunup bulunmadigi konusunda mali
miisavir kurulusla birlikte miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

62.7. MM’in, Kiiciik ve Orta Biiyiikliikte Isletmelerin Tanimi, Nitelikleri ve
Siniflandirmas1 Hakkinda Yonetmelik veya uluslararasi programin tabi oldugu mevzuata gore
kurulusun 6lgegini hatali bildirmesi nedeniyle kurulusa fazla 6deme yapilmasi halinde fazla
odenen tutardan MM’ler kurulusla birlikte miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

62.8. MM’in yaniltic1 bilgi vermesinden dolayi, kurulusa haksiz ve fazla 6deme
yapildiginin tespiti halinde, s6z konusu destegin faiziyle geri alinmasi siirecinde MM kurulusla
birlikte miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

62.9. Ilgili destek programi uygulama esaslar: ve bu Kilavuzda belirtilen usul ve esaslara
gore odemesi yapilmamasma ragmen TUBITAK’a beyan edilen giderlerin TUBITAK
tarafindan desteklenmesi halinde, bu giderlerin faiziyle geri alinmasindan kurulus ile birlikte
MM de miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

62.10. 1505 ve 1601 kodlu programlarda ve Yenilik Destek Programinda giindelik ve
konaklamanin TUBITAK Yénetim Kurulunca belirlenen limitlerde sunulmasindan, giindelik ve
konaklamanin 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen hiikiimlere uygun olarak dogru
hesaplandigindan kurulusla birlikte MM de miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

62.11. Kurulus tarafindan degerlendirme, inceleme ve denetim amaciyla MM’e sunulan
mali raporda bulunan bilgi ve belgelerin eksik ve yetersiz olmasi ve bu durumun MM tarafindan
g6z ard1 edilmesi suretiyle diizenlenen MM raporu ile MM tarafindan onaylanan gider
formlarinda yamltici bilgi bulundugunun tespiti halinde, TUBITAK tarafindan yapilan
degerlendirme sonucunda MM hakkinda ilgili destek programi Uygulama Esaslar: hiikiimleri
uygulanir.

62.12. Proje basvurularinin degerlendirme ve izleme siireclerinde gorev alan Kisilere
sunulan bilgi ve belgeler, kurulusa ait "ticari gizli bilgi" veya “hizmete 6zel bilgi” olarak kabul
edilir ve ti¢iinci kisilere herhangi bir yolla aktarilmaz. Mali Miisavirler de izleme siireclerinde
yer aldigindan gizlilige riayet etmek zorundadirlar. 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali
Misavirlik ve Yeminli Mali Miisavirlik Kanunu, 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
ve diger mevzuat hiikiimleri de sakli kalmak kaydiyla, gizlilik hiikkiimlerine aykiri davrandigi
kesinlesmis mahkeme Kararlariyla tespit edilen kisi ve kuruluslar TUBITAK desteklerinden
yararlanamazlar ve destek kapsamina alinan projelerde higbir sekilde gorev alamazlar.

62.13. Vakif tniversiteleri tarafindan yiriitiilen projelerde gider formlarinda yer alan
harcama ve giderlerin Transfer Takip Sistemi dokiimii ile uyumlu olup olmadigindan kurulusla
birlikte MM de miistereken ve miiteselsilen sorumludur.
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Destek tutarinin 6denmesi

63.1. Sermaye sirketlerinde projenin mali denetimi ve teknik degerlendirmesi
tamamlandiktan sonra destek tutart TUBITAK tarafindan kurulusun hesabima aktarilacaktir.

63.2. 1513 programinda 6demeler 6n 6deme seklinde yapilir. Bu durumda harcama ve
giderlerin degerlendirme ve mahsup islemleri Uygulama Esaslar1 kapsaminda yapilir. Ancak
kurulusun talep etmesi halinde 6deme kurulusun harcama yapmas: sonrasinda da onaylanan
harcamalar kapsaminda yapilabilir.

63.3. 1601 kodlu programda, TUBITAK tarafindan desteklenen projeye iliskin
kurulusa yapilacak 6demeler kurulusun harcama yapmasi sonrasinda onaylanan harcamalari
kapsaminda yapilir. Bu durumda projenin mali denetimi ve teknik degerlendirmesi
tamamlandiktan sonra destek tutar1 TUBITAK tarafindan kurulusun hesabina aktarilacaktir.
Ayrica kurulusa bu Kilavuzdaki agiklamalara gore transfer 6demesi/on 6deme yapilabilir.

63.4. Genel biitce kapsamindaki kamu idareleri ile 0Ozel biitgeli idareler ve
tiniversitelerin yer aldigi 1505 kodlu programda ve Yenilik Destek Programinda, projelerin
destek kapsamina alinan donemsel biitgeleri 6n 6deme seklinde proje 6zel hesabina
aktarilmaktadir. Misteri kurulusun ilgili doneme ait destek kapsamina alinan biit¢enin proje
bagvurusunun yaptigi tarihteki o6lgegine gore Kkarsilamasi gereken bolimiinii proje 6zel
hesabina yatirmas: sonrasinda TUBITAK tarafindan karsilanacak boliimii donemsel olarak
proje 6zel hesabina yatirilir.

Vergi ve sosyal giivenlik yiikiimliiliikleri

64.1. TUBITAK tarafindan kuruluslara destek tutarlarmin édemesinin yapilmasindan
once, kuruluslardan vergi ve sosyal giivenlik kurumu prim borcu olmadigina iliskin belgelerin
istenilmesi yasal diizenlemeler geregi zorunlu olup, kurulus s6z konusu belgeleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore TUBITAK a iletecektir.

64.2. Vergi ve/veya SGK prim borcu bulunan kuruluslara destek tutarinin 6denebilmesi
i¢in kurulus tarafindan TUBITAK’a mahsup talebinde bulunulmas: gerekir.

64.3. Kurulustan mevzuat geregi istenilen belgelerin TUBITAK a belirtilen tarihe kadar
ulastirilmamasi halinde 6deme islemleri durdurulur. Ancak kurulusun s6z konusu belgeleri
TUBITAK’a ulastirarak ilgili ddemenin yapilmasini talep etmesi halinde 6deme islemleri
yeniden baslatilir.

64.4. Personel giderleri igerisinde yer alan vergi ve SGK primlerinin beyan edilebilmesi
ve TUBITAK tarafindan desteklenebilmesi igin MM rapor tarihine kadar édenmis olmast,
taksitlendirilmesi veya yeniden yapilandirmas: ya da mahsup isleminin gerceklestirilmis olmasi
hususu ile TUBITAK tarafindan destek tutarinin kurulusa ddenebilmesi igin 6183 ve 5510 sayili
Kanunlar ve ilgili mevzuat geregi kurulusun vergi ve SGK prim borcunun olup olmadiginin
sorgulanmas: farkli hususlardir. Personel giderleri icerisinde yer alan vergi ve SGK primlerinin
destek kapsamina alinabilmesi i¢cin MM rapor tarihine kadar 6denmis olmasi, taksitlendirilmesi
veya yeniden yapilandirmasi ya da mahsup isleminin gergeklestirilmis olmasi gerekir. MM
rapor tarihine kadar 6denmemis olan, taksitlendirilmeyen veya yeniden yapilandiriimayan ya
da mahsup islemi gerceklestirilmeyen vergi ve SGK primlerinin TUBITAK’a beyan
edilmemesi gerekir. Personel maliyetleri ile diger maliyetlerin TUBITAK tarafindan mali ve
teknik agidan degerlendirilmesi sonucu belirlenen destek tutarinin kurulusa 6denebilmesi igin
6183 ve 5510 sayili Kanunlar ve ilgili mevzuat geregi kurulusun vergi ve SGK prim borcunun
olup olmadiginin ayrica sorgulanmasi gerekmektedir.
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Destek tutarr 6demelerinde zamanasin

65.1. Kurulusun istenen belgeleri géndermemesi veya hesap numarasini bildirmemesi
gibi kurulustan kaynaklanan nedenlerle, alacagin dogdugu takvim yilint takip eden yilin
basindan itibaren bes yil igerisinde talep edilmeyen destek tutar1 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine gére zamanasimina ugrar ve
bu tarihten sonra kurulus tarafindan talep edilemez.

Dokiimanlarm kullanim

66.1. Ilgili destek programi uygulama esaslar: ve bu Kilavuz kapsaminda MM raporu
ve gider formlar1 ile diger dokiimanlarm formatlart TUBITAK tarafindan hazirlanir ve
gerektikge giincellenerek TEYDEB internet adresinde yayimlanir. Kurulus ve MM’in soz
konusu dokiiman ve raporlarin en son giincellenmis siirimiinii kullanmasi gerekir. Eski
siiriimleri kullanilmis dokiimanlarin yenilenmesi TUBITAK tarafindan istenebilir.

66.2. TUBITAK, proje ile ilgili olarak bilgi ve belge talepleri ile raporlarin basil ya da
online olarak hazirlanmasi/gonderilmesi ile ilgili duyuru ve bilgilendirmeyi TEYDEB internet
adresinde yapacaktir. Kuruluslar ve MM’ler istenen bilgi ve belgeleri bu duyuruya gore
hazirlamak/gondermek zorundadir.

66.3. Asgari ticret her yil degistiginden, TEYDEB internet adresinde yer alan Gider
Formlar1 da giincellenmektedir. Bu nedenle kuruluslarin TEYDEB internet adresinde yer alan
giincel Gider Formlarini indirerek kullanmalar1 gerekmektedir.

66.4. Kuruluslarin, TEYDEB internet adresinde yer alan ilgili destek programina ait
giincel Gider Formlarin1 kullanmas1 gerekir.

Satin alma, miilkiyet, muhasebe kayitlar ve 6deme islemleri

67.1. Kuruluslar desteklenen projeler kapsaminda yapacaklari satin alimlari tabi
olduklart mevzuat ve genel hiikiimler ¢ercevesinde gerceklestirirler.

67.2. Proje ¢ercevesinde satin alinan makine, techizat, sistem, modiil, yazilim vb.
taginirlar kurulusa aittir.

67.3. Kuruluglar, desteklenen proje kapsaminda yapacaklari harcamalara iliskin
muhasebe ve 6deme islemlerini tabi olduklart mevzuat ve genel hiikiimler ile bu Kilavuzda
belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde gerceklestirirler.

Kurumlar igin genel hususlar

68.1. Bu Kilavuzda kuruluslar i¢in yapilan agiklamalar, aksi belirtilmedigi stirece
kurumlar (Genel biitge kapsamindaki kamu idareleri ile Ozel biitgeli idareler ve devlet
tiniversiteleri) igin de gegerlidir.

68.2. Kurumlar tarafindan proje kapsamindaki harcama ve giderlerin belgelendirilmesi
bu Kilavuzdaki agiklamalara gore yapilacaktir.

68.3. Kurumlar bu Kilavuzdaki agiklamalara uygun olarak bir (1) niisha Mali Rapor ve
iki (2) ntisha Gider Formu hazirlayacaktir.

a) Kurum tarafindan bir niisha hazirlanan ve kurum yetkilileri tarafindan onaylanan
mali rapor, istenildiginde ibraz edilmek tizere dokiimanin tabi oldugu genel hiikiimler
cergevesinde kurum tarafindan on yil siire ile muhafaza edilir. TTS dokiimleri de mali rapor
icerisinde yer alacaktir.

b) Gider formlar: iki (2) adet diizenlenecek, bir (1) tanesi kurumda kalacak digeri ise
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rapor goénderim siiresi icerisinde diger belgelerle birlikte TUBITAK a gonderilecektir.

¢) Kurumlar tarafindan hazirlanan gider formlart kurum adina imza atmaya yetkili
kisi/kisiler tarafindan imzalanacaktir.

¢) Kurumlar tarafindan hazirlanan mali rapor ve gider formlar: i¢in mali misavir
degerlendirmesi  olmayacaktir. Bu  nedenle  kurumlar ~ AGY500/MM  Raporu
hazirlattirmayacaktir.

KURUMDA TUBITAK’A HAZIRLANAN
DOKUMAN ADI KALACAK GONDERILECEK TOPLAM
NUSHA NUSHA NUSHA
MALI RAPOR 1 - 1
GIDER FORMLARI 1 1 2

d) Proje kapsamindaki odemelerin ilgili doneme ait gider formlarinin diizenlendigi
tarihe kadar yapilmis olmas gerekir.

e) TUBITAK tarafindan son désneme ait PT1 tutarinin proje 6zel hesabina aktarilmasinin
ardindan, Kurumlarin ve vakif iniversitelerinin, son doneme ait proje tesvik ikramiyesi
tutarlarin1 gerekli yasal Kkesintileri yaparak ilgililerin hesaplarina programin Uygulama
Esaslarinda belirtilen siire igerisinde aktarmasi gerekir.

f) Kurumlar ve vakif tniversiteleri igin, projelerin biitcelendirmesinde ve
uygulanmasinda TUBITAK tarafindan belirlenen ekonomik smiflandirma kodlarmin
kullanilmas1 zorunludur. Mal ve hizmet alimi ile sermaye giderleri ayirnrminda kullanilan ve
Biitce Kanunu ile belirlenen limitler TUBITAK tarafindan desteklenen projeler igin
uygulanmaz.

g) Kurumlarin ve vakif dniversitelerinin desteklenen projelerine iliskin tutarlarin
transferi, izlenmesi, harcanmasi, giderin gergeklestirilmesi ve oOdemeler, kayit ve
muhasebelestirilmesi ile denetiminde uygulanacak esas ve usullerle ilgili olarak ilgili destek
programi  Uygulama Esaslarinda ve bu Kilavuzda bahsedilmeyen ve Uygulama
Esaslarina/Kilavuza aykiri olmayan hususlarla ilgili olarak genel biitge kapsamindaki kamu
idareleri ile o6zel biitgeli idareler i¢in Bilim Kurulunun 23/10/2008 tarih ve 170 sayih
toplantisinda kabul edilen “TUBITAK Kaynaklarmdan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu
Idareleri ile Ozel Biitceli Idarelere Proje Karsihigi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmas: ve
TUBITAK Tarafindan Yiiriitiilen Dis Destekli Projelerin Harcamalarmimn Gergeklestirilmesine
Iliskin Esas ve Usuller’in, vakif iiniversiteleri i¢in Bilim Kurulunun 16/12/2006 tarih ve 148
say1l toplantisinda kabul edilen “TUBITAK Tarafindan Ozel Kuruluslar ve Vakif
Universitelerine Proje Karsihigi Aktarilacak Tutarlarin Transferi, Harcanmasi,
Muhasebelestirilmesi ve Denetimine iliskin Esaslar’in hiikiimleri uygulanacaktir.

Ar-Ge Yardim istek Formu Basvurusu Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

69.1. Ar-Ge Yardimi Istek Formlarmin destek programlari Uygulama Esaslarinin
“Destek Basvuru Zamanlamasi” (1505 “AGY305 / AGY 315 basvuru zamanlamasi ve basvuru
sekli”, 1512 “Is Plan1 Ilerleme Raporunun basvuru zamanlamasi”, 1513 “Dénem raporunu
sunma tarihi”, 1514 “Kurulusun destek talebi”, 1515 “Ar-Ge Laboratuvar: faaliyetlerinin
izlenmesi”, 1601 “Projenin izlenmesi” ve Yenilik Destek Programi “Do6énem raporu sunma
tarihi”) ve “Donemsel Destek Basvuru Sekli” (1512 “Is Plan1 ilerleme Raporunun basvuru
sekli”, 1513 “Destek basvuru sekli” 1514 “Kurulusun destek talebi” ve ve Yenilik Destek
Programi “Destek basvuru sekli”) bashkli maddelerinde yer alan hususlara uygun olarak
kurulus tarafindan TUBITAK ’a sunulmas: gerekir.

69.2. Kuruluslarin, Ar-Ge Yardmm Istek Formu’nu zamaninda ve gecikmeksizin
TUBITAK a gonderebilmesi ve herhangi bir hak kaybina ugramamasi igin, Mali Raporlarmin
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denetim, inceleme ve onayin1 yaptiracaklari Mali Misavirler ile rapor gonderim tarihi
gelmeden once s6zlesme yapmalart gerekir.

69.3. Proje siirecinde rapor goénderim tarihi son giinii beklenmeden de dénem bitis
veya proje bitis tarihini miiteakip Ar-Ge Yardimi Istek Formu hazirlanip sunulabilir. Ancak,
bu durumda da vergi ve SGK vyiikiimliiliiklerinin yerine getirilmesi, TUBITAK’a sunulacak
harcama ve giderlere ait 6demelerin yapilmis olmasi gerekir.

Fikir Sahibi Arastirmacilara Verilecek Odiil i¢in Gerekli Belgeler

70.1. 1501 ve 1507 kodlu destek programlari kapsaminda, proje basvuru tarihinde
KOBI 6&l¢egindeki kuruluslar tarafindan yiiriitiilen ve basar1 ile sonuglanan projeler igin
TUBITAK tarafindan fikir sahibi arastirmaci proje tesvik odiilii verilir. TUBITAK
tarafindan destek karar yazisinda belirtilen fikir sahibi arastirmaci/arastirmacilara proje
tesvik 6diili 6deme sartlar: asagidadir:

a) Firma ortagi veya yonetim kurulu iiyesi olmamasi gerekir.
b) Proje ekibinde yer almasi, proje faaliyetlerine katki saglamis olmasi gerekir.

c) 5510 sayili Kanunun 4/1-a kapsaminda kurulusta sigortali olmasi (proje siiresince
her ay SGK Aylik Prim ve Hizmet Belgesinde-Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesinde-
yer almasi) gerekir.

¢) Proje siiresince kurulusta 4857 sayili Is Kanunu hiikiimlerine gore tam siireli veya
kismi siireli olarak ¢aligmasi gerekir. Ancak, 4857 sayili Kanunun 74. maddesi kapsaminda
kullanilan dogum izni ve ayn1 madde kapsamindaki ticretsiz izinler ile isgormezlik nedeniyle
SGK Aylik Prim ve Hizmet Belgesinde (Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesinde) eksik
giin siireleri tesvik odiilii 6denmesine engel degildir.

d) Yillik izin, dogum izni, is gormezlik halleri, vb durumlar ¢aligsma siirelerinden kabul
edilir.

e) Projede birden fazla fikir sahibi arastirmaci olmasi durumunda, odil kisiler arasinda
paylastirilir.

70.2. Mali miisavir, fikir sahibi arastirmaci/arastirmacilarin proje siiresince yukaridaki
aciklamalara uygun olarak kurulusta ¢alisip ¢alismadigint her aya ait SGK Aylik Prim ve
Hizmet Belgelerinden (Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannameleri), fikir sahibi
arastirmaci/aragtirmacilarin firma ortagi veya yonetim kurulu tiyesi olup olmadigini da ticaret
sicil gazetelerinden ve ilgili diger belgelerden kontrol edecektir.

70.3. Fikir sahibi arastirmaci/arastirmacilara 6dil verilebilmesi igin projenin son
doneminde AGY500 ve Gider Formlar: ile birlikte fikir sahibi arastirmaci/arastirmacilara ait
“Fikir Sahibi Arastirmaci Formu”nun kurulus ve MM tarafindan onaylanarak TUBITAK’a
gonderilmesi gerekmektedir.

Ekonomik fizibilite raporu destegi

71.1. Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Program: (1501), KOBi Ar-Ge Baslangig
Destek Programi (1507), Uluslararas: Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Program: (1509),
Oncelikli Alanlar Arastirma Teknoloji Gelistirme ve Yenilik Projeleri Destekleme Programi
(1511) ve Yenilik Destek Programi kapsaminda ekonomik fizibilite raporu hazirlanma
maliyeti desteklenebilir.

71.2. Biitgesi TUBITAK tarafindan belirlenen tutar ve iizeri olan projelerde, proje
oneri asamasinda ekonomik fizibilite raporunun sunulmasi (ortakli projelerde muhatap kurulus
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tarafindan) zorunludur. Ortakl1 projelerde tiim ortaklarin toplam proje biitcesi dikkate alinir.

71.3. Kuruluslar tarafindan detayli pazar arastirmasi, pazar ve rakip analizleri, miisteri
ihtiyaglar1 vb. hususlari i¢ceren ekonomik fizibilite raporu hazirlanmasi igin hizmet alinmasi ve
bu raporun proje onerisi ekinde sunulmasi halinde TUBITAK tarafindan belirlenen tutar
kadar destek verilebilir. Proje onerisi asamasinda ekonomik fizibilite raporu sunulmamasi
halinde s6z konusu destek verilmez.

71.4. Ekonomik fizibilite raporu desteginin verilebilmesi igin s6z konusu alimin projenin
destek kapsami icerisinde degerlendirilmesi gerekir.

71.5. Ekonomik fizibilite raporu ile ilgili hizmet alimina ait harcama ve gider belgesinin
diizenleme tarihi, proje destek baslangig tarihinden en fazla ti¢ ay 6ncesine kadar olabilir.

Yerli mal belgesi olanlara ek destek

72.1. Yerli mali belgesine sahip olanlar icin ek destek Sanayi Ar-Ge Projeleri
Destekleme Programi (1501), KOBI Ar-Ge Baslangi¢ Destek Programi (1507), Uluslararasi
Sanayi Ar-Ge Projeleri Destekleme Program: (1509), Oncelikli Alanlar Arastirma Teknoloji
Gelistirme ve Yenilik Projeleri Destekleme Programi (1511) ve Yenilik Destek Programi
kapsaminda verilmektedir.

72.2. Proje kapsaminda kullanilan alet/teghizat/yazilimdan yerli mali belgesine sahip
olanlar i¢in izleyici goriisti dogrultusunda ilgili alet/techizat/yazilimin %15°i oraninda ek destek
tutart donemsel desteklemeye esas harcama tutarina ilave edilir.

72.3. Kuruluslarin ek destek alabilmeleri igin saticilardan yerli mali belgesini almalar:
gerekmektedir.

72.4. Kuruluglarm G013 formunda “Yerli Mali” siitununa yerli mali belgesi olan
alet/techizat/yazilimi isaretlemeleri (X konularak) ve toplam tutar: da tablonun altina yazmalari
gerekir.

72.5. Kuruluglarin izleme asamasinda yerli mali belgesini proje izleyicisine ibraz
etmeleri gerekir.

72.6. Ek destek 6demesinde, izleyici tarafindan uygun goriilen tutar dikkate alinacaktir.

ONUCUNCU BOLUM
Raporlarin Sunulmamasi

Dénem raporunun sunulmamasi veya gec sunulmasi

73.1. 1501, 1505, 1507, 1509, 1511, 1512, 1513, 1515 ve 1601 kodlu destek
programlarinda ve Yenilik Destek Programinda dénem raporlariin sunulmamas: veya geg
sunulmast durumunda Uygulama Esaslarinin ilgili madde hiikiimleri uygulanir.

Hiikiim Bulunmayan Durumlar

74.1.Yiiksekogretim Kanunu kapsaminda yer alan devlet yiiksekogretim kurumlari,
kamu arastirma merkez ve enstitiileri, kanunla kurulmus vakiflar, sanayi odalari, ticaret
odalari, ticaret ve sanayi odalari, organize sanayi bolgeleri ile ihracatg birlikleri igin ilgili
destek program: Uygulama Esaslar1 ve bu Kilavuzda yer alamayan veya Uygulama Esaslari ve
bu Kilavuza aykiri olmayan hususlarla ilgili; Bilim Kurulunun 23/10/2008 tarih ve 170 sayil
toplantisinda kabul edilen “TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu
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idareleri ile Ozel Biitceli idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasi ve
TUBITAK Tarafindan Yiiriitiilen D1s Destekli Projelerin Harcamalarmin Gergeklestirilmesine
Iliskin Esas ve Usuller”in hiikiimleri uygulanar.

74.2. Vakif tniversiteleri tarafindan yiritilen projeler icin ilgili destek programi
Uygulama Esaslar1 ve bu Kilavuzda yer almayan veya Uygulama Esaslar1 ve bu Kilavuza aykiri
olmayan hususlarla ilgili Bilim Kurulunun 16/12/2006 tarih ve 148 sayil toplantisinda kabul
edilen “TUBITAK Tarafindan Ozel Kuruluslar ve Vakif Universitelerine Proje Karsilig
Aktarilacak Tutarlarin Transferi, Harcanmasi, Muhasebelestirilmesi ve Denetimine iliskin
Esaslarin hiikiimleri uygulanir.

Yiirirliikten kaldirilan Kilavuzlar

75.1. 1501, 1507, 1509, 1511 ve 1512 kodlu destek programlar1 Mali Rapor Hazirlama
Kilavuzu (Siirtim 04.00), 1513 Mali Rapor Hazirlama Kilavuzu (Sirtiim 05.13.v.1), 1515
program1 Mali Rapor Hazirlama Kilavuzu (Siiriim 01.00) ve Mali Rapor Hazirlama Kilavuzu
(Stirtim 01.02) yiirtirliikten kaldirilmastir.

Yiiriirlik

76.1. Bu Kilavuz 1 Kasim 2023 tarihinde yiiriirliige girer.
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