KURULUS BAZLI ON KAYIT
KULLANICI KILAVUZU

EKNOLOJi VE YENILIK DESTEK PROGRAMLARI BASKANLIGI
(TEYDEB)

0



icindekiler

1.
2.

GIRIS ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et r et et etens 3
KURULUS BAZLI ON KAYIT ISLEMLERI ................cooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee st 3
2.1. Firma On Kayit Sorumlusu ROIGNTN AIINM@SI......ccuiviriiereeieiiereeeeeeeee et seesetesessesessssesesnenes 4
2.1. Kurulus Bazl On Kayit islemleri Ana Girig EKFanI.........ccveeevereevereereeeteeeeeeeteeereeeeeeseseseeseseesenas 5
2.3, Kurulus Bilgileri Girig EKIani. .. cueeiieieee ettt e e st e e st e e s sbae e e s sbraeassanes 6
2.3.1. Kurulus DUzZenIEmME EKFaNi......uueiieiiee ettt et e et e e e e rae e e enree e e e nrae e e e nreeas 6
2.3.2. Kurulus Ortaklar Bilgi EKFani.......ccccuueieiiiieieciee ettt ee e e vee e e earee e s e arae e e areeas 8
2.3.3. Kurulug Yetkilileri Bilgi EKrani......cucuueiiiiiieiiciiee ettt ssee e s sree e s sree e s ree e s s 9
2.3.4. Kurulus Yonetim Kurulu Uyeleri Bilgi EKFani........cccoeviveevereiereeeeeeeeeeeseeeee e s 10
D A QUL U 1 (VT Y =T =4 =T o USSR 12
2.2.1. Kurulus Tirl ve Buyuklik Bilgileri Girig EKrant..........ccoccveeieciiee et 12
2.2.2. Kurulus Mali Bilgileri Girig EKIrani........coccueiieciiie ettt 13
2.2.3.50Nn Ug Yila Ait Verilerin GirilmMeSi.......c.cveveeerereereeereeeteeeteetereeeeseesesessesessessesessesesesesesenens 15
2.4. On Kayit islemlerinin TamamIlanmast........ccoeeveueeeeeeeeeeeereeeeeeteesete s eseseeseseesesessesessesseseneas 15
2.5. Kurulus Bazl On Kaydin TUBITAK Tarafindan Onaylanmasi...........cceeueevereevereereneeeeeereneeeeenenens 17
2.6. On Kayrt Basvurularing ReVizyon AGIMASI........cuivueuiiueieiieieeeeeeeeeeeeeteeestesseresesssssessseensssensseeneas 17
PROJE BASVURU EKRANLARI...........oooeatiaiiieieeet ettt sttt sttt sbe e st st st st 18
3.1. On Kaydi Tamamlamis Kuruluslar igin Proje BagVUrUSU .........ccceevevevveveevereeeereeeeseeseeeseseesesseseneas 18
KURULUS YETKILISI ONAY ISLEMLERI ...............oovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeese e saenss s ens s 20
4.1. Kurulus Yetkilisi Rolii ile Proje Onay ISIEMIETi .......ccueveuiiieiiieiceeececeeececeeeee e 20
MALI VERILERIN GUNCELLENMEST] ............cccoiurieciiiniciniieineinientieeiensis e 22
5.1. Mali Verilerin GUNCEIENMESI ...c.eiiuiiiiieie ettt sttt st s 22
MALI BIiLGILER DISINDA KURULUS DIGER BILGILERINDE DEGISIKLIKLER....................cccocoeuue.... 23
6.1. Onay Gerektirmeyen DeGiSiKIIKIEr .........cou i eae e 23
6.2. Onay Gerektiren DEeGiSIKIKIET .......ooo e et e e e earae e e 24



ONEMLi HATIRLATMA

Kurulus bazli 6n kayit islemleri her zaman yapilabilmektedir. Kurulus bazli 6n kayit islemlerini ¢agrilarin
aciimasini beklemeden yaptirmaniz énerilmektedir.

Kurulus bazli 6n kayit yaptirdiktan sonra proje gondermek icin kurulus yetkililerinin elektronik
imzalarinin olmasi gerekmektedir. Proje gonderme asamasinda sorun yasamamak icin zamaninda
elektronik imza alinmasi ve test edilmesi dnerilmektedir.

Proje gonderme asamasinda kurulus yetkililerinin yetki stresi kontrol edilmektedir. Bu nedenle yetki
slresi biten kurulus yetkililerinin yetki stiresinin uzatilmasi veya gerekiyorsa kurulus yetkilisi degisikligi
yapilmasi unutulmamalidir. Kurulus yetkilisi degisikligi icin yeni imza sirkllerinin aslinin veya noter
onayli asil suretinin dilek¢e ekinde TEYDEB Baskanligina iletilmesi gerekmektedir.

= PRODIS yaziim kaynakli teknik sorunlar icin prodis@tubitak.gov.tr adresine,

= Yeni proje basvurusu on kay1t surecine iliskin sorulariniz
icin teydeb.onkayit@tubitak.gov.tr adresine,
=* Elektronik imza edinme surecine iliskin sorulariniz

icin teydeb.eimzadestek@tubitak.gov.tr adresine
e-posta gonderebilirsiniz.

=+ Yazisma adresi: TUBITAK Teknoloji ve Yenilik Destek Programlari Baskanlig1 (TEYDEB)
TUBITAK EK HIZMET BINASI

isci Bloklar Mahallesi, Muhsin Yazicioglu Caddesi No: 51/C

Cankaya/ANKARA)
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GIRIS

29 Mart 2019 tarihinde yapilan duyuruda (https://tubitak.gov.tr/tr/haber/teydeb-programlarinda-yenilikler),

TEYDEB'e her bir proje basvurusu icin &n kayit zorunlulugunun kaldirilacagi ve Kurulus Bazh On Kayit Sistemine

gecilecegi belirtilmistir. 1 Temmuz 2020 tarihinden itibaren Kurulus bazli 6n kayit uygulamasina gegilmistir. Bu

kapsamda;

1) 1 Temmuz 2020 tarihinden itibaren kuruluslar TUBITAK'a kurulus bazh 6n kayit yaptirabilecektir.

2) On kayit islemleri PRODIS'te "Firma On Kayit Sorumlusu" rolii ile "Kurulus islemleri" meniisiinden
yapilmaktadir. Firma On Kayit sorumlusu rolii firmadan bir kullaniciya verilmekte s6z konusu rol Kullanici
islemleri meniisiinden alinabilmektedir.

3) 1 Temmuz 2020 tarihinden sonra agilmis veya acilacak ¢agrilara veya siirekli agik programlara basvuru
yapmak isteyen kuruluslar, kurulus bazh 6n kayit yaptirabilecektir.

4) Kuruluslar, TUBITAK'a kayrt olduktan sonra kurulus bilgilerinde degisiklik olmadigi siirece proje
basvurusu yapabileceklerdir.

5) Kurulus bilgilerinde degisiklik olmasi halinde kurulus bu degisiklikleri PRODIS (izerinden kendisi
yapabilecektir. Ancak, bazi onay gerektiren degisiklikler icin TUBITAK'tan onay almasi gerekecektir.

6) 1 Temmuz 2020 tarihinden itibaren destek programlarina ve cagrilara basvuru yapmak isteyen
kuruluslar, kurulus bazl 6n kayit yaptirdiktan sonra projeleri génderebilecektir.

7) 1 Temmuz 2020 tarihinden 6nce proje basvurusu yapmis olan kuruluslarin veya bu tarihten énce 6n
kayit yaptirmis olan kuruluslarin da kurulus bazh 6n kayit yaptirmasi gerekmektedir.

8) Kurulus bazli 6n kayit ¢agri beklenmeksizin de yapilabilmektedir. Destek programlarinin ya da ¢agrilarin
takvimleri goz onilinde bulundurularak kurulus bazli 6n kayit islemlerinin daha ©n yapilmasi
onerilmektedir.

9) Ortakh basvuru yapilacak olmasi durumunda tim ortak kuruluslarin da mutlaka kurulus bazli 6n kayit
islemlerini yaptirmasi gerekmektedir.

2. KURULUS BAZLI ON KAYIT iSLEMLERI

Kuruluglar, asagida aciklandig sekilde TUBITAK’a kurulus kaydini yaptiracak ve bilgilerinde degisiklik olmadig

slirece ve mali bilgileri glincel oldugu siirece proje basvurusunda bulunabileceklerdir. Kurulusun bilgilerinde

degisiklik olmasi durumunda bu bilgiler kurulus tarafindan giincellenebilecektir. Ancak, bazi durumlarda kurulus

bilgilerindeki degisiklik icin TUBITAK onayi gerekmektedir.



2.1. Firma On Kayit Sorumlusu Roliiniin Alinmasi

Oncelikle On Kayit Sorumlusu dahil, firma tarafindan atanacak tiim roller icin eteydeb.tubitak.gov.tr
adresinden ilk giristeki sayfasinin sagdaki ikinci sekmesinden yeni PRODIS kullanici kaydi yapiimalidir.
PRODIS kaydi olan firma kullanicilarin PRODIS Giris sekmesi {lizerinden PRODIS’e erisim
saglayabileceklerdir.

JEYDEB

i
eknoloji gelistirmek; yenilikleri desteklemek; ozendirmek; izlemek ve Universite-sanayi iliskilerini ' PRODIS) Giris
|
mel islevleri arasindadi. Bu islevleri gerceklestirmek icin olusturulan programlar ve planlanan
nilik Destek Programlan Baskanligi (TEYDEB) tarafindan yurutilmektedir. ¢e

YeniKarllanren Kaydy

uslanmin, arastirma-teknoloji gelistirme, teknoloji yonetimi ve yenilikcilikte uluslararasi duzeyde GereklilYazilimlar

ralanna katki saglamak ve bu alanda diinya capinda bilinen, uygulamalar rnek alinan bir kurulus

SR X\

Stkca Sorulan Sorular

ve yenilik politikalan dogrultusunda, &zel sektor kuruluslannin arastirma - teknoloji gelistirme ve ==,

Elekironik imza

lestekleyerek, rekabet giiclerini artirmaya, Ar-Ge kulturunun yayginlasmasina katkida bulunmaktir.

L= o o oto

Destek Programlarina basvuru yapilabilmesi icin kurulus bazli 6n kayit islemlerinin gerceklestirilmesi
gerekmektedir. On kayit isleminin gerceklestirilebilmesi icin kullanicinin On Kayit Sorumlusu roliinii almasi
gerekmektedir. Firma On kayit Sorumlusu roliinii firma kullanicilari Kullanici islemleri Menisiinden
alabilmektedir (Sekil 1). Firma On Kayit sorumlusu rolii firmadan bir kullaniciya verilmekte Firma On Kayit

sorumlusu roli Kullanici islemleri meniisiinden alinabilmektedir.

TUBITAK Ana Sayfa | PRODIS Ana Sayfa

TUBITAK TEYDEB
s Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi £ s ® ) | © covent Gic
Proje islemleri Kullamcr islemleri | fllBasvuru Kilavuzu | © Yetkilendirme Talebi | © Rol Degistir [ fleti kutusu (0 yeni) | Sistem Bildirimleri (0 yeni)

Kullamer islemleri

Adi Soyadi | |
E-Posta | |
Telefon | |
Faks
Tammh Rol ve Yetkiler  Firma Kullanicisy
Firma On Kayit Sorumlusu
"Hakem/izleyici/1503 Yiiriitiicii” rolii ekle
1512 Is Fikri bagvurusu yapabilmek igin "Girisimei® rolii ekle
1602 Patent Destek bagvurusu yapabilmek icin "Patent Kullamcisi” rolii ekle
1601 Programi bagvurusu yapabilmek igin " 1601 Programm Uygulayici/Faydalamici” rolii ekle

; i alabilmek veya verebilmek igin "UMEP KOBI" veya "Mentor” rolii ekle
Firma On Kayit Sorumlusu rolii ekle

Sekil 1. Firma On Kayit Sorumlusu Roliiniin Alinmasi Ekranlari

Mevcuttaki On kayit sorumlusunu degistirmek isteyen ve 8n kayit yaptirmis kuruluslarin kurulus yetkilileri, On

Kayit Sorumlusu Degistirme islemleri meniisi araciligiyla bu islemi yapabilirler.



; = TUBITAK Ana Sayfa | PRODIS Ana Sayf:
2, TUBITAK TEYDEB e e
wiue  Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi - huruus Yetkitisi @ ) | @ Giventi Ciiag

Ana Sayfa | © Islemler |© Kilavuz | © Rol Degistir =) ileti Kutusu (2090 yeni) | Sistem Bildirimleri (0 yeni)

@ Kurulug Yetkilisi Ana Sayfas:

& Kur un On Kayt da birden fazla kurulus igin kurulus yetkilisi olarak kaydedildiyseniz diger kuruuslanmza erismek ve proje onaylamak igin "Kulamer islemleri®
baglantisindan kurulus degisikligi yapabilirsiniz.
o Degisikik yaptigimz kur un dn kayd otomatik olarak yetki durumunuz "Yetkilendirimis® clacaktir.

© Yetkili cidugunuz kuruluslar igin proje @nerilerini onaylayabilirsiniz.

islemler
Proje islemleri Kilavuz
* Kurulus Islemleri
= Onay Bekleyen Proje Onerileri ® Kurulus On Kayit Kilavuzu
# Proje Erigim Yetkileri Diizenleme & Kurulus Yetkilisi Kurulug Degisiklik Kilavuzu

TiETax-Bilgi islem Daire Baskanhf EiTaK 2021

Sekil. On Kayrt Sorumlusu Degistirme islemleri

2.1. Kurulus Bazlh On Kayit islemleri Ana Giris Ekrani

On kayit islemleri PRODIS’te “Firma On Kayit Sorumlusu” rolii ile “Kurulus islemleri” meniisiinden yapilmaktadir.
Bu meni lzerinden kurulug kaydini yapan ilk kullanici ile kurulus tarafindan yetkilendirilmis kullanicilar islem

yapabilmektedir (Sekil 2).

TUBITAK Ana Sayfa | PRODIS Ana Sayfa

&7 TUBITAK TEYDEB
TUBITAK Proje De§erlendirme ve IZleme SiStemi “T v wavemrs mrwrevant ( Firma On Kayit Sorumlusu & )1 OGuvenli Cikis

Ana Sayfall - Kurulus istemleri | © Jullamcr islemleri | © Kurulus On Kayit Kilavuzu | ©> Rol Degistir £ ileti Kutusu (25 yeni) | Sistem Bildirimleri (0 yeni)

Kurulus sl

Ad Soyadh
E-Posta

Telefon

Faks

On Kayit Durumu
Yetki Durumu

Kurulus

BAYS Kurulus Bilgileri

Sekil 2. On Kayit islemleri Giris Ekrani

Kurulus islemleri alanina giris yapildiginda daha 6nce TUBITAK’ta kaydi olan kurulusun bilgileri ekrana gelecektir.
Bu bilgiler kontrol edilecek, varsa gerekli giincellemeler ve diizeltmeler yapilacaktir. Kurulus islemleri alanina giris
yapildiginda daha &nce TUBITAK’ta kaydi olmayan kurulus icin doldurulmasi gereken alanlarin oldugu ekran
gelecek olup, buraya istenen veriler girilecektir. Ekranda yer alan veya yeni girilecek bilgilerin kurulusun yasal
belgelerinde yer alan bilgilerle uyumlu olmasi gerekmektedir. Ornek: Kurulus Adinin (Unvan), Ticaret Sicil
Gazetesinde yer aldig1 sekilde yazilmasi gerekmektedir. Ticaret Sicil Gazetesinde kurulusun adi ABC ithalat ihracat

A.S. ise sisteme ABC ith. ihr. A.S. veya ABC ithalat ihracat Anonim Sirketi seklinde yazilmayacaktir.



2.3. Kurulus Bilgileri Giris Ekrani

Kurulus Bilgi girisi veya giincellemeleri “Glincelle” butonuna basilarak yapiimaktadir (Sekil 7)

@ KURULUS BILGi GUNCELLEME: Buradaki bilgiler BAYS (Bilimsel Aktiviteler Yonetim Sistemi) veritabamndaki bilgilerdir. Kurulus “iletisim bilgilerinin” degismesi durumunda 3
bilgileriniz glncelleyebilirsiniz. Ancak Gnvan, ticaret sicil no vb.. diger bilgilerin degismesi durumunda giincel bilgileri gosteren Ticaret Sicil Gazetesi nishasimn |
kurulus kaseli ve kurulus yetkilisince imzab fotokopisi dilekce ekinde TUBITAK-TEYDEB Veri Ofisine “TUBITAK Teknoloji ve Yenilik Destek Programlan Baskanb@ (TEYDEB) 1
TUBITAK EK HIZMET BINASI ‘
Isci Bloklan Mahallesi, Muhsin Yaacioglu Caddesi No: 51/C |
Gankaya/ANKARA" génderilmelidir.

m

Sekil 7. Kurulus Bilgi girisi ve Guincellemeleri “Glncelle” butonu

2.3.1. Kurulus Duzenleme Ekrani

Kurulusa ait veriler asagida gosterilen alanda girisi saglanmaktadir (Sekil 8)(Tablo 3).



Kurulus Diizenleme

o |
Acik Adi:

Ticaret Sicil Gazetesinde tescil edilen ticaret Ginvammn aynen (agik ve tam olarak) yaalmas gerekmektedir.

Kurulus adh, imza sirkileri, ticaret sicil gazetesi, vergi levhas ve KOBI Beyannamesinde(KOBI'ler igin) yer alan kurulus adi ile
birebir aym olmahdir. Liitfen daha sonra sorun yasamamak igin kurulug agik adim eksiksiz girmeye &zen gdsteriniz.

fart

Tiiri:
Programin Uygulama Esaslanna gére kurulus tammina uyan tiim sermaye sirketleri proje basvurusunda
bulunabilir. Ancak kanuni ve is merkezi yurtdisinda bulunan isletmelerin dar mikellefiyet statiisindeki
Tirkiye'de k temsilciik ve subeleri ile vakflar, dernekler ve bunlann iktisadi isletmeleri
kooperatifler, birlikler, IS SIRKETLERI(*) ve adi ortakbklar RU YAPAMAZLAR.
* 1512 kapsaminda 1507 - TUBITAK KOBI Ar-Ge Baslangi¢ Destek Programi’na basvuru yapacak sahis
sirketlerinin bagvurulan kabul edilecektir.

Vergi

Jere (— SR

Dairesi: No:

Mearet

Sicil No:

Mersis No: [ |

Kurulus

Tescil  [(Guonend 4@ stata:  [[]

Tarihi :

Telefon:  [FIVIDIIIIEN) S 1)
T e
E-Posta: g

Sosyal

Medya | |
Adresi:

KEP Adres: [

Bulundugu
- | Lutfen Seginiz

Adres: [

P.Kodu: El Ornek:06100
ice: [dommead ]

Semt:

HI

Sekil 8. Kurulus Diizenleme Bilgi Girisi Ekrani



ALAN ADI SECENEK ALT ALAN OZELLIK

Kurulus Agik Adi Metin girilir
Limited Sirket Secim yapilir
Kurulus Tard Anonim Sirket Segim yapilir
Sahis Sirket Segim yapilir
Vergi Dairesi Sayi girilir
Vergi Sicil No Say: girilir
Mersis No Sayi girilir
Kurulus Tescil Tarihi Tarih segilir
Stati Kamu Secim yapilir
Ozel Sektor Segim yapilir
Telefon Metin girilir
Faks Metin girilir
E-Posta Metin girilir
Web Adres Metin girilir
Sosyal Medya Adresi Metin girilir
KEP Adres Metin girilir

Sézlesme Baglama
Tarihi / S6zlesme

Kurulug Teknoloji Gelistirme Bitis Tarihi Tarih segilir
Bolgesinde Yerlesik veya Faaliyet
Gosteriyor Teknopark Metin girilir ve arama yapilr.

Bulundugu Yer Kurulus Organize Sanayi Bolgesinde

Yerlesik veya Faaliyet Gosteriyor

Sézlesme Baglama

Kurulug 5746 sayili Kanun Tarihi / Sozlesme

Kapsaminda Ar-Ge Merkezine Sahip | Bitis Tarihi Tarih segilir
Adres Metin girilir
Semt Semtler Segim yapilir
P.Kodu Say girilir
il iller Secim yapilir
ilce ilceler Secim yapilir

Tablo 3. Kurulus Diizenleme Bilgileri

2.3.2. Kurulus Ortaklari Bilgi Ekrani

Kurulus Ortaklarina ait bilgilerin girisi asagida gosterilen alanda yapilmaktadir (Sekil 9)(Sekil 10)(Tablo 4).

Kurulusun Ortaklan

Litfen kurulus ortak bilgisi giriniz.

& Yeni Ortak Ekl

Sekil 9. Kurulus Ortaklarina Ait Bilgi Giris Butonu



Ortak Ekle

Tiizel Kisi / Gergek Kisi :

Adv/Unvam :

Vergi Sicil Mumaras: :
Mersis Mo:

Ortakhk Yizdesi (%):

O Tiizel O Gergek

[ 1]

I

1]

Kapat Kaydet

Sekil 10. Kurulus Ortaklarina Ait Bilgi Girisi Ekrani

ALAN ADI SECENEK ALT ALAN ALT SECENEK ALT ALAN OZELLIK
Yabanci Adi / Unvani Metin girilir
Ortaklik Yuizdesi (%) Say girilir
Tuzel Yabanar / Tiirk Adi / Unvani Metin girilir
Tiirk Vergi Sicil Numarasi Say girilir
Mersis No Sayi girilir
Tuzel Kisi / Ortaklik Yuzdesi (%) Say girilir
Gergek Kisi Pasaport No Say girilir
Yabanai Adi / Unvani Metin girilir
Gergek Yabanci / Turk Soyad Metin girilir
Ortaklik Yuzdesi (%) Say girilir
Tiirk T.C. Kimlik No (Sorgula) | Say: girilir
Ortaklik Yuzdesi (%) Say girilir

Tablo 4. Kurulus Ortaklarina Ait Bilgi Girisi Ekrani

Halka agik sirketlerde, Unvani ve Vergi Sicil Numarasi kismina sirketin kendi Unvani ve Vergi Sicil Numarasi,

Ortaklik Yiizdesi (%) alanina ise Halka Aciklik Orani yazilacaktir.

2.3.3. Kurulus Yetkilileri Bilgi Ekrani

Kurulus Yetkililerine ait bilgilerin girisi asagida gosterilen alanda yapilmaktadir (Sekil 11)(Sekil 12) (Tablo 5). Bu
bolimde girilecek olan kurulus yetkilisinin minferit mi, musterek mi yetkili oldugu hususu firmanin kendi imza
sirklleri ile uyumlu olmasi gerekmektedir.

Kurulus Yetkilileri

Litfen kurulus yetkli bilgisini giriniz.

=]
l.’ﬁ Yeni Yetkili Ekl’

Sekil 11. Kurulus Yetkililerine Ait Bilgi Giris Butonu



Yetkili Ekle

@ Not:Kurulusu en genis sekilde temsil ve ilzama yetkili olan kisi/kisiler.

hyruk : ®T1c O Yabano

Miinferit / Miisterek: O miinferit O Miisterek

T.C. Kimlik Mo : Litfen Sergulayimz ******* | Sorgula
Ad: Litfen Sargulayimz

Soyadi Litfen Sorgulayimz

Garevi | |

Yetki Bitis Tarihi :

Kapat Kaydet

Sekil 12. Kurulus Yetkililerine Ait Bilgi Girisi Ekrani

Kurulusu Turk Ticaret Kanunu ve ilgili mevzuat hiiklimlerine gére en genis anlamda temsil ve ilzama yetkili olan
kisi/kisiler (parasal tutarla sinirlandiriilmamis, hak getirici ve borglandirici taahhltte bulunmaya yetkili kisi/kisiler)

yazilacaktir. Bu alana sinirl yetkili olan kisi kisilere ait bilgiler yazilmayacaktir.

ALAN ADI SECENEK ALT ALAN ALT SECENEK ALT ALAN OZELLIK
T.C. Kimlik No (Sorgula) Sayi girilir
Mdnferit Gorevi Metin girilir
TC Miinferit / Miisterek: Yetki Bitig Tarihi Tarih segilir
T.C. Kimlik No (Sorgula) Sayi girilir
Miisterek Gérevi Metin girilir
Yetki Bitig Tarihi Tarih segilir
Pasaport No Sayi girilir
Uyruk ) . Adi Metin girilir
Miinferit Soyadi Metin girilir
Gorevi Metin girilir
Yabanci Miinferit / Misterek: Yetki Bitig Tarihi Tarih segilir
Pasaport No Sayi girilir
Adi Metin girilir
Misterek Soyadi Metin girilir
Gorevi Metin girilir
Yetki Bitis Tarihi Tarih segilir

Tablo 5. Kurulus Yetkililerine Ait Bilgi Girisi Ekrani

2.3.4. Kurulus Yénetim Kurulu Uyeleri Bilgi Ekrani

Kurulus Yénetim Kurulu Uyelerine ait bilgilerin girisi asagida gosterilen alanda yapilmaktadir (Sekil 13)(Sekil

13)(Tablo 6).
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Kurulus Yonetim Kurulu Uyeleri

Latfen kurulus yénetim kurulu Gye bilgisini giriniz.

Sekil 13. Kurulus Yonetim Kurulu Uyelerine Ait Bilgi Giris Butonu

Yonetim Kurulu Uyesi Ekle

Uyrulk : ®Tc OYahane

Ortak / Ortak Degil : O ortak O Ortak Desil

T.C. Kimlik Mo : Litfen Sorgulayimz ******** | Sorgula
Ad: Litfen Sorgulayimz

Sovadi Litfen Sorgulayimz

Garevi | |

Sigortalihik Durumu :

Kapat Kaydet

Sekil 14. Kurulus Yénetim Kurulu Uyelerine Ait Bilgi Girisi Ekrani

=] .
@ Yeni Uye Ekl

ALAN ADI SECENEK ALT ALAN ALT SECENEK ALT ALAN ALTALAN OZELLIK
SECENEK

T.C. Kimlik No (Sorgula) Sayi girilir

Gorevi Metin girilir

Ortak :-i/ﬁg\ zeg?m yapl:lr

Sigortalilik Durumu A/ £6Im yapiir

4-1/C Segim yapilir

TC Ortak / EMEKLi Segim yapilir
Ortak Degil T.C. Kimlik No (Sorgula) Sayi girilir

Gorevi Metin girilir

ortsk e LA L sesm vpir

Sigortalilik Durumu -1/8 €¢I yapiir

4-1/C Secim yapilir

EMEKLI Secim yapilir
Pasaport No Sayi girilir

Uyruk Adi Metin girilir

Soyadi Metin girilir

Ortak Gorevi Metin girilir

4-1/A Segim yapilir

Sigortalilik Durumu 4-1/8 Secim yapilir

4-1/C Segim yapilir

Ortak / EMEKLi Segim yapilir

Yabanci o

Ortak Degil Pasaport No Say girilir

Adi Metin girilir

Soyadi Metin girilir

Ortak Degil Gorevi Metin girilir

4-1/A Segim yapilir

4-1/B Segi |

Sigortalilik Durumu / c¢im yapir

4-1/C Segim yapilir

EMEKLI Secim yapilir

Tablo 6. Kurulus Yénetim Kurulu Uyelerine Ait Bilgiler
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2.2. Kurulus Mali Bilgileri

On kayit asamasinda kurulusun mali bilgileri “Kurulus Mali Bilgileri Ekle” butonuna basilarak eklenecektir (Sekil
3).

Tl-..lBiTAK TEYDEB TUBITAK Ana Sayfa | PRODIS Ana Sayfa
wiu  Proje Degerlendirme ve izleme Sistemi € {® ) | [ Givent Cike
Proje iglemieri | © Kullamic1 istemieri | © Kurulug islemieri | © Bagvuru Kilavuzu | © Yetkilendirme Talebi | © Rol Degistir # ileti Kutusu (460 yeni) | Sistem Bidirimleri (0 yeni)

Kurulus islemleri
Adh Soyadh [

E-Posta '_:A:Azr_kmmrkl‘i‘knm_cnm_LT
Telefon
Faks
On Kayit Durumu
Yetki Durumu Yetkilendirimis (Firma Kullamcisi rold igin)
Kurulug U‘.UDAG' MADEN SULARI TURK A.S. I
BAYS Kurulug Bilgileri
BAYS Kurulug No  200000000015489 [
Kurulug Adh ULw-:m—n'nnrqA—l
Vergi Dairesi e ] Vergi Sicil o [6880145298
Ticaret sicil No ol LT Kuruluy Tarihi  Jos.of
Mersis No [ [
Telefon 224-2873030 Faks [224-2873036
E-Posta Adresi Lt Web Adresi | r
Adres B : JCANALBOYU) NO:33 OSMANGAZI DOGmiomadsadtnniondj BURSA
KEP Adres [ |
i @ Not:Tizel Ortagn Gergek Kigi ortakiar: bulsnuyor ise, Tizel Ortakin Ortakdan” butonu kullaniarak, bu ortakdara fiskin bilgiler eksiksiz jekilde giriimetidir.
Yetkililer
@ Not:Kuruusu en genis sekilde temsil ve izama yetkili olan kisi/kigiler.
«Kuruug Yetkiblerinin Prodis kullamo) Hesabr Olugturdmadan, kurulus &n kayit talebini tamamiayamayacakuir.
Yonetim Kurulu
Uyeleri
Kurulug Mali
Bilgileri @ Not:Kesinkesmis son i yila ait veriler giriimelidir. "Kurulus Mali Bilgileri Ekie” butonu kullamiarak 3 yibn bilgileri yil bazinda ayn ayn giriimetidir.
En son verilen Kurumlar Vergi Beyannamesinden dnceki 3 yil verileri eskiden tarihten - yeni tarihe dogru girilmetidir.
Kurulug Mali Bilgileri Ekle
—

Sekil 3. Kurulus Mali Bilgileri Ekle Butonu Goriintisi

2.2.1. Kurulus TurG ve Buytkluk Bilgileri Giris Ekrani

Kurulus Turtine ve buydkliklerine iligkin bilgiler bu ekrandan girilmektedir (Sekil 4)(Tablo 1).

Kurulus Tiirii ve Biiyiikliik Bilgileri

Kurulus Adh : ermwmwmmwr‘
Kurulug Olgegi : | Kurulus KOBI Olgegdindedir ~| [z

KOBI Beyannamesi Bilgi Notu dokiimanina asagida yazili link iizerinde erisilebilmektedir.
E kosi Beyannamesi Bilgi Notu1

isletme Tiiri : [ Liitfen Seginiz _~| (2]

KOBI Olgeg : B

Sekil 4. Kurulus Turi ve Buyuklik Bilgileri Giris Ekrani
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ALAN ADI SECENEK ALT ALAN ALT SECENEK OZELLIK

Kurulug KOBI Olgeginde Degildir. | - _

Bagimsiz isletme Segim yapilir

isletme Tard Ortak isletme Segim yapilir

Kurulus Olcegi . 50 i

Kurulus KOBI Olgegindedir. Bagh lsletme Segim yapihr

Mikro Olgekli Segim yapilir

KOBI Olgegi Kiigiik Olgekli Segim yapilir

Orta Olgekli Segim yapilir

Tablo 1. Kurulus Tarid ve Bayuklak Bilgileri

Kurulusun 6lgegi KUCUK VE ORTA BUYUKLUKTEKI iSLETMELERIN TANIMI, NIiTELIKLERI VE SINIFLANDIRILMASI
HAKKINDA YONETMELIK hiikiimleri dikkate alinarak yazilacaktir. S6z konusu ydnetmelige asagida yer alan
adresten ulasilabilir. Blyiik 6lgekli (KOBI élceginde olmayan) isletmeler 6n kayit asamasinda KOBI Beyannamesini
géndermeyecektir. KOBI Olgeginde olup isletme tiirii “Bagimsiz isletme” olanlar da KOBI Beyannamesi

gondermeyecektir. Ancak isletme tiiri “Ortak isletme” veya “Badl isletme” kuruluslarin KOBi Yénetmeligi

ekindeki ilgili formlar doldurarak 6n kayit evraklari ile birlikte TUBITAK'a basili olarak géndermeleri

gerekmektedir. “KOBIi Beyannamesi Bilgi Notu” ile Ortak isletme ve Badl isletmelerin doldurmasi gereken

formlar asagidaki adreste yer almaktadir.

(https://tubitak.gov.tr/tr/destekler/sanayi/ulusal-destek-programlari/1501/icerik-mali-hususlar-ve-odeme)

2.2.2. Kurulus Mali Bilgileri Giris Ekrani

e  Kurulus mali bilgileri bu ekrandan girilmektedir (Sekil 5)(Tablo 2).

e  Kurulusun mali bilgileri Kurumlar Vergisi Beyannamesi ekinde yer alan Bilango ve Gelir Tablosundan
yazilacaktir. Bu alana Gegici Vergi Beyannamesi ekinde yer alan Bilango ve Gelir Tablosu dikkate
alinarak mali bilgi yazilmayacaktir.

e  Mali bilgiler kesinlesmis son 3 yila ait olacaktir. Kurulus tarihi 3 yilin altinda olan kuruluslar sadece
kesinlesen yillara ait bilango ve gelir tablosu bilgilerini yazacaktir.

e Enson kesinlesen (kurumlar vergisi beyannamesi verilen) yildan itibaren geriye doénik 3 yila ait mali
bilgiler yazilip tek tek kaydedilecektir.

e  Yeni kurulan ve kurumlar vergisi beyannamesini heniiz vermemis firmalar, sadece ortalama galisan
sayisini yazacaktir. Bu firmalar diger mali verileri doldurmayacaktir.

e KOBI 8lgegindeki kuruluslar, yillik ortalama calisan sayisini KOBi Yénetmeligi hiikiimlerine gére
hesaplayip ilgili alana yazacaktir. Giincel KOBi yénetmeligi KOSGEB web sayfalarindan temin
edilebilecegi gibi PRODIS’te icerisinde yer alan KOBI BEYANNAMESI BiLGI NOTUNUN okunmasi da

hesaplama konusunda kuruluslarin bilgilenmeleri icin faydali olacaktir.
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https://tubitak.gov.tr/tr/destekler/sanayi/ulusal-destek-programlari/1501/icerik-mali-hususlar-ve-odeme

Kurulus Mali Bilgileri

Hesap Donemi : Takvim Yib

En Son Verilen Kurumlar Vergi Beyannamesi : 108.05.2020 j

Baslangi¢ Tarihi: 01.01.2C., oy

Bitiy Tarihi: pr.12.2¢..

Yillik Ortalama Caligan Saysi :

Donen Varhiklar : |TL

Duran Varhiklar : TL

Aktif Toplam : ~J n

Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar : | TL

Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar: D _In

Ozkaynaklar : | 1L

Pasif Toplanm : Lids

Hazir Degerler : B T

6denmi; Sermaye : TL

Briit Satiglar : TL

Yurtici Satiglar : T

Yurtdi Satiglar : TL

Net Satislar : T

Ar-Ge Giderleri : T

Sekil 5. Kurulus Mali Bilgileri Giris Ekrani
ALAN ADI SECENEK OZELLIK
. . Takvim Yili Segim yapilir
Hesap Donemi - ¢im yap
Ozel Hesap Donemi Segim yapilir

En Son Verilen Kurumlar Vergi Beyannamesi Takvim Yili Tarih segilir
Baglangi¢ Tarihi Takvim Yili Tarih segilir
Bitis Tarihi Takvim Yili Tarih segilir
Yillik Ortalama Galisan Sayisi Say girilir
Dénen Varliklar Sayi girilir
Duran Varliklar Say girilir
Aktif Toplami Otomatik Hesaplanir
Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar Sayi girilir
Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar Say girilir
Ozkaynaklar Say girilir
Pasif Toplami Otomatik Hesaplanir
Hazir Degerler Say girilir
Odenmis Sermaye Say girilir
Brit Satiglar Sayi girilir
Yurtigi Satiglar Sayi girilir
Yurtdisi Satislar Sayi girilir
Net Satiglar Sayi girilir
Ar-Ge Giderleri Sayi girilir

Tablo 2. Kurulus Mali Bilgileri
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2.2.3. Son Uc Yila Ait Verilerin Girilmesi

Son 3 yila ait verilerin yukarida belirtilen sekilde giriimesi gerekmektedir. Bu veriler igin asagida gosterilen
“Kurulug Mali Bilgileri Ekle” butonu kullanilarak yil bazli yeni veriler eklenebilmekte ya da hatal girilen veriler
duzeltilebilmektedir (Sekil 6). Ancak, kurulus bazli 6n kayit onayi aldiktan sonra hali hazirda girilmis olan mali
veriler degistirilememekte, en son verilen kurumlar vergisi tarihine gére yeni yillara ait mali bilgi veri girisi
yapilabilmektedir.

Kurulus

Mali
Bilgileri

1 | Not:Kesinlesmis son Gc yila ait veriler girimetidir.”Kurulus Mali Bigileri Ekie” butonu kullanilarak 3 ywin bigileri yit bazinda ayn ayn giriimetidir.

En son verilen Kurumlar Vergi Beyannamesinden dnceki 3 yil verileri eskiden tarihten - yeni tarihe dogru giriimelidir.

Kisa Uzun

En Son Yilbk s - = .
Verilen Ven il Ca:l‘ H Hazir | Donen | Duran | Aktif | Vadeli Vadeli Fssed Odenmis| Pasif | Brit |Yurtici Yurtchsii Net | Ar-Ge isiem
= 7 Degerler Varhklar|Varhklar|Toplam| Yabanci | Yabanci 2 Sermaye Toplam Satslar|Satislar| Sabislar SabslarGidegdleg ¥
Beyannamesi Sayist
Kaynaklar Kaynaklar
08.05.2020 0 10.000 |5.000 15.000 |10.000 1.000 4.000 0 15.000 |0 0 0 0 0
08.05.2020 0 0 5 15 0 4 0 15 0 0 0 0 0

Kurulug Mali Bilgileri Ekle

Sekil 6. Kurusun Son 3 Yila Ait Mali Verileri Giris Ekrani

Mali veriler doldurulurken dncelikle en son verilen kurumlar vergisi beyannamesi resmi verilis tarihi yazilmahdir.
Sonrasinda sisteme son (g yillik mali verilerin girilmesi gerekmektedir. Son (g yillik mali verilerin yil bazli olarak
ayri ayn girislerinin yapilmasi ve kaydedilmesi gerekmektedir. Ge¢mis yillar itibariyle kurulusa ait veriler

bulunmuyorsa degerler sisteme sifir olarak girilip kaydedilecektir.

Firmanin ilk kurulus bazli 6n kayit yaptirdigl yildan sonra, bir mali yil atlamasi ve tekrar proje basvurusu
durumunda mali yil degistigi icin (genelde her yilin Nisan sonu), son 3 yili tamamlayacak sekilde doldurulmasi
PRODIS yénlendirmesi ile kullanicilardan istenecektir. Bu hususlar MALI VERILERIN GUNCELLENMESI kisminda

detayh olarak ayrica agiklanmistir.

Kuruluslarin son yil veya yillar cergevesinde 6zellikle firmalarin KOBI'lik statiisiinde degisiklik olmussa bu durumu

TEYDEB’e yeni KOBIi beyannamesini basili olarak géndererek bildirmesi gerekmektedir.

2.4. On Kayit islemlerinin Tamamlanmasi

On kayit islemlerin asagida bulunan “Kurulus On Kayit islemleri” butonuna basilarak én kayit formu

goruntileme ekranina gegilmektedir (Sekil 15).

Kurulug On Kayit Islemleri

Sekil 15. Kurulus On Kayit islemleri Butonu
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Kurulus On Kayit islemleri butonuna basilinca agilan bilgi ekraninda 6n kayit islemlerinde istenen belgelere ait
bilgiler bulunmakta ve Kurulus On kayit Formuna ulasilabilmektedir. On kayit talebinin tamamlanmasi igin bu
ekranda bulunan “On Kayit Basvuru Talebi” butonu kullaniimaktadir (Sekil 16). “On Kayit Basvuru Talebi”
butonuna basiimadigi takdirde 6n kayit talebi TUBITAK’a génderilmeyeceginden, bu butona mutlaka basiimasi
gerekmektedir. Ayni sekilde, TUBITAK tarafindan sistem iizerinden revizyon istenip, kurulusun gerekli revizyonu
tamamlamasi ve eksik olarak istenen evraklari hazirlayip géndermesi esnasinda da “On Kayit Basvuru Talebi”
butonuna MUTLAKA basilmasi gerekir. Bu béliimden basili olarak Kurulus On Kayit Formu ve Taahhiitname ile

On Kayit Kapak Yazisinin pdf formatinda basili kopyasi alinmalidir.

Kurulus On Kayit islemleri

Liitfen asagidaki "Kurulus On Kayit Formu" diigmesini kullanarak alacagimiz "On Kayit Kapak Yazisi" ve ekindeki "Proje On Kayit Formu" ve "Taahhiitname" ile birlikte
asagidaki listede yer alan belgeleri de ekleyerek 1slak imzali olarak TUBITAK Teknoloji ve Yenilik Destek Programlan Bagkanhg (TEYDEB)

TUBITAK EK HIZMET BiNASI

isci Bloklar Mahallesi, Muhsin Yazicioglu Caddesi No: 51/C

Cankaya/ANKARA adresine posta/kargo ile gonderiniz. Bu islem,kurulusun farkli projelerini her seferinde sunarken mali ve yasal acidan yetkinliginin/uygunlugunun
kontrolii bakimindan gereklidir.

Kurulus 6n kayit islemi cin istenen Belgeler:

. Kurulus On Kayit Formu (sistemden alinacaktir) (her sayfas parafli/kaseli)

. Taahhiitname (Uygulama Esaslarinda kurulus yetkilisi tamimina uyan kisi/kisilerce imzalanmis olmalidir) (sistemden alinacaktir)

. imza Sirkiileri Ash (Kurulusa ait en son tarihli noter onayli belgenin asli)

. Firmanin kurulusuna ait Ticaret Sicil Gazetesi(kurulus kaseli ve imzali)

. Unvan degisikligine iliskin Ticaret Sicil Gazetesi kopyasi(kurulus kaseli ve imzali)

. En son tarihli degisikligi iceren Ticaret Sicil Gazetesi(kurulus kaseli ve imzali)

. Vergi Levhasi kopyasi(kurulus kaseli ve imzali)

. ."KOBI Niteligi Hakkinda Bilgi Beyannamesi (KOBI Olceginde olan kuruluslar tarafindan génderilecektir. Bagimsiz isletmeler sadece sistemden aldig1 ciktiyr, Ortak
ve Bagli isletmeler ise KOBI Yonetmeligi hiikiimlerine gore Ek formlar manuel doldurup gondereceklerdir. Yeni kurulan isletmeler de KOBi Beyannamesi ekinde
Yeminli Mali Miisavir veya Serbest Muhasebeci Mali Miisavir onayli anlik bilanco ve gelir tablosu 6n kayit belgeleri ile birlikte TUBITAK’a gonderecektir.)

KOBI Beyannamesi bilgi notu dokiimanina asagida yazili link iizerinde erisilebilmektedir.

X kosi Beyannamesi Bilgi Notu
)= ) ) o ) | Kurulusu icin EK-1;  KOBi BEYANNAMESI

CONOUTA WN =

* Yukandaki "islak imzali ve kurulus kaseli fotokopisi" olarak belirtilmis ekler; lizerine "Asli gibidir" ifadesi yazilarak, kurulus kasesi lizerine kurulus yetkilisi ya da
kurulus tarafindan usuliine uygun olarak yetkili kilinmms kisi ya da kisiler tarafindan imzalanip (1slak imza) onaylanmalidir. Fotokopinin ayrica noter tarafindan
onaylanmas istenmemektedir.

* Yukandaki belgeleriniz Baskanligimiza ulastiktan sonra yapilacak kontrol sonucunda 6n kayit islemi tamamlamr. Bu asamadan sonra hazirlamakta oldugunuz proje
onerinizi gonderebilirsiniz. (Tim formlan doldurup kaydettikten sonra)

* "Proje On Kayit Formu" ve "Taahhiitname" belgelerinde sadece bilgileri alinmis olan kurulus yetkilisi icin imza alan1 agilmistir. Birden fazla kurulus yetkilisi olmas
durumunda imza sirkiilerinde yer alan tiim yetkililerin bu formlar imzalamas gerekmektedir. Gereken imza alanlan ¢ikt1 alindiktan sonra el yazisi ile eklenebilir.

Not : On kayit evraklanm gonderdiginiz posta/kargo zarfinin iizerine "KURULUS ON KAYIT EVRAKLARI" ifadesinin yazilmasi evraklanimzin ilgili birime daha hizli
ulasmasi agisindan yararl olacaktir.

On Kayit Kapak Yazisi

Kurulug On Kayit Formu

On Kayit Bagvuru Talebi

Sekil 16. On Kayit islemlerinin Tamamlandigi Bilgi ve Tamamlama Ekrani

Bagimsiz isletmeler KOBI beyannamesini sistemden alabilmektedirler. Bagh ve ortak isletmeler KOBi ydnetmeligi

ekindeki formu manuel doldurarak géndermelidir.

16




2.5. Kurulug Bazh On Kaydin TUBITAK Tarafindan Onaylanmasi

Kurulug bazl 6n kayitla ilgili veri girisi tamamlandiktan sonra sistemden basili kopyalarini alinmasi gerekmektedir.
S6z konusu basili kopyalarin ilk sayfasinda hangi evraklarin TUBITAK’a génderilecegi listelenmektedir. Bu ek
belgeler tarif edildigi sekilde yine ilk sayfada belirtilen adrese basili evrak olarak ulastiriimalidir. Evraklarin en geg
destek programi ve/veya gagri takviminde belirtilen 6n kayit son tarihine gore TEYDEB’e ulastirilmasi (evrak
girisinin yapilmis olmasi) gerekmektedir. Bu evraklardan, imza sirkilerinin aslinin veya noter onayli asil suretinin

gonderilmesi hususu 6nemlidir.

On kayit basvurusu igin gerekli belgeler ulastirildiktan sonra TEYDEB tarafindan onay verilmektedir. Eksik bilgi
veya belge bulunmasi durumunda 6n kayit islemlerinde PRODIS’te revizyon agilarak kurulusun eksikliklerini
tamamlamasi saglanmaktadir. On kayrt asamasinda eksik evrak gonderilmemesi kurulus bazh én kayit onay
islemlerinde gecikme yasanmamasi agisindan ¢ok 6nemlidir. Kurulug bazli 6n kayit islemi tamamlanan

kuruluglar Destek Programina basvuru yapabilecektir.

Cagni duyurusunda belirtilen 6n kayit son tarihine kadar TEYDEB’e ulastirilan 6n kayit evraklarinin onay islemleri
dn kayit son tarihinden sonra da TUBITAK tarafindan yapilabilecektir. On kayit evraklarinin firmalar tarafindan
TUBITAK’a ulastirilmasi igin cagri duyurusunda belirtilen son tarih, TEYDEB tarafindan én kaydin onaylanmasi icin
belirlenen son tarih degildir. On kayit onay islemleri, bu tarihten sonra da TEYDEB tarafindan yapilabilecektir. Bu
nedenle firmalarin 6n kayit evraklarini ¢agri duyurusunda belirtilen &n kayit son tarihinden &nce TUBITAK a

gondermesi gerektigi 6zellikle tavsiye edilmektedir.

2.6. On Kayit Basvurularina Revizyon Acilmasi

Kuruluslarin 6n kayit basvurularinda TUBITAK tarafindan eksiklik bulunmasi durumunda gerekli eksikliklerin
giderilmesi amaciyla sistem lzerinden revizyon agilabilmektedir. Kuruluglar eksikliklere iliskin revizyon notlari
Kurulus islemleri menisiinde goriintiileyebilmektedir. Kuruluslar bu eksiklikleri gidererek “On Kayit Basvuru
Talebi” butonunu kullanarak revizyonu tamamlamalari gerekmektedir. “On Kayit Basvuru Talebi” butonuna
basiimadigl takdirde &n kayit talebi TUBITAK’a gonderilmeyeceginden, bu butona mutlaka basiimasi
gerekmektedir. Ayrica TUBITAK tarafindan génderilen revizyon talebinde basili belgelerin génderilmesi istenmis

olmasi halinde, séz konusu belgelerin TUBITAK’a mutlaka génderilmesi gerekmektedir.
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3. PROJE BASVURU EKRANLARI

3.1. On Kaydi Tamamlamis Kuruluslar icin Proje Basvurusu

Firma On Kayit Sorumlusu, 6n kayit islemini gerceklestirdikten sonra “firma kullanicisi” ana sayfasinda bulunan
proje basvuru ekranlarindan proje islemlerine devam edebilir. Firma kullanicisi 1511, 1509, 1512 3. Asama, Cagril
1501/1507, Yenilik Destek Programlari vb. proje basvurularini asagida gorulen sekmeleri kullanarak yapmaktadir

(Sekil 17).

= T TUBITAK Ana Sayfa | PRODIS Ana Sayfa
&y TUBITAK TEYDEB
weae  Proje Degerlendirme ve Izleme Sistemi 2] Firma Kullacs @) ) 1 © Gavent Gis
Proje Islemleri | © Kullamar islemleri | © Bagvuru Kilavuzu | © Yetkilendirme Talebi | © Rol Degistir =] ileti Kutusu yen1) | Sistem Bildirimleri (0 yeni)
ONEMLI UYARI

Siparise Dayah Ar-Ge Projeleri icin KOBI Desteklerne Cadnsi' na basvuru yapmak icin Yenilik Destek Prograrm Proje Onerisi Hazirlama islemileri alamm
kullanabilirsiniz.

< '\ | ! c . E-- I
AR-GE DESTEK == | | !
i e | =2 [ —1
PROGRAMI 1509-1512 3.Asama Program | S ;, - —':‘* |
Proje Onerisi Hazirlama, — —
1511 Programi 1505 Miisteri Kurulus Onaylama CAGRILI 1501-1507 Proje Onerisi Yapilrmg Tiim Bagvurulann
uktif Cagnlara Bagvuru islemleriJ islemleri Hazirlama islemleri izlenmesi

knilik Destek Programi Proje Onerisi

L Hazirlama Islemleri J

TUBITAK-Bilgi I iem Daire Bagkanhg TUBITAK 2021

Sekil 17. 1511, 1509, 1512 3. Asama, Cagrili 1501/1507, Yenilik Destek Programlari basvuru ekranlari

S6éz konusu destek programlarinda basvuru islemi baslatildiginda 6n kayit onayi almis firmalarin “A1- Proje On

Bilgileri” boluminde “Basvuru Yapan Kurulus Bilgileri” alani, Projenin Yapildigi yer bolimi hari¢c otomatik olarak
doldurulmus olarak getirilecektir. Bu bdlimde Projenin Yapildigi yer bolimi ve onaylamasi gereken kurulus

yetkililer bdlimi harig bilgi girisi yapilmayacaktir. Heniiz 6n kayit onayi almamis firmalar icin “A1- Proje On

Bilgileri” kayit islemi yapilmayacaktir. Ayrica ortakh basvurularda proje basvuru yapabilmeleri icin tim ortaklarin

on kayit islemlerinin tamamlanmis olmasi gerekmektedir (Sekil 18).

ONEMLI NOT: “Kurulus Yetkilisi Onay Durumu” TUBITAK tarafindan 6én kayit onayi verilene kadar “Kurulus

Yetkilisi Heniliz Onaylanmadi” olarak goziikecektir. Bu alan, TUBITAK onayi sonrasi aktif olacaktir.

18



Basvuru Yapan Kurulus Bilgileri

E‘ ‘Yardim

Kurulus Adi

Lo s o e e

Kurulus On Kayd Var.

Kurulus Yetkilileri

Yiiriitlicti Kurulus Kurulus TUrl 7
Blgegi /
Bilango Verileri

= Kurulus Mali Bilgileri

Projenin Yapldig Yer

Eksik bilgi bulunmaktadir.

= Dizenle

L] ortakh Bagvuru

Proje basvurusunu birden fazla kurulus ortak olarak yapacaksamz buray isaretleyiniz ve ortak kuruluslan ekleyiniz.

Sekil 18. A1- Proje On Bilgileri” b6liim{ Basvuru Yapan Kurulus Bilgileri b&limiinii

Basvuru sirasinda, Proje 6neri bilgileri formu (AGY100 / AGY101) nda yer alan bilgiler proje bazli olarak kurulusun

firma kullanicisi tarafindan doldurulur. “A1- Proje On Bilgileri” béliimi doldurulduktan sonra Kurulus Yetkilisi

roliine sahip kullanicilarin bu bélimi onaylamasi gerekmektedir. Bu amagla ayni bolimin altinda bulunan

“Kaydet & Yetkili Onayina Gonder” butonuna basilarak bu bolimiin kaydedilmesi ve kurulus yetkilisinin onay

surecinin baslatilmasi gerekmektedir (Sekil 19).

[ Kaydet & Yetkili Onayina Gonder ]

i anan

Sekil 19. A1- Proje On Bilgileri” b6liimii kaydet&yetkili onayina génder butonu

Kurulus Yetkilisi tarafindan “A1- Proje On Bilgileri”

“TUBITAK’a Génder” butonu aktif olmaz (Sekil 20).

bolimi onaylamadigl siirece projeler basvurusunda

PROJE_BASVURU_TAAHHUTMAMES Ipd}

Proje No : ST | Basvuru Onizle |
Kurulus Yetkili Onay . . — '
Dearuama: Yetkili Heniiz Onaylamad. | TUBITAK'a Génder

Basvuru Tarihi :
Cagn Kapams Tarihi :

Sekil 20. Kurulus Yetkilisi onaylamadiginda “TUBITAK’a Gdnder” butonu

Firma kullanicisi 6n kayit durumunu, kurulus yetkilisi onay durumunu, proje basvuru gonderim durum bilgilerini

ana ekranlarinda gorebilmektedir.
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4. KURULUS YETKILISI ONAY ISLEMLERI

4.1. Kurulus Yetkilisi Rolii ile Proje Onay islemleri

“A1- Proje On Bilgileri” doldurulduktan sonra kurulus yetkilisi rolii ile PRODIS’e giris yapan kullanicilarin ana

sayfalarinda bulunan “Proje Onay islemleri” meniisii araciligiyla ile e-imza kullanarak proje basvurularinin onay

islemleri gergeklestirirler (Sekil 22).

Kurulus yetkililerin e-imza sorunu yasamamasi igin e-imzalarini dnceden tedarik etmeleri ve gegerlilik strelerini
kontrol etmeleri o6nerilir.  Kullanicilarin  e-imza ile ilgili sorunlar ile karsilasmasi durumunda

teydeb.eimzadestek@tubitak.gov.tr veya eimza@tubitak.gov.tr iletesim adreslerine ekran gorintdleriile birlikte

yardim talebinde bulunabilirler.

TUBITAK TEYDEB

s Proje Degerlendirme ve Izleme Sistemi

Ana Sayfa | © Kullamar islemler | © Kurulug i_slemler‘i[ Proje Onay islemler |] Kilavuz | © Rol Degistir

> i

Sekil 22. Proje Onay islemleri meniisiini

Kurulus Yetkilisi Proje Onay islemleri meniisiine giris yaptiginda onayladigi projeleri ya da onaylamasi gereken

projelerin listesini gérebilmektedir. Bu bolimde onaylama islemleri sadece e-imza kullanilarak yapiimaktadir.

Kurulus yetkilisi bu béliimde ayrica Proje Basvuru taahhitnamesi dokiimanina da erisebilmektedir (Sekil 23).

Ana Sayfa | © Kullama islemleri | Kurulus i_lemlEn' | © Proje Onay Islemleri | © Kilavuz | © Rol Degigtir -!_. fleti Kutusu (466 veni) | Sistem Bildirimleri {0 veni)

Onay Bekleyen Proje Onerileri

‘ Gegici Proje Mo | Proje Adi I';.Lem
4 ‘ | Proje Onayla s
\ [ PROJE_BASVURL TAAHHUTNAMEST .pdf =

Bir kayit bulundu.

Onaylanan Proje nerileri

‘ Proje Mo | Proje Ad I' f;tem
7 : : I Proje Onay Kaldir
Bir kayit bulundu. |
Proje Mo | Proje Ad r slem
3 I I Proje Onay Kaldir
Bir kayit bulundu. I l
TUBITAK-Bitgi igiem Daire Bagkanhi TlBITAK 2020

Sekil 23. Onaylanan veya Onay Bekleyen Proje Onerileri listesi

Kurulus yetkilisi Proje Onayla butonuna tikladig1 her proje icin e-imza sireci baslatilir (Sekil 25).
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Kurulus yetkilisinin ayrica e-imza sireci baslattig projeler igin Proje Basvuru Taahh{itnamesini ve Proje Yiriticu

Yetkilendirmesini e-imza ile imzalamasi gerekmektedir.

Adim 2 : Elektronik imza ile Dokiiman imzalama
© Guvenli elektronik imza olusturma araciman bilgisayanmza takh oldugundan ve dodru sekilde kuruldugundan emin olunuz
Elektronik imza Sayfasi
@
 Imzalanacak Dokiiman(ar) rAdm 1 : Imza Sertifikariz
- 7'_.. PROJE_BASVURU_TAAHUTNAME.pdf
4 @ Nitelikli Sertifika Bulunamad
&
: \—‘ ] Yenile
e rAdim 2 : Akl Kart PIN Kodu
ol
bR 5 B Kanghr
| -
0 < 5i
Dosya iceriklerini gariintilemek igin listeden dosya adina cift tklayiniz,
A Imzala

Sekil 25. Proje onayi sonrasinda e-imza ekrani 2

Kurulus yetkilisi tarafindan proje onaylama asamasindan sonra projeye ait asagida belirtilen diger bélimlerin
firma kullanicisi tarafindan eksiksiz olarak doldurulup, TUBITAK a Génder butonuna basilarak Proje Basvuru

Sireci tamamlanmalidir.

. Kurulus Bilgileri ve Proje Ozeti (Proje On Bilgileri Disindaki Alt Bélimler)
. Projenin Endustriyel Ar-Ge icerigi, Teknoloji Diizeyi ve Yenilik¢i Yénii

. Proje Plani ve Kurulug Alt Yapisi

. Ortakh Projeye iliskin Bilgiler (Ortak Kurulus Varsa)

. Projenin Ekonomik ve Yarara Ulusal Kazanima Donusebilirligi

o Risk ve Finansman Yapisi

o Proje Butgesi

. Ekler bélimleri

TUBITAK’a génderilen proje basvurulari icin TUBITAK’a génder butonuna basilip proje numarasi alindiktan sonra
firma kullanicilari tarafindan herhangi bir islem yapilmamaktadir. Bu asamadan sonra kaydedilen proje

basvurusu icin TUBITAK tarafinda basvuru én degerlendirme siireci baslatiimaktadir.
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5. MALI VERILERIN GUNCELLENMESI

5.1. Mali Verilerin GUncellenmesi

On kayit islemlerini tamamlayan kuruluslarin mali verilerini her yil kurumlar vergi beyannamesini
verdikten sonra PRODIS’te kurulus islemleri icinde bulunan béliimde eksik mali verilerinin girisini
yapmasi gerekmektedir. Mali verileri eksik olan kuruluslar destek programlarina basvuruda
bulunamazlar. Mali verileri eksik olan kuruluslar proje basvurusu asamasinda A-1 Proje On Bilgeleri

boéliminde asagida gorilen hata mesajini alacaklardir (Sekil 26).

|0nay igin Segilmis Kurulus Yetk'il'iler'i‘

Onaylamasi Gereken I ﬁ

Yiirtitlict Yetkililer
Kuru'“? = Onaylamasi Gereken Yetkilileri Diizenle

Kurulus Tiirii /

Olgegi / A Kurulus Mali Bilgileri
Bilango Verileri

B |
Projenin Yapildig1 Yer USMANGAZ] 2 Ditzent
iizenle

L] ortak Basvuru
Proje basvurusunu birden fazla kurulus ortak olarak yapacaksamz buray isaretleyiniz ve ortak kuruluslan ekleyiniz.

1. Son yila ait kesinlesen mali verileriniz giincel olmadigindan firma &n kayit serumlusunun kurulus islemleri menisiinden kurulusa ait
mali bilgileri glincellemesi gerekmektedir.

Proje Kisi Bilgileri

Sekil 26. Mali verileri eski olan kuruluslarin proje basvuru yapamamasi

On kayit sorumlusu veya kurulus yetkilisi roliine sahip kullanicilar, kurulus islemleri meniisiinden

herhangi bir onay islemine gerek duymaksizin eksik mali verileri PRODIS’e girebilecektir. Mali veri

girisleri Kurulus Mali Bilgileri Ekle butonu kullanilarak yapilabilmektedir (Sekil 27).

En Son |
Verilen Yok e || |
K vl cah |Kurgluy  Hanr Donen | Dures aktid Wt Wi Eaha l\.l.lr'm Pasil Brit  Vertigl Yurtdip  Hag -
Yarghd o Hgegl Dwpavber Varbllar Verbhlas Toplass  Yabano | Vabass S Sermaye Topless Savdlar Saoglar Saclar Sanglis Giderien
Kaysaklar Kaysablar
BiFparaamer = 1 e | |
&0 T |
oz | w0 DRI 1,000 [0, 00557 26,000,0000 19,577 z 9, ST o 9 0 o il
1. 1320
TR L]
v, 0 2000 | 11010 wonl o 0 o ] o 0 0 2 a 5 ! 0 0 o =il
TRERLIE
o010, 501%
Rl g L ol (6 100,000 (100,000 (108,000 (100,000 |W0,000  [50,000 ;! 00,000 [ & il 0 o Sil
= - i ' {
Kurules Mali Bilgilen Ekle

Son yila ait kesinlegen mali verileriniz gimcel

almadZindan En Son Verilen Kurumlar Yergisi
Beyannamesi tarihi itibariyle eksik olabilecek son
3 yila ait velveya som yila ait mali verilerinizi
shlemeniz gerehmektedir!

Gincele

O Kayit [shember icin Bilgilen Eksikaiz Giriniz!

Sekil 27. Kurulus mali bilgileri ekle butonu
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Kuruluslarin Son yila ait kesinlesen mali verileri glincel olmadigindan En Son Verilen Kurumlar Vergisi
Beyannamesi tarihi itibariyle eksik olabilecek son 3 yila veya son yila/yillara ait mali verilerini sisteme

eklemesi gerekmektedir. Mali veriler igin yil bazli veri girisi yapilmasi gerekmektedir.

On kayit asamasinda yeni kurulan veya heniiz kurumlar vergisi beyannamesini vermemis kuruluslarin
yeni kurumlar vergisi beyannamesini verdigi tarihten sonra yeni mali verilerini girmesi gerekmektedir.
Bu firmalar farkh olarak, Kurulusun ilk KURULUS ON KAYIT onayinda Kurumlar vergisi beyannamesi
verileri cercevesinde KOBIi Beyannamesi iletilemediginden, yeni yil ile birlikte TEYDEB Baskanhgina

yazilacak dilekge ekinde KOBI Bilgi beyannamesini (BAGIMSIZ isletmeler icin SISTEM CIKTISI, BAGLI ve

ORTAK isletmeler icin ise MANUEL SMMM/YMM onayli) mutlaka iletmesi gerekmektedir. KOBI Bilgi

beyannamesini iletilmedigi durumda yasal sorumluluk tamamen kurulusa aittir.

6. MALI BILGILER DISINDA KURULUS DIGER BILGILERINDE DEGISIKLIKLER
6.1. Onay Gerektirmeyen Degisiklikler

On kaydi tamamlanan kuruluslar bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda giincellemeler

yapilabilmektedir.

Glincelle

Kurulus Bilgileri Degisikligi

On Kawit Yapldi.
Kurulus On Kayit Islemleri

Sekil 26. Kurulus bilgileri degisikligi yapma butonu

Kurulus islemleri sayfasinda “Kurulus Bilgileri Degisikligi” butonu kullanilarak 6n kayit sorumlusu roliine
sahip olan kullanicilar asagida yazili gerekgeler ile herhangi bir onay islemi olmaksizin vergi no

degisikligi yapabilirler.
e Unvan Degisikligi,

e Tur Degisikligi,
e Adres Degisikligi
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6.2. Onay Gerektiren Degisiklikler

Kuruluslarin asagida yazili gerekceler ile vergi no degisikligi yapmalari gerektigi durumda TUBITAK
tarafindan onay sureci isletiimesi gerekmektedir. Asagida belirtilen durumlarda degisiklige dair yasal

belgeler dilekce ekinde TUBITAK’a gdnderilmelidir.

e Devir,
e Birlesme,
e Bolinme,
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