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KURULUS BAZLI ON KAYIT

TEYDEB Proje Bazli ON KAYIT sisteminden KURULUS BAZLI ON KAYIT sistemine 2020’den sonra gecmistir.
Projelere basvuracak- Girisimci Sermaye sirketlerinin (A.S.), gerekli evraklari TUBITAK-TEYDEB Baskanligina
gdéndererek KURULUS BAZLI ON KAYIT yaptirmalari gerekmektedir.

Basvuru yapmak isteyen kuruluslar, kurulus 6n kaydi yaptirdiktan sonra temel kurulus bilgilerinde degisiklik
olmadigi siirece, TEYDEB’in tim Programlarina slirekli proje basvurusu yapabilmektedir. Kurulus bazl 6n
kayit tek sefer yapilmaktadir.

Kurulus bilgilerinde degisiklik olmasi halinde, kurulus bu degisiklikleri PRODIS tizerinden ON KAYIT
SORUMLUSU ROLU ile yapabilmektedir.

Ancak, bazi dnemli degisiklikleri yapabilmek i¢in TUBITAK-TEYDEB’e yazip GUNCEL noter onayl iIMZA
SIRKULERINi gondererek onay almasi gerekmektedir (Kurulus Yetkilisi, Firma Unvani degisikligi vb. gibi).
TUBITAK Basili Evrak génderim sisteminden yakin zamanda on-line KURULUS KAYDI sistemine gececektir.

On kayit esnasinda yasanan sorunlar ve sorular teydeb.onkayit@tubitak.gov.tr adresine yazilmaktadir.

Sorunun yazilimsal ve teknik oldugu durumlarda ise prodis@tubitak.gov.tr ye yazilmaktadir.
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ON KAYIT EVRAKLARI

Kurulus én kaydi PRODIS ten yapilmaktadir. PRODIS giris sayfasinda yer alan Kilavuza goére gerekli bilgiler
girildikten sonra sistem 3 Sayfa cikti vermektedir.

Cikti evraklari ulastirma adresi, PRODIiS’ten alinan ¢iktinin ilk sayfasinda otomatik hazirdir ve génderilecek
evraklar ve ekler ilk sayfada listelenmistir. Soyle ki;

SISTEM CIKTILARI
« On kayit kapak sayfasi, 6n kayit formu ve taahhiitname (3 Sayfa)

e KOBI ise, firmanin sistemce otomatik olusturulan ve oradan alacagi KOBi beyanamesi (Yeni kurulan
firmalarin mali veri girisi geregi olmadigi icin bu belgenin génderimine gerek yoktur)

« BAGLI ve/veya ORTAK isletme ise (yeni de kurulsa) manuel doldurulacak KOSGEB isletme Beyani

EKLER

« NOTER ONAYLI imza sirkiileri veya yine NOTERDEN «ASLI GIBIDIR» yapilmis orijinal hali. Tam yetkili
vekaletiyle olmasi durumunda sirkiilere ek olarak, VEKALETNAME ve IMZA BEYANNAMESi de yine ayni

sekilde ek olarak gonderilmelidir.

e Ticaret sicil gazete 6rnekleri 1) ilk kurulus, 2) Varsa unvan degisikligi 3) Varsa en son niisha (firma kaseli
ve onayli)

* Vergi levhasi fotokopisi (firma kaseli ve onayl)
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ON KAYIT ADIMLAR-1

TEYDEB’e ilk defa SERMAYE SIRKETI olarak proje basvurusu yapacak kuruluslar icin KURULUS KAYDI sarttir.

Kurulus bazl 6n kayit islemlerine baslamazdan evvel, firmadan islemi yapacak kisi PRODIS web sayfasinin ilk

girisinde yer alan yardimci kilavuzu dikkatlice okumalidir (eteydeb.tubitak.gov.tr).

Sadece sermaye sirketleri (Ltd.S./A.S.) Kurulus Bazh On kayida agiktir. Sahis sirketleri acik degildir.
Firmanin KEP adresi yoksa, Firma KEP adresi temin etmelidir.

KEP ile veya E-POSTA ekinde génderilen Kurulus On Kayit basvurulari kabul edilmemektedir.

Kurulus Yetkilisi olarak belirlenen imza sirkilerindeki en list yetkili/ler igin kisisel e-imza alinmalidir. Yetkili
degisiklik taleplerinde Kurulus Yetkili(ler)i sistemde firmayla iliskilendirilip, PRODIS hesabi acilmalidir. E-imza

temin sureci ve calisirhginin kontroll son glinlere birakilmamalidir.

On Kayit evraklarinin ulastirilmasi ve proje basvurulari son giinlere birakilmamalidir. ON KAYIT yaptirilmasi

onemlidir. Zira her tiirli adresleme ve proje ilerlemeleri On kayit esnasindaki bilgiler temelindedir.
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ON KAYIT ADIMLAR-2

Firma kullancisi yetkisi alinip, islemlere baslanip, On kayit sorumlusu atanmalidir ve islemlere o rolde devam

edilmelidir. Sistemde Yetkilendirilmemis ifadesi gortintrse, birsen.cetin@tubitak.gov.tr ye yazilmalidir.

On kayit islemlerini yiiriitecek olan Firma kullanicisi ve On kayit sorumlusu halen o firmada ¢alisan kisidir.

Kurulus Yetkilisi, ON KAYIT onayi sonrasi yetki aldiginda gerektiginde bu kisileri degistirebilmektedir.

Daha 6nce Firma Kullanicisi rolii baska bir firmada olan birisi yeni firmasini PRODIS sisteminin
yonlendirmesine gore sistemde arayarak o firmaya gecisi saglamalidir. Yeni firma yoksa da «arananlarda

yok» butonuna tiklayarak yeni firmasini sistemde olusturmali ve kendisini yeni firma ile iliskilendirmelidir.

KURULUS YETKILiSi’nin yetki onayi, ancak TEYDEB’in ON KAYIT onayi sonrasi alinabilmektedir. Evraklar

TEYDEB’e ulastiktan sonra bu islem 2-3 giin surebilir. (Konu Ulasim tarihi kargo sirketinden 6grenilmektedir).

2025 yilinda kurulan yeni sirketler son 3 yil mali verileri girmeyecek, sadece ¢alisan sayisini girecektir. Bu

sirketler KOBi Beyannamesi gondermeyecektir. 2025’te kurulanlar Nisan 2026 KVB vyi verince, girecektir.
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ON KAYIT EKSIK ISTEME SURECI

Revizyon; evraklarda veya bilgilerde eksiklik, yanlislik olmasi durumunda istenir. O nedenle ON KAYIT evraklarinin

gonderimi proje son basvuru tarihine yakin degil, ¢agri a¢ilir agilmaz yapiimalidir.

Revizyonlar PRODIS sistemi tizerinden istenmektedir. Firma tarafindan sistem (izerinde revizyon yapilmasi geregi
yoksa hic revizyon acilmadan da e-posta ile veya telefonla da istenmektedir. Bu yiizden PRODIS’e yazilacak telefon
ve e-posta adresleri dogrudan ilgili kisinin cep numarasi ya da siirekli kontrol edilen bir e-posta adresi olmalidir.
Telefon, e-mail degisikligini Firma ON KAYIT SORUMLULARI giincelleyebilmektedir.

Giden Revizyonda, firmanin ismi ve revizyon istenme tarihi otomatik olarak belirtilmektedir.

TEYDEB'ce tesbit edilen eksiklik ne ise firmaya o yazilmaktadir. Firmanin endise ile tim evraklari yeniden
gondermesine gerek yoktur. Revizyon dikkatlice okunup sadece istenen evrak(lar) bir dilek¢e ekinde
gonderilmelidir. Ya da sadece islem yapilmasi isteniyorsa islem yapilip geri bildirlmelidir.

Revizyon metninde, eksikle beraber, IVEDI ulastiriimasi gerektigi belirtiimekte firmanin revizyonu tamamladigina
dair ON KAYIT BASVURU TALEP tusuna sistemde basmasi gerektigi hatirlatiimaktadir.

Revizyon tamam olarak geldiginde, TEYDEB tarfindan on kayit onayi geciktirilmeden gelis tarih sirasinda

yapilmaktadir,
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KURULUS ON KAYDI ILE SAGLANAN KOLAYLIKLAR

v'FIRMA 1 SEFER ON KAYIT YAPTIRIP ONLARCA PROJE SUNABILMEKTEDIR

v'KOBI BELGESI ARTIK FIRMANIN MALI VERI GIRISINE BAGLI OLARAK SISTEMCE SAGLANMAKTA. Bu kurgu ile
BAGIMSIZ isletmeler, KOBi BEYANNAMESI Ciktisi alabilmektedir. BAGLI ve ORTAK isletmeler KOSGEB web
sayfalarindan elde edecekleri isletme Beyanini gerekli hesaplamalari yapip Manuel gondermelidirler.
v'FIRMALAR VERGI NO, ESKi GIRILEN MALI VERILER, YETKi SURE UZATIMI, UNVAN DEGISIKLIKLERI GiBi TEMEL
BILGILERIN GIRISLERI DISINDA TUM BILGILERiI KENDILERI GiRiP YENILEYEBILMEKTELER

v'BEYAN ESASINA GORE HER MALI YIL ATLANDIGINDA OLUSAN VE FIRMACA ZORUNLU GIRILMESi gereken
VERILERE GORE SISTEM OTOMATIK KOBi KONTROLU YAPMAKTA. (istisna durumlari firmalar bildirmek zorunda)
OLUSAN PROBLEMLERE YONELIK TUBITAK BACK-UP’a YUKLENEN E-DOSYALARDAN PROBLEMIN COZUMU ON-
LINE TARAMA iLE ANLIK SAGLANMAKTA

v'FIRMALAR CAGRILARI BEKLEMEDEN HERHANGI BIR ZAMANDA ON KAYITLARINI YAPABILMEKTELER. ANCAK
HER CAGRIDA YINE DE TESVIiK ve HATIRLATMA iCiN SON TARIH VERILMEKTEDIR. FIRMALAR, KURULUS ON KAYIT
EVRAKLARINI HEMEN CAGRI ACILISI SONRASI kargolamalidir. Son haftaya veya son giinlere birakmamalidir.
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lletisim Adresleri

ON KAYIT Dogrudan sorular icin: teydeb.onkayit@tubitak.gov.tr
PRODIS hatalari ve sorunlari icin: prodis@tubitak.gov.tr

Programlarla ilgili teknik sorular igin:

1501 @tubitak.gov.tr (Sanayi Ar-Ge)

1507 @tubitak.gov.tr (KOBI Baslangic Ar-Ge)

1505@tubitak.gov.tr (Universite- Sanayi isbirligi)

1509@tubitak.gov.tr (Uluslararasi Destek)

1513@tubitak.gov.tr (TTO)

1515@tubitak.gov.tr (Onciil Ar-Ge Laboratuvarlar)

1503 @tubitak.gov.tr (Proje Pazarlari)

sayem.basvuru@tubitak.gov.tr (SAYEM ve 1833 SAYEM Yesil Donlisiim)

1511 @tubitak.gov.tr, hamle@sanayi.gov.tr (HAMLE)

1702 @tubitak.gov.tr (Patent Lisans)

1707 @tubitak.gov.tr (Siparis Ar-Ge)

1709@tubitak.gov.tr (EUREKA EUROSTARS)

1711 @tubitak.gov.tr (Yapay Zeka Ekosistem)

e bigg@tubitak.gov.tr (Girisimcilik)

tech-investr@tubitak.gov.tr (Girisim Sermayesi Destekleme)

yesilsanayi.basvuru@tubitak.gov.tr (1832 Sanayide Yesil Donisim)
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