TÜBİTAK
BİLİM İNSANI DESTEK PROGRAMLARI BAŞKANLIĞI
2237 BİLİMSEL EĞİTİM ETKİNLİKLERİNİ DESTEKLEME PROGRAMI 
MALİ KONULARA İLİŞKİN DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR
A. TAHSİS EDİLEN DESTEĞİN ALINMASI:
Kesin ödeme
Etkinlik Yürütücüsü, etkinlik sonuç raporunun, etkinlik için verilen desteğe ait harcama belgelerinin (fatura,  makbuz vb.), imzalı katılımcı listesini ve taahhütnameyi etkinliğin bitimini izleyen ya da destek sonuç tarihinden sonraki 30 gün içinde TÜBİTAK BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) yüklemesi gerekmektedir. Kontroller sonucu uygun bulunan destek miktarı etkinlik yürütücüsünün ARBİS’te kayıtlı kendi adına açılmış banka hesabına aktarılır ve destek sonlandırılır. Harcama belgelerinin belirtilen süre içerisinde yüklenmemesi halinde mahsup işlemlerinin yapılabilmesi için gerekçeli imzalı bir dilekçeyi BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) yüklemelidir. Sürecin devam etmesi için ilgili dilekçenin Grup Koordinatörü tarafından uygun bulunması gerekmektedir.
Ön ödeme

Ön ödeme talep edilmesi halinde, Taahhütnamenin etkinlik öncesi (en geç etkinliğe 1 ay kala) TÜBİTAK BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) yüklenmesi gerekmektedir. Bunun üzerine kararlaştırılan desteğin konaklama, iaşe, yol ve organizasyon destekleri Etkinlik Yürütücüsünün ARBİS’te kayıtlı kendi adına açılmış banka hesabına etkinliğin başlamasından en erken 1 ay önce ön ödeme şeklinde aktarılır. Etkinlik Yürütücüsü, etkinlik sonuç raporunun, etkinlik için verilen desteğe ait harcama belgelerinin (fatura,  makbuz vb.), imzalı katılımcı listesini ve taahhütnameyi etkinliğin bitimini izleyen ya da destek sonuç tarihinden sonraki 30 gün içinde TÜBİTAK BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) yüklemesi gerekmektedir. Kararlaştırılan desteğin geri kalan kısmı (Ders, Etkinlik Yürütücüsü ve Yardımcı Personel ücreti) için mahsuplaşma işlemi gerçekleştirilerek destek sonlandırılır. Harcama belgelerinin belirtilen süre içerisinde yüklenmemesi halinde mahsup işlemlerinin yapılabilmesi için gerekçeli imzalı bir dilekçeyi BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) yüklemelidir. Sürecin devam etmesi için ilgili dilekçenin Grup Koordinatörü tarafından uygun bulunması gerekmektedir.
*Etkinlik gerçekleşmediği takdirde ön ödeme yapılmış ise, TÜBİTAK’a geri ödemenin ivedilikle yapılması gerekir, ödeme gecikmesi durumunda ödenmiş olan destek tutarı kanuni faizi ile birlikte geri alınır.

B. HARCAMALARLA İLGİLİ ESASLAR:
1. YOL GİDERİ: 
Ön ödeme
Etkinlik kapsamında eğitimci, katılımcı, yardımcı personellerin seyahat bilgileri etkinlik yürütücüsü tarafından kilometre bazında hesaplanır. Giderler ön ödeme yapılan Etkinlik Yürütücüsü tarafından kişilere ‰9,48 (binde dokuz nokta kırk sekiz)  oranında damga vergisi ve %15 (yüzde on beş) oranında gelir vergisi kesintisi yapılarak ödenir. 
İller arası mesafeyi Kara Yolları Genel Müdürlüğü İller Arası Mesafe Sorgulama kısmından (https://www.kgm.gov.tr/Sayfalar/KGM/SiteTr/Uzakliklar/illerArasiMesafe.aspx) bakılabilir ya da katılımcıların seyahat bilgileri TÜBİTAK BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) girilerek ödenebilecek maksimum brüt tutarlar kontrol edilebilir.
! Yol ücreti, ön ödemede brüt olarak yatırılmakta olup etkinlik sonrası mahsuplaşma işleminde bu kalemin gelir ve damga vergisi kesintisi yapılacaktır. 
*Yol ücretlerinde şehirlere göre km hesabı yapılarak beyan usulü ödeme yapılmaktadır, bilet ibrazı gerekmemektedir. 
Kesin Ödeme
Etkinlik kapsamında eğitimci, katılımcı, yardımcı personellerin seyahat bilgileri etkinlik yürütücüsü tarafından BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) girilir ve kilometre bazında yol ücretleri sistem tarafından hesaplanır. Giderler, TÜBİTAK tarafından etkinlik yürütücüsünün belirtmiş olduğu kendisine ait banka hesabına ‰9,48 (binde dokuz nokta kırk sekiz)  oranında damga vergisi ve %15 (yüzde on beş) oranında gelir vergisi kesilerek toplu halde ARBİS’te kayıtlı olan hesabına ödenir. Etkinlik yürütücüsü kişilere ödeme yapmamış olması halinde gönderilen bu ödeneği hak sahiplerine iletir. İller arası mesafeyi Kara Yolları Genel Müdürlüğü İller Arası Mesafe Sorgulama (https://www.kgm.gov.tr/Sayfalar/KGM/SiteTr/Uzakliklar/illerArasiMesafe.aspx) kısmından bakabilirsiniz.
2.
YEMEK VE KONAKLAMA GİDERİ: 
Etkinliğin gerçekleştirildiği otel veya misafirhaneden kişi sayısı, kalınan gün ve kişi başına ödenen günlük miktarın belirtildiği dökümlü fatura alınmalıdır. Faturaya tabi olmayan yerlerden ise aynı bilgileri içeren makbuz veya resmi yazı alınmalıdır, yazar kasa/perakende satış fişi geçersizdir. Faturaların başvuru sahibi adına ve etkinliğin adının belirtilerek kesilmesi gerekmektedir. Katılımcı listesinin ve etkinlik kapsamında katılımcılara yemek/konaklama gideri için yapılan harcamaları gösteren belgelerin (fatura/makbuz vb.) BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) yüklenmesi zorunludur. 
Ön ödeme
Giderler, ön ödeme yapılan Etkinlik Yürütücüsü tarafından yemek ve konaklama hizmeti alınan yere kesinti yapılmadan ödenir.
Kesin Ödeme
Etkinlik tamamlandıktan sonra, yemek ve konaklama giderlerine ilişkin fatura/makbuzların ve katılımcı listesinin BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) yüklenmesinin ardından giderler etkinlik yürütücüsünün ARBİS’te kayıtlı olan kendisine ait banka hesabına ‰9,48 (binde dokuz nokta kırk sekiz)  oranında damga vergisi kesintisi yapılarak ödenir.
3.
ÖĞRETİM ÜYESİ DERS ÜCRETİ VE YARDIMCI PERSONEL GİDERİ: 
Etkinlik kapsamında eğitimci ve yardımcı personellerin kişi bilgisi ve ders saati/gün bilgileri işlenir. Giderler, TÜBİTAK tarafından etkinlik yürütücüsünün belirtmiş olduğu kendisine ait banka hesabına ‰9,48 (binde dokuz nokta kırk sekiz)   oranında damga vergisi ve %15 (yüzde on beş) oranında gelir vergisi kesilerek ödenir. Etkinlik yürütücüsü kişilere ödeme henüz yapmamış olması halinde gönderilen bu ödeneği hak sahiplerine iletir. 
4.
ORGANİZASYON GİDERİ: 
a. Etkinliğin gerçekleştirilmesi sırasında ilgili bütçe kalemlerinden yapılan harcamaların ayrıntılı faturası alınmalıdır. Faturaya tabi olmayan yerlerden ise aynı bilgileri içeren makbuz veya resmi yazı alınmalıdır, yazar kasa/perakende satış fişi geçersizdir. Faturaların başvuru sahibi adına ve etkinliğin adının belirtilerek kesilmesi gerekmektedir. 
b. Organizasyon Gideri*; Bildiri-özet kitabı, CD yazım-basımı, afiş, duyuru, broşür, etkinlik programı, yaka kartı, katılım belgesi, not çoğaltma (fotokopi), bloknot, kalem, USB bellek, teknik araç gereç kiralama vb. harcama kalemlerinin içermektedir. Organizasyon limiti aşılmamak üzere "Fatura Karşılığı" ödeme yapılmaktadır. 
* Çay, ikram vb. giderler "İaşe" kaleminde değerlendirilmelidir. Organizasyon Gideri kapsamında ödenmemektedir.

* Program internet sayfasının bulunması başvuru koşulu olup başvuru sırasında hazırlanması gerekmektedir. Program destek kalemleri kapsamında ödenmemektedir.

* Karşılama personeli, teknik personel, asistan vb. kişilere yardımcı personel olarak gün bazlı ödeme yapılmaktadır. Haricen Organizasyon Desteği kaleminden ödeme yapılamaz.

* Araç servis kiralama ya da transfer ücretleri yalnızca eğitim programında belirtilen saha çalışması vb. durumlarda kullanıldığı takdirde ödenebilmektedir. (Yemek, konaklama yeri transferi vb. durumlarda ödenmez.)

* Eğitim araçları (zoom, edpuzzle, skype vb.) yapay zeka üyelikleri yalnızca eğitimciler için  eğitimin konusu ile ilgili olduğu takdirde ödenebilmektedir. Çevrimiçi eğitimlerde "Zoom vb." platformlar ödenebilmektedir.

! Etkinlik kapsamında demirbaş, promosyon niteliğinde mal veya malzeme alımlarına veya gezi gibi etkinlik dışı giderlere destek verilmemektedir.
Ön ödeme
Giderler, ön ödeme yapılan Etkinlik Yürütücüsü tarafından konaklama, iaşe, yol ve organizasyon destekleri alınan yere kesinti yapılmadan ödenir.
Kesin Ödeme
Etkinlik tamamlandıktan sonra, konaklama, iaşe, yol ve organizasyon destekleri giderlerine ilişkin fatura/makbuzların ve katılımcı listesinin BİDEB Başvuru ve İzleme Sistemine (e-bideb.tubitak.gov.tr) yüklenmesinin ardından giderler etkinlik yürütücüsünün ARBİS’te kayıtlı olan kendisine ait banka hesabına ‰9,48 (binde dokuz nokta kırk sekiz)  oranında damga vergisi kesintisi yapılarak ödenir.
5.
ALIMLARA İLİŞKİN FORMUN DOLDURULMASI 

Alım yapılacak konaklama, iaşe ve organizasyon gideri kalemlerinde piyasa fiyat araştırması yapılarak tespit edilen en uygun mal ya da hizmet bedelinin ilgili forma girilmesi gerekir.

! TÜBİTAK tarafından ilgili destek tutarın aktarılmasını takiben mal veya hizmet alımı, yol, ücret giderlerinin kişi/kurum/kuruluşlara aktarılması Etkinlik yürütücüsünün sorumluluğundadır.
! Etkinlik bütçe kalemleri arasında aktarım program destek kalemlerinin sınırları dâhilinde olmak üzere BİDEB EBED Grup Yürütme Kurulu tarafından onay verilmesi durumunda yapılmaktadır.
! Mahsuplaşma işlemi için belgelerin kontrolü yapıldıktan sonra; eğer etkinlik yürütücüsüne para yatırılması gerekiyorsa bu tutar ARBİS’te kayıtlı hesabına yatırılır, eğer etkinlik yürütücüsü TÜBİTAK’a ön ödemede aldığı tutarın bir kısmını geri yatırması gerekiyorsa ilgili birim bu tutarı etkinlik yürütücüsüne bildirip etkinlik yürütücüsü bu tutarı aşağıdaki TÜBİTAK hesabına yatırır.
Yatırılacak Birim Adı: TÜBİTAK Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
IBAN

       : TR49 0001 5001 5800 7290 1092 35
