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1. AMAÇ 

4006 sözleşme imza süreci. 

2. BİLGİ NOTU 

I. Java İndirme  

E-imza atılabilmesi için bilgisayarda Java 8 kurulu olması gerekmektedir. Java için herhangi 

ekstra bir ayara gerek yoktur. İlgili adresten Java’nın son versiyonunun indirilip kurulması 

yeterlidir.  (https://www.java.com/tr/download/)   

II. Yürütücüler için E-imza Süreci  

Yürütücü iseniz sözleşmelerin e-imza sürecini başlatmak / imzalamak için aşağıdaki adımları 

uygulayınız. (Okul müdürleri / İl-İlçe Milli Eğitim Müdürleri için bknz (C. Okul Müdürleri 

/ İl-İlçe Milli Eğitim Müdürleri için E-imza Süreci)  

1- Bilim Fuarları Destekleme Programı Başvuru Sistemi’ne Kullanıcı Adı ve Şifre ile 

giriş yapınız. (http://bilimiz.tubitak.gov.tr)   

  

 

 

 

 

 

https://www.java.com/tr/download/
https://www.java.com/tr/download/
https://www.java.com/tr/download/
http://bilimiz.tubitak.gov.tr/
http://bilimiz.tubitak.gov.tr/
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2- ‘Sözleşme için Elektronik İmza Sürecini Başlat’ butonuna tıklayınız.  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

3- Sözleşmeleri e- imza ile imzalayacak olan Okul Müdürü ve İl / İlçe Milli Eğitim 

Müdürü Bilgisinin MEBBİS sisteminden getirilebilmesi için ‘MEB Girişi İçin 

Tıklayınız’ butonuna basınız.  
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4- Açılan sayfadan MEBBİS kullanıcı adı ve şifrenizi girerek giriş yapınız. Giriş 

yaptıktan sonra MEBBİS sisteminden getirilen bilgileri kontrol ederek devam ediniz.  

  

 

 

5- Kurum / Kuruluş Yetkilisi adımında Okul Müdürü ve İl / İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Bilgilerinin ekranda doğru bir şekilde gözüktüğünden emin olunuz. Okul Müdürü veya 

İl / İlçe Milli Eğitim Müdürü Bilgisi MEBBİS’ten gelmediyse kalem ikonuna 

tıklayarak bilgileri kendiniz girerek kaydediniz. Sonrasında ‘İleri’ butonuna basınız.  
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* Proje, iki okulun birleşerek yaptığı ortak başvuru ise;  

Yürütücü okula ait yetkili bilgileri (okul müdürü ve İl/İlçe Milli Eğitim Müdürü) 

sistemden çekilmektedir. 

Katılımcı (ortak) okula ait Okul Müdürü ve Ortak Okul İl/İlçe Milli Eğitim Müdürü 

satırları ise manuel doldurulmak üzere boştur. Bu satırları proje yürütücüsünün 

doldurması gerekmektedir. Katılımcı (ortak) okula ait müdür ve il/ilçe MEM satırlarını 

kalem ikonu ile manuel doldurunuz.  

İki okul aynı ilçedeyse, İlçe Milli Eğitim Müdürünün bir imzası yeterli olacağından boş 

olan Ortak Okul İl/İlçe MEM satırını siliniz (veya silinmesi konusunda 

bt4006@tubitak.gov.tr adresine mail gönderebilirsiniz). Sonrasında "İleri" butonu ile bir 

sonraki aşamaya geçiniz, bu aşamada yürütücü bilgileri eklenecektir. 

 

mailto:bt4006@tubitak.gov.tr
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6- İmzalanacak Belgeler adımında, imzalanacak sözleşme ve sözleşmeyi imzalayacak 

kişiler imzalama sırasına göre listelenecektir. E-imza sürecini başlatmak için 

‘Elektronik İmza Sürecini Başlat’ butonuna tıklayınız.  

7- E-imza süreci başladıktan sonra belgeleri imzalamak için (e-imza servisine bağlanmak 

için) ilgili butona basınız.  
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Yönlendirilen  TÜBİTAK Elektronik Dosya İmzalama Servisi sayfasında;                  

8- (https://e-imza.tubitak.gov.tr) ‘e-İmza Görevlerim” kısmında ilgili görevi seçerek ‘e-

İmzala’ butonuna basınız. Sözleşme dosyasını öncelikli olarak yürütücünün 

imzalaması gerekmektedir. Yürütücü sözleşme dosyasını imzaladıktan sonra sırasıyla 

okul müdürü ve il/ilçe milli eğitim müdürü sözleşme dosyasını imzalayabilir.  

  

    

9- Detay butonuna tıklayarak sözleşme ile birlikte imza görevine ilişkin detay bilgilerini, 

imza atan/ atması gereken kişileri görebilirsiniz.  

 

 

 

https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
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10- E-imza butonuna tıklandıktan sonra bilgisayara inen .jnlp uzantılı dosya açılmalıdır.   

   

11- Uygulama açıldığında e-imza ara yüzünden e-imza parolanızı girerek ‘Sign’ butonuna 

basarak imzanızı atınız.  

  

 

12- Başvuru Sistemi üzerinden ‘E-imza Sürecindeki Sözleşmelerim’ kısmından imza 

sürecinizi takip edebilirsiniz.  (Yine aynı ekran üzerinden sözleşme imza sürecinizi 

iptal edebilirsiniz.)  
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III. Okul Müdürleri / İl-İlçe Milli Eğitim Müdürleri için E-imza Süreci  

Okul Müdürü / İl-İlçe Milli Eğitim Müdürü iseniz e-imza atabilmek için TÜBİTAK 

Elektronik Dosya İmzalama Servisi’ ne giriniz. (https://e-imza.tubitak.gov.tr)   

1) Sistemde daha önce kaydınız yoksa ‘Kayıt Ol’ butonuna basarak yeni kullanıcı kaydı 

yapınız.  

https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
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2) TÜBİTAK Elektronik Dosya İmzalama Servisi’ ne (https://e-imza.tubitak.gov.tr) 

kullanıcı adınız ve şifreniz ile giriş yapınız ve ‘İmzanız Gerekiyor’ kısmında imza 

sürecinde size gelen ilgili dokümanı seçerek ‘Seçilenleri İmzala’ butonuna basınız.  

   

  

  

https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
https://e-imza.tubitak.gov.tr/
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3) İmzala butonuna tıklandıktan sonra indirilen .jnlp uzantılı dosya açılmalıdır.  

  

4) Uygulama açıldığında e-imza ara yüzünden doküman üzerindeki önceki imza 

durumlarının geçerli olup olmadığını kontrol ediniz. Doküman üzerindeki imzalar 

geçerliyse e-imza parolanızı girerek ‘Sign’ butonuna basarak imzanızı atınız.  

 

 


