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1007 PROGRAMI ILETiSIM BILGILERI

1007 Programu ile ilgili her tlrlG haber, duyuru ve yardimci belgelere asagidaki internet adreslerinden

erisilebilir:

http://www.tubitak.gov.tr/1007

KAMAG igin:

http://www.tubitak.gov.tr/kamag

SAVTAG igin:

http://www.tubitak.gov.tr/savtag

Ayrica 1007 Programi ile ilgili her turli soru, goéris ve Onerilerinizi 1007-kamu@tubitak.gov.tr ve

savtag@tubitak.gov.tr adresine génderebilirsiniz.
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1. GIRIS

TUBITAK'In, "Ulkemizin rekabet giicinii ve refahini artirmak ve sirekli kilmak igin; toplumun her
kesimiyle ve ilgili kurumlarla isbirligi icinde, ulusal 6nceliklerimiz dogrultusunda bilim ve teknoloji
politikalari gelistirmek, bunlari gergeklestirecek altyapi ve araglari olusturmaya katki saglamak,
arastirma ve gelistirme faaliyetlerini desteklemek ve yulritmek, bilim ve teknoloji kiltlrd olusturmakta
oncu rol oynamak" olarak tanimlanan misyonu c¢ergevesinde, 10 Mart 2005 tarihli Bilim ve Teknoloji
Yuksek Kurulu Karari (BTYK) ile baslatilan Kamu Kurumlar Arastirma ve Gelistirme Projelerini
Destekleme Programinin (1007 Programi) temel amaci, kamu kurumlarinin Ar-Ge calismalari ile
giderilebilecek ihtiyaglarinin  karsilanmasi ve sorunlarinin giderilmesine iliskin  projelerin

desteklenmesidir.

Kamu kurumlarimizin toplumdan gelen hizmet talebini karsilarken, bilim ve teknolojiden yararlanarak,
kullanmis olduklari araglar bilgi ¢gaginin gerektirdigi anlayisa tasimasi gerekmektedir. Bu felsefeden
hareketle, 1007 Programi kapsaminda kurumlarimiz oncelikle Ar-Ge faaliyetleri ile giderilecek
sorunlarini tespit etmektedirler. Tespit edilen problemler, Universiteler, kamu Ar-Ge birimleri ve 6zel
kuruluslarin bilgi birikimi, yetismis insan gicu ve alt yapi imkanlar kullanilarak 1007 Programi

kapsaminda saglanan fonlarla ¢oziimlenebilmektedir.

10 Mart 2005 tarihli Bilim Teknoloji Yuksek Kurulu Karari ile bagslatilan 1007 Programi, ¢ok yonla
distnllmis bir programdir. Bu programin oncelikli hedefi, misteri kurum olarak ifade edilen kamu
kurumlarimizin Ar-Ge nitelikli ihtiyaglarini gidermektir. Bunun yaninda, desteklenen projeler sayesinde
kamu, 6zel kurulus ve universite igbirligi tesvik edilmekte; Universitede yapilan temel ve uygulamal
arastirmalarin sonugclari Urin gelistirmede kullanilarak, sanayinin uretimi bilgi ve yiksek teknoloji

temeline oturtulmaya calisiimakta; Ulkemizdeki Ar-Ge personeli istihdamina katki saglanmaktadir.

Sonug olarak 1007 Programi, tlkemizde bilimin ve teknolojinin sinirlarini genigletmeye yonelik, temel
ve uygulamali arastirmalarda ortaya c¢ikan bilginin, ekonomik ve toplumsal faydaya ddnidsmesini

saglama yoénunde atilmig 6nemli bir adim ve isabetli bir bilim ve teknoloji politikasi secenegidir.
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2.1007 PROGRAMININ ETiK ILKELERI

e 1007 Programi kapsaminda Musteri Kurum ihtiyaclarinin belirlenmesi ve bu ihtiyaglara yonelik

olarak onerilen projelerin degerlendiriimesi bilimsel kurallar ve kistaslar esas alinarak yapilir.

o Degerlendirmeler, nesnel oélgutlere gore yapilir; kisi, kurum vb. ile olan iligkiler degerlendirme

siurecinde Kisilere ve kurumlara bir avantaj veya dezavantaj saglayamaz.

e Degerlendirme ve karar sureglerinde goérev alan kisiler, proje calisanlari ile aralarinda
herhangi bir hisimlik iliskisi (akraba veya bosanmis olsalar bile 3. derece dahil kan bagiyla
veya 2. derece dahil sihri hisimhk da dahil) bulunmasi durumunda bu durumu derhal

TUBITAK’a beyan etmekle sorumludur.

e Degerlendirme ve karar siireclerinde gérev alan kisiler, TUBITAK'a proje basvurusunda
bulunan kisi ve kurum/kuruluslar ile daha énceden yargiya intikal eden bir ihtilafin taraflari ise;
degerlendiriciler tarafsiz davranmalarini dnleyecek derecede olumlu/olumsuz distince/6nyargi

sahibi olmadiklarini TUBITAK’a beyan etmekle sorumludur.

o Degerlendirme ve karar sureglerinde goérev alan Kisiler, proje ¢alisanlari ile son bir yil i¢cinde
veya yakin gelecek zamanda makale/tebli§/proje vb. de dahil ortak bir calismanin paydasi
olmadiklarini/olmayacaklarini ve herhangi bir ¢ikar iligkileri bulunmadigini/bulunmayacagini

beyan etmekle sorumludur.

e Degerlendirme ve karar sureclerinde gérev alan kisiler, proje siiresi boyunca proje yuruttctsu
kuruluslar ile ilgili proje kapsaminda maddi karsilidi olan bir iliskiye girmeyeceklerini, TUBITAK
tarafindan kendilerine iletilen proje kapsamindaki tim bilgi, belge ve fikirleri ilgili kurulusa ait
korunacak gizli bilgi olarak kabul edeceklerini; bu bilgi, belge ve fikirleri G¢lncu taraflara
herhangi bir yolla aktarmayacaklari gibi kisisel kazang-gikar amaciyla veya bagka Kisi,
kuruluglarin kazang ve cikarina yol acacak sekilde kullanmayacaklarini ve TUBITAK

mevzuatinda belirtilen kurallara uyacaklarini kabul ederler.

e Taraflar, ¢ikar gatismasi/gakismasi olan veya nesnel davranmay! engelleyecek durumlarin
varligi halinde bu durumu/lari derhal TUBITAK’a bildirmelidir.

e Yukarida bahse konu temel etik ilkeleri g6z ardi edenler hakkinda uygulanacak yaptirimlar
TUBITAK tarafindan karara baglanir.
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3. GENEL TANIMLAR VE BASVURU ONCESI BILGILER

3.1. 1007 PROGRAMI GENEL TANIMLARI

Arastirma ve Geligtirme Projesi: Amaci, kapsami, siiresi, biitgesi, 6zel gartlar ile TUBITAK ve diger
kurum, kurulus, gercek veya tlzel kisilerce saglanacak ayni ve/veya nakdi destek miktarlar
belirlenmis; yeni bilgi ve teknoloji Uretiimesi, bilimsel yorumlarin yapilmasi veya teknolojik/sosyal
problemlerin ¢ézimlenmesi igin bilimsel esaslara uygun olarak yapilan c¢alismalar ile Ulkemizin
uluslararasi pazarlardaki rekabet gucunun artiriimasi amaci ile ileri teknoloji uygulamasina yonelik
yapilacak calismalari ve bu galisma sonugclarinin; faydali arag, gereg, malzeme, hizmet/riin, yéntem,
sistem ve Uretim tekniklerine donlstirilmesine ve/veya mevcutlarinin iyilestirimesine yonelik
calismalar ifade eder. BTYK tarafindan, hangi ¢alismanin Ar-Ge oldugunun belirlenmesinde Frascati

kilavuzunun referans olarak kullaniimasina karar verilmistir.

Arastirmaci: Yeni bilgi, Grln, slreg, ydontem ve sistemlerin tasarimi veya olusturulmasinda yer alan ve

ilgili bilim ve/veya teknoloji alaninda gerekli uzmanhga sahip en az lisans mezunu Kisileri,
ARDEB: Arastirma Destek Programlari Baskanhgini,

Ar-Ge Sonug¢ Raporu: TUBITAK tarafindan belirlenmis formata uygun olarak hazirlanarak Proje
Destekleme Sézlesmesinde belirtilen tarinte TUBITAK’'a génderilen ve projede tamamlanan Ar-Ge

galismalarinin sonuglarina iligskin raporu,

Bursiyer: Tatbikat amaciyla projede yer alan, Turkiye’de kurulu yilksek 6gretim kurumlarinda

lisansUstu egitimlerini yapan égrenciler ile doktorali kisileri,
Cagri Dokumani: Musteri kurumun Ar-Ge nitelikli ihtiyaclarina ydnelik olarak hazirlanan belgeyi,

Danigman: Projenin 6zel uzmanlik gerektiren konularinda, hizmetinden yararlaniimak tzere projede
gegici olarak gorevlendirilen kisiyi(“Kisa/Sinirli” olmayan ve devamli katki yapacak kisiler arastirmaci

olarak gérevlendirilir.),

Ekonomik siniflandirma kodlan: Proje éneri formunda yer alan ve TUBITAK tarafindan kabul edilen
proje bitcesinde yapilacak harcamalarin nitelikleri itibariyle analitik kodlama sistemine uygun olarak
gOsterildigi bélumleri,

Fasil: TUBITAK tarafindan kabul edilen proje biitgesinde yapilacak harcamalarin nitelikleri itibariyle

ayri ayri gosterildigi bolimleri,
GYK: Grup Yuritme Komitesini,
GYK Sekreteri: Grup Yuritme Komitesi Sekreterini,

Harcama Esaslari: TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel
Bitgeli idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasi ve TUBITAK Tarafindan YirGtilen
Dis Destekli Projelerin Harcamalarinin  Gergeklestiriimesine iliskin  Esas Ve Usulleri

(www.tubitak.gov.tr/1007 adresinden ulasilabilir),
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idari ve Mali Esaslar: Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK) Kamu Kurumlari
Arastirma ve Gelistirme Projelerini Destekleme Programi (1007 programi) Kapsamindaki Projelere

iliskin idari ve Mali Esaslari (www.tubitak.gov.tr/1007 adresinden ulasilabilir),

is Paketi (iP): Proje Yiritiiciisii Kurulusun/larin proje kapsaminda yapacaklari miinferit faaliyetleri,
KAMAG: Kamu Arastirmalari Destek Grubunu,

Komisyon: |.Asama proje onerilerinin degerlendirimesi amaciyla TUBITAK tarafindan olusturulan

kurulu,

Model/Yontem/Siire¢ projesi: Ciktisi model, yontem veya sirec¢ nitelijinde olan, MK ihtiyacinin bu

¢iktilarin dogrudan kullanimi ile karsilandigi ve ticarilestirme potansiyeli 6ncelik tagimayan projeyi,

Musteri kurum (MK): Ar-Ge’ye dayali ¢6zime ihtiyaci olan, bu ihtiyacinin karsilanmasi amaciyla
proje yuraticisi kurum/kuruluglar belirleyerek, bu kuruluslarla birlikte protokol imzalayan, proje
sonuglarinin uygulanmasini taahhiit eden ve TUBITAK ile esgiidiimiin saglanmasindan sorumlu olan

kamu kurum/kurulusunu,
Odak Grup: Muisteri kurumun Ar-Ge nitelikli ihtiyaglarini belirlemek amaciyla olusturulan grubu,
Ozel kurulus: Ticaret sicil belgesi olan ve Ar-Ge faaliyetlerinde bulunan Tirkiye'de yerlesik sirketleri,

Panel: Belli bir disiplindeki projenin degerlendiriimesi amaciyla, yine o disiplinin Universiteler, kamu

kurumlari ya da 6zel kuruluslarda ¢alisan uzmanlari arasindan olusturulan (genellikle 5-7 kisi) kurulu,

Panelist: Projeleri belirli kurallar gercevesinde degerlendiren, daha 6nce etik ihlali nedeniyle ceza
almamig, degerlendirdigi projenin ekibi ile ¢ikar catismasi/gakismasi bulunmayan ve TUBITAK

tarafindan usul ve sorumluluklar ¢ercevesinde gdrevilendirilen konu uzmanini,

Proje destekleme sozlesmesi: Desteklenmesine karar verilen proje icin TUBITAK, miisteri kurum ve

proje yurutlcusu kuruluslar arasinda imzalanan yazili anlagsma ve eklerini,

Proje ekibi: Proje yuruticUsu, arastirmaci, bursiyer, yardimci personel ve danismanlardan olugan
ekibi,

Proje izleyicisi: Proje sonuglari uygulama sureci dahil olmak Gzere projenin, éneri formuna ve proje
destekleme sdzlesmesine uygun olarak yiritilip yoritilmedigini TUBITAK adina izlemek ve

degerlendirmek amaciyla, proje yuruticusu kuruluslar ile musteri kurumlarda inceleme yapmak lGzere

TUBITAK tarafindan gérevlendirilen konusunda uzman kisiyi,

Proje sonuglari uygulama plani (PSUP): Misteri kurum tarafindan hazirlanarak TUBITAK’a sunulan
ve proje sonunda elde edilmesi éngorilen giktilarin kullanimina iliskin uygulama programini gosteren

taahhut belgesini,

Proje Sorumlusu: Proje onerilerini icerik ve format yoninden inceleyerek, degerlendirmeye uygun
hale getiriimesini saglamak; projeler igin panelist, izleyici adayi dnerilerini olusturarak Grup Yuritme
Komitesi (GYK) onayina sunmak; degerlendirme sireci tamamlanan projelerin GYK’da goérusiimesi
icin gerekli calismalari yapmak; GYK’'nin aldidi kararlarin uygulanmasini saglamak Uzere GYK

Sekreteri tarafindan goérevlendirilen ilgili uzmani,
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Proje yoneticisi (PYO): Proje yoneticisi kurulusun proje yiiritiiciisini,

Proje yoneticisi kurulus (PYOK): Birden fazla yiiriitiicii kurulusun yer aldigi projelerde, misteri
kurum ve yiritict kuruluglar tarafindan, proje vydiriticisi kuruluslar arasindan belirlenen

kurum/kurulusu,

Proje Yiiriitme Grubu (PYG): Projede birden ¢ok proje yurutlcusu kurulus olmasi durumunda, tim

proje yuruttculerinden olusan grubu,

Proje Yiriticisiu (PY): Proje yuriticlisi kurulusun sorumlulugu altindaki proje faaliyetlerinin
yurltilmesi amaciyla, proje yuriticisu kurulus tarafindan goérevlendirilen, arastirmaci niteliklerini

tasiyan Kisiyi,

Proje Yiiritiiclisii Kurulus (PYK): Proje hazirlama ve proje yiritme, beceri, deneyim ve altyapisina

sahip; projenin yiritildigi kamu Ar-Ge birimi, tniversite, TUBITAK birimi ve/veya dzel kurulusu,

Prototip/Sistem/Pilot Tesis Projesi: Ciktisi prototip, sistem veya pilot tesis niteliginde olan, MK
ihtiyacinin prototipin ¢ogaltiimasi, sistemin dogrudan veya ¢ogaltilarak kullaniimasi veya pilot tesisin
blylk tesise donustlrtlmesiyle karsilandigi, MK ihtiyacinin karsilanmasinin yaninda ticarilestirme

potansiyeli olan projeyi,

Sonug Raporu: TUBITAK tarafindan belirlenmis formata uygun olarak hazirlanarak Proje Destekleme

Sdézlesmesinde belirtilen tarinte TUBITAK’a génderilen proje sonuglarina iliskin raporu,

Sonuglarin Siirekliliginden Sorumlu Proje Yiirutiiciisi Kurulus (SPYK): Projede elde edilecek

bilgi ve kazanimlarin sirekliligini saglamaktan sorumlu proje yurutictsu kurulusu,
SAVTAG: Savunma ve Glvenlik Teknolojileri Arastirma Destek Grubunu,

Teknoloji Birikim projesi: Teknolojik olarak yerli Uretim potansiyeli olmayan Urinleri Uretebilme
yetkinligi kazanma amacina yonelik, ¢iktisinin dogrudan endustriyel dlgekte kullanilamadigi, teknolojik

birikim elde etmeyi hedefleyen projeyi,

Teknoloji Kazanim Yol Haritasi (TKYH): Ulkemizin yetkinlik kazanmasinin amaglandigi teknoloji

alanlarinda yapilacak ¢alismalara iligkin hazirlanacak dokiimani,

Temel Arastirma: Bir olgunun ya da gdzlenebilir bir ger¢egin temelindeki esaslar hakkinda yeni bilgi
elde etmek icin yapilan, gérinuste belirli bir uygulamasi ya da kullanimi bulunmayan teorik ya da

deneysel calismay!,
TUBITAK: Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumunu,

Yardimci personel: Proje yuriticisinin veya arastirmacilarin gbzetimi altinda, projenin
yurltilmesinde tam veya kismi zamanli olarak g¢alisan uzman, teknik eleman, teknisyen, idari

personel, laborant, is¢i ve benzeri destek personelini,

Yonetmelik: Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Kamu Kurumlari Arastirma ve

Gelistirme Projelerini Destekleme Programina lligkin yonetmeligiifade eder.
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3.2. PROGRAMIN KAPSAMI

1007 Programi kapsaminda desteklenecek projeler, ciktilarina gore 3 farkl nitelikte olabilir:

a. Prototip/Sistem/Pilot Tesis projesi
b. Model/Y6ntem/Sireg projesi

c. Teknoloji Birikim projesi

MK ihtiyacinin hangi nitelikte proje grubuna dahil oldugu ve proje butge Ust limitleri Cagn

Dokimaninda belirtilir.

Temel arastirma ve durum tespiti projeleri ile altyapi kurmaya yonelik Ar-Ge niteligi yetersiz

olan tedarik amagl projeler 1007 Programinin kapsami digindadir.

MK’nin Ar-Ge nitelikli ihtiya¢ alanlari; MK uzmanlari, TUBITAK uzmanlari ve ilgili konu uzmanlarinin
katilimiyla TUBITAK tarafindan gerceklestirilen Odak Grup calismalari ile belirlenir. Siireg icinde,
ihtiyag alanlarina iligkin Proje Sonuglari Uygulama Plani (PSUP), MK (st dizey yetkilisi imzasiyla
TUBITAK a génderilir. Teknoloji Birikim projelerinde, PSUP istenmez, bunun yerine TKYH kapsaminda

islem yapilr.

3.3. DESTEK BUTGESI VE SURESI

Desteklenecek projeler igin bitge Ust limit bulunmamakta olup ¢agri dokimanlarinda projeye 6zel
limitler getirilebilmektedir.. Proje yuriticlsi kurumlara proje bitgesi ile birlikte bltgenin %10’u kadar
(proje basina en fazla 1.000.000 olmak tzere) Kurum Hissesi 6denmektedir. Kurum Hissesi, projenin
yurltilmesi ve sonuglandiriimasi agsamasinda kurumun imkanlarindan faydalanilmasi karsihd proje
maliyetine bagh olarak TUBITAK tarafindan hesaplanan ve projenin fiilen yiriitildigi birimin Ar-Ge

faaliyetlerinde kullaniimak izere proje bitgesine dahil edilen tutari ifade eder.

1007 Programi kapsaminda sunulan projelerin siresi (proje sonuglari uygulama sureci harig) en fazla
48 aydir. Model/Yontem/Sirre¢ projeleri igin, proje suresi en fazla 30 ay olabilir. Ancak, bu streler

degerlendirme surecinde GYK onayi ile arttinlabilir.

Yukarida belirtilen faaliyetleri gerceklestirecek olan PYOK/PYK icin Bilim Kurulu tarafindan belirlenen
Ust limitleri ve toplam proje butcesinin %20’sini (kurum hissesi hari¢) gecmemek uzere “Bilgi ve

Kazanim Surekliligi Butcesi” adi altinda ayri bir 6denek verilebilir.

3.4. KIMLER BASVURABILIR?

Projede yer alacak musteri kurumun (MK), proje c¢iktilarinin (lke genelinde en yaygin sekilde
uygulanmasi hususunda yetkili en Ust kamu kurumu olmasi esastir. 1007 Programi kapsaminda
Cumhurbaskanligi, TBMM Baskanligi, Bagbakanlik, Bakanlklar ile bagh, ilgili ve iligkili
kurum/kuruluglari ve mustakil mistesarliklar, olmak Uzere tizel kisilige sahip kamu kurumlari MK
olabilirler. Ancak bu kuruluglarin ana hizmet birimleri ve valilikler, kaymakamliklar, buytksehir, il, ilce
ve belde belediyeleri ile Belediye iktisadi Tesekkiilleri MK olamaz. SAVTAG’a 6nerilecek projeler icin
sadece MSB MK olabilir, sunulacak projelerin Savunma Sanayii Mustesarligi ve MSB Ar-Ge ve

Teknoloji Dairesi Baskanhgi tzerinden gelmesi zorunludur.
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3.5. KIMLER PROJEDE YER ALABILIR?

Proje Yiriitiicusii, Aragtirmaci ve Danismanlar
Proje ekibinde yer alacak yurUticu, arastirmaci veya danismanlarin;

Universite personeli olmalari durumunda; doktora/tipta uzmanlik derecesine sahip olmalari ve proje

konusunda yeterli bilgi birikimine sahip olduklarini gésteren galismalarinin (yayin, proje, rapor, vb.)

olmasi gerekmektedir.

Kamu kurumlari veya 6zel kuruluslarda calismalari durumunda; uzmanhgi konusunda en az doért yillhk

Universite lisans egitimi almig olmalari ve proje konusunda yeterli bilgi birikimine sahip olduklarini

gOsteren galismalarinin (yayin, proje, rapor, vb.) olmasi gerekmektedir.

Kamu kuruluglari igin mustesar, mustesar yardimcisi, genel mudur, genel mudir yardimcisi, daire
baskani, daire baskan yardimcisi ve bu kadrolara esdeger gorevdeki kisiler (Kamu Ar-Ge birimleri
yoneticileri harig) ile Universiteler icin rektor, rektor yardimcisi, dekan, dekan yardimcisi, yiksek okul
muddurd, meslek yiksek okulu madurl, bashekim ve genel sekreter 1007 Programi projelerinde proje

ekibinde yer alamaz.
Bursiyerler

Tuarkiye'de kurulu yiksek 6gretim kurumlarinda Lisansistli (Yuksek Lisans ve Doktora) egitimlerine
devam etmekte olan “6grenciler” veya 6grenci statiisiindeki “Arastirma Gorevlileri” ile doktorali olup
herhangi bir kurum/isyerinde calismayan, 40 yasini doldurmamis olan ve doktora/tipta uzmanlik
derecesinin alindigi tarih ile ilgili programin son bagvuru tarihi arasinda kalan surenin 5 yildan fazla

olmamasi kosulunu saglayan kigiler ise doktora sonrasi bursiyer olarak proje ekibinde yer alabilirler.

TUBITAK Bilim insani Destekleme Programlari kapsaminda burs alanlar; projeden burs almamak
kosuluyla proje ekibinde bursiyer statiisiinde yer alabilirler. TUBITAK'In destekledigi herhangi bir
projeden burs alanlar ise, ikinci bir projede bursiyer olarak gérev alamazlar. Burs alan Kisiler,

TUBITAK'In herhangi bir mali desteginden yararlanamaz.
Yardimci personel

Proje yuraticusunun veya arastirmacilarin gézetimi altinda yardimci personel galigtirilabilir.

3.6. NE ZAMAN BASVURULABILIR?

Proje basvurulari iki agsamali olup, ¢agri duyurulari her yil belirli dénemlerde yapilmakta ve basvuru

doénemleri Internet sayfasinda ilan edilmektedir.
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3.7. NASIL BASVURULABILIR?

3.7.1. 1. Asama Basgvurulari

Birinci agsama proje basvurularinda istenen tiim bilgi ve belgeler, 3.8.Proje Oneri Formu Hazirlama
ilkeleri bélimiinde belirtilen kurallara uygun, acik, anlasilir ve eksiksiz olarak hazirlandiktan sonra,

klasor igerisinde;

e Proje yOneticisi/yurutlcusu kurulus basvuru yazisi
e 1 nisha 1. Asama Proje Oneri Formu
e 1 nisha Ar-Ge Yetenegi Oz Degerlendirme Formu (gerekli oldugu taktirde)

e TUm ekli dosyalarin yer aldigi bir adet CD

ile birlikte ARDEB’e elden, kargo veya posta yolu ile basvurulabili. SAVTAG Projelerinde ilgili
dokimanlar SAVTAG’a iletiimektedir. Kargo ve posta yoluyla basvurularda posta tarihinin son
basvuru tarihi olmasi durumunda basvurular kabul edilir, basvuru tarihinden sonra hig bir sekilde
proje kabul edilmez. Belirtilen basvuru son tarihine kadar sunulmayan projeler, degerlendirmeye

alinmadan yuruttcu kuruma iade edilir.

3.7.2. 2. Agama Basvurulari

ikinci asama proje basvurularinda istenen tiim bilgi ve belgeler, 3.8. Proje Oneri Formu Hazirlama
iikeleri bolimiinde belirtilen kurallara uygun, acik, anlagilir ve eksiksiz olarak hazirlandiktan sonra,
basvuruya iligkin belgeler klasér icerisinde olacak sekilde ARDEB’e elden, kargo veya posta yolu ile

basvurulabilir.

TUBITAK’a sunulan klasér format olarak, mavi renkli, iki delikli genis klasér olmali, her béliim ayrag
ile ayrilmalidir. Klasérde sayfalar tek veya topluca bir naylon dosyaya konulmamali, zimbalanmamaili,
spiral ya da cilt yapilmamalhdir.

TUBITAK, 6n degerlendirme olgiitlerine uymayan basvurulari, bilimsel degerlendirmeye
almaksizin bagvuru sahibi yiritici kuruma iade eder. Belgelerin incelenmesi ve degerlendiriimesi
esnasinda, gerek duyulmasi durumunda, TUBITAK arzu ettigi bolimlerde bilgilerin diizeltiimesini,
degistiriimesini ve ek bilgiler veriimesini talep edebilir. Proje énerileri degerlendirilirken proje éneri
formu ile birlikte yollanan CD’lerde yer alan bilgiler kullaniimaktadir. Bundan dolayr CD kopyasinin,
basili proje énerisi ve biitiin ekleri ile ayni olmasi gerekmektedir. CD’de proje 6nerisi Word ve
PDF hali olarak ayri bir klasérde, ekler ise EK-A’dan baslayacak sekilde isimlendirilerek ayri bir

klasérde kaydedilmelidir.

Proje dnerisinin ulusal diizeyde daha énce yapilmis bir calisma olmasi durumunda TUBITAK projeyi
bilimsel degerlendirmeye almadan iade eder. KAMAG projeleri icin, projenin daha énce TUBITAK
tarafindan desteklenip desteklenmedigini gérmek ve 1007 Programi kapsaminda desteklenen projeler

hakkinda bilgi edinmek i¢in www.tubitak.gov.tr/proje adresindeki proje arama olgitleri kullanilabilir.

Listede 1007 Programi igin alt projeler de dahil olmak Uzere tiim projeler goriintilenmektedir. (Ornek
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sorgu — Sekil 1: Projenin Durumu: Sonuglanan veya Yirirlikte olan Projeler, Proje tirleri: Hepsi,
Anahtar kelime: KAMAG — Yaratuldaga Grup).

) Proje Tarama - Mozilla Firefox

File Edt ‘iew History Bookmarks Tools Help

@' c ) ( l_] http:/fmistug.tubitak,gov.tr/projefindex.php YL ®

(8] Recently Bookmarked

f/a\
S je Arama
Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu oject Search

A The Scientific and Technological Research Council Of Turkey
TUBITAK

Arama Kriterleri / Search Criteria

Prajenin durumu / Status | Sonuclanan veya Yirlirlikte Olan Projeler v

Gasterilecek Alanlar / Fields to be shown

| Tiim Alanlar hd
Proje Tarleri / Project Types | Hepsi ¥
Siralama Kriteri /Sorting Criteria P}oje Adi v

|:| Tek Basina Kelime Olarak Aransin / Whole Word

O Buyik Kagik Harf Duyarl Aransin / Case Sensitive

Anahtar Kelime f Keyword VKAMAG [Yu'rithilEiugu Grup |

[ Sorguia/Query | [ Temizle/Clear |

Sekil 1. Ornek Sorgu

3.8. PROJE ONERIi FORMU HAZIRLAMA iLKELERI

Bu dokiimanda; TUBITAK’a Kamu Kurumlari Arastirma ve Gelistirme Projeleri Destekleme Programi
(1007 Programi) kapsaminda sunulan proje onerilerinin hazirlanmasina iliskin ilke ve kurallar yer
almaktadir. 1007 Programi kapsaminda sunulan proje 6nerilerinin hazirlanmasinda, bu dokimanda

yer alan tim kurallara uyulmasi gerekmektedir.

3.8.1. Oneri Formu Bigimi

Oneri formu, agik, okunabilir olmali ve asagidaki sartlari saglamalidir.

Sayfa yapisinda; kenar bosluklari tim yonlerde en az 2,5 cm olmalidir.

i. Doldurulmasi gereken alanlar igin yaz tipi ve puntosu: Ana baslklar; Arial ve koyu, alt

basliklar; Arial ve koyu, yazi gévdesi; tek situn, Arial ve tek satir arali olmalidir. TUm yazilar

11 punto olmalidir.

iii. Sekil, grafik, tablo ve matematiksel ifadeler igin okunabilirligi artirmak amaciyla daha buyuk
punto kullanilabilir.

iv. Sayfa numaralari; sayfanin sag alt tarafinda olmalidir.
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3.8.2. Birinci Agsama Oneri Formu

On Kapak

Cagri bashg béliimiinde, TUBITAK tarafindan yayinlanan ¢agri dokiimaninda yer alan bashk

aynen yazilmalidir.

Gagri no bdoliminde, ¢agr dokimaninda yer alan ¢agri numarasi proje Oneri formuna

yansitiimalidir.

Projenin basligi, projenin konusu ve igerigini net olarak yansitmali ve mimkun oldugu kadar

kisa olmalidir.
Proje no bélimii daha sonra TUBITAK tarafindan doldurulmak (izere bos birakilmalidir.

Onerilen proje biitgesi, proje 6neri formunun genel biitge tablosu bélimiinde hesaplanan

toplam bitge ile tutarli olacak sekilde kapak sayfasinda yer almaldir.

Onerilen proje siiresi, Prototip/Sistem/Pilot Tesis ve Teknoloji Birikim projeleri icin en fazla 48
ay, Model/Yoéntem/Sire¢ projeleri igin en fazla 30 ay olacak sekilde, ¢gagri dokimaninda yer
alan Ozel sartlar dikkate alinarak ve proje is paketleri dogrultusunda belirlenmelidir.

Proje niteligi, ¢agri dokimaninda tanimlanan proje niteligi ile uyumlu olmalidir. Proje
niteliklerine iliskin tanimlara 3. Genel Tanimlar ve Basvuru Oncesi Bilgiler béliimiinden
erisebilirsiniz.

Proje onerisi daha oénce herhangi bir kurulusa veya TUBITAK'a sunulduysa mutlaka
belirtiimelidir. Daha énce TUBITAK’a sunulan projenin hangi program kapsaminda sunuldugu
ve proje numarasi bilgilerine yer verilmelidir. Bu bilgiler, projenin degerlendirme agamasini
etkilemekte olup, daha énce herhangi bir kurulusa veya TUBITAK’a sunulmus olan ancak bu
bilginin proje dnerisinde belirtimedigi durumda, proje dederlendirme sureci durdurularak, proje
énerisi PYOK/PYK'ye iade edilebilir.

Proje Yoéneticisi Kurulus bilgileri, cagri dokiimaninda yer alan 6zel sartlar ve 1007 Programi
kurulus siniflandirmasi dogrultusunda belirlenmelidir. Proje yoneticisinin bilgileri ve imzasi ile
birlikte PYOK yetkilisinin bilgileri ve imzasi yer almalidir. PYOK yetkilisi kisminda imzasi
bulunan gérevli kisi, kurum/kurulusun proje sdzlesmesinde imzasi olacak Universiteler icin
Rektdr, Kamu Ar-Ge birimleri igin birimin bagl oldugu st dizey yénetici, Ozel kuruluslar igin

Genel Midur veya bu makamlarin yetki verdigi yardimcilari gibi Ust dizey yetkilisi olmalidir.

Proje ydriticusu kurulus bilgileri de proje yoneticisi kurulus bilgileri ile benzer sekilde

hazirlanmali ve projede yer alan her yuritici kurulus i¢in bu tablo olusturulmalidir.

Proje Ozeti

Proje 6zeti sayfasi maksimum 1 sayfa olacak sekilde hazirlanmalidir. Proje bashgi, kapak sayfasinda

yer alan bashkla uyumlu sekilde yazilmalidir. Proje 6zetinde c¢alismanin amaci ve uygulanacak

yontemler ile hedef ve giktilara yer verilmeli, projenin Ar-Ge niteligi ile ¢cagri bagliginda belirtilen ¢agri

amacini karsilama durumuna acgik¢a vurgu yapiimahdir. Projenin anahtar kelimeleri; projenin kapsam
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ve faaliyetleri ile uyumlu olmalidir. Projenin faaliyet alanlari, projedeki farkli disiplinleri kapsayacak

sekilde belirlenmelidir. Faaliyet alanlari, www.tubitak.gov.tr/1007 adresindeki yardimci belgeler

boélimiinden erigilen faaliyet alanlari dokiimani kullanilarak, alt kirinim detayinda belirtiimelidir.

POF1 - 1. Projenin Gagriya Uygunlugu

Bu béliim 2 sayfayi asmayacak sekilde hazirlanmali ve projenin TUBITAK tarafindan yayinlanan ¢agri
dokimanu ile iligkisini aciklamaya ydnelik olmalidir. Projenin amag ve kapsam, hedeflenen ciktilar,
basari Odlgutleri ve c¢agrn 6zel sartlarina uygunluk yoénlerinden ¢agriya uygunlugu net olarak

acgiklanmalidir.

POF1 - 1.1 Amag¢ ve Kapsam

Bu bélimde oncelikle proje amaci ve kapsami net olarak tanimlanmalidir. Proje amaci ile ¢gagri amaci
karsilastinlarak projenin ¢agri amacini karsilama durumu ifade edilmelidir. Projenin kapsami, ¢agri
amacini karsilayacak sekilde varsayimlar ve kisitlamalar ¢ercevesinde belirlenmeli, projenin sinirlar

acikca ifade edilmelidir.

POF1 - 1.2 Hedeflenen Ciktilar

Proje kapsaminda elde edilmesi planlanan tim ¢iktilar tanimlanmahdir. Ciktilar proje amaglarn ile
iliskilendirilmelidir. Projede o6ngoérilen ciktilarin, ¢agri dokimanindaki c¢iktilari karsilama durumu

agiklanmalidir.

POF1 - 1.3 Basan Olgiitleri

Cagrn dokimaninda yer alan teknik isterler/basari olcUtleri dikkate alinarak projede hedeflenen
ciktilarin dlculebilir basar dlgutleri tanimlanmalidir. Cagri dokiimanindaki élgitlerden sapmalar varsa

gerekgeli olarak agiklanmalidir.

POF1 - 1.4 Gagri Ozel Sartlarina Uygunluk

Cagrn dokimaninda yer alan c¢agri 6zel sartlarinin kargilanma durumu somut goéstergelerle

acgiklanmaldir. Gereken dokimanlar eklenmelidir.

POF1 - 2. Yapilacak Ar-Ge Faaliyetleri

Bu bélim en fazla 1 sayfa olmaldir. Projede yiritilecek Ar-Ge faaliyetleri ve kullanilacak
yontemler/teknikler tanimlanmalidir. Projede ulusal diizeyde gelistirilecek teknoloji/Grin/yéntem/
sistem/surec/teknik agiklanmalidir. Proje is plani ve is paketleri hakkinda 6zet bilgi (sorumlu kurulus,

yurltilecek faaliyetler vb.) sunulmaldir.

POF1 - 3. Projenin Yapilabilirligi

Bu bolimde proje yuritictsu kuruluglarin arastirmaci, altyapr ve yonetim yonleri somut bilgiler

verilerek ortaya konulmalidir.

POF1 - 3.1 Proje Organizasyon $emasi
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Bu bdlimde, proje yuruttcusu kuruluslar ile her yiriticu kurulusun proje yuritlictsunu gdsteren proje
yonetim semasi hazirlanmalidir. $Semada hizmet alimi yapilacak kurulug/lar ile danismanligindan
faydalanilacak kisi bilgilerine yer veriimelidir. Semada PYOK olarak belirlenecek kurulug projedeki
yiritiict kuruluslardan biri olmaldir. Ayni sekilde PYO de ilgili PYK icin belirlenen proje yuritiici ile
ayni kisidir. Proje yonetim semasi ile projenin is dagilim adaci da tanimlanmalidir. Organizasyonda
her bir ylritlict kurulusun is paketi sorumluluklari tanimlanmali, hizmet alimi yapilacak faaliyetler

belirtilmelidir.

Proje kapsaminda hizmet alimi yapilacak kurulus 2. Asama proje 6nerisinde degistirilebilir. Ancak
danigman olarak belirlenen kisilerde degisiklik yapilamaz.

POF1 - 3.2 Proje Kaynaklari

Bu bélimde proje yuriticusit kuruluglarin niteligi (Altyapi, arastirmaci vs. yoninden) somut bilgilerle
acgiklanmalidir.

POF1 - 3.2.1 Kurulus Altyapi Yoniinden

Kurulus altyapisina iliskin bilgi sunulacak olan bu bélimde proje igin gerekli makine teghizat listesi
tablosunun sunulmasi gerekmektedir. Proje icin gerekli makine techizat listesi; projede yer alan
PYOK/PYK'nin sahip oldugu makine techizat, proje kapsaminda talep edilen makine techizat ve

hizmet alimi yoluyla karsilanacak makine-teghizat bilgisini icermelidir.

Tablo projede birden fazla PYK olma durumuna gore tasarlanmis olup projede tek PYK olmasi

durumunda her kutucuga sadece talep edilen adet bilgilerinin yazilmasi yeterlidir.

Lo . Projede Kullanilacak Hizmet Alimi
Proje Igin Gerekli . . .
Makine-Techizat Makine-Teghizata Proje Kapsaminda Yoluyla
Listesgi: Sahip Olan Talep Eden PYOK/PYK | Karsilamayi Talep
PYOK/PYK Eden PYOK/PYK
(A=B+C+D) (C adet)
(B adet) (D adet)

... Universitesi (1 adet) | - -
is istasyonu (2 adet)

- ... Universitesi (1 adet) | -

Hesaplamali Akiskanlar

Dinamigi  Yazilimi (1 | - ... AS. (1 adet) -

adet)

CNC Tezgahi ... Universitesi (1
(1 adet) adet)

Tabloda goéraldigu gibi ilk sGtunda proje kapsaminda talep edilen tim makine-teghizatin listesi ve adet
bilgileri yer almalidir. 2. siitunda Projede Kullanilacak Makine-Teghizata Sahip Olan PYOK/PYK’nin
adi yazilarak yan tarafina adet olarak sadece proje kapsaminda gerekli olan miktarin ka¢ tanesine

sahip oldugu bilgisine yer verilmelidir. 3. Stitunda Proje Kapsaminda Talep Eden PYOK/PYK bilgisi ile
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proje igin gerekli gorilen makine teghizatin hangi PYOK/PYK tarafindan ve kag adet talep edildigi
belirtiimelidir. 4. Siitunda ise Hizmet Alimi Yoluyla Karsilamay Talep Eden PYOK/PYK bilgisine yer
verilmelidir. Proje igin gereken makine techizatin fayda-maliyet acisindan analizi yapildiginda hizmet
alimi yoluyla karsilanmasi 1007 Programi kapsaminda desteklenecek projelerde kabul gdren bir
yontemdir. E§er makine-teghizatin hizmet alimi yoluyla kullanilmasi uygun bulunuyorsa bu hizmet
alimini yapacak PYK bilgisi miktar bilgisiyle birlikte tabloda yer almaldir. Projenin degerlendirme
surecinde, proje kapsaminda talep edilen makine techizatin projeye katkisinin maliyetine oranla disuk
oldugu degerlendirilirse, PYOK/PYK TUBITAK tarafindan hizmet alimi ydntemine bagvurmasi

konusunda ydnlendirilir.

POF1 - 3.2.2 Danigmanlik ve Hizmet Alimi Yéniinden

Bu tabloda hizmet aliminin kisa ve anlasilir sekilde tanimi yapilmali, alinacak kigi/kurum ve alim turi
belirtiimelidir. Ayrica, Bolim 3.2.1°de yer alan makine-techizata ydnelik hizmet aliminin detaylari da bu
tabloda sunulmalidir.

Alinacak Alim Tirt
Hizmet Aliminin Tanimi .
Kisi/Kurum (Yurt igi/ Yurt Dis1)

POF1 - 3.2.3 Arastirmaci Yoniinden

Bu bdlimde projede gbérev alacak personele iliskin detaylarin acgiklanmasi beklenmektedir.
Hazirlanacak olan tabloda ilk situnda projeyi gerceklestirmek igin gerekli arastirmaci personele iligkin
uzmanhk alani ve sayl bilgileri sunulmalidir. Uzmanlk alanlari arastirmacilarin meslekleri
dogrultusunda veya projede gorev alacaklari arastirma alanlari dogrultusunda belirlenmeli ve her
alana iligkin arastirmaci ihtiyaci belirtiimelidir. Projedeki personel ihtiyacinin tespitinden sonra her
PYOK/PYK belirtilerek sirasiyla her birinde mevcut olan ve proje kapsaminda talep edilen yeni
personel ihtiyaci sayisi belirtiimelidir.

o Projede
Projeyi Gergeklestirmek igin
Mevcut (B) Talep
Gerekli Arastirmaci Personel ;
PYOK/PYK Adi Edilen (C)
Sayi
Uzmanlik alani Sayi Sayi
(A=B+C)
Makine Mih. 5 PYOK (... 2 2
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Universitesi/A.S./Enstitiisii)

PYK (...

Universitesi/A.S./Enstitiisii)

Malzeme Bilimi 3 - -

TOPLAM

En son satirda ise mevcut olan ve projede talep edilen situnlari igin proje igin gereken toplam

personel sayisi yazilmalidir.

POF1 - 3.2.3.1 PYOK/PYK’de Gérev Alacak Arastirmacilarin Proje Deneyimleri

Bu boéliimde hazirlanacak olan tabloda PYOK/PYK’lerde gérev alacak arastirmacilarin proje deneyimi
bilgilerine yer verilmelidir. Projelere iliskin proje adi, tirl, butgesi ve projenin gergeklestirildigi yil
bilgileri sunulmahdir. Sure bilgisi yil arali§i olarak ifade edilebilir. Ayrica, kiginin projedeki gorevi de
yurticl veya arastirmaci olarak belirtiimelidir. Bu asamada isimleri belirtilecek arastirmacilar,
projenin yapilabilirlik degerlendirmesi agisindan énemli oldugundan zorunlu bir durum olmadikga 2.

asama proje 6nerisinde isimler degistiriimemelidir.

Eger belirtilecek proje deneyimi, PYOK/PYK tarafindan gergeklestirilen ve birden fazla arastirmacinin
gbrev aldigi bir projeye ait ise projenin tek satirda belirtimesi ve projede deneyim kazanan
arastirmacilarin isimlerinin bu satirda siralanmasi uygun olacaktir. Eger listelenen kigilerin projedeki

gOrevi de bu sekilde yazilabilir.

POF1 - 3.2.3.2 PYOK/PYK’de Gorev Alacak Arastirmacilarin Yayin Listesi

Bu tabloda projedeki arastirmacilarin proje konusu ile ilgili yayin bilgileri verilmelidir. Her bir
arastirmaci i¢in en guncel olan 3 yayin bilgisi sunulmalidir. Yayinlara iliskin makalenin adi,

yayinlandidi yer ve yili bilgisinin sunulmasi gerekmektedir.

POF1 - 3.3 Genel Biitge Tablosu

Proje genel bitce tablosu bdliminde, projenin ana maliyet unsurlari olan makine-techizat butgesi,
personel bltgesi ve hizmet alimi bltgesi ayri ayri sunulmalidir. Diger bélimuinde ise sarf malzemesi,
seyahat harcamalari gibi projenin diger maliyet unsurlar toplu olarak sunulmaldir. Her maliyet
unsurunun toplam butgedeki orani da ilgili situnda yazilmalidir. 1. Asamada sunulacak butgenin
proforma faturalar, teklif mektuplari gibi somut belgelere dayanmasi beklenmediginden bu bdlimde

yapilacak hesaplamalar projenin yaklasik maliyetini ¢ikarmaya yoéneliktir. Ancak, 2. Asamada, 1.
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asamada hesaplanan butge rakamindan buyik oranda sapmalar projenin dederlendirme sirecinde
proje yonetimi agisindan degerlendirme Olgiti olarak géz 6éniinde bulundurulmaktadir.

POF1 - EK Ar-Ge Yetenegi Oz Degerlendirme Formu

Proje 6neri formunun eki niteligindeki bu form, ilk defa proje bagvurusunda bulunacak Kamu Ar-Ge
birimleri ve 6zel kuruluglar tarafindan hazirlanmalidir. ilgili PYOK/PYK tarafindan hazirlanan belge
hazirlayan kurum/kurulus yetkilisi tarafindan imzalanmalidir. Raporda sunulan bilgiler; TUBITAK
tarafindan gerekli gizlilik kurallarina uyacak sekilde saklanacak, sadece TUBITAK degerlendirme
siirecinde kullanilacak ve bu siirecte gérevli TUBITAK personeli ve degerlendiriciler disinda hig bir kisi

ya da kurulusa kismen ya da timdi ile aktarilmayacaktir.

Bu raporda sunulan bilgiler dogrultusunda, TUBITAK uzmanlari ve panelistler tarafindan,
kurum/kurulusa ziyaret yapilir. Ziyaret sonrasinda hazirlanan raporlara gére, TUBITAK tarafindan Ar-
Ge yetenegi yetersiz bulunan kuruluslarin proje onerileri iade edilir ya da s6z konusu proje,

kurum/kurulusun projede gorev almamasi kosuluyla degerlendiriimeye davam edilir.

Proje Onerisinin Teslimi

Hazirlanan 1. asama proje énerisi TUBITAKa sunulmadan énce kontrol listesi gézden gegiriimeli,

eksik hususlar tamamlanmalidir.

Proje Onerisi Kontrol Listesi

Proje dnerisi kapak sayfasinda projenin ilgili oldugu ¢agri baghgi ve ¢agri numarasi
belirtiimigtir.

Proje Onerisi kapak sayfasinda 6nerilen proje slresi ve proje bultgesi yazilmis ve
ilgili tablolardaki butge ve surelerle uyumlulugu kontrol edilmigtir.

3 Proje onerisi kapak sayfasinda gagri basligi ile uyumlu proje niteligi segilmistir.

Proje bltcesi ve proje slresi 1007 Programi mevzuatinda proje niteliklerine gore

4 belirlenen limitlere uygundur.

5 Proje énerisinin bagka bir kurulusa/TUBITAK’a sunulmasi sorulari yanitlanmistir.

6 PYO/PY bilgileri tamamlanmis ve PYO/PY tarafindan imzalanmistir.

7 PYOK/PYK vyetkilisi bilgileri, 1007 Programi mevzuatina uygun olarak hazirlanmis
ve ilgili kigilerce imzalanmistir.
Proje &zeti, anahtar kelimeler ve TUBITAK tarafindan yayinlanan listeden segilen

8 g Lo
faaliyet alanlari (kodlari ile birlikte) hazirlanmistir.

9 Proje 6nerisinin 1. Projenin Cagriya Uygunlugu, 2. Yapilacak Ar-Ge Faaliyetleri, 3.
Projenin Yapilabilirligi bélimleri hazirlanmistir.

10 Projede 6zel kurulus veya ilk kez proje sunan kamu Ar-Ge birimi varsa Ek Ar-Ge

Yetenegi Oz Degerlendirmesi hazirlanmistir.

11 | Proje icin gerekli oldugu dusunulen diger ek dokimanlar hazirlanmistir.

(1 T I I Y I O

12 | Proje dnerisi ve eklerinin timi PYO veya PY tarafindan paraflanmistir.

(Kasim 2012) 15




13 | Proje 6nerisi ve eklerini iceren Proje CD’si hazirlanmistir. ]

14 | PYOK/PYK vyetkilisi tarafindan imzalanan bir tst yazi hazirlanmistir. ]

TUBITAK tarafindan belirlenen takvime gére proje 6nerisi TUBITAKa iletilebilir H

15 durumdadir.

3.8.3. ikinci Agama Oneri Formu

Oneri formu asag@idaki agiklamalar dogrultusunda doldurulmali, her sayfasi Proje Yiriitiiclisi Kurum
tarafindan paraflanmalidir.

On Kapak
TUBITAK tarafindan doldurulan proje numarasi ve kayit tarihi ile ilgili kisimlar bos birakiimalidir.

Projenin basvurusunun vyapildigi ¢agri bashdi ve s6z konusu ¢agrinin numarasi ilgili yerlere
girilmelidir. Projenin, 1007 Programi kapsaminda degerlendiriimesi onerilen grup, etik kurul izni
gerekip gerekmedigi, yasal izin belgesi gerekip gerekmedigi ve gizlilik derecesi igin uygun segenekler

isaretlenmelidir.

Etik Kurul izin Belgesi: Proje yiiriitiiciisii tarafindan, bulundugu kurumun veya kurumuna en yakin

Universitenin Etik Kurulu'ndan izin belgesi alinmali ve basvuruya eklenmelidir.

Yasal izin Belgesi: Proje vyiritiiclisi tarafindan, calismalar icin yasal izin belgesi gerektiren

projelerde yasal izin belgesi eklenmelidir.

Gizlilik Derecesi: Bilmesi gereken kigiler digindakilere aciklanmasi veya verilmesi milli glvenlik ve
Ulke menfaatleri bakimindan sakincali gorulen bilgi, belge ve malzemenin, 6nem derecelerine goére

"cok gizli", "gizli", "6zel" ve "hizmete 6zel" seklinde siniflandiriimasini ve adlandiriimasini ifade eder.

e Cok Gizli: izinsiz agiklanmasi durumunda, milli giivenlik ve gikarlarimiza yasamsal zararlar
verebilecek, yabanci bir devlet icin faydalar temin edebilecek ve glvenlik bakimindan

olaganistu sonuclar dogurabilecek bilgi, belge, malzeme, tesis ve yerler icin kullanihr.

e Gizli: izinsiz agiklanmasi durumunda, milli glvenligimize, sayginlik ve c¢ikarlarimiza blyik
zararlar verebilecek, diger taraftan yabanci bir devlet igin faydalar temin edebilecek 6zellikler

tasiyan bilgi, belge, malzeme, tesis ve yerler icin kullanilir.

o Ozel: izinsiz agiklanmasi durumunda, milletimizin sayginlik ve gikarlarini zedeleyebilecek
veya bir sahsin zarar gérmesine neden olabilecek veya yabanci bir devlet icin faydalar temin

edebilecek bilgi, belge, malzeme, tesis ve yerler i¢in kullanilir.

e Hizmete Ozel: icerdigi bilgi itibariyla COK GIZLi, GizLi veya OZEL gizlilik dereceleriyle
korunmasi gerekmeyen, ancak bilmesi gerekenler disindaki kisiler tarafindan bilinmesi

istenmeyen bilgi, belge, malzeme, tesis ve yerler i¢in kullanilir.

Tasnif disi: Hicbir gizlilik derecesi tagsimayan ve dagitimi kisitl olmayan bilgilerdir.
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Projenin daha énce herhangi bir kurulusa veya TUBITAK'a sunulup sunulmadidi belirtiimeli, proje
daha énce TUBITAK’a sunulmugsa eski proje numarasi belirtiimelidir. (Daha énce sunuldugu beyan

edilmeyen projelerin tespit edilmesi durumunda, islemler durdurularak iade edilir.)

Proje basligi, bilimsel veya teknik olarak gegerli, anlasilir, Tirk¢e kelimelerden olusan ve proje icerigi

ile uyumlu, kisa bir baslik olmalidir.
Proje yuratlcusU kuruluglarin adi ve iletisim bilgileri sunulmalidir.
Proje yuruticusu 6zel kuruluglar icin vergi sicil numarasi yazilmalidir.

Proje yurutuculerinin iletisim bilgileri ile birlikte T.C. kimlik numarasi ve galistigi kurum/kurulustaki

gOrevi mutlaka sunulmalidir.

Projede; ¢cagri dokiimaninda belirtiimesi sartiyla, projede elde edilecek bilgi ve kazanimlarin
siirekliliginin saglanmasindan sorumlu olmak (izere gérevilendirilen Proje Sonucglarinin
Siirekliliginden Sorumlu Proje Yiiriitiiclisii Kurulug (SPYK) yer aliyor ise s6z konusu kurulus ve

yiiriitiiciistiniin bilgileri ayri tabloda sunulmalidir.
Proje butgesi genel butce tablosunda belirtilen tutarla (kurum hissesi hari¢) ayni olmalidir.

Proje siresi, proje is paketlerinin gerektirdigi sureler dikkate alinarak, gergekgi dngérilmelidir.

Kabul ve Taahhiit Beyanlari

e Kabul ve Taahhit Beyanlari, proje yoneticisi (birden fazla yuritici olmasi durumunda)
ve/veya yurutucusu ile yurutict kuruluglarin proje sézlesmesinde imzasi olacak ust dizey
yetkilisi tarafindan imzalanmalidir.

e Proje onerileri, Universitelerde rektdér, kamu arge merkezlerinde merkez baskani veya
muaddard,, 6zel kuruluglarda genel mudir veya bu makamlarin yetki verdidi yardimcilari
tarafindan imzalanmalidir. Tablolar, vydratict kurulus ve yariticu sayilarina gore

cogaltiimahdir.

Teknik Boliim

POF2 - 1. Proje Ozeti

Proje basligi, proje dzeti ve anahtar kelimeler; Tirkge ve ingilizce olarak yazilmaldir. ingilizce 6zet,
Turkce 6zetin birebir aynisi olmalidir. Bu bélimde; ¢alismanin amaglari ve uygulanacak yontemler ile
hedef ve ciktilara iliskin kisaca bilgi verilmelidir. Ozette, projenin Ar-Ge niteligi ile yaygin etkisine
acikga vurgu yapilmalidir. Proje’nin nasil gergeklestirilecegine, potansiyel engellere, proje sonuglarinin
mevcut duruma yapacagi katki ve hedef kitle Gzerindeki etkisi ile tahmini maliyet planlari belirtiimelidir.
Ozetin hemen altinda yer alacak faaliyet alanlari agik adi ile birlikte veriimelidir. Bu alanlar igin

www.tubitak.gov.tr/1007 sayfasindaki “Faaliyet Alanlar’” yardimci belgesi kullaniimalidir. Cok disiplinli
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projelerde birden fazla faaliyet alani yazilabilir. Tiirkge ve Iingilizce 6zeti iceren bu bdlim maksimum
1’er sayfa olmalidir.

POF2 - 2. Projenin Tanimi

POF2 - 2.1. Tanimlar ve Kisaltmalar

Proje 6neri formu ve eklerinde kullanilan proje konusu ile ilgili tim teknik tanimlar ve kisaltmalar bu

bélimde verilmelidir.
POF2 - 2.2.Amag, Kapsam ve Uygulanabilir Belgeler

POF2 - 2.2.1. Amag ve Kapsam

Projenin amaci ile ¢gadri amacinin karsilastirmasi verilerek, proje ile ilgili varsayimlar ve kisitlamalar

gergevesinde projenin kapsami net olarak agiklanmali ve projenin kapsamadigi alanlar belirtiimelidir.

POF2 - 2.2.2. Uygulanabilir Belgeler

Projenin yuritidlmesi sirasinda uyulacak ulusal ve uluslararasi standartlar, el kitaplari, talimnameler,
vb. belgeler ile kalite gereklilikleri (ISO, AQAP, MML, vb) bu bélimde yer almalidir.

POF2 - 2.3. Literatiir Taramasi

Proje kapsaminda incelenen ulusal ve uluslararasi bilimsel/teknik kaynakcaya referans verilmeli ve
proje konusunun literatirdeki yeri ortaya konulmalidir. Bu bdlimin sonunda bir kaynakga listesi
akademik kurallara uygun formatta verilmeli ve bu listeye, sadece, proje 6nerisinin herhangi bir

yerinde atifta bulunulan belgeler yazilmalidir.

POF2 - 2.4. Yontem

Projenin bilimsel igerigi ve kullanilacak yontemler/teknikler ile kullanilacak materyal ayrintili bigcimde
tanimlanmalidir. Secilen yontemin digerlerine gore UstlnlUkleri ve zayifliklari belirtimelidir. Yapilacak

Olcumler, derlenecek veriler ayrintili bicimde anlatiimahdir.

POF2 - 2.5. Proje Ciktilari

Musteri kurumun ve paydaslarin kullanimina yonelik projeyle elde edilmesi 6ngérilen temel ve yan
urtin, sistem, hizmet ve sonuglar gibi ¢iktilar bu boélimde ayrintili olarak tanimlanmalidir. Projenin
izlenmesini  kolaylastirmak igcin gelismeyi nesnel olarak go6sterecek bigcimde ara ciktilar
tanimlanmalidir. Ciktilar, proje amaglari ile iligkilendiriimeli, musteri ihtiyaci ve Proje Sonuglar

Uygulama Plani (PSUP) ile uyumlu olmalidir.
Proje ciktisi olarak, gelisme raporu, sonug raporu vb. TUBITAK tarafindan talep edilen raporlar

belirtiimemelidir.

POF2 - 2.6. Projenin Ar-Ge Niteligi

1007 Programi kapsaminda sunulan projelerde, asagida belirtilen faaliyetlere yodnelik sistemli

calismalar Ar-Ge kapsaminda degerlendirilir:
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e Daha dnceden yapilan temel ve uygulamal arastirma ve/veya pratik deneyimden elde edilen

mevcut bilgiden yararlanilarak yeni malzeme/irin/sistem/model/bilgi Gretmek.

e Yeni sUregler, sistemler ve hizmetler tesis etmek ya da halen Uretilmis veya kurulmus olanlari

Onemli 6lgide gelistirmek.

e Yurt disinda Uretilen veya gelistirilen Grtin/hizmet/sistem/model/bilgiyi, Glke igerisinde Uretmek

veya gelistirmek.

Bu bolimde; proje c¢iktilari (ulusal veya uluslararasi alanda) benzeri malzeme/Urin/sistem/
model/siire¢/ teknolojilerin teknik ozellikleri ile karsilastiriimali, varsa proje ciktisinin éngorilebilen

Ustunllkleri veya yenilikleri belirtiimelidir.

Sunulan galismadaki faaliyetlerin Ar-Ge kapsaminda olup olmadiginin degerlendiriimesinde OECD’nin
Frascati El Kitabi referans olarak kullaniimaktadir. Proje énerisinin Ar-Ge niteliginin bu kilavuzda yer
alan hangi tanimlara uygun oldugu gerekgeleri ile birlikte agiklanmaldir. Proje 6nerisinde Frascati

Kilavuzunda yer alan Ar-Ge tanimlari tekrar edilmemelidir.

(Bkz. http://www.tubitak.gov.tr/tubitak _content_files/BTYPD/kilavuzlar/frascati_tr.pdf)

POF2 - 2.7. Projenin Yaygin Etkisi

Proje Onerisinde belirtilen ve misteri kurumun ihtiyacina yonelik ¢iktilar esas alinarak, bu ¢iktilarin
musteri kuruma, paydaslara, ulusal ekonomiye, ulusal teknolojik gelismeye ve bilimsel birikime
yapacag katkilar ve saglayacagi faydalar tartisiimali, elde edilece@i ongorilen ciktilardan musteri
kurumun/tlkenin/fu¢ kullanicilarin ne sekilde yararlanacadi belirtilerek, &éngoérilen c¢iktilarin
uygulanmasi ile olusacak katma deger, Ar-Ge personeli istihdami, verimlilik, rekabet gucu, sosyal
refah vb. acilardan olasi etkileri degerlendiriimelidir. Degerlendirme yapilirken projenin basariyla
sonuglanacagi varsayilarak elde edilmesi 6ngorilen kazanimlar somut ve net olarak ortaya
konulmalidir. Musteri kurumun yetki ve sorumluluklari disinda kalan ve tahmine dayanan yaygin

etkilerden bahsedilmemelidir.
POF?2 - 2.8. ig Paketleri ve is Dagilim Agaci

POF?2 - 2.8.1. is Dagihm Agaci ve Proje Gérev Paylagimi

Oncelikle, proje hedeflerine basarili bir sekilde ulasmak ve istenen ciktilari elde etmek igin,
yuritiilecek igin ¢dzimlendigi bir is Dagiim Agdaci (iDA) tasarlanmalidir. IDA’da is, daha kolay
yuritilebilecek kiigik is paketlerine ayrilir. Oyle ki; IDA’da alt seviyelere indikge projede yapilacak is,
alt is paketleriyle daha detaylandinlir. Bdéylece, alt is paketlerini izlemek, kontrol etmek,
takvimlendirmek ve bltcelendirmek daha kolaylasacaktir. Buna goére; projede yapilacak is, dnce temel
is Paketlerine (iP) daha sonra her bir iP’nin detaylandirildigi alt iP’lere ayriimali ve IDA tablosu
doldurulmalidir. Proje kapsamina gore alt iP’ler de daha kiiclik pargalara ayrilmak suretiyle IDA daha
detayli hale getirilebilir. Ancak, iP’ler basit faaliyetler diizeyine indirgenmemelidir. (Orn: Techizat

alimi,...)
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Ayrica,Proje Yiriticlsi kurum/kuruluglar igin projedeki gérev paylagimlari da IDA’da verilmelidir.
Projede PYOK/PYK/SPYK olarak yer alacak bir kurulusun Ar-Ge nitelikli en az bir is paketinden

sorumlu olmasi gerekir.

ORNEK: Proje Adi: Elekitrikle Calisan Arag Uretimi

POF2 - 2.8.2. ig Paketleri

IDA tablosunun doldurulmasindan sonra her bir iP ve alt iP’nin ayrintili tanimlari (iP adi, amaci, iP’de
yapilacak faaliyetler, ciktilar, IP sorumlusu, IP icin gerekli adamxay miktari, iP’de goérevli proje
personeli vb.), iP tanimi tablosunda verilmelidir. iP Tanimi tablosunda her bir is paketi igin gergekgi
sire ve is glicii miktari (adamXay) éngoérilmelidir. is paketi lideri ve sorumlu kurulus olarak yalnizca
bir kisi/kurulus yazilmalidir. Gérevli proje personeli kismina, projede galisan tim personelin ismi degil

yalnizca s6z konusu is paketinde ¢alisacak uygun personelin ismi yazilmaldir.

Projede; ¢cagri dokiimaninda belirtiimesi sartiyla, projede elde edilecek bilgi ve kazanimlarin
stirekliliginin saglanmasindan sorumlu olmak lizere géreviendirilen Proje Sonuglarinin
Siirekliliginden Sorumlu Proje Yiiriitiiciisii Kurulus (SPYK) yer aliyor ise; Ar-Ge ¢alismalari ile

Bilgi ve Kazanim Siirekliligi calismalarina iligkin is paketleri ayri tablolarda verilmelidir.
POF2 - 2.9. is Zaman Gizelgesi

POF2 - 2.9.1. Ar-Ge Galigmalari is Paketleri is Zaman Gizelgesi - 2.9.2. Bilgi ve Kazanim
Siirekliligi Is Paketleri is Zaman Gizelgesi

Bolim 2.8’de tanimlanmis olan iP’ler (alt iP’ler dahil) ve bunlar igin énerilen zamanlama, is-zaman
gizelgesi halinde tabloda verilmelidir (MS-Project ve benzeri proje yonetimi programlarinin giktilar da

bu tablo yerine kullanilabilir).

Projede; ¢agri dokiimaninda belirtiimesi sartiyla, projede elde edilecek bilgi ve kazanimlarin
stirekliliginin saglanmasindan sorumlu olmak lizere géreviendirilen Proje Sonuglarinin

Siirekliliginden Sorumlu Proje Yiiriitiiciisii Kurulus (SPYK) yer aliyor ise; Ar-Ge calismalari ile
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Bilgi ve Kazanim Siirekliligi ¢aligmalari i¢in tanimlanmus olan IP’ler (alt iP’ler dahil) ve bunlar

i¢in 6nerilen zamanlama, is-zaman cizelgesi halinde ayri tablolarda verilmelidir.

POF2 - 2.10. Proje Ar-Ge Galigmalari ilerleme Tablosu

Projenin gelisme raporu dénemleri olusturulurken dénemlerin 4 aydan kisa 8 aydan uzun olmamasi
gerekmektedir. Dénemlerin slresi, proje ¢iktilarinin zamanlamasi ve yapilmasi gereken ddemeler géz

Onune alinarak belirlenmelidir. Tim dénemlerin esit streli olmasi zorunlu degildir.

POF2 - 2.10.1. Ciktilar

Bu tabloda IP’ler esas alinarak, projenin gelisme raporu doénemlerini olusturacak asamalarda

Ongorilen ara ciktilar verilmelidir.

POF2 - 2.10.2. Asama Tablosu

Gelisme raporu doénemlerini olusturacak ilgili agsamadaki her bir IP’nin tamamlanma 6ngoérisu ile

bltcenin her bir asamadaki 6ngérilen harcanma ylzdesi belirtiimelidir.

POF2 - 2.11. Bilgi ve Kazanim Siirekliligi

Hedef ve yontemler, Onerilen bltge ile nelerin yapilacadinin agiklamasi bu boélimde verilmelidir

(Projede SPYK olmasi durumunda).

POF2 - 2.12. Bagan Olgiitleri

Bu bélimde, 2.5 Proje Ciktilari bagh@i altinda verilen ciktilar esas alinmalidir. Bu giktilarin TUBITAK,
MK ve proje izleyicileri tarafindan tartismaya neden olmayacak sekilde basarili sayllmasini saglayacak
basari 6l¢ltleri somut bir sekilde ortaya konulmali ve detayli olarak agiklanmalidir. Hangi islemlerin, ne
Olcide gerceklestiriimesi durumunda, projenin tam anlamiyla basariya ulasmis sayilacagi
belirtiimelidir. is paketi baglaminda basar élgitleri agik ve 6lgilebilir olarak tanimlanmali ve verilen
tabloda 6nem derecesine gore (en énemli 6lglt en Ustte olacak sekilde) siralanmalidir. S6z konusu
basari dlgutlerinin saglandigina iliskin test ve dogrulama belgesi gerekli olup olmadigi belirtiimelidir.
Gelisme raporu, sonug raporu vb. TUBITAK tarafindan talep edilen raporlar basari élgitii olarak

belirtiimemelidir.
POF2 - 2.13. Riskler

POF2 - 2.13.1. Risk G6ziimlemesi ve B plani

Proje calismalarini olumsuz etkileyebilecek, projenin yiritilmesini aksatmasi muhtemel risklerin
ongdrulmesi, tanimlanmasi, onceliklendiriimesi, ve risklere ne tir tedbirler alinabilecegi ile riskin
Onlenememesi durumunda izlenebilecek alternatif yontemin (B plani) ayrintii olarak belirlenmesi

gerekmektedir.

Risk tanimlamasi yapilirken projeye 6zgu olmayan genel risklerden bahsedilmemelidir. (dodal afet,

Olim, kur artigi vb).
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Projede B plani olarak sadece proje yuriticisu kurulug/lar ve MK tarafindan ¢ézilebilecek ve kendi

inisiyatiflerinde bulunan hususlar belirtiimelidir.

POF2 - 2.13.2. Yurtdigi Bagimhhk

Proje faaliyetleri ¢cercevesinde dogrudan ya da dolayl olarak yurt disindan tedarik edilmesi gereken
hizmet, malzeme, bilesen, arag, gereg, aygit, makine, techizat vb.'nin bir listesi ve yurt digina olan
bagimhilik derecesi verilmelidir. Son kullanici lisansi gerektiren ve/veya satisinda uzun onay sureci
bulunanlar 6zellikle belirtiimelidir. Ayrica proje tamamlaninca ortaya ¢ikacak olan Uriin/sistem/hizmetin

yurt disina bagimlilik derecesi degerlendirilmelidir.

POF?2 - 2.13.3. ig Giivenligi

Projenin is glvenligi, isci sagligi, ¢cevreye etkisi ile ilgili riskleri degerlendirilerek alinmasi planlanan
tedbirler belirtiimelidir. is giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasinin sorumlulugu yiritiict kuruluslara

aittir.

POF2 - 2.14. Proje EKkibi

Projede gorev alacak galisanlar igin verilen tablo doldurulmalidir. Tablo doldurulurken sirasiyla Proje
Ydrutlclisu, Arastirmaci, Danisman, Bursiyer veya Yardimci Personel yazilmalidir. Bu tablo, her bir
proje yuaruticisu kurulus igin ayri ayrn doldurulmalidir. Proje basvurusu sirasinda kurum ve
kuruluglarda goérevli olmayan ve proje igin disaridan yeni alinacak personel i¢in “Unvani, Adi, Soyad!”
yerine “Yeni Personel” yaziimali, Kurum/Kurulus ici Gérevi, T.C. Kimlik No, Dogum Tarihi ve imza
sutunlari bos birakiimalidir. Sadece Meslegi, Uzmanlik Alani ve Projedeki Gorevi yazilmalidir. Proje
ekibi haricinde, projede rol alacak olan ilgili diger taraflar (Danigmanlar, Hizmet alinacak Kurulus vb.)

proje organizasyon semasinda verilmelidir.

TUBITAK Kamu Ar-Ge Projeleri idari ve Mali Esaslar’nin 13. Maddesine gére, halen TUBITAK'ta
calisan veya TUBITAK'taki gdrevlerinden ayrildidi tarihten itibaren (i¢ yil gecmemis kisiler, Baskanlik
onayl olmadikca, proje personeli olarak (danismanlik ve hizmet alimi seklinde temin edilen kisiler
dahil) gérev alamazlar. Ancak bu hikim, proje yuritictist kurulusun TUBITAK Birimi olmasi

durumunda uygulanmaz.

POF2 - 2.14.1. Proje Organizasyon $emasi

Proje organizasyon semasinda, proje ile ilgili tim taraflarin; Proje Yoneticisi/SPYK/YUriticlsi
Kurulusun/larin, Danismanlik/Hizmet Alinacak Kurulusun/larin bilgileri ile Yonetici/SPYK/YUruticl

bilgileri ve bunlarin birbirleri ile iligkileri verilmelidir.
Bu bolimde verilen gizim drnek amagchdir, tim durumlar icermemektedir (6rnegin Proje Yoneticisi

Kurulus’a bagh Danisman gibi durumlar gésterilmemektedir).

POF2 - 2.14.2. Proje ig Giicii Hesaplama

Her bir IDA seviyesi icin, galisacak mevcut personel ile proje yiritiiclisii kuruluslarda projede

gorevlendirilmek (izere yeni alinacak personel igin s6z konusu IDA seviyesinde dngériilen is giici
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miktarlar (kag adamXay calisacagi) tabloda sunulmaldir. Bdylece, tablodaki sUtunlar toplanarak
IDA’larin gerektirdigi toplam ig gicti miktari (adamXay), satirlar toplanarak her bir personelin toplam is

glicii miktari (adamXay) hesaplanmalidir. Bu tablodaki bilgiler [P_tanimlari tablosunda yer alan IDA

seviyeleri_icin 6ngériilen is giicii miktari (adamXay), siire ve ilgili IP’de gérevli personel listesi ile

uyumlu olmalidir. Tablodaki A ve B kolonlari Oneri Formu - 3.2.5 Personel tablosunda kullanilacaktir.

ORNEK HESAPLAMA:

1. Adim: is paketleri icin gerekli adamXay miktarlari tespit edilir. Bu miktarlarin tespit edilmesinde

daha 6nce yapilmis benzeri ¢alismalar referans olarak alinabilir (
Tablo 1).

2. Adim: Her bir is paketi igin, o is paketinde ¢alisacak proje personelleri arasinda adamXay miktarlari
dagitilir (Tablo 3). Proje personelinin yer aldigi is paketlerindeki is glci miktarlari toplanarak
personelin toplam is gucl miktari, gbrev aldigi is paketlerinin slreleri toplanarak sz konusu
personelin gorev alacagi toplam sire bulunur. Personelin gérev alacagi toplam stire bulunurken, ayni

anda yaplilan is paketleri igin gerekli stire bir defa dikkate alinmalidir.

3. Adim: Ydruticl kurumlar bazinda yeni alinacak personel igin yeni is glict miktari, mevcut personel

icin ise mevcut is glici miktari toplam is guiciine bélinerek oranlar hesaplanir (
Tablo 2).

4. Adim: Her proje personelinin ayiracagdi zamanin hesaplanmasi i¢in proje personeline ait toplam is
glcu miktari adamXay (SUtun A) s6z konusu personelin projede gbérev alacagi sireye (Situn B)

bolindr (Tablo 3 ve Tablo 4). Talep edilen Ucret;

(i) Kamu personeli i¢in bir ayda 6denen aylik Ucretin %75’ini gecmemek kaydiyla, (Tablo 4 Siatun

C)/%40 oraninin brat Ucret ile carpiimasiyla hesaplanir. %40 zamanini projeye ayiran kamu
personelinin projeye katki orani tam kabul edilir. Yeni alinacak personelin Gcreti, kurumdaki emsal
kadro karsiligi brit tcret (Brit maas, sigorta isveren hissesi ve yasal ikramiyenin ay basina disen
miktar toplanarak %40 fazlasina kadar yazilabilir) ve projedeki katki orani (Tablo 4 Situn C)
carpilarak bulunur. Bulunan rakam talep edilen tcret kismina yazilir. Halihazirda kamu kurumlarinda
caligan kigilere ticret degil Proje Tesvik ikramiyesi (PTi) édenir. Projeye %40’dan fazla zaman ayiran
proje personeli igin ddenebilecek maksimum PTI tutari proje yoneticisi icin 3.000 TL, proje yiiriitiiciisi
icin 2500 TL ve arastirmaci icin 1.500 TL'dir. Bu nedenle kadrolu kamu g¢aliganlari igin “talep edilen

Ucret” sutununa en fazla projedeki gérevin karsiligi olan tutar yazilabilir.

Tablo 1. is paketleri igin gerekli (adamXay) miktarlari

N Sevi Giicii e
0]
yesi | (Adam (Ay12345678911111111112222
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(i) Ozel kurulus calisani proje personeli icin projeye ayiracagi ortalama zamanin (Tablo 4 Siitun C)

brut Gcret ile carpilmasiyla hesaplanir. S6z konusu kisinin yeni personel olmasi durumunda brit Gcret

olarak emsal tcret ahnir. Briit Ucret hesaplanirken Briit Maag, Sigorta igveren hissesi ve yasal

ikramiyenin ay basina diusen miktari toplanir.

Tablo 2. Mevcut/Yeni is Giicii Mukayesesi

Mevcut/Yeni Is Giicii Mukayesesi

Sira
No

Proje Yurutiicu

Kurulus Adi

Projede
Kullanilacak
Toplam is Giicii
(Adam x Ay)

Projede Kullanilacak

Mevcut Is Giicii

Projede Kullanilacak

Yeni Alinacak is Giicii

(Adam x Ay) %

(Adam x Ay)

%
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1 Yirattcu Kurulus 1 30,5 17 55 13,5 45

2 Yuraticu Kurulus 2 25,5 25,5 100 - -

TOPLAM 56 42,5 76 13,5 24

Ornek hesaplama 1 (Tablo 5)
A. Dogan Er igin;

Dogan Er proje yoneticisi ve kurumun kadrolu calisani oldugu icin TUBITAK tarafindan belirlenen
limitler uyarinca en fazla 3.000 TL (2012 yil i¢in belirlenen rakam olup, her yil dedismektedir) alabilir.
Dogan Er’in, brit Ucreti hesaplandiktan sonra proje igin %40 zaman ayirmasi (en az %40 zaman
ayirmak zorundadir, daha fazla zaman ayirmasi durumunda, daha fazla 6édeme yapilmaz) ve brit
ticretinin 3.000/0,75 (4.000 TL) lstiinde olmasi durumunda en fazla 3.000 TL PTi édenebilir. Dogan
Erin briit Gcretinin 3.000 TL olmasi durumunda, kendisine 3.000*0,75=2.250 TL'den daha fazla PTI

6denemez.
B.Yeni Personel igin;

Yeni personele kurumun kadrolu ¢alisani olmadigi i¢in PTi édenmez. Bu nedenle sz konusu kisiye,
yuritlct kurumdaki emsal kisiye 6denen brit Ucret temel alinarak, projeye ayiracagi zaman uyarinca

O0deme yapilacaktir.
C.Ali Mercan igin;

Ali Mercan arastirmaci ve kurumun kadrolu galisani oldugdu igin TUBITAK tarafindan belirlenen limitler
uyarinca en fazla 1.500 TL (2012 yili igin belirlenen rakam olup, her yil degismektedir) alabilir. Ali
Mercan’in, brat Gcretinin 2.000 TL’den (1.500/0,75) fazla oldugu varsayalim. Ali Mercan proje icin
%33,3 zaman ayirdi§i icin kendisine (1500*0,333/0,4) 1.248,75 TL PTi édenebilir. Ali Mercan’in briit
ticretinin 1.200 TL olmasi durumunda kendisine 1.200*0,75=900 TL'den daha fazla PTi 6denemez. Bu
durumda Ali Mercan projeye %33,3 zaman ayirirsa kendisine (900*0,333/0,4) 749,25 TL PTI
ddenebilir.

PYK'nin 6zel kurulus olmasi durumunda, yurltici zamaninin en az %40’ 1in1 projeye ayirmak

zorundadir.

Brit Ucret hesaplanirken Briit Maasg, Sigorta isveren hissesi ve yasal ikramiyenin ay basina diisen
miktar1 toplanir. Bu Ucretin tespiti icin, kisiye 6denen alti aylik tcret bilgileri proje dnerisinde istenir.
Proje 6nerisinde verilen bilgilerin kontroll icin s6zlesme asamasinda, gerektiginde Ucret bordrolari
istenebilir. Bu bilgilerin yaninda ézel sektér galisanlari dgrenim durumuna goére idari ve Mali Esaslarin

53.maddesinin 3.fikrasinda belirtilen sinirlamalar uygulanir.
Ornek hesaplama 2 (Tablo 6)

A.Tekin Kog igin;
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Tekin Kog proje ylriitiiciisii olup, doktoralidir. idari ve Mali Esaslarin 53.maddesinin 3.fikrasina gore
TUBITAK'dan en fazla asgari (cretin (600 TL oldugunu varsayalim) 12 katini talep edebilir. Tekin
Kog¢'un brit tcreti 10.000 TL ise, en fazla 7.200 TL (600*12) talep edilebilecektir. Tekin Kog projeye
%71,73 zaman ayirdidi igin, en fazla 7.200%71,73/100=5.164,56 TL Ucret talep edilebilecektir.

B. Ahmet Ozkan igin;

idari ve Mali Esaslarin 53.maddesinin 3.fikrasina gére 6n lisans mezunu oldugdu icin asgari ticretin en
fazla 4 kati talep edilebilir. Anmet Ozkan’in briit ticreti 2.200 TL olup, asgari ticretin 4 katindan diistik
oldugu igin 600*400=2.400 TL briit tcreti talep edilebilir. Anmet Ozkan projeye %45 zaman ayirdigi
icin 2.200*0,45=990 TL talep edebilir.
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Tablo 3. Her bir is paketi i¢in, o is paketinde c¢alisacak proje personelleri arasinda (adamXay) miktarlari dagihmi

PROJE IS GUCU MIKTARI TABLOSU

Proje ) iDA Seviyesi o Gorev
] Gorev Aldigi Is glict
sira| Personeli o Alacagi
Yiiritiicu (AdamXAy)
No | Unvani, Adr, 11 12|13 |21 (22|23 |31 |32|41|42] 43 Toplam Siire
Sovad Kurum/Kurulus (A)
oyadi
Y (Ay) (B)
1 Dogan Er Yiraticu Kurulus 1 1 1 2 1 1 1 2 1 1 1 1 13 24
2 | Yeni Personel | Ydarutuct Kurulus 1 - - 4 5 3 1 - - - - 0,5 13,5 16
3 Ali Mercan Yiraticu Kurulus 1 - - 1 - - 1 1 - - 1 - 4 12
4 Tekin Kog YurGticu Kurulus 2 3 4 - - - - 1 2 5 1 0,5 16,5 23
5 | Ahmet Ozkan | Yiritict Kurulus 2 - - - 2 1 2 - - 2 1 1 9 20
TOPLAM 4 5 7 8 5 5 4 3 8 4 3 56
Tablo 4. Personel Tablosu Alanlari
Proje Yiirutiuciisii Kurum/ Kurulus Adi:
T Projeye Ayiracagi ) Talep Edilen Toplam Talep
T.C. Adi, Projedeki Is Gucu Gorev Alacag Ortalama Zaman Ogrenim Durumu - . -
Sira S A .. . = Ucret Edilen Ucret ;
Kimlik | Soyadi Gorevi (Adam-Ay) | Toplam Siire (Ay) (%) (Lise, Onlisans, Imza
No No (A) (B) (©) Lisans, Doktora) (TL/AY) (TL)
: D (B*D)
1
2
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Tablo 5. Ornek Hesaplama 1

Proje Yiirutiiclisii Kurum/ Kurulug Adi:

Gorev ..
L Projeye Ayiracagi Ogrenim )
Is Guicu Alacagi . Talep Edilen Toplam
. Ortalama Zaman Durumu (Lise, N .
Sira T.C. Adi, Soyadi | Projedeki Gorevi (Adam- Toplam . Ucret Talep Edilen .
o . (%) Onlisans, . Imza
No | Kimlik No Ay) Siire ) (TL/AY) Ucret (TL)
©) Lisans,
(A) (Ay) (&) (B*D)
Doktora)
(B)
1 Dogan Er Yonetici 13 24 54,16 Lisansiisti 3.000 72.000
ven Arast 13,5 16 84,3
rastirmaci , , i
2 Personel -1 $ Lisans 2.000 32.000
3 Ali Mercan Arastirmaci 4 12 33,3 Lisansiistii 1.248,75 14.985
Tablo 6. Ornek Hesaplama 2
Proje Yiiriitiiciisiit Kurum/ Kurulug Adi: Yiritiici Kurum 2 (Ozel Kurulus)
Gorev . L
s Projeye Ayiracagi Ogrenim )
Is Giicii Alacag ] Talep Edilen Toplam
. L Ortalama Zaman Durumu (Lise, . .
Sira T.C. Adi, Soyadi | Projedeki Gorevi (Adam- Toplam . Ucret Talep Edilen .
o . (%) Onlisans, " Imza
No | Kimlik No * (**) Ay) Siire ) (TL/AY) Ucret (TL)
© Lisans,
(A) (Ay) (&) (B*D)
Doktora)
(B)
1 Tekin Kog Yaraticu 16,5 23 71,73 Doktora 5.164,56 118.784,88
2 Ahmet Ozkan Arastirmaci 9 20 45 On Lisans 990 19.800
(Kasim 2012) 28




POF2 - 2.14.3. Mevcut/Yeni is Giicii Karsilastirmasi

Tablo doldurulurken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

e PYK'nin proje kapsaminda talep ettigi proje personeli sayisinin en az %30’u kendi personeli
olmahdir. Ayni zamanda PYK, proje i¢in ayirdigi toplam adamxay miktarinin en az %30’unu

halihazirda kendi personeli tarafindan kargilamalidir.

e Ozel kuruluslarda proje basvuru tarihi itibariyle PYK’nin projede gorevli personelin her birinin
en az 6 ay o kurulusta calisiyor olmasi ve projede goérevli personelin o kurulusta ¢alisma

suresinin ortalamasinin 12 (on iki) ay olmasi gerekir.

e Tablodaki toplam adamxay tutari “Proje Is Giicli Miktari Tablosundaki” (Oneri Formu - Bélim

2.14.2) toplam adamxay tutari ile ayni olmalidir.
Mali Bélim

POF2 - 3. Butge ve Gerekgesi

Bu bélim doldurulurken Ekonomik Kodlara iliskin Agiklamalar bélimiiniin de okunmasi dnerilir.
POF2 - 3.1. Biitge Tablosu (TL)

POF2 - 3.1.1. Genel Biit¢ge Tablosu (TL)

Genel butge tablosunda; proje Ar-Ge galismalari buitge tablosu ile bilgi ve kazanim surekliligi bltge
tablosunda belirtilen maliyet unsurlarinin (personel, makine/teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi,
seyahat, danisman vb.) toplami verilmelidir. Tablodaki situnlar toplanarak her bir birim i¢in bulunan
toplam maliyetin proje bitcesine orani verilmelidir. Tabloda, kurum hissesi ve genel toplam satunlari

bos birakilmalidir.

Proje dbénemlerine ait ayrintih bltgce, Ek-G’de yer alan MS-Excel formatinda hazirlanan Bitce
Tablosunda verilmelidir. Biitge tablosunu hazirlarken Ekonomik Kodlara lliskin Agiklamalar

bélimunden faydalaniimalidir.

POF2 - 3.1.2. Proje Ar-Ge Galigmalari Biitce Tablosu (TL)

Proje Ar-Ge Galismalar biitge tablosunda; proje sézlesmesinde belirtilen proje bitis tarihine kadar
PYK’lar tarafindan yapilacak Ar-Ge nitelikli galismalar igin gerekli oldugu diistinilen maliyet unsurlari
(personel, makine/techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi, seyahat, danisman vb.) icin 6ngérilen
bltce, toplam olarak verilmelidir. Biitgede hizmet alimi kalemi, toplam biitgenin (kurum hissesi
hari¢) yuzde %25‘ini gegmemelidir. Yurt icinden yapilacak Ar-Ge nitelikli hizmet alimi, toplam bltgenin
(kurum hissesi harig) %5'ini gegmemelidir. Ayrica, yurt digi hizmet alim kalemi, toplam biitgenin

(kurum hissesi harig) yiizde %15’ini gegmemelidir.

POF2 - 3.1.3. Bilgi ve Kazanim Siirekliligi Biitge Tablosu (TL)

(Kasim 2012) 18



Bilgi ve Kazanim Siirekliligi biitce tablosunda; proje sézlesmesinde belirtilen projenin yulrtrlige
girdigi tarihten, proje sonug¢ raporu kabul tarihine kadar SPYK tarafindan yapilacak Bilgi ve Kazanim
Surekliligi nitelikli calismalar icin gerekli oldugu disindlen maliyet unsurlari  (personel,
makine/techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi, seyahat, danisman vb.) igin 6éngérilen bltce, toplam

olarak verilmelidir.

Bilgi ve Kazanim Sirekliligi butgesi, Ar-Ge Calismalari igin talep edilen toplam bit¢enin(kurum hissesi

hari¢) %20’sini gegcmemelidir.
POF2 - 3.2. Biitgce Gerekgesi

POF2 — 3.2.1. Ar-Ge Biitgesi — 3.2.2. Bilgi ve Kazanim Siirekliligi Biitcesi

TUBITAK'tan talep edilen destegin her bir kalemi igin ayrintii gerekge verilmelidir. istenen
makine/tecghizat, sarf malzemesi ve hizmet/danismanlik alimi ile ilgili teknik sartname, proforma fatura
ya da teklif mektubu biitge paneli éncesinde TUBITAK’a sunulmalidir. Eger varsa; misteri, yiritiici

ve diger kurulus katkilari anlatilmali; kurulus yetkililerinin destek s6zi veren mektuplari eklenmelidir.

Bitce dlzenlenirken; satin alinmasi 6ngoérilen makine/teghizat, sarf malzemesi ve hizmet turleri, talep
edilen seyahat 6denekleri ile ilgili bilgiler, projede gorev alacak kisilerin sayisi, niteligi, projede goérev
alacag! slre (ay), tablo formatlarinda doldurulmalidir. Proje bursiyerlerinin Bilim insani Destekleme
Daire Bagkanligrndan veya TUBITAK tarafindan desteklenen baska bir projeden burs alip almadiklari

bilgisi mutlaka verilmelidir.

Proje butgesindeki bitlin alimlarin isimleri ve fiyatlari, proforma faturalarda belirtilen sekilde olmalidir
(Turkge isimlerin yaninda parantez i¢inde orijinal isimler de belirtiimelidir). Proforma faturalardaki fiyat
diginda herhangi bir KDV uygulanmasi durumunda bu oran ayrica belirtimelidir. Doviz cinsinden
gerceklestirilecek alimlar icin alinan kur belirtiimelidir. Alimlar ile proforma faturalarin uyumlu olmasi
icin (proje butcesinde belirtimemisse), faturalarin Gzerine proje kapsaminda alinacak ekipmanin
isimleri yazilmali ve fiyatlar isaretlenmelidir. Ayrica her bir alimdan ka¢ adet olacagi proforma
faturalarda ve butge tablosunda belirtiimelidir. Proforma faturalarda verilen teknik o6zellikler oneri

formunda belirtilen 6zelliklerle ayni olmalidir.

Cagr dokiimaninda belirtiimesi sartiyla projede SPYK’'nin gérev almasi durumunda Ar-Ge galismalari

ile Bilgi ve Kazanim Surekliligi igin, tablolar ayri ayri doldurulmaldir.

POF2 - Makine-Teghizat — Sarf Malzemesi

Ozellikle makine-teghizat igin proje biitgesinde goziiken rakam ile proforma faturadaki rakam arasinda
fark varsa (KDV, kur, gimriik ve nakliye masraflari vs. gibi hususlardan kaynaklanan), proforma fatura
Uzerinde hesaplama yapilarak, proje bitcesindeki rakamin nasil elde edildigi agiklanmalidir. Bu
hesaplama yapilirken tecriibeler dogrultusunda varsayim yapilabilir (6rnegin faturadaki fiyat gimruk
ve nakliye masraflari icin %40 arttinlabilir, bunun icin faturayr veren kurulusla irtibata gecilmesi

gerekmez).

(Kasim 2012) 19



POF2 - Hizmet Alimlan

Kisilerden alinacak danigmanlik hizmetleri; projenin belirli dénemlerinde ihtiya¢ duyulan ve proje
ekibinde bulunmayan, 6zel uzmanlik gerektiren konularda ve sireklilik arz etmeyen hizmetlerdir. Uzun
sureli danismanhk alinacak kisi(ler) proje ekibine arastirmaci olarak dahil edilmelidir. Tim
hizmet alimlari igin “Hizmet Alimi ve Danismanlik is Tanim Belgesi” ayri hazirlanmalidir. Alinacak

hizmetlere iliskin is tanim/proforma’teklif belgeleri Oneri Formu EK-I’ da sunulmaldir.

Kamu /Vakif Universiteleri ve kamu Ar-Ge birimlerinde calisan arastirmacilarin projelerde danisman

olarak gérev almalari halinde verilecek aylik PTi st limitleri ve danismanlik siiresi su sekildedir.

Proje Siresi Danismanin Gérev alacagi en fazla sire | PTI (icreti
0-12 ay 2 ay 1600 TL/ay
13-24 ay 4 ay 1600 TL/ay
25-36 ay 6 ay 1600 TL/ay
37-48 ay 8 ay 1600 TL/ay

Danismanin godrev alacadi sure degismemekle birlikte, Ucretler her yil Bilim Kurulunca

belirlenmektedir.

POF2 - Seyahat

Seyahat giderleri tablosu hazirlanirken asagidaki hususlar dikkate alinarak hesaplamalar yapiimalidir.
e Seyahat giderleri icin Harcama Esaslarinin 17.maddesi incelenmelidir.

e Proje kapsaminda yapilan seyahatlerde, seyahat faslinda ek 6denede sebep olmamak
kaydiyla, mutat tasit (ugak dahil) (cretleri dikkate alinarak 6édeme yapilir. Ozel araglarla
yapilan sehirlerarasi seyahatlerde her 100 kilometre igin 6 litre kursunsuz benzin karsiligi

ddeme yapilir.
e Ulasim harcamalari sadece ekonomi sinifi harcamalar igin gegerlidir.

e Konaklama gideri belgelenmesi kaydiyla giindelidin iki katidir. Gindelik ve konaklama giderleri

her yil yenilenmekte olup, glincel rakamlar tts.tubitak.gov.ir adresinde yer almaktadir.

POF2 - Personel

Her personel icin talep edilen Ucreti hesaplamak igin dncelikle personelin projeye ayiracagi ortalama
zaman hesaplanir. Projeye ayrilan ortalama zaman, personelin toplam is gict (AdamxAy) miktarinin
projede goérev alacagi toplam sireye boliinmesiyle bulunur [Sttun C= (Situn A/ Situn B)*100].

Zamaninin % 40’in1 projeye ayiran kamu kurumu personelinin projeye katki orani tam olarak kabul

edilir. Kamu kurum/kurulusundaki proje personeline verilecek Proje Tesvik Ikramiyesi (PTI), s6éz
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konusu kisiye bir ayda d6denen aylik Ucretin %75’ini gegmemek kaydiyla, [(Sutun C) / 40] x 100
oraninin briit {cret ile garpilmasiyla hesaplanir. Talep edilen Proje Tesvik Ikramiyelerinin TUBITAK

Bilim Kurulunca belirlenen Ust limitleri asmamasi gerekir. 2012 yili i¢in Ust limitler:
e Proje Yoneticisi igin: 3.000 TL/ay
e Proje YurGticusd icin: 2.500 TL/ay
e Arastirmaci igin: 1.500 TL/ay
e Yardimci personel igin: 1.500TL/ay

Ozel kurulusta calisan proje personeli igin briit icret siitununa; briit maas, sigorta isveren hissesi ve
yasal ikramiyenin ay basina disen miktarinin toplami yazilir. Brit ticret hesaplanirken, proje basvuru
tarihi itibariyle son 6 aylik maasinin ortalamasi alinir. S6z konusu Kkisinin yeni personel olmasi
durumunda, brit Gcret olarak emsal Ucret alinir. Talep edilen Gcret (TL/ay); personelin projeye
ayiracagi ortalama zamanin (Situn C) brit Ucret ile ¢arpiimasiyla hesaplanir. Toplam talep edilen
licret ise talep edilen Ucretin (TL/ay) gorev alacagi toplam sire ile garpiimasiyla elde edilir. Ornek

hesaplama, rehberin Oneri Formu - 2.14.2. Proje s Giicii Hesaplama bélimiinde sunulmustur.

POF2 - Bursiyer

Projede gorevli, Yilksek Ogretim Kurumlarinda yiiksek lisans veya doktora yapan Kkisiler ile doktorali
olup herhangi bir kurum/igyerinde calismayan, 40 yasini doldurmamis olan ve doktora/tipta uzmanlik
derecesinin alindigi tarih ile, ilgili programin son bagvuru tarihi arasinda kalan sirenin 5 yildan fazla
olmamasi kosulunu saglayan kigiler (doktora sonrasi bursiyer) projede bursiyer olarak yer alabilir. Bu

kisiler proje personel listesinde arastirmaci kadrosunda goOsteriimemelidir. Bursiyer ayni _anda

TUBITAK'In farkl iki programindan ve/veya TUBITAK tarafindan desteklenen farkli iki projeden burs

alamaz. Proje bursiyerlerinin Bilim insani Destekleme Daire Baskanhgr’ndan veya TUBITAK

tarafindan desteklenen baska bir projeden burs alip almadiklari bilgisi mutlaka verilmelidir.
Proje bursiyerleri icin Bilim Kurulunca belirlenen 2012 yili limitleri asagida verilmigstir:

Bursiyer Ucret kargihgi ¢calismiyor ise:

Yiiksek Lisans Ogrencisi : 1.500 TL/ay
Doktora Ogrencisi : 1.800 TL/ay
Doktora Sonrasi Arastirmaci 2.250 TL/ay

Bursiyer Ucretli galisiyor ise:
Yiiksek Lisans Ogrencisi ; 400 TL/ay

Doktora Ogrencisi . 500 TL/ay
Ekler

POF2 - EK-A. Taahhiit Belgeleri
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POF2 - EK-A.1. Is Yiikii Taahhiit Belgesi

PYO/PY/SPY olacak kigi, zamaninin en az % 40’ini1 projeye ayirmak zorundadir. Bu belge, sadece
PYO/PY/SPY igin dolduruimall ve PYOK/PYK/SPYK yetkilisi olarak PYO/PY/SPY nin birinci

derecedeki amiri tarafindan imzalanmalidir.

Bu belgede PYO/PY/SPY’ nin projeye ayiracagl zaman ile geriye kalan zamana (proje siiresince
gerceklestirecedi proje disindaki diger gorevleri (gbérev aldigi/yuruttigi diger projelerin detaylari,
verdigi dersler vb.) iligkin is yUki detayi belirtilir.

POF2 - Ek-A.2. Yurutiici Kurulug(lar) Kabul ve Taahhiit Beyanlari

Bu taahhit beyanlari; sunulan proje ©nerisinin TUBITAK tarafindan desteklenmesi durumunda,
yuraticl kurulugun/larin, ayni projeye herhangi bir kamu kurum/kurulusu veya Turkiye’nin taraf oldugu
uluslararasi anlagsmalara dayali olarak saglanan fonlardan geri 6demesiz baska bir Ar-Ge desteginin
ayni/nakdi olarak saglanmasi halinde, alinan destege iliskin bilgileri TUBITAKa bildirecegini ve
basvuru dncesi bdyle bir destek s6z konusu ise ayni maliyet/gider kalemlerinin proje bltcesine danhil
edilmeyecegini bildigini; proje ¢iktilarinin tamaminin veya bir kisminin proje énerisinin sunuldugu tarih
itibariyle bir kamu kurum veya kurulusuna bedeli karsiliginda taahhut edilmedigini, edilmesi halinde ise
proje Onerisinin geri ¢ekilmis sayilacagini, proje sézlesmesinin imzalanmasindan sonra olmasi
durumunda ise projenin yururlikten kaldirilacagini ve Yoénetmeligin ilgili hikdmlerinin uygulanacagini

kabul ve taahhtt ettigini belgeler.

Proje yiiriitliciisii kurulus yetkilisi bu belgeyi imzalayarak, proje ile ilgili her tiirlii islemler igin
TUBITAK, Miisteri Kurulusg/lar ve varsa diger yiiriitiicii kuruluslarla dogrudan yazigma yetkisini

proje yiiriticiisiine devrettigini kabul ve taahhiit eder.

Bu belge, kurulus yetkilisi tarafindan imzalanmali ve 6neri formu ile birlikte sunulmalidir.

POF2 - EK-B. Proje Onerisi Degisiklik Bildirim Formu

Daha énce TUBITAK'In herhangi bir programina sunulan (1007, 3501, 1001, TEYDEB, varsa diger
destek programlari), ancak desteklenmesi uygun bulunmayan proje dénerisinin, (grup iade edilmesi
veya panel karari sonucu) tekrar TUBITAK’a (1007 Programi kapsaminda) sunulmasi durumunda bu
form doldurulmalidir. Ozellikle, daha énce sunulan proje (izerinde ne tir degisikliklerin yapildigi, eger
varsa, panel raporunda belirtilen hususlar gergevesinde gerekli degisikliklerin ve dizeltmelerin ne

Olguide yapildigi tabloda agiklanmalidir.

POF2 - EK-C. Ar-Ge Yetenegi Oz Degerlendirme Raporu

Bu rapor Universiteler haricindeki yurttlicii kurum ve kuruluslar igin hazirlanmali ve hazirlayan kurum /
kurulus yetkilisi tarafindan imzalanmalidir. Raporda sunulan bilgiler; TUBITAK tarafindan gerekli
gizlilik kurallarina uyacak sekilde saklanacak, yalnizca TUBITAK degerlendirme siirecinde kullanilacak
ve bu siirecte gorevli TUBITAK personeli ve degerlendiriciler disinda hig bir kisi ya da kurulusa kismen

ya da timdu ile aktariimayacaktir.
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Bu raporda sunulan bilgiler dogrultusunda, TUBITAK uzmanlari ve panelistler tarafindan, kurum /
kurulusa ziyaret yapilir. Ziyaret sonrasinda hazirlanan raporlara gére, TUBITAK tarafindan Ar-Ge
yetenegi yetersiz bulunan kuruluslarin proje onerileri iade edilir ya da s6z konusu kurum /

kurulus, projedeki yurituci kurulugluk gérevinden gikarilir.

POF2 - EK-D. Ozgegmigler
Ozgecmisler, proje ekibi (yardimci personel harig) icin istenen formatta hazirlanmalidir. Formata ilave

basliklar eklenmemelidir. Tablolardaki bilgiler kronolojik sirada (en son tarihli bilgi en Ustte olacak

sekilde) olmalidir. Yayin ve faaliyet bilgisi istenen kisimlarda, proje konusu ile ilgili son bes
yayin/faaliyet bilgilerine yer verilmeli, tim yayinlarin sunumundan kaginilimaldir. Projede gérev alan

yeni mezun ve tecriibesi olmayan proje personeli icin 6zge¢mis hazirlanmasi zorunlu degildir.

POF2 - EK-E. Etik Kurul izin Belgesi

insanlarin, hayvanlarin ve bunlarin biyolojik materyallerinin (kan, doku, gézyas! vb.) kullanilacagi, fen
ve sosyal bilimler kapsamina giren deneysel ve diger bilimsel arastirmalarda (Orn: Kisisel bilgilere
yénelik anket ¢alismalari) “Uluslararasi Etik ilkelerine” uyulmasinin zorunlu olmasi nedeniyle “Etik

Kurul izin Belgesi” alinmasi gerekmektedir.

POF2 - EK-F. Yasal izin Belgesi

Yasal izin alinmasini gerektiren proje Onerileri igin, ilgili kurumlardan gerekli izin belgelerinin alinarak
basvuruya eklenmesi gerekmektedir. Saha c¢alismasi igeren proje Onerilerinde, izin belgesinin
gerekliliginin belirlenebilmesi igin, saha c¢alismasi yapilacak yer detayli ve net olarak belirtiimelidir.

Yasal/dzel izin belgesi gerektirebilecek durumlardan bazilari érnek olarak asagida agiklanmistir:

Askeri bolgelerde yapilacak calismalar; uluslararasi dizeyde (lke ¢ikarlarini korumayi gerektiren
calismalar; afetler konusunda yapilan ve yapilacak her turla calismalar, milli parklar, dogal su alanlari,
icme suyu havzalari, kamu kurumlari veya Ozel sirketlerce igletilen termal kaynaklar, tarihi alanlar,
arkeolojik alanlar, mlzeler vb. gibi koruma altina alinmis alanlarda yapilacak ¢alismalar; koruma altina
alinmis bitki ve hayvan tirleri ile yapilacak ¢alismalar (Endemik bir tirle galisilacak ise tiriin koruma
altinda olup olmadiginin belirtiimesi gerekmektedir); dodadan elde edilecek canli ve/veya Olu
hayvanlar ile yapilacak calismalar; okul, isyeri, bakimevi, hastane, cezaevi, kigla vb. kurum ve
kuruluslarda 6grenci, cocuk, calisan, hasta, hakimld, asker vb. gibi insanlarin veri kaynag: ya da

denek olarak arastirma kapsamina alinan galismalar, vb.

Yasal/6zel izin belgesi gerektirebilecek durumlar, yukarida belirtilen 6rneklerle sinirlh  dedgildir;
yukaridaki listede bulunmayan, belge gerektirebilecek diger durumlar mevcut olabilir. Bu durumlarin,
projenin uygulanabilirligini sekteye ugratmamasi icin 6nceden belirlenerek ilgili yasal/6zel izin

belgelerinin edinilmesi, proje yiruticisinin sorumlulugundadir.

POF2 - EK-G. MS-Excel Formath Biitge Tablosu

Excel formatinda hazirlanmis detayli bitge tablosu, bltce paneli dncesinde hazirlanarak ilgili Gruba

sunulmalidir (Bkz. www.tubitak.qov.tr/1007 bagvuru formlari EK-G. Oneri Formu Biitge Tablolari). Excel
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formatl bitce tablosunun Oneri Formu 3. Biitce ve Gerekgesi kisminda verilen rakamlarla tutarli

olarak hazirlanmasi gerekmektedir.

POF2 - EK-H. Yiiriitiicii Kurulugta Varolan ve Projede Kullanilacak Altyapi imkanlan

Her Proje Yuriticlsu Kurulusun altyapi imkéanlari ayni tabloda verilmelidir. Tabloda yuratict kurulusta
var olan ve projede kullanilacak makine-techizat, sistem, paket yazilim, laboratuar imkanlari vb.

Onemli altyapi imkanlari ile kullanilacak oldugu is paketi belirtiimelidir

POF2 - EK-I. Proforma Faturalar ve Teklif Mektuplari

Proforma faturalar ve teklif mektuplari bitce paneli 6ncesinde verilmelidir. Proforma faturalar ve teklif

mektuplarina iligskin detaylar Oneri Formu 3. Biitge ve Gerekgesi kisminda belirtilmistir.

POF2 - EK-J. Danigsmanlik ve Hizmet Alimi Belgesi

Danismanlik ve Hizmet Alimi Belgesi kapsamina giren hizmet alimi is tanim belgesi, teklif mektubu,
proforma fatura, danismanlik alinacak kisinin 6zgeg¢misi, danismanlik alinacak kurumlarin referanslari

vb. belgeler s6zlesme asamasinda verilecektir.
POF2 - EK-K. Bordro Bilgileri ve Galigma izin Belgesi

POF2 - EK-K.1. Kamu Kurulusglan igin Onayli Maas Bordro Bilgileri

Kamu kurumu galisanlarinin maas bordrosu bilgileri tablosu hazirlanarak bu belge kurum yetkilisi
tarafindan onaylanmalidir. Bu belge s6zlesme asamasinda verilecektir.

POF?2 - EK-K.2. Ozel Kuruluslar igin Onayli Maas Bordro Bilgileri

Ozel kurulug galisanlari igin bu tablo doldurulurken son 6 ayda aldiklari tcretlerin ortalama degerleri
girilmeli ve s6z konusu belge, kurulusun yetkilisi tarafindan onaylanmaldir. Ayni zamanda son 6 aya
iliskin Ucretlerin ortalamasini gosterir sekilde hazirlanmis olan belgenin YMM tarafindan onayli olarak

sunulmasi gerekmektedir. Bu belge s6zlesme asamasinda verilecektir.

POF?2 - EK-L. Yiiriitiicii Kurum/Kurulus Disinda Galisan Proje Personeli Galigma izin Belgesi

Bu belge, yuritict kurulug disinda goérevli olan ancak proje kapsaminda yuritict kurulus kadrosunda
yer alan proje arastirmacilari i¢cin hazirlanmalidir. Belge, arastirmacinin calistigi kurumun yetkilisi

(Bélum Baskani/Dekan vb.) tarafindan onaylanmalidir. Bu belge bitge paneli dncesinde verilecektir.

POF2 - EK-M.Ticarilestirme/Yatirim/Uretim Plani

Ticarilestirme potansiyeli olan projelerde elde edilmesi hedeflenen ciktiya yonelik olarak ilgili

PYK’lerden ticarilestirme ve/veya yatirrm/uretim plani sunulmasi istenir.

POF2 - EK-N.Teknoloji Kazanim Yol Haritasi

TKYH, ulkemizin yetkinlik kazanmasinin amaglandidi teknoloji alanlarinda yapilacak ¢alismalara iliskin
olarak Teknoloji Birikim Projeleri icin hazirlanacak ve Proje Yuruticusu Kuruluslar tarafindan 2. Asama

Proje Onerileriyle sunulacaktir. Yazim alani gerektigi kadar uzatilabilir.
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4. PROJE DEGERLENDIRME ASAMASI

Proje basvurulari 2 (iki) asamali olarak alinir. Ancak gerekli goérildigu hallerde dogrudan 2.asama

proje dnerileri istenebilir. Bu durum Cagri Dokidmaninda belirtilir.

Yuratacl kurumlar tarafindan hazirlanan proje énerileri ilk asamada projenin, 1007 programi amag ve
mevzuatina uygunlugu, proje konusu ile ¢agri bashdinin uyumu ve projede elde edilecek ciktilarin
musteri kurum tarafindan kullaniima ve Ulke genelinde yayginlastirma durumu (Proje Sonuglari
Uygulama Plani (PSUP) uygunlugu) acilarindan degerlendiriimektedir. Yukarida yer alan g kritere
uygun oldugu degerlendirilerek ikinci asamaya c¢agrilan projeler ise bilimsel degerlendirme ve bitce
degerlendirmesi asamalarindan geg¢mektedir. 1007 Programi genel sireci; birinci asama
degerlendirme sireci, ikinci agsama bilimsel ve mali degderlendirme slrecleri (Panel Sureci), karar
sureci ve yururlige alma sureglerini icermektedir. Sekil 2’de 1007 Programi degerlendirme streci

sunulmustur.
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|. Asama Tekliflerin Format

Sunulmasi

Cagnya duyurusu
yapilir

Yapilir

TUBITAK PYK GYK

E ayir-
GYK

Format
Degerlendirmesi Uygun
Mu?

GYK + MK + KU

Proje Onerisi lade
Edilir
GYK
Il. Asama
Teklifler Sunulur

Proje Panele Alinmaya
Uygun Mu?

GYK

Proje Paneli
Yapilir

GYK +
Edilir ayr- ek BASKANLIC
BASKANLIK
AS! Revize Proje PYK
Onerisi Sunulur
(Gerekiyorsa)
Proje Onerisi Revize Proje Onerisi
ayw Uygun Mu? GYK + PANEL

BASKANLIK
Evet
Proje Biltge GYK
Paneli Yapilir

Proje Onerisi
Reddedilir

BASKANLIK

Sekil 2. 1007 Programi degerlendirme stireci
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4.1. BIRINCi ASAMA DEGERLENDIRME SURECI

Bu suregte, dnerilen projelerin 1007 Programina ve ¢agriya uygunluk degerlendirmesi yapilmaktadir.
Sunulan 1007 Programi 1. Asama proje 6neri formlari, komisyon degerlendirmesi éncesinde program
formatina uygunlugu agisindan 6n degerlendirmesi yapilir. Yapilan 6n degerlendirmede, proje Oneri
formunun c¢agri 6zel sartlarina uygun olarak hazirlanmamis olmasi ve/veya imza eksikliginin olmasi
nedeniyle, projeler 1. Asama degerlendirmesine alinmadan iade edilir. On degerlendirme sonucunda
uygun oldugu tespit edilen proje Onerileri, proje konusunda uzman kisilerin katilimiyla Komisyon
degerlendirmesine alinir. Komisyon, proje Onerilerini 1007 Programi ve ¢agdri dokimanina uygunluk,
Ar-Ge niteligi ve yapilabilirlik l¢itlerini esas alarak degerlendirir. Projelerin 1. Asama degerlendirmesi
asagida belirtilen olcitlere gore vyapilir. Belirtilen olcitlerdeki kisitlamalardan herhangi birini

karsilamayan projeler icin, ikinci asama oneri formu istenmez.
4.2. BiRINCi ASAMA DEGERLENDIRME OLGCUTLERI

4.2.1. Projenin Gagriya Uygunlugu

Oneri formunda yer alan "Amag ve Kapsam", "Hedeflenen Ciktilar", "Basari Olgitleri" ve "Cagr Ozel

Sartlarina Uygunluk" bolimleri dogrultusunda:

e Proje dénerisinin ¢adri basligina ve amacina uygunlugu ile ilgili dayanaklar ortaya konulmustur.
e Proje ciktilarinin gagrida yer alan giktilar ve nitelikleri ile uygunlugu ortaya konulmustur.
e Projenin gagri 6zel sartlarina uygunlugu net olarak tanimlanmistir.

Onermelerine yonelik degerlendirme yapillir.

4.2.2. Projenin Ar-Ge Niteligi

Oneri formunda yer alan “Yapilacak Ar-Ge Faaliyetleri", "Projenin Yapilabilirligi® ve "Cagri Ozel
Sartlarina Uygunluk" bdélimleri birlikte ele alinarak projenin durum tespiti, veri toplama, altyapi

olusturma ya da buyik oranda Ar-Ge niteligi olmayan tedarik amacl proje olup olmadigi;
e Projede yurutulecek faaliyetler Ar-Ge potansiyeli tagimaktadir.
e Projede sadece durum tespiti yapilmamaktadir.
e Proje altyap! kurmaya yonelik ya da tedarik amach degildir.
e Proje konusu ihtiya¢ odaklidir.

Onermeleri dogrultusunda degerlendirilir.

4.2.3. Projenin Yapilabilirligi

Oneri formunda yer alan "Proje Organizasyon Semas!" , "Proje Kaynaklari" ve "Genel Biitge Tablosu"
bdlimleri birlikte ele alinarak projeden elde edilecek musterinin ihtiyacina yénelik somut ¢iktilar, bu

ciktilarin uygulama mekanizmalari ve uygulama takvimi ve siresi;
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e Proje ciktilarini Uretecek ve Uretimin surdurdlebilirligini saglayacak kurulus projede yer

almaktadir.
e YUruticl kurumun 6ngérdigu uygulama mekanizmalari ve takvimi gergekgidir.
Onermeleri dogrultusunda degerlendirilir.

Her proje i¢in 1. Asama Proje Degerlendirme Raporu hazirlanir. S6z konusu rapor ve Grup uzmaninin
degerlendirmeleri dogrultusunda, GYK tarafindan projelerin iade edilmesi ya da 2. Asamaya
cagrilmasi yoninde karar verilir. Kararin Grup Yiritme Komitesi tarafindan onaylanmasinin ardindan
projelerin degerlendirme sonuglari proje yurutlicisl kuruluslara bildirilir ve 2. asamaya c¢agdrilan

projelerin 2. asama 6neri formlarinin belirtilen tarihe kadar TUBITAK a iletimesi istenir.

4.3. iKINCi ASAMA DEGERLENDIRME SURECI

Projelerin 2. agama 6n degerlendirmesi agagida belirtilen dlgltlere gore yapilir. Olgitlerden herhangi
birini kargilamayan projeler, proje yuriticusu kurulusa iade edilir.

4.3.1. ikinci Asama On Degerlendirme Olgiitleri

e Proje dnerisinin ekinde basvuru esnasinda istenen eklerin ve proje kontrol listesinde yer alan

tim bilgi/belge/imzalarin tamaminin sunulmus olmasi,

e Proje oOnerisinin basili kopyasi ile birebir ortisecek sekilde tim dokimanlari igeren CD

kopyasinin hazirlanmis olmasi,
e Proje butcesine ait hizmet alimi faslinda;

o Yurtici ve yurtdisi toplam hizmet alimi (danismanlik dahil) bedelinin, Kurum Hissesi
haric kabul edilen proje butgesinin %25’ini gegmemesi (ancak anket ve saha
galismasi gibi yogun bilgi toplama faaliyetleri icerdigi Blutce Panelinde tespit edilen
projeler i¢in bu oran %40’a kadar arttirilabilir),

o Toplam yurtdigi hizmet alimi (danismanlik dahil) bedelinin, Kurum Hissesi hari¢ kabul

edilen proje bltcesinin %15’ini gegmemesi,

o Proje kapsaminda yurt iginden yapilacak Ar-Ge nitelikli hizmet aliminin toplaminin

Kurum Hissesi hari¢ kabul edilen toplam butgenin %5’ini gegmemesi

seklindeki limitlere uygun olarak hazirlanmig olmasi,

SPYK bitge faslinda;

o Cagrn Dokumaninda belirtiimesi gartiyla, projede elde edilecek bilgi ve kazanimlarin
surekliliginin saglanmasindan sorumlu olmak Uzere goéreviendirilen SPYK; “Bilgi ve
Kazanim Siirekliligi Bltgesi” adi altinda ayri bir 6denek alabilecek olup, PYOK/PYK
icin Bilim Kurulu tarafindan belirlenen Ust limitleri ve toplam proje butgesinin %20’sini

(kurum hissesi harig) gegcmeyecek sekilde limitlere uygun olarak hazirlanmis olmasi.
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e Dogrudan 2. Asama Oneri Formu istendiyse proje éneri formu eki olarak Ar-Ge Yetenegi Oz

Degerlendirme Raporunun hazirlanmasi ve kurum yetkilisince imzalanmis olmasi,

. Onerilen yiritiict kuruluslar ve proje personeli ile ilgili olarak, 1007 Programi idari
ve Mali Esaslarinda belirtilen sartlarin saglanmis olmasi (personelin uygunlugu, proje igin iade
nedeni olmayip projenin degerlendirme sirecinde gerekli dizenlemelerin yapilmasi istenir)

gerekir.

On degerlendirme 6lgitlerini saglamayan projeler proje yiritiiclisii kuruluglara iade edilir. Olgitleri

saglayan projeler ise bilimsel degerlendirmesi yapilmak Uzere panel sltrecine alinir.

4.3.2. Panel Siireci

1007 Programi kapsaminda sunulan projelerin degerlendirmesindeki streglerin en dnemli agsamasini,
projelerin bilimsel degerlendiriimelerinin yapildigi “Panel Siireci” olusturur. Bu sisteme gore belli
disiplinlerdeki projeler yine o disiplinin uzmanlarinin (Panelist) katilimiyla (genellikle 5-7 kisi)
olusturulan paneller tarafindan degerlendirilir. Panelistler, Aragtirmaci Bilgi Sistemi (ARBIS) verileri
kullanilarak, proje faaliyet alanlarinda, kamu kurumlari, UGniversiteler ve 6zel kuruluslardan uzman
kisiler arasindan belirlenir. Panelistler, proje taraflariyla c¢ikar c¢akismasi veya c¢atismasi
olusturmayacak sekilde ve etik kurallarda belirtilen maddelere uygun olarak belirlenir. Projede

Hizmet/Danismanlik Alimi yapilan kuruluglardan panelist davet edilmez. Panelistin panel gininden

once panelde degerlendirilecek projeler ile ilgili detaylari incelemis ve etik kurallari imzalamis olmasi

nedeniyle, kendisi tarafindan aksi belirtimedikce, TUBITAK tarafindan cikar catismasinin veya

cakismasinin olmadigi kabul edilir.

Bilimsel degerlendirme yapilirken projeye iliskin (i) Ar-Ge niteligi, (i) Yaygin etki, (iii) Proje Yonetimi ve
Yéntem, (iv) Yapilabilirlik 6lgitleri esas alinir. TUBITAK Bagkanlik Binasinin gerekli teknolojik
donanima sahip toplanti salonlarinda gergeklestirilen panellere ait mevcut calisma surecleri agsagida

detayli bir bigimde aciklanmistir.

1. 1007 Programi kapsaminda sunulan projelerin Panel Sistemine gore degerlendirilmesi (istisna
durumlar diginda) bir glnlik bir degerlendirme sirecini kapsar (Hizmete Ozel gizlilik
derecesinin Ustlinde gizlilik derecesi olan projeler, panelistlere 6nceden génderilemediginden,

panel giinu dncesinde belge incelemesi faaliyeti gerceklestirilir).
2. Her panelde 1 ¢agri bagligina 6nerilen projelerin degerlendirmesi yapilir.
3. Panel degerlendirmesi;

a. Proje faaliyet alaninda yeterli deneyim ve altyapiya sahip olan ve 5-7 kisiden olusan

panelist (Akademisyen, Kamu ve/veya 6zel sektdr uzmani)
b. llgili Destek Grubu Uzmanlari

c. Musteri kurum yetkililerinin katilimi ile gerceklesir.
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4.

Panelin baglangicinda, ilk olarak TUBITAK temsilcilerince programa yonelik bilgilendirme
yapilir. Daha sonra, panele katilan Musteri Kurum yetkilisinin ¢agri dokimaninda belirtilen

ihtiyacina yonelik goértsa alinir.

Sonrasinda, panel gini degerlendiriliecek c¢agri basligina yodnelik 6nerilen projelerin
degerlendirmesine baslanir. Bu kapsamda, s6z konusu projeler ile ilgili panelistlerin
degerlendirmesi alinir. Panelistler sirasiyla projenin (i) Ar-Ge niteligi, (ii) Yaygin etki, (iii) Proje
Yoénetimi ve Yontem, (iv) Yapilabilirlik iliskin gorislerini agiklarlar. Panelistler tarafindan gerekli
gOrulmesi halinde, proje yuruticisu kuruluglar panele davet edilerek, proje onerisi ile ilgili

detayli bilgi vermeleri istenebilir.

Projelerin panelistler tarafindan degerlendiriimesinden sonra proje Onerilerinin Oylama
Asamasina gegilir. Bu asamada, proje onerileri Ar-Ge niteligi, Yaygin etki, Proje Yénetimi ve
Yéntem, Yapilabilirlik olmak (izere bes dlgiite gore Cok lyi (5), lyi (4), Orta (3), iyi Degil (2)
veya Yetersiz (1) kriterleri dogrultusunda puanlandirilir. Oylama sonucu ortaya g¢ikan panel
puani ve panelistlerin gogunlugunun goérusleri dikkate alinarak Panel Raporu hazirlanir. S6z
konusu raporun tim panelistlerce imzalanmasi ile Panel sona erer. Panele katilan taraflarin

izleyen bdlimde belirtilen goérev ve sorumluluklari yerine getirmesi beklenir.

Panelistlerin Gorev ve Sorumluluklari

Panel Toplantisi Oncesi

1.

Panel toplantisina katilacak panelistlerin, proje dosyalarina erisim sagladiktan sonra “Etik
Kurallar” belgesini okumalari ve belirtilen kurallari dikkate alarak panelistliklerinin devamina
karar vermeleri gerekmektedir. Panele davet edilmis olmak TUBITAK tarafindan g¢ikar
catismasi/gakismasi olmadigina karar verildigi anlamina gelmemektedir (Hizmete Ozel gizlilik
derecesinin Ustinde gizlilik derecesi olan projelerde proje dosyalari panel Oncesi

iletilemediginden bu sure¢ panel gunu gerceklestirilir).

Panelistler, Etik Kurallar geredi projenin taraflariyla projeye iliskin higbir iletisimde

bulunmamalidir.

Panelistler proje onerisi ve detaylarini sistem araciligiyla eksiksiz aldiklarindan emin olmali ve

buna iligkin olarak Grupta bulunan irtibat noktasina e-posta yoluyla bilgi vermelidir. Panelist,
dosyalara erigimle ilgili herhangi bir sorun oldugunda, irtibat noktasiyla e-posta yoluyla acilen
iletisime gecilmelidir. Panelist tarafindan proje dosyalarinin eksik oldugunun/hi¢ alinmadiginin
panelden birka¢ gin énce ya da panel gini belirtiimesi durumunda sorumluluk paneliste ait
olacaktir (Bu madde Hizmete Ozel gizlilik derecesinin Gstiinde gizlilik derecesi olan projeler

icin gecerli degildir).

Sehir disindan panele katilan panelistlerin yolculuk ve konaklamaya iliskin planlamalari
kendileri tarafindan yapilmaldir. Sehir disindan katilan panelistlerin yol masraflari (ekonomik

sinifi ugak, tren, otobiis) bilet/fatura ibrazi karsiiginda TUBITAK tarafindan édenmektedir.
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10.

11.

Sehir ici taksi veya sehir ici otobls ddemesi yapilmamaktadir. Ayrica, panelistlere ek ¢calisma

karsiligi toplanti Gcreti ve huzur hakki 6denmektedir.

Panel toplantisi belirtilen saatte baglayacagindan sehir disindan gelecek panelistlerin hava ve
ulasim kosullarindaki olumsuzluklari dikkate alarak bir gin 6nce Ankara’ya gelmeleri
beklenmektedir. Konaklama ucreti, sehir disindan katiimlar i¢in huzur hakki (cretine

eklenmistir.

Panelistlerin panel toplantisinin saat 18.00’e kadar slrebilecegini dikkate alarak dénus saatini

planlamalari gerekmektedir.

Sehir  disindan  katilan panelistlerin  ulasimi  ucgakla tercih etmeleri durumunda
rezervasyonlarini énceden, panele katiim durumlarini belirtmeleri itibariyle, yapmalari 6nem

arz etmektedir.

Yol masraflarinin 6demelerinin sorunsuz yapilabilmesi icin seyahat bileti ibraz edilmelidir.
Elektronik bilet beyan edilecekse, ¢iktida mutlaka "Fatura yerine geger" ibaresi yer almalidir.
"Fatura yerine gecger" ibaresi yer almayan bilet karsiliklari, ilgili mali mevzuat geregi
ddenememektedir. Ayrica kredi karti puani, promosyon, mil vb. benzeri uygulamalarla satin
alinan biletlerin faturalarinda bilet tutari belirtiimediginden bu biletlere 6deme

yapilamamaktadir.

Panelistler, proje onerisi ve eklerini inceledikten sonra baglanti menulerinde bulunan “Bireysel
Proje Degerlendirme Raporlarini” hazirlamall ve degerlendirmelerini panelden en geg bir gin
dnce tamamlamalidir (Bu madde Hizmete Ozel gizlilik derecesinin Ustiinde gizlilik derecesi

olan projeler i¢in gegerli degildir).

Bireysel Proje Degerlendirme Raporlarinda her bir degerlendirme 4lgiti igin uygun bulunan
Onermeler secilmeli ve segilen dnermelere iligkin olumlu ya da olumsuz goérisler mutlaka
gerekgelendirilmelidir (Bu madde Hizmete Ozel gizlilik derecesinin Ustiinde gizlilik derecesi

olan projeler igin gegerli degildir).

Panele iliskin ddemeler panelistlerin kisisel banka hesaplarina yatiriimaktadir. Bu nedenle,
Panelistlerin IBAN numaralarini panelden en geg iki glin 6ncesine kadar baglanti menusinde
bulunan “Kisisel Bilgilerim” ekraninda guincellemis olmalari gerekmektedir (Bu madde Hizmete

Ozel gizlilik derecesinin Ustiinde gizlilik derecesi olan projeler igin gegerli degildir).

Panel Giini

1.

2.

Panelistler, belirtilen panel saatinden en az 10 dakika 6nce panel salonunda bulunmalidir.
Panel sirasinda moderatér tarafindan belirlenen kurallara uyulmalidir.

Batun panelistlerin yorum ve katkilarinin esit oranda alinabilmesi icin moderatér tarafindan

verilen surelere uyulmalidir.

Panel suresince, proje degerlendirme olcitleri esas alinarak sadece projenin daha iyi

anlasilmasina ydnelik sorular sorulmalidir. Tartismaya neden olacak yorumlar yapiimamalidir.
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10.

11.

12.

13.

Panelistler, proje puanlama esaslarina (gizli oy, gizli kimlik, acik sayim) uymalidir. Panelist,
projeyi puanladiktan sonra, oy pusulasinin arkasina adini ve soyadini yazip imzalayarak oy

pusulasini panel sorumlusuna iletmelidir.
Proje puanlama sirasinda proje butcesi dikkate alinmamalidir.
Panel ortak raporu, panelistlerin gogunun ortak goruslerini yansitacak sekilde hazirlanmaldir.

Panel ortak raporu, proje puanlamasinda her bir 6l¢iit icin belirlenen derece (Cok lyi, lyi, Orta,

iyi Degil, Yetersiz) dikkate alinarak puanla uyumlu sekilde yaziimaldir.

Panelistler, panel ortak raporunun hazirlanmasi sirasinda “projenin desteklenmesi, projenin
reddedilmesi” gibi kesin hukimler iceren ifadelerden kag¢inmali, sadece mevcut projenin

degerlendirme olgutleri agisindan durumunu yansitan goérislere yer vermelidir.

Bilimsel agidan yeterli bulunan projeler igcin daha sonra bitce paneli yapiimaktadir. Bu
nedenle, panel ortak raporunda proje butgesine iliskin detayli degerlendirmelerden kaginiimali,
raporda sadece bilimsel degerlendirme agisindan proje bltgesinde kritik 6neme sahip

noktalara deginilmelidir.

Panel degerlendirmesi sonunda, her proje igin panel ortak raporu ve panel puan tablosu iki

nisha halinde diizenlenerek butin panelistler tarafindan imzalanmalidir.
Panelistler, Etik Kurallar belgesini imzali olarak teslim etmelidir.

Sehir disindan katilan panelistler, yol giderlerinin TUBITAK tarafindan karsilanabilmesi igin

ulagim giderini gbsteren faturayr sunmalidir.

Panel Degerlendirmesi Sonrasi

1.

Panelistler, daha énce kabul ettikleri etik kurallar geregi panel degerlendirmesi ve panel

puanina iliskin bilgileri, panel sonrasinda yuruticu kurulus temsilcileri ile paylasmamalidir.

Panelistler, panelden sonra revize edilmesi uygun bulunan projelere iligkin proje ekibi

tarafindan yapilan revizyonlarin panel ortak raporuna uygun olup olmadigini kontrol etmelidir.

Panelistler, revizyon degerlendirmeleri sonucunda “Revizyon Degerlendirme Raporunu”

iletmelidir.

Panelistler, revizyonlarin degerlendiriimelerinde panel ortak raporunda belirtiimemis revizyon
taleplerinde bulunmamalidir. Panel ortak raporunda yer almayan revizyon talepleri TUBITAK

tarafindan degerlendirmeye alinmayacaktir.

Moderatoriin Gorev Ve Sorumluluklari

1.

Panel degerlendirmesinin baglangicinda 1007 Programi ve amagclari hakkinda kisa bir

aciklama yapmalidir.

Panel degerlendirmesine iligskin genel kurallar ve degerlendirme sistematigi hakkinda toplanti

katilimcilarini bilgilendirmelidir.
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Toplantinin belirlenen kurallar ¢ergevesinde gerceklesmesini saglamalidir.

Toplanti katilimcilarinin belirlenen gérev ve sorumluluklar digsinda davranmalari durumunda

oturuma mudahale etmelidir.

Proje yoneticisi/ylritlicisinin yapacagdi sunumun belirlenen formata ve siireye uygun olmasi

konusunda proje yurutticisunu uyarmall ve gerekli midahalelerde bulunmalidir.
Panelistlerin esit s6z hakki kullanmalarini saglamalidir.

Panel degerlendirmesi sirasinda, yapilan tartismalara iliskin not alarak panel ortak raporunun

hazirlanmasi sirasinda panelistlere yardimci olmalhdir.

TUBITAK tarafindan istenen belgelerin panelistierce imzali ve eksiksiz olarak sunulmasini

saglamalidir.

Proje/Panel Sorumlusu Uzmanin Goérev Ve Sorumluluklari

Panel Toplantisi Oncesi

1. Proje Onerilerini igerik ve format ydninden inceleyerek, degerlendirmeye uygun hale
getirilmesini saglar.

2. Panelin olusturulmasi siirecinden sorumludur. Projeler i¢in panelist dnerilerini olusturarak GYK
onayina sunar.

3. Panel degerlendirmesinden bir glin 6ncesine kadar panelistlerin bireysel degerlendirme
raporlarini ve proje yuruticisinin panel sunumunu taraflardan saglamis olarak panel éncesi
hazirliklarini tamamlamalidir.

Panel Giini

1. Panel 6ncesi panelistlerce gonderilen bireysel degerlendirme raporlarini derleyerek panel
glnd moderator ve panelistlere gerekli uyarilarda bulunur.

2. Proje o6nerisinde 1007 Programi mevzuatina uygun olmayan konular varsa, bu konularda
panel katilimcilarini bilgilendirmeli ve gerekli dizenlemelerin yapilmasina iligkin taraflarin
gOrus bildirmesini saglamalidir.

3. Panel tartismalarina iliskin notlar alarak moderatére yardimci olmalidir.

4. Panel ortak raporunun yazilmasini ve degerlendirmeye iliskin dokiimanlarin eksiksiz olarak

tamamlanmasini saglamalidir.

Panel Degerlendirmesi Sonrasi

1.

Panel degerlendirmesi sonrasinda revizyon karari verilen projelerin panel ortak raporunu ilgili

taraflara iletmelidir.

Proje ekibi tarafindan iletilen revize projeyi, panel ortak raporu dogrultusunda revizyon

degerlendirmelerinin yapilmasi igin panelistlere iletmelidir.
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3. Revizyon degerlendirmeleri tamamlanan projeyi, Grup Yurutme Komitesinde degderlendirilerek

karar alinmasi i¢in uzman bilgi notu hazirlamaldir.

Miisteri Kurum/Kurulus Temsilcisinin Gérev Ve Sorumluluklar

1. Masteri kurum, panel toplantisi baslangicinda, ¢agri dokimaninda belirtilen bashda neden

ihtiyac duydugunu ve ¢agri amaci ile kapsamini agiklayan bir konugsma yapmalhdir.
2. Panelistlerin musteri kurum ihtiyacina yo6nelik sorularina cevap vermelidir.

3. Panel degerlendirmesi panelistlerle, etkileyici ve yonlendirici sekilde iletisimde kurmamalidir.

Panelde hazirlanan ortak raporun icerdidi proje degerlendirme olgltlerine yonelik tanimlayici/agiklayici

metinler asagida detayl olarak verilmistir:

Proje Degerlendirme Olgiitleri
A) Ar-Ge Niteligi:

e Proje Onerisinin ulusal dizeyde yeni bir teknoloji/Urin/yontem/sistem/sirec/teknik
gelistiriimeye yonelik olmasi,

o Ar-Ge sistematigi/metodolojisinin uygun sekilde olusturulmus olmasi,

e Mevcut bir teknoloji/lydntem/sistem/urin/sireg/teknik Gzerinde belirli dizeyde iyilestirmenin
amaglanmasi,

e Bilinen bir ydontemin/teknigin/teknolojinin yeni bir alana/sektdre/lrine/stirece uygulanmasina
yonelik bir galisma olmasi,

e Kullanilacak teknolojinin/yéntemlerin/sistemlerin/tekniklerin benzerlerine gore

Ustinlugud/avantaji/farkliliginin olmasi,

B) Yaygin Etki:

e Proje sonuglarinin ¢agri dokiimaninda belirtilen masteri kurum ihtiyaglarini kargilama durumu
ve diizeyi,

o Proje basariyla gergeklestirildigi takdirde projeden nitelikli akademik yayin, patent/tescil,
faydali model, lisans, yeni sirket kurulmasi, arastirmaci yetigtiriimesi, yeni proje Uretiimesi,
farkl bilim/teknoloji alanlarinda kullanilabilme v.b. gibi ¢ikti ve sonuglarin elde edilebiime

potansiyelinin olmasi,

C) Proje Yonetimi ve Yontem:
Proje Yénetimi

e Projede oOngdrilen is glcu miktari ve proje ekibinin calisma sureleri gercekgi olarak
belirlenmis, is ve gdrev dagiliminin Kigilerin yetkinlikleri ve is paketleri dikkate alinarak dogru

planlanmis olmasi,
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Projede 6ngdrilen is-zaman planlamasi, is paketleri, her bir is paketinin dnem derecesi,
projede hedeflenen ciktilarin teknik gereksinimleri ve basari olgitlerinin uygulanabilir,
Olculebilir ve izlenebilir olmasi,

Projeyi olumsuz etkileyebilecek risklerin 6ngorilmus, tanimlanmis olmasi ve projede 6nerilen
yontem(ler)le ilerleme kaydedilememesi durumunda uygulanacak alternatif yontemlerin (B
plani) projede 6ngorilen amaglara ve hedeflere ulasmaya uygun olmasi,

Proje ekibinin isbirligi ve koordinasyonu is paketleri dikkate alinarak gercekgi ve uygulanabilir
sekilde planlanmis olmasi,

Musteri Kurum ihtiyaclari dogrultusunda amag¢ ve hedeflerin acik ve anlasilir sekilde

belirlenmis olmasi,

Yoéntem

Projede uygulanacak yontem/ler ve arastirma tekniklerinin ilgili literatlire atif yapilarak belirgin
ve dogru olarak agiklanmis olmasi

Uygulanacak yéntem/lerin dngériilen amaglara ve hedeflere ulagsmaya uygun olmasi,

D) Yapilabilirlik:

Proje Ekibi

Proje ekibinin, projenin kapsadidi faaliyet ve disiplin(ler) dikkate alindiginda nitelik ve nicelik
yoénlinden yeterli ve uygun olmasi,

Proje yoneticisinin/ yUraticisinin /ekibinin ulusal ve/veya uluslararasi Ar-Ge proje
deneyiminin varhgi,

Proje ydneticisinin/ yuruticusunun/ekibinin proje konusu ile ilgili, son yillarda uluslararasi
indekslere kayitli dergilerde yayini ve/veya patentlerinin varlidi,

Proje yoneticisinin/yuraticistnin/ekibinin proje konusu disindaki konularda

yayini/patentlerinin varligi/yeterliligi,

Altyapi ve Ekipman

Proje YurGtlclsU kurulug/larin  projenin yarutilmesi icin gerekli altyapr ve ekipmana
(laboratuvar, cihazlar, elektronik ortam v.b.) sahip olmasi,
Proje Yuritucusu kuruluglarin Ar-Ge deneyiminin varligi,

Proje YuratlcUsu kurulug/larin ulusal/uluslararasi igbirligi deneyiminin varhgi,
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Proje onerisine iligkin karar, Panel Raporu dogrultusunda GYK tarafindan verilir. Bu noktada; GYK,
sadece raporun igerigi ile panel puaninin paralellik arz edip etmedigini inceler, raporun icerigi ile ilgili
herhangi bir degerlendirmede bulunmaz. Projenin panel puani ve panel raporu dogrultusunda alinan

karar;
- Projenin dogrudan desteklenmesi

- Projenin reddedilmesi (KOklU revizyon gerektiren projeler yeniden hazirlanarak sunulmasi

durumunda yeni bir panel ile degerlendirilebilir.)

- Projenin revize edilmesi ( Revizyonlar 1-2 hafta gibi kisa bir slirede tamamlanabilecek

dizeyde ise) seklinde olabilir.

Panel sonunda revizyon karari verilen projeler, bildirilen sire igerisinde proje yiriticuleri tarafindan
revize edilir. Revize edilen proje onerisi, “Proje Onerisi Revizyon Raporu” ile birlikte gruba iletilir.
Yapilan revizyonlar panelistler tarafindan tekrar gézden gecirilerek, panelde istenen revizyonlarin
yapilip yapiimadigi belirlenir. Panelistler tarafindan, projenin desteklenmesi yonindeki bireysel
goruslerini iceren “Proje Onerisi Revizyon Degerlendirme Raporu” hazirlanir. Revizyonlari uygun
bulunan ve panel sonrasi dogrudan desteklenmesine karar verilen projeler, degerlendirme sirecinin
son asamasi olan projelerin maliyet unsurlarinin uygunlugunun degerlendirildigi (belirli sayida

panelistin katihmiyla) “Biitge Paneli’ne alinir.

Blitce Paneli

Bitce panelinde degerlendiriimesine karar verilen projelerin yuraticisU/leri proje butgesi gorusiimek
tizere TUBITAK’a davet edilir. Biitge paneline panelistler, program uzmanlari, ARDEB Mali Denetleme
ve Sozlesmeler Mudurligi (ARDEB MADES) uzmanlan katilir. Bu panelde projenin butcesini
olusturan harcama kalemleri panelistler tarafindan incelenir. Proje yuruticullerinin katiimadigr ilk
oturumda panelistlerle proje harcamalari proje Onerisinin but¢ce gerekgeleri bélimundeki detaylar,
proforma faturalar ve teklif mektuplari, danismanlik/hizmet alimi belgeleri ile birlikte degderlendirilir.
Panelin ikinci oturumunda proje yuraticusi/leri butce gerekgeleri konusunda kendilerine ydneltilen
sorulari cevaplandirir. Bitce gerekgeleri yetersiz bulunan harcamalar proje kapsamindan cikarilr.
Proforma fatura ve teklif mektuplari incelenerek fiyati yiksek bulunan kalemlerde yeniden teklif
alinmasi istenilebilir. Bltge paneli sonucu, rapor haline getirilerek yurttlct kuruluglara gonderilir ve

proje onerisinin rapor dogrultusunda revize edilmesi istenir.

Masraf olarak kabul edilen giderler asagidaki sekilde tanimlanmigtir. Bu masraflara iligkin ekonomik
kodlara iligkin bilgi 2. Asama Oneri Formu EK-G MS-Excel Formatli Biitge Tablosunda bulunmaktadir.

Bitce tablosunun yetersiz kalmasi durumunda www.tubitak.gov.tr/1007 adresindeki yardimci belgeler

altinda ekonomik kodlara iliskin agiklamalara basvurulabilir.

Ekonomik Kodlara iligkin Agiklamalar

Personel Giderleri
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http://www.tubitak.gov.tr/1007

Bu bdlim, kamu personeli ile kamu personeli olmasa bile bunlar gibi ¢alistirilan veya hizmetinden
faydalanilan kisilere yapilacak “Proje Tesvik ikramiyesi” 6demeleri ile proje kapsaminda calistiriimak
Uzere istihdam edilecek yeni personel Ucretlerini kapsar. Bu sekilde alinacak personelin Ucretlerine

tum yasal primler ve kesintiler dahil edilerek belirtiimelidir.

Odiil ve ikramiyeler: Merkezi Yénetim Biitce Kanunu hilkiimleri geregince, desteklenen projelerde,
proje suresiyle sinirlh olmak kaydiyla proje kapsaminda ve projeye iligskin hizmetlerde gérev alan kamu
kurum veya kuruluslarinin kadro veya pozisyonlarinda bulunanlara, kadro veya pozisyonlarina bagl
olarak bir ayda 6denmekte olan tutarin ylizde 75’ini gegmemek ve projeden ayrica baska bir 6deme

yapiimamak kaydiyla proje butgesine konulacak tutarlar tGzerinden proje tesvik ikramiyesi édenebilir.

Proje Tesvik ikramiyesi, Kanunun belirledigi sinirlar iginde kalmak kaydiyla, Proje personelinde kamu
kurum veya kuruluglarinin kadro veya pozisyonlarinda bulunan kisilere (vakif Gniversiteleri dahil)

TUBITAK’In belirledigi esas ve usuller gergevesinde édenir.

Bu bélime yukaridaki hususlar dikkate alinarak belirlenen PTi miktarlar kisi bazinda TUBITAK
tarafindan hesaplanarak konur. Kamu projelerinde éneri sahibi PTi kismina éneride bulunabilir. Ancak
bu éneriler TUBITAK tarafindan belirlenen esas ve usuller gergevesinde degerlendirilerek kabul edilen
miktarlarda proje biitgesine konur. Diger projelerde éneri formunda bu kisim bos birakilir. TUBITAK,
belirledigi esas ve usuller gergevesinde proje personeline dédenecek PTi miktarlarini hesaplayarak

proje bltgesine ilave eder.

Gegici iggilerin Ucretleri: Proje personeli Yiritiici Kurum/Kurulusun kendi biinyesinde kadrolu
calisanlar arasindan olabilecegi gibi proje icin gerekiyor ise yeni eleman olarak da istihdam edilebilir.
Bu durumda yeni alinacak bu proje personeline hizmet sézlesmesine bagli olarak TUBITAK'Iin idari ve

mali esaslari gergevesinde belirlenen aylik Gcret verilebilir.

Yiritiici Kurum/Kurulusun 6zel kurulus olmasi halinde kurulusta calisan proje personeline PTI

O0demeleri yapilmaz. Proje personelinin tamamina aylik tcret verilir ve bu bdlime yazilir.

Universiteler (vakif Gniversiteleri dahil), kamu Ar-Ge birimleri ve diger kamu kurum ve kuruluglarinda
yurltilen projelere disaridan alinacak proje personeline 6denecek ucret, ylratictd kurulusta yeni
alinacak kisiye emsal ¢alisan varsa bu emsal kisiye ddenen aylik Gcretin en ¢ok %40 fazlasi kadar ve

kisinin projeye ayirdi§i zaman oraninda hesaplanir.

Ozel kuruluglarca yuritiilen projelerde, proje kapsaminda disaridan alinacak kigilere 6édenecek Ucret,
kurulugsun emsal galigsanlari igin 6dedigi Gicret esas alinarak, kisinin projeye ayirdiji zaman oraninda

hesaplanir.

Yeni alinacak personelin Ucreti belirlenirken, Kurulusta emsal galisan kisinin bordosunda yer alan bruit
ticret, SSK Isveren Hissesi ile varsa yil icinde alacadi yasal ikramiyelerin bir aya disen payinin

toplami esas alinir.

Ozel Kurulusta halen galismakta olan proje personelinin iicretleri ise, kurulustan almakta oldugu licret

esas alinarak kisinin projeye ayirdigi zaman oraninda hesaplanir.
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Bu personele 4857 sayil is Kanunu geredi édenmesi gereken kisinin projede calistigi siireye iligkin
kidem tazminati miktarlari, proje bltgesine Projenin ilerleyen sireglerinde Yurutiicinun talebi Gzerine

proje bitgesine ek 6denek olarak ilave edilir.

Ayrica, bu kisilere verilecek (icrete her yil icin TUBITAK tarafindan belirlenen artis oraninda (icret

zammi, Proje Yiritiict Kurulusun talebi ve TUBITAK'In onayiyla ek édenek olarak verilir.

Tiiketime Yonelik Mal Ve Malzeme Alimlari

Kirtasiye Alimlari: Proje faaliyetlerinin gerektirdigi kalem, silgi, zimba teli, toplu igne, atag, disket, CD,
toner, mirekkep, klasér, dosya, basili kagit, defter gibi kirtasiye malzemesi ile benzeri mal ve

malzemelerin alim bedelleri.

Biiro Malzemesi Alimlari: Dogrudan tiketime ydnelik olmayip kullanim émdrleri bir yildan fazla olsa

bile blro ihtiyaglarina iligkin cetvel, makas, kalem agacagi, delgeg, zimba gibi her gesit el aparati.

Periyodik Yayin Alimlari: Proje faaliyetlerinin gerektirdigi durumlarda alinacak dergi, bilten gibi belirli
surelerde basilan yapilan yayinlar (CD, VCD, DVD gibi sayisal ortamda yapilan baskilar dahil) bu
bdlime gider kaydedilecektir.

Diger Yayin Alimlarn: Periyodik yayin alimlarinin disinda kalan diger bir ifadeyle belirli sirelerle bagli
kalmaksizin yayinlanan (sayisal ortamda yapilan baskilar dahil) kitap, ansiklopedi, brosir gibi yayin

alimlari.

Baski ve Cilt Giderleri: Basili olarak alinacak yayinlar disinda kalan ve Proje faaliyetlerinin
gerektirdigi durumlarda yapilacak rapor ve/veya yayinlarin basimi (sayisal ortamda yapilan baskilar

dahil) ile bunlarin ve projede kullanilacak her ¢esit evrakin ciltlenmesine iliskin giderler.

Diger Kirtasiye ve Biiro Malzemesi Alimlari: Yukarida sayilanlar disinda kalan Proje faaliyetlerinin

gerektirdigi kirtasiye ve biro malzemesi alimlari.

Temizlik Malzemesi Alimlari: Proje faaliyetlerinin gerektirdigi sabun, deterjan ve temizlikte kullanilan
kimyevi maddeler ile bu amaglarla kullaniimak Uzere alinan (dis macunu, dis firgasi, kova, firga,

paspas gibi) her tirli temizlik madde ve malzeme alim bedelleri.

Akaryakit ve Yag Almlan: Ozellikle tasitlar olmak (izere, proje faaliyetlerinin gerektirdigi her cesit
makine-techizatin isletmesine yonelik olarak kullanilan akaryakitlar, madeni yaglar, antifriz, benzeri

tuketim mallari ve kimyevi madde alimlari.

Yiyecek ve ligecek Almlar: Proje faaliyetlerinin gerektirdigi durumlarda besin (riinleri ve
beslenmeyle ilgili her tirli yiyecek malzemesi alim giderleri ile ambalajlanmis veya ambalajlanmamig
olarak igme amacli alinan su bedelleri ile igecek amaglh tiketilen meyve suyu, ayran, kola, sittozu gibi
icecekler ve su temizleme tableti, tuz tableti gibi ayni amaca yonelik yardimci maddeler bu boélime

gider kaydedilecektir.
Yem Alimlari: Su urinleri ve hayvanlarin beslenmesine yonelik olarak alinan mal ve madde bedelleri.

Giyecek Almlari: Proje faaliyetlerinin gerektirdigi durumlarda, kisilerin giyim ve kusam alimlar ile

bunlarin yapiminda kullanilan hammadde alimlari, 6zel giyim kusamlar ile bunlar i¢in gerekli mal ve
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malzeme alimlari, korucu nitelikte giyecek malzemeleri igin yapilan 6demeler bu bdélime gider

kaydedilecektir.

Laboratuar Malzemesi ile Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Ahmlari: Proje faaliyetlerinin gerektirdigi
laboratuarlarda kullanilan sarf malzemeleri, deney tipleri, kimyevi ve temrinlik malzeme alimlari igin

yapilan édemeler bu bélime gider kaydedilecektir.

Tibbi Malzeme ve ilag Aimlari: Proje faaliyetleri geregi ihtiyag duyulacak ilag, hammadde ve tibbi
malzeme bedelleri ile hasereyle micadelede kullanilacak ilag ve kimyevi maddeler bu bdlime gider

kaydedilecektir.

Zirai Malzeme ve ilag Alimlarn: Proje faaliyetleri geregi ihtiyac duyulacak zirai amacli olarak
kullanilacak olan malzemeler ile zararlilara kargl zirai micadelede kullanilacak ilag ve malzeme

alimlari igin yapilan 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

Canli Hayvan Alim, Bakim ve Diger Giderleri: Proje faaliyetleri geregi ihtiya¢ duyulacak her cins ve
her gesit hayvan alim, koruma, bakim, bunlara iliskin ilag ve tedavi gibi diger giderleri ile bu hayvanlari

yok etme, gdbmme giderleri i¢in yapilan 6édemeler bu bélime gider kaydedilecektir.

Diger Ozel Malzeme Alimlari: Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve Proje faaliyetlerinin 6zelligi
nedeniyle ekonomik siniflandirmanin diger bélimlerinden alinamayan (bayrak, flama, sancak, ¢adir,
soguk iklim malzemeleri ile 6dul i¢in verilecek plaket ve silt gibi tesekklr belgeleri) 6zel malzeme

alimlari igin yapilan 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

Giivenlik ve Savunmaya Yoénelik Arastirma-Geligtirme Giderleri: Guvenlik ve savunmaya ydnelik
olup, dogrudan kurum tarafindan yapilan arastirma-gelistirme faaliyetlerinde bu is ve hizmetlerde
c¢alisan kurum personeline 6denen maas ve benzeri ddemeler disinda kalan ve dogrudan ve
minhasiran projeye iliskin olarak yapilmasi gereken giderler ile s6z konusu faaliyetlerin tgunci
sahislara ihale edilmek suretiyle gérdurilmesi halinde miteahhide 6denen hak edis bedelleri bu

bolime gider kaydedilecektir.

Bahge Malzemesi Alimlari ile Yapim ve Bakim Giderleri: Proje faaliyetleri geregi ihtiya¢c duyulacak
bahce yapim ve bakimi ile ilgili olarak kullanilan kurek, makas, tirmik, ilaclama pompasi, fide, fidan,
tohum, gubre gibi mal ve malzeme alimlari ile bah¢e yapim ve bakimi i¢in ihale suretiyle Ugtincu

sahislara yapilan 6demeler, bélime gider kaydedilecektir.

Diger Tiiketim Mal ve Malzemesi Alimlan: Yukarida sayilan gruplara girmeyen proje faaliyetleri
geregi ihtiya¢ duyulacak diger tiketim mal ve malzeme alimlari igin yapilan édemeler, bélime gider

kaydedilecektir.
Yolluklar

Proje personeli olanlara veya olmayanlara ilgili mevzuati gercevesinde 6denen yurtici ve yurt disi
gecici veya surekli goérev yolluklari ile yurtdigsindan proje kapsaminda davet edilecek kisilerin yolluklar

bdliminde yer alacaktir.

Yurtigi Gegici Gorev Yolluklari: Proje faaliyetleri geredi yurticinde yapilacak seyahatler igin proje

personeli olanlara veya olmayanlara yapilacak yol giderleri, giindelik ve konaklama giderleri ile
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¢alisma ve toplantinin gerektirdigi katihm, kaydiye, aidat ve gidere katilma gibi 6demeler, bélime gider
kaydedilecektir. (Kabul edilen seyahat 6denegi icinde kalinmak kaydiyla yol giderleri i¢in, ugak dahil
otobus, vapur, tren vb. araclar ile 6zel oto kullaniimasi halinde 6zel oto yakit giderleri ve Kisilerin

seyahatleri icin kullaniimasi halinde yakit dahil arag kiralama giderleri bu bélime yazilacaktir.)

Yurtdigi Gegici Gorev Yolluklari: Proje faaliyetleri geregi yurtdisina yapilacak seyahatler igin proje
personeli olanlara veya olmayanlara yapilacak yol giderleri, glndelik ve konaklama giderleri ile
¢alisma ve toplantinin gerektirdigi katihm, kaydiye, aidat ve gidere katilma gibi 6demeler bélime gider
kaydedilecektir. Yurtdisi seyahatlerde giindelik ve konaklama bedellerinde kamu kuruluslarinda (vakif
Universiteleri dahil) 6245 sayili Kanun hiikiimleri, 6zel kuruluglarda ise TUBITAK'In belirledigi limitler

uygulanir.

Yurt digindan gelenlerin Yolluklari: Proje faaliyetleri geregi yurt disindan gelecek kisilerin projede
dngdrilmis olmasi halinde yol giderleri, konaklama giderleri ve TUBITAK tarafindan belirlenen limitler

gergevesinde glndelikleri bu bélime gider kaydedilecektir.

Hizmet Alimlani

Etiit-Proje Bilirkisi Ekspertiz Giderleri: Proje faaliyetleri gere@i alinacak hizmetin gerektirdigi bilirkisi
ve ekspertiz Ucretleri, Yurt i¢i veya yurt disinda yaptirilacak her turli analiz ve laboratuar tahlil giderleri

bu bélime kaydedilecektir.

Arastirma ve Gelistirme Giderleri: Proje faaliyetleri geredi yaptirilacak arastirma, inceleme,
arastirma ve gelistirmeye yonelik etlt ve proje hizmetlerinin gerektirdigi her tirli giderler bu bdlime

kaydedilecektir.

Bilgisayar Hizmeti Alimlar (Yazilm ve Donanim Almlarn Harig¢): Proje faaliyetleri geregdi bilgi
islemle ilgili yazilim, donanim, isletme gibi her turll ihtiyacinin bir butin olarak hizmet s6zlesmesi ile

karsilanmasi halinde ddenecek tutarlar bu bélime kaydedilecektir.

Harita Yapim ve Alim Giderleri: Proje faaliyetleri geregi harita yaptiriimasi ve satin alinmasinin

gerektirdigi giderler bu bolime kaydedilecektir.

Enformasyon ve Raporlama Giderleri: Kuruluglarin yapacaklari veya yaptiracaklari arastirma,
inceleme, gelistirme amach projeler ile kurum hizmetleriyle ilgili olarak dizenlenecek anketler igin
Onceden yapilmasi gereken 6n arastirma, bilgi toplama, danismanlik hizmetleri ile anket sonuglarinin
yorumlanmasi, degerlendiriimesi, Oneriler getiriimesine yoOnelik raporlarin hazirlanmasina iliskin

hizmetlerin gerektirdigi her turli giderler.

Diger Miisavir Firma ve Kisilere Odemeler: Yukarida sayilan gruplara girmeyen ve proje faaliyetleri
geregi alinacak hizmetin gerektirdigi musavir firma ve kisilere yapilacak édemeler, hizmet s6zlesmesi

ile karsilanmasi halinde bu bdlime kaydedilecektir.

Posta ve Telgraf Giderleri: Proje faaliyetleri geredi posta-telgraf tcretleri ve bunlara iliskin giderler ile
posta yoluyla gdnderilebilecek evrakin kargo yoluyla gdnderiimesine iliskin giderler bu bdlime

kaydedilecektir. (Telefon faks ve cep telefonu giderleri dahil degildir)
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Bilgiye Abonelik Giderleri: Proje faaliyetleri geregi elektronik ortamda abonelik bedelleri gibi bilgiye
abonelik karsiligi 6denecek Ucretler bu béliime kaydedilecektir. (internet servis saglayicilara abonelik

karsiligi 6denen Ucretler dahil degildir.)

Dayanikli Mal ve Malzeme Kiralamasi Giderleri: Proje faaliyetleri geredi Tagsitlar ve is makineleri
disinda kalan dayaniklh mal, malzeme, alet-edevat, makine ve techizat igin édenecek olan kira

bedelleri ile sbzlesmeleri geredince kira ile birlikte 6denecek diger giderler.

Tasit Kiralamasi Giderleri: Proje faaliyetleri geredi binek veya tasima amagl olduguna bakilmaksizin
tasitlara 6denecek kira bedelleri ile s6zlegsmeleri geregince kira ile birlikte 6denecek diger giderler bu

bdélime kaydedilecektir.

Is Makinesi Kiralamasi Giderleri: Proje faaliyetleri geregi dozer, kepge, ekskavator, traktér gibi is
makinelerinin kira bedelleri ile sdzlesmeleri geregince kira ile birlikte ddenecek diger giderler bu

bolime kaydedilecektir.

Canli Hayvan Kiralamasi Giderleri: Proje faaliyetleri geregi canli hayvan kira bedelleri ile

s6zlesmeleri geregince kira ile birlikte 6denecek diger giderler bu bélime kaydedilecektir.

Diger Kiralama Giderleri: Proje faaliyetleri geredi yukarida sayilan gruplara girmeyen kira bedelleri

ile s6zlesmeleri geregince kira ile birlikte 6denecek diger giderler bu bdlime kaydedilecektir.

Diger Hizmet Alimlari: Proje faaliyetleri geredi yukarida sayilan gruplara girmeyen hizmet alimlari bu
bolime kaydedilecektir. (Proje kapsaminda alinan veya projenin yUritildigd kurulusa ait ancak
projede kullanilacak olan makine techizatin bakim ve onarim giderleri ile Proje faaliyetlerinde

kullanilacak olan gemi bakim ve onarimi giderleri projede 6ngorilmesi halinde bu bélime yazilacaktir)
Hane Halkina Yapilan Transferler

Yurtici Burslar ve Hargliklar: Tatbikat amaciyla projede yer alan, Turkiye’de kurulu yiksek 6gretim
kurumlarinda lisansustl egitimlerini yapan o6grenciler ile doktora sonrasi arastirmacilara (post
doktora); sayisi, siresi ve ddenecek aylik burs iicretleri proje biitgesinde belirlenmesi ve TUBITAK
tarafindan kabul edilmis olmasi sartiyla, burs verilebilmektedir. Bu cercevede talep edilecek burs
tcretleri bu bolimde yer alacaktir. Aylik burs Ucretlerinin (st limitleri her yil TUBITAK tarafindan

belirlenir ve yayinlanir.

Makina Techizat Alimlari (Mamul Mal Alimlari)

Bedeli her yil bltge kanunlariyla belirlenecek limite bagl kalmaksizin tiketime yonelik mal ve
malzeme alimlar kapsaminda yer almayan, proje faaliyetleri kapsaminda kullanilacak makine ve
techizat ve mevcut makine-techizatin teknik Ozelliklerini artirmaya, gelistirmeye yonelik olarak

kullanilacak olan ve her turli alim bu makine-techizatin montaj giderleri bélim de yer alacaktir.

Buro Makineleri Alimlari: Proje faaliyetlerinde ¢ergevesinde yazici, yazi makinesi, fotokopi makinesi,
baski makinesi, evrak imha makinesi vb. buro ihtiyaci olarak kullanilacak makine ve vasitalar bu

bdlim de yer alacaktir.
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Bilgisayar Alimlari: Proje faaliyetlerinde kullanilacak olan her tirli bilgisayar alimlari bu bolim de yer

alacaktir.

Tibbi Cihaz ve Gere¢ Alimlari: Proje faaliyetlerinde gercevesinde kullanilacak tibbi cihazlar ve tibbi

geregler bu bélim de yer alacaktir.

Laboratuar Cihaz ve Gere¢ Almlari: Proje faaliyetlerinde cergevesinde kullanilacak laboratuar

cihazlar ve gerecleri bu b6lim de yer alacaktir.

isyeri Makine Teghizat Alimlari: Proje faaliyetlerinde gergevesinde kullanilacak biiro ihtiyaci disinda
hizmetlerle ilgili keski, teksir, baski, matbaa makineleri gibi uzun dmurli hizmet Gretiminde kullanilan
makine, alet, cihaz ve sabit tesis giderleri ile atdlyelerde kullanilan tamir-bakim aletleri bu bdlim de

yer alacaktir.

Diger Makine Tecghizat Alimlari: Proje faaliyetlerinde cercevesinde yukarida bahsedilen makine

techizat alimlari disindaki malzemeler bu bélime yazilacaktir.

is Makinesi Alimlar: 237 sayili Tasit Kanuna tabi olmayan, hareketli ve hareketsiz dozer, kepge,
traktor, ekskavator, tas kirma makinesi gibi her ¢esit is makinesinin alim, imal ve montaj giderleri ile bu
is makinelerine ait olan ve yukarida belirtilen amaglarla alinan yedek parga bedelleri bu bdélimde

siniflandirilacak olup, IV. dizeyinde ise asagidaki detaylar yer alacaktir.
e Sabit is Makinesi Alimlari
e Hareketli is Makinesi Alimlari

Yayin Alimlari ve Yapimlari

Ekonomik siniflandirmanin 03.2.1.03- Periyodik yayin alimlari ve 03.2.1.04- Diger yayin alimlari
bolimlerine gider kaydedilecek olanlarin disinda kalan, kitiphanelerde ortak kullanima sunulabilecek
proje ¢alismalarinda kullanilacak basili yayinlar ile yayinlanmak tzere yaptirilan eser ve yayinlar vb.

bu bélimde siniflandirilacak olup, 1V. dizeyinde ise asagdidaki detaylarda yer alacaktir.
e Basili Yayin Alimlari ve Yapimlari
e Elektronik Ortamda Yayin Alimlari ve Yapimlari
e Diger Yayin Alimlari ve Yapimlari

Arkeolojik Kazi Giderleri

Kaltar ve Turizm Bakanhgdinin izniyle ve arkeolojik kazi ruhsatnamesi hilkkimlerine gére ilmi bir heyetle
arkeolojik kazi yerlerinde yapilan kazilarda, yeraltinda bulunan eski eserlerin ilmi metotlarla agiga
cikariimasinda, tasinir eski eserlerin kazi evlerinde ve kamp yerlerinde koruma tedbirleri alinarak

muzelere mal edilmesinde;
e Gerekli her tlrll arag ve gereg giderleri ile bunlarin bakim ve onarim giderleri,

e Kamp yeri ve kazi evlerinin her turll ihtiyag, arag, gereg giderleri ile bunlarin bakim ve onarim

giderleri,
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e Kazida kullanilan her tirlG arag ve gereglerin alim, bakim ve onarim giderleri,
¢ Resim, film gekme ve bunlara iliskin alet ve malzemenin alim, bakim ve onarim giderleri,

e Plan, harita, réleve, hava fotografi, maket, tanitma ve isaret levhalari yaptiriimasi giderleri ile

tadat ve numaralama giderleri,

e Arkeolojik sahalar ile mize ve dren yerlerinin i¢ ve diglarinin dizenleme giderleri.

Bilgisayar Yazilimi Alimlan

Proje ¢alismalarinda kullaniimak Uzere hazir programlarin satin alma, lisans bedelleri ve yeni program

yazdiriimasina iliskin giderler.
Harita Alimlan
Proje faaliyetlerinin gergevesinde yaptiriimasi ve satin alinmasini gereken harita giderleri.

Plan Proje Alimlan

Proje faaliyetleri gereg@i hazirlatilacak plan ve proje bedelleri.

Yurtici Sermaye Transferleri

Yurtigindeki kurum ve kuruluglara veya vatandaslara sermaye birikimi amaciyla veya sermaye nitelikli

mal ve hizmetlerin finansmani amaciyla yapilan karsiliksiz 6demeler bu bélime gider kaydedilecektir.

Diger (Kurum Hissesi): Kurum Hissesi, Projenin yiritilmesi ve sonuglandiriimasi agsamasinda Proje
Yurutict Kurum/Kurulugun imkanlarindan faydalaniimasi karsiliginda proje maliyetine bagl olarak
TUBITAK tarafindan hesaplanarak proje biitcesine ilave edilen tutardir. Proje galismalarinda kurumun
altyapisindan yararlanilmamasi durumunda (sosyal nitelikli projeler, anket ¢alismasi vb.) bu projelere
kurum hissesi 6denmez. Kurum hissesi proje bitcesinde mabhiyeti belirtimeden toplam rakam olarak
yer alacaktir. Kurum Hissesinin mahiyeti, harcanmasi asamasinda aragtirmanin filen yurutuldagu

Birim yetkilisince Ar-Ge faaliyetlerinde kullaniimak tzere belirlenir.

Ayrica, ilgili Yonetmelik geredi asagidaki giderler masraf olarak kabul edilmez:
e Proje d6nerisi hazirlama giderleri.
e Projenin sonuglarinin dretimi aglamasinda yapilacak masraflar.
e Pazarlama ve ticari amagl reklam giderleri.
e Isitma, aydinlatma giderleri ve posta hari¢ haberlesme amacli giderler.
e Altyapiya ydnelik ingaat giderleri.

e Proje ile dogrudan veya dolayli ilgisi olmayan diger giderler.
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4.3.3. Karar Siireci

Proje yuritiicisi kurulus/lar tarafindan revize edilerek TUBITAK’a iletilen proje ®nerisinin panel
raporuna uygunlugu Grup uzmanlarinca kontrol edilir ve panelistler tarafindan degerlendirilir. Yapilan
revizyonlar, rapora uygun olan ve olmayan degisiklikler seklinde GYK tarafindan degerlendirilir. GYK
tarafindan revizyonlari uygun bulunan projeler destek kararinin Bagkanlk tarafindan onaylanmasi ve

proje sd6zlesmesinin hazirlanmasi igin gerekli islemleri ylritmek izere ARDEB MADES’e iletilir.

4.3.4. Yirirliige Alma Siireci

Desteklenmesine karar verilen 1007 Programi projelerinin Sézlesme hazirlk asamasinda proje
maliyetlendirmelerinin yapilmasi sirasinda ARDEB MADES tarafindan eksik olan bilgi/belgeler
PYOK/PYK'ye bildiriimekte ve bu bilgilerin tamamlanmasi istenmektedir. Bu asamada PYOK/PYK
tarafindan ARDEB MADES ile igbirligi yapilarak gerekli bilgi ve belgeler tamamlanmali ve sureglerin

uzamasi engellenmelidir.

PYOK/PYK tarafindan sézlesme hazirlik agsamasinda verilmesi gereken belgeler Kamu Kuruluslari igin
Onayli Maas Bordro Bilgileri Tablosunun, Ozel Kuruluslar icin Onayli Maas Bordro Bilgileri
Tablosunun, 6zel kuruluglar igin proje basvuru tarihi itibariyle geriye dénuk olarak alti aylik onayli

bordrolarin ve Sosyal Giivenlik Kurumu (SSK) is bildirimlerinin verilmesi gerekmektedir.

Proje kapsaminda PYOK/PYK disinda bagka kurum/kuruluglardan proje personelinin de projede yer
almasi halinde bu kisilere iliskin olarak Calisma izin Belgelerinin i1slak imzali sekilde sézlesme hazirlik

asamasinda tamamlanmasi gerekmektedir.

So6zlesme hazirlik asamasinda Panel ve Bitge Paneli kararlarina uygun olmayan durumlarin tespit
edilmesi halinde bu kalemlerde alinmis olan kararlara uyacak sekilde duzeltmelerin yapilmasi
PYOK/PYK'den istenmektedir. Bu nedenle PYOK/PYK tarafindan Biitge Paneli kararlarina uyacak

sekilde belgelerin iletiimesi gerektigi bilinmelidir.

Maliyetlendirme islemlerinin ARDEB MADES tarafindan tamamlanmasindan sonra Proje Destekleme
Sozlegsmesi ve ekleri imzalanmak tzere MK'ye iletilir. Bu tarihten itibaren 4 ay igerisinde imzalari
tamamlanarak TUBITAK a iletimeyen projeler MK tarafindan geri gekilmis sayiimaktadir. Bu nedenle
MK tarafindan gerekli imzalar tamamlanarak 4 ay igerisinde Proje Destekleme Sézlesmeleri ve ekleri
TUBITAK a iletilir. TUBITAK imzasinin da tamamlanmasinin ardindan proje baslama, bitis ve gelisme
raporu tarihleri belirlenerek ARDEB MADES tarafindan dneri formu (pdf dosyasi olarak CD halinde) ve
Proje Destekleme Sézlesmesinin bir nishasi MK, PYOK ve PYKlere iletilir. Bu asamaya paralel

olarak ayrica PYOK/PYK tarafindan proje 6zel hesabi agilmasi ve TUBITAK a bildiriimesi istenir.

Proje kargiligi aktarilan tutarlarin izlendigi proje 6zel hesabi, PYOK/PYK’nin kamu kurum/kurulugu
olmasi durumunda kurumun muhasebe birimi tarafindan kamu bankalarinda agilan, PYOK/PYK'nin ve

Ozel kurulus/vakif tUniversitesi olmasi durumunda ise kuruluslar tarafindan proje adina agilan hesaptir.

PYOK/PYK'nin kamu kurum/kurulusu ise Proje Destekleme Sézlesmesi hiikiimleri ve TUBITAK’'In
nakit durumu cergevesinde transfer edilmesine karar verilen tutar, kurum tarafindan acilan proje 6zel

hesabina aktarilir.
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PYOK/PYK’nin vakif (iniversitesi olmasi durumunda, projenin TUBITAK tarafindan kabuliinii miiteakip,
nakit durumu ve soézlesmedeki hikimler ve 6denek plani ¢ercevesinde transfer islemleri Universite

tarafindan proje adina agilan hesaba yapilir.

PYOK/PYK’nin ézel kurulus olmasi durumunda ise, proje sdzlesmesinde yer alan dénem édenegini,
on 6deme seklinde gonderiimesini talep etmesi halinde ilgili ddenek, nakit durumu, sézlesmedeki
hikimler ve 6denek plani gergevesinde, kurulustan alinacak banka teminat mektubu karsiliginda

proje hesabina aktarilir.

Ozel kurulug teminat vermeksizin de Yeminli Mali Misavirin (YMM) denetim raporu ve gelisme
raporunun kabullini takiben proje hesabina aktariimak Uzere ilgili donem harcamalarini kendisi
gergeklestirebilir. Bu durumda, PYOK/PYK’nin kendi imkanlariyla gerceklestirdigi harcamalar, Yeminli
Mali Misavirin denetim raporu dikkate alinarak, ARDEB MADES tarafindan yapilacak mali inceleme
sonucu tespit edilerek, gelisme raporunun Grup tarafindan kabullni takiben proje hesabina aktarilir.
Ozel kurulusun ilerleyen siiregte istenen mahiyette teminat vermesi durumunda ise teminat verdigi
dénemden itibaren izleyen gelisme raporlarinin kabulina takiben ilgili dénem 6denekleri proje 6zel

hesabina avans olarak gonderilir.

Proje 0zel hesabi kurum/kurulug yetkilileri tarafindan proje numarasi belirtilerek proje adina

aciimalidir. Aksi takdirde 6denek transferleri uzayacagindan projelerde gecikme yasanabilecektir.
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5. YURURLUK ASAMASI

5.1. PROJE GELISME RAPORU

(Proje Gelisme Raporu ve eklerine www.tubitak.gov.tr/1007 adresinde ilgili grubun sayfasindan

ulasilabilmektedir.)

Proje Sdzlesmesinin taraflarca imzalanmasindan sonra, projelerin ilk dénem 6denegi transfer edilir ve

proje yururlik suresince izlenmesi igin proje dokiimanlari ARDEB MADES tarafindan Gruba iletilir.

Proje Gelisme Raporu, proje ekibi tarafindan Proje sézlesmesinde belirlenen tarihlerde, déneme iligkin
teknik, idari ve mali gelismeleri sunmak amaciyla hazirlanir. Gelisme raporunda, dénem gelismeleri
proje 6nerisinde sunulan is plani ve calisma takvimi ile karsilastirilarak projenin dénem performansi
proje ekibi tarafindan degerlendirilir. PYOK/PYK tarafindan hazirlanan Gelisme Raporu ve ekleri,
Proje Destekleme Sdzlesmesinde belirtilen tarihte TUBITAK tarafindan belirlenmis formata uygun
olarak, TUBITAK ve MK’ye sunulur.

Gelisme raporlarinin sdzlesmede belirtilen tarihlerde génderilmemesi durumunda TUBITAK tarafindan
Proje YiritlclsU kuruma uyar yazisi yazilir. Yaziya cevap verilmesi beklenen sire icinde Gruba
raporun ulasmamasi durumunda, projenin durumu hakkinda (durdurma, iptal, yirurlikten kaldirma

vb.) Grup tarafindan karar olusturulur.

TUBITAK, Gelisme Raporunun gonderiimesi ile beraber rapor degerlendirme sirecini baglatir.
TUBITAK tarafindan bildirilen tarihe kadar MK gériisi istenir. Belirlenen tarihe kadar MK tarafindan
Gelisme Raporuna iliskin goériis génderimemesi durumunda, TUBITAK, MK gériisiinii beklemeden

rapor degerlendirme slrecine devam eder.

5.1.1. Gelisme Raporu Hazirlanirken Dikkat Edilecek Hususlar
e Gelisme Raporu; acik, okunabilir olmali ve asagidaki sartlari saglamaldir.
i. Sayfa yapisinda; kenar bosluklari tim yénlerde en az 2,5 cm olmalidir.

ii. Doldurulmasi gereken alanlar igin yaz tipi ve puntosu: Ana basliklar; Arial ve koyu, alt

basliklar; Arial ve koyu, yazi gévdesi; tek siitun, Arial ve tek satir arali olmaldir. Tim yazilar

11 punto olmalidir.

iii. Sekil, grafik, tablo ve matematiksel ifadeler i¢cin okunabilirligi artirmak amaciyla daha blyuk

punto kullanilabilir.
iv. Sayfa numaralari; sayfanin sag alt tarafinda olmalidir.
e Gelisme raporunda; elde edilen veriler ile ara ¢iktilar belirtilir.

e Raporda, her bir yuritici kurulusun (birden fazla olmasi durumunda) sorumlulugundaki is

paketlerine iligkin gelismelere yer verilir.
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e Raporda, proje yuriticusunun kurum degisikligi, arastirmaci ve yardimci personel degisikligi
ve varsa, diger yurutlcu kuruluslarla strdirdlen isbirlikleri gibi donem igindeki idari gelismeler

hakkinda bilgi verilir.

e Proje calismalari, proje O6nerisinde 6ngorilen c¢alisma takvimine uygun yldrimiyorsa

gerekgeleri aciklanir.
e Doénem iginde yapilan galismalar éneri formunda éngdrilenden farkli ise belirtilir.

e Projede goérev alan miusteri kurum/lar veya yurGtici kurulus/lar ile ilgili sorunlar varsa,

ayrintilari ve ¢6zim Onerileri sunulmalidir.
e Proje kapsaminda yapilan yayinlar, sunulan bildiriler Gelisme Raporu ekinde sunulmalidir.

e Geligme raporu dénemine ait butce tablosu (Ek-A. Gelisme Raporu Bitge Tablosu) hazirlanir.

Tablodaki tim bultge degerleri TL cinsinden yazilmalidir.

e Geligme Raporunda istenen tim bilgi ve belgeler agik ve anlasilir sekilde, eksiksiz olarak

sunulmalidir.

e Raporun tum sayfalari proje ydlruticuleri tarafindan paraflanmali ve gerekli yerler

imzalanmalidir.

e KAMAG projelerinde rapor, proje izleyici sayisindan bir nisha fazla (musteri kurum nishasi
harig) olarak hazirlanmalidir. SAVTAG projelerinde Miisteri Kurum ve TUBITAK kopyasi

olarak iki nisha hazirlanmasi yeterlidir.

e Gelisme raporu, sayfa sayisinin fazla (ekleri ile birlikte, 50 den fazla) olmasi durumunda tek
klasor igerisinde sunulmalidir. Klasér, mavi renkli, iki delikli genis klas6r olmali, her boliim
ayirag ile ayrilmalidir. (Proje, dosyalamasinin kolay yapilabilmesi i¢in zimbalanmamali,

poset dosya kullanilmamali, spiral ya da cilt yapiimamalidir).

5.1.2. Geligsme Raporu Degerlendirme Siireci

Yirirliikteki projeleri teknik, idari ve mali agidan TUBITAK adina izlemek ve performans
degerlendirmesini yapmak Uzere izleyiciler atanir. izleyici sayisi, proje kapsami ve projenin olustugu
disiplinlere gére belirlenir. Atanan her bir izleyiciyle TUBITAK arasinda izleyici S6zlesmesi imzalanir.
Proje izleyicisi, proje ekibince sunulan gelisme raporlarini degerlendirmek, bu raporlarin
degerlendirmesi sirasinda yerinde incelemelerde ve gézlemlerde bulunarak izleyici Degerlendirme

Raporunu hazirlamakla gérevlidir.

Gelisme Raporu degerlendirme sireci, teknik ve mali degerlendirme olmak Uzere iki bolime
ayrilmaktadir (Sekil 3). Degerlendirme silrecindeki gecikmeler, Gelisme Raporunun onaylanma
suresini uzatmakta, dolayisiyla da bir sonraki donem ddeneginin aktariimasini geciktirmektedir. Bu
nedenle, gelisme raporu dénemlerine ait bltge plani yapilirken gelisme raporlarinin degerlendirme

sureci g6z 6nlne alinarak Ug¢ aylik personel ve burs édenekleri bir nceki ddneme yansitilir.
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5.1.3. Teknik Degerlendirme Siireci

Gelisme raporunun teknik degerlendirmesi, izleyici tarafindan proje Onerisindeki taahhutler
dogrultusunda, projenin yuratildiglu kuruluglar ziyaret edilerek gergeklestirilir. Projenin yerinde
izlenmesi, dngorilen yenilikgi Ar-Ge fikrinin degerlendiriimesi ve desteklenmesi kadar 6nem verilen bir
suregtir. Gerekli gorilmesi durumunda (ara testlerin, denemelerin degerlendiriimesi vb.) gelisme

raporu dénemleri haricinde de TUBITAK’in onayinin alinmasi sartiyla proje izlemesi gergeklestirilebilir.

izleyicilerin teknik degerlendirme siirecinde; dngorilen is plani ve galisma takvimine uygun sekilde
gerceklesip gerceklesmedigi degerlendirilir ve yapilan degerlendirmeler proje izleyicisi tarafindan

hazirlanan izleyici Degerlendirme Raporu TUBITAK'a sunulur.

5.1.3.1. Projenin Degerlendirmesi Yapilirken izleyicinin Dikkat Etmesi Gereken

Hususlar

Proje izleyiciligini kabul eden izleyiciye, adina dizenlenen izleyici s6zlesmesi iletilir. 2 nisha olarak
hazirlanan sézlesmenin her sayfasi paraflanmis ve son sayfasi imzalanmis olarak TUBITAK’a iletilir.

Baskanlik onayindan sonra sézlesmenin bir niishasi izleyici, bir niishasi TUBITAK tarafindan saklanir.

KAMAG projelerinde Proje izleyicisi, Grup tarafindan génderilen proje dnerisi ve ekleri, gelisme raporu
ve ekKleri, izleyici s6zlesmesi ve diger izleyici belgelerini eksiksiz olarak aldiini proje sorumlusu
uzmana e-posta yoluyla bildirir ve eksik belge veya dokimanlari proje sorumlusu uzmandan talep

eder. SAVTAG Projelerinde rapor incelemesi TUBITAK'ta veya ilgili firmalarda gergeklestiriimektedir.

Proje izleyicisi, yapti§i rapor degerlendirmelerinde izleyici sézlesmesinde belirtilen kurallara uymakla

ve bu kurallari uygulamakla sorumludur.

izleyici, kendisine iletilen tim dokiimanlari inceleyerek ve Ar-Ge faaliyetlerinin yiritildigi kuruluslari
ziyaret edip yerinde incelemeler yaparak izleyici Degerlendirme Raporunu hazirlar. Raporda, her bir

baslik altindaki yazim alani gerektigi kadar uzatilabilir.

KAMAG projelerinde lizleyici, yerinde inceleme yapacagi kuruluslari ve inceleme tarihlerini iceren
izleme takvimini, izleme tarihinden 6nce Gruba iletmekle sorumludur. SAVTAG projelerinde yerinde
inceleme faaliyetleri Grup tarafindan koordine edilir. Ulagsim organizasyonu izleyicinin

sorumlulugundadir.

Yerinde incelemede, proje yurlticlleri ve is paketi sorumlularinin katilimi ile bir toplanti
dizenlenmelidir. Yapilan incelemelerde, proje kapsaminda yapilan faaliyetler (test, analiz, prototip,

tasarim vb.) ve gerceklestirilen alimlar yerinde incelenerek degerlendirme yapilmahdir.

Proje slresince projenin eksiksiz olarak izlenebilmesi icgin, iletilen dokiimanlar proje sonuna kadar

saklanmalidir. Gizlilik gerektiren projeler, gizlilik derecesine uygun sekilde saklanmalidir.

izleyici Raporu, her sayfasi paraflanmis ve ilgili sayfasi imzalanmis sekilde, Grup tarafindan verilen

sure sonunda, proje sorumlusu uzmana posta ve (KAMAG projelerinde) e-posta ile gonderilir.

Yol giderlerinin (otobls, ugak, tren) ddenebilmesi icin gecici gorev yollugu bildirgesi hazirlanir.

Harcama belgeleri, rapor ile birlikte Grup uzmanina iletilir.
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5.1.4. Mali Degerlendirme Siireci

Proje Gelisme Raporunun mali degerlendirmesinin yapilabilmesi i¢in 1 niishasi Grup tarafindan
ARDEB MADES’e iletilir. ARDEB MADES tarafindan, Proje Soézlesmesindeki bitce gerekgeleri ve
bltce tablosu esas alinarak projenin ilgili dénemine ait harcamalarin 1007 Programi mevzuatina
uygunluk kontroli yapilir. Mali degerlendirme kapsaminda, proje dokimanlarindaki bilgiler diginda,
projenin harcama bilgileri de Transfer Takip Sistemi (TTS) araciligiyla izlenir. TTS, TUBITAK
tarafindan desteklenen ve harcamalari proje yuriticisi kurulusglar tarafindan yapilan projelerle ilgili
olarak, mali verilerin tutuldugu, bitce ve muhasebelestirme islemlerinin  yapildigi,
Universite/Fakdilte/Bélim ve proje detayinda mali raporlarin alinabildigi bir programdir. Mali
degerlendirme sirasinda gelisme raporundaki ve TTS kayitlarindaki bilgiler incelendiginden, gelisme

raporundaki beyanlarin ve TTS kayitlarinin dogru ve glincel olmasi gerekmektedir.

Projenin son déneminde sadece projenin son iki dénemine iliskin 6denekler harcanabilir. Daha dnceki
dénemlere ait harcanmayan ddeneklerin projenin son déneminde kullanilabilmesi igin ilgili Grubun
onayinin alinmasi gerekmektedir. Ayrica ayni sekilde bu dénemlere iligkin fasil aktarimlarinin da

yapilabilmesi ilgili Grubun uygun bulmasina bagldir.

5.1.5. Karar Siireci

Gelisme raporunun teknik ve mali degerlendirmesi, izleyici Degerlendirme Raporu ve proje sorumlusu
uzman tarafindan hazirlanan bilgi notu dogrultusunda GYK tarafindan alinan kararla tamamlanir.
Sunulan bilgiler GYK tarafindan degerlendirilerek proje gelisme raporu igin nihai karar (Kabul/Ret)
verilir. Herhangi bir eksiklik ve uygunsuzluk bulunmayan Geligme Raporlari igin “Kabul” karari alinir.
Proje gelisme raporunun GYK tarafindan kabul edilmesi durumunda, projenin bir sonraki dénem
O6denegi proje hesabina aktarilir (6zel kuruluglar icin teminat mektubu varsa bu iglem yapilabilir) ve
projenin ilgili gelisme raporu degerlendirme sureci tamamlanmis olur. Gelisme raporunda eksiklik
ve/veya uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda, tespit edilen eksiklik/olumsuzluklar icin musteri
kurum araciliiyla proje yoneticisi/yuritictsunden bilgi istenir. Sunulan yeni bilgiler dogrultusunda,
gerekli gériilmesi durumunda izleyicilerden tekrar goriis alinmak suretiyle GYK tarafindan gelisme

raporu i¢in nihai karar verilir.

Gelisme raporlari, s6zlesmede belirtilen tarihlerde goénderiimeyen ve ikaza ragmen miicbir sebep
bildirilmeyen, izleme sonucunda 6ngérilen amag ve ¢alisma programina uygun bicimde yurutilmedigi
anlasilan veya mucbir sebeplerle yurttilmeleri gegici olarak olanaksiz hale gelen projeler, misterinin,
proje yuaruticust kurulusun tek olmasi durumunda bu kurulusun, birden ¢ok proje yuruticisu
kurulusun olmasi durumunda ise PYG'nin basvurusu veya séz konusu hususlarin TUBITAK ¢a tespiti
Uzerine Baskanhgin onayi ile gegici olarak durdurulabilir. Durdurma gerekgelerinin ortadan kalkmasi
halinde, Baskanhdin onayi ile proje yeniden baslatiir. Durdurma suresi sézlesme hukimleri

uygulanarak proje suresine ilave edilebilir.

Musteri ve/veya proje yurGticisu kuruluglarin kusurlari veya ihmalleri nedeniyle olumsuzluk saptanan

ya da mucbir sebeplerle yuratilemeyecedi anlasilan projeler, Bilim Kurulu karariyla iptal edilir ya da

yurdrlikten kaldirilir.
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5.2. PROJE YURURLUK iSLEMLERI

Proje, kesin sonuglandirma agsamasina (bkz. 0.
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Sekil 6. Fasil Aktarimi Sireci

5.2. PROJE AR-GE SONUGC RAPORU

Projenin tamamlanmasini izleyen en ¢ok iki (2) ay icinde, proje ylruticusi kurulusun tek olmasi
durumunda bu kurulugsun, birden ¢ok proje yurGticusu kurulusun olmasi durumunda ise PYG
tarafindan, TUBITAK'In belirledigi formata uygun olarak hazirlanan Ar-Ge sonug raporu migteri
kuruma iletilir. Musteri kurum, Ar-Ge sonug raporunu ve elde edilen c¢iktilarin ihtiyacini karsilama
durumunu deneyerek/test ederek goriisiinii olusturur ve en geg bir (1) ay icerisinde TUBITAK'a sunar.
Proje 6neri asamasinda misteri kurum tarafindan hazirlanan ve projeden elde edilen giktilarin
uygulamaya aktarilmasi sirecini iceren Proje Sonuglari Uygulama Plani (PSUP), proje sonunda elde

edilen giktilarin durumuna gére revize edilerek Ar-Ge sonug raporuyla birlikte TUBITAK’a sunulur.
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6.1.1. Ar-Ge Sonug¢ Raporu Hazirlanirken Dikkat Edilecek Hususlar

Ar-Ge sonug¢ raporunda istenen tim bilgi ve belgeler acik ve anlasilir sekilde, eksiksiz olarak

hazirlanir.

KAMAG projelerinde Ar-Ge sonug raporunun 1 nishasi musteri kuruma ve proje izleyici sayisindan bir
nisha fazla misteri kurum niishasi hari¢ olarak TUBITAK’a sunulmaldir. SAVTAG projelerinde

Miisteri Kurum ve TUBITAK kopyasi olarak iki niisha hazirlanmasi yeterlidir.
Ar-Ge Sonu¢ Raporu; acgik, okunabilir olmali ve asagidaki sartlari saglamalidir.
i. Sayfa yapisinda; kenar bosluklari tim yoénlerde en az 2,5 cm olmalidir.

ii. Doldurulmasi gereken alanlar igin yazi tipi ve puntosu: Ana basliklar; Arial ve koyu, alt

basliklar; Arial ve koyu, yazi gévdesi; tek sutun, Arial ve tek satir arali olmahdir. Tim yazilar

11 punto olmalidir.

ii. Sekil, grafik, tablo ve matematiksel ifadeler i¢in okunabilirligi artirmak amaciyla daha biylk

punto kullanilabilir.
iv. Sayfa numaralari; sayfanin sag alt tarafinda olmalidir.

Ar-Ge sonug raporu, sayfa sayisinin fazla (ekleri ile birlikte, 50’den fazla) olmasi durumunda tek
klasor igerisinde sunulmahdir. Klasér, mavi renkli, iki delikli genig klasér olmali, her béliim ayira¢
ile ayriimalidir.(Proje, dosyalamasinin kolay yapilabilmesi i¢gin zimbalanmamali, poset dosya
kullanilmamali, spiral ya da cilt yapilmamalidir).

Ar-Ge sonug¢ raporunda, projeyle ilgili bilimsel ve teknik sonuglar, proje plani ile karsilastirilarak
verilmeli, elde edilen veriler ile varilan sonuglar, varsa, materyal, ydontem ve kapsam degisikleri

belirtiimelidir.
Tum gelismeler her bir yiritici kurulus igin (birden fazla olmasi durumunda) ayri ayri verilmelidir.

Proje icindeki idari gelismeler, —arastirmaci ve yardimci personel degisikligi, yUruticinin kurum
degisikligi ve varsa diger yurltict kuruluglarla sirdurdlen isbirligi, vb. konularindaki bilgiler-

verilmelidir.
Yapilan ¢alismalarda Il. asama 6neri formundan farkh bir durum olusmus ise gerekgeleri belirtiimelidir.

Proje kapsaminda yapilan yayinlarin ve sunulan bildirilerin birer kopyasi rapora eklenmelidir.

6.1.2. Ar-Ge Sonu¢ Raporu Degerlendirme Siireci

Ar-Ge sonu¢ Raporu degerlendirme sureci, gelisme raporu degerlendirme slrecine benzer sekilde
teknik ve mali olmak Uzere iki bélime ayrilmaktadir. Ar-Ge sonug raporunun kabuliine TUBITAK
tarafindan karar verilir. Gerekli goérildigl hallerde Ar-Ge sonu¢ raporunun igerik ve/veya sekil

yonunden revize edilmesi istenmektedir.

Ar-Ge Sonug¢ raporunun teknik degerlendirme sirecinde projenin yuratildiga kuruluglarda Musteri
Kurum ve TUBITAK temsilcileri ve proje izleyicileri tarafindan (gerektiginde yerinde) izleme yapilr.

Proje izleyicisi, gerek Ar-Ge sonug raporu ve beraberinde sunulan belgeler gerekse yerinde inceleme
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sonucu Il. asama proje O6neri formunda belirtilen taahhitlerin ne kadarinin gergeklestirildigini,
hedeflenen ciktilarla elde edilen giktilar arasinda farkliliklar olup olmadigini, musteri kurum goéruslerini

de dikkate alarak degerlendirir.

6.1.3. Mali Degerlendirme Siireci

Proje Ar-Ge Sonug¢ Raporunun mali degerlendirmesinin yapilabilmesi icin ARDEB-MADES’e iletilir. Bu
birim tarafindan, Proje S6zlesmesine esas buitge gerekgeleri ve bitce tablosu ile sonug raporunda yer
alan mali bilgiler karsilastirilarak projenin son dénemine ait harcamalarin uygunluk kontrold yapilir.
Mali degerlendirme sirasinda sonug raporundaki ve TTS kayitlarindaki bilgiler incelendiginden, sonug
raporundaki beyanlarin ve TTS kayitlarinin dodru ve glincel olmasi gerekmektedir. Projenin mali
degerlendirmelerinde tespit edilen tim aksakliklar giderilir. Projenin hesabi kapatilarak, varsa hesapta
kalan mevduat TUBITAK’a iade edi’lir.

6.1.4. Karar Siireci

Proje Ar-Ge Sonug¢ Raporunun teknik degerlendirmesi, izleyici/ler tarafindan tamamlanarak izleyici
Degerlendirme Raporlari Gruba sunulur. Ayrica, mali degerlendirme sonuglari da ARDEB-MADES
tarafindan Gruba iletilir. Sunulan raporlar, Grup uzmani tarafindan incelenir ve uzman bilgi notu
hazirlanarak GYK’ya sunulur. GYK, raporlari ve uzman bilgi notunu inceleyerek Ar-Ge Sonug
Raporunu degerlendirir. Degerlendirme sonucunda Ar-Ge sonug¢ raporunun kabulline veya reddine
karar verilir. Kabul edilen Ar-Ge sonu¢ raporuna iliskin PSUP’un uygulamaya aktarilmasi hususunda
geregi igin musteriye, bilgi icin proje yuruticiusi kuruluslara tebligat yapilir, projede SPYK olmasi
durumunda bilgi ve kazanim surekliligi strecinin baslatildigi bilgisi verilir. Gerekli goéruldugu hallerde,

Ar-Ge sonug raporunun igerik ve/veya sekil ydninden revize edilmesi istenir.

Ar-Ge sonug raporu reddedilen projeler, Bilim Kurulu karariyla iptal edilir ve bu karar, TUBITAK
tarafindan taraflara bildirilir. Bu durumda projenin tabi oldudu kurallar geregi, aksi belirtiimedikce, proje
igin alinmis olan makine, teghizat ve malzeme ile varsa proje hesabinda kalan tutar, TUBITAK a iade

edilir ve proje bulgulari kullanilarak yapilacak olan yayinlarda TUBITAK destegi belirtimez.

KESIN SONUCLANDIRMA) kadar 1007 Programi mevzuati ve proje sézlesmesi hiikiimlerine tabidir.
Bu nedenle projeye taraf olan buatin kurumlarin ve kisilerin, s6z konusu mevzuati ve s6zlesme
hakimlerini bilmesi gerekmektedir. Herhangi bir hukuki ihtilaf durumunda, kurumlarin/kisilerin s6z

konusu yonetmelik ve esaslari bildigi kabul edilir.

1007 Programi idari ve Mali Esaslarin 22. Maddesi geregince; desteklenen projelerde, proje
yuritlcusu kuruluslar her tirlt degisiklik igin Grup ile dogrudan yazisabilir. Projenin siire, kapsam ve

yontemini etkileyecek talepler igin, TUBITAK tarafindan miisteri goériisii alinir.

5.2.1. Ek Odenek Talebi

Projelere verilecek ek ddenek, proje yurGticlsu kurulusun tek olmasi durumunda bu kurulusun, birden
cok proje ydritiicisii kurulusun olmasi durumunda ise PYOK'nin gerekgeli bagvurusu izerine

TUBITAK'In onayi ile karara baglanir. Ek 6denek talebine iligkin, TUBITAK ile yapilan yazismalarda
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Grubun internet sitesindeki “Ek Odenek Talep Tablosu” kullaniimalidir. Uygun formatta hazirlanarak
Gruba sunulan talep, GYK tarafindan, gerektiginde izleyici gérigsleri de alinarak degerlendirilir. GYK
karari ile uygun bulunan ek 6denek talepleri, Baskanlik Oluru alinmasi i¢in Grup tarafindan ARDEB
MADES’e bildirilir. ARDEB MADES, Grup tarafindan uygun bulunan ek édenegi proje butgesinin ilgili
dénem 6deneklerine yansitarak yeni proje biitce tablosunu olusturur. Olusturulan tablonun TUBITAK
Baskanligi tarafindan onaylanmasiyla ilgili déneme ait 6denekle birlikte proje hesabina transferini
yapar. Ek o6denegdin onaylandi§i sekliyle harcanmasi zorunludur. Ek &denek sureci Sekil 4'te

sunulmustur.
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5.2.2. Ek Siire Talebi

Proje suresinin uzatimina iliskin talepler, son dénemde olmak lizere projenin bitimine en az 2 (iki)
ay kala Gruba yapilmasi esastir. Stre uzatimina iligskin talepler, proje yuruticusu kurulusun tek
olmasi durumunda bu kurulusun, birden g¢ok yiiriitiicii kurulugun olmasi durumunda ise PYOK’nin
gerekgeli talebi, misteri kurumun bu yondeki uygun goérisi ve izleyici gorisi dogrultusunda GYK
tarafindan degerlendirilir. Ek sire talebi degerlendirilirken ek sureye iliskin ¢alisma takvimi ve harcama
plani, PYOK/PYK'den istenir. Ek siire verilmesine karar verilmesi durumunda Bagkanlik Oluru

alinmasi igin Grup tarafindan iglem yapilir.

S6z konusu degisiklik Grup tarafindan miisteri ve PYOK/PYK’ye bildirilir. Bu sekilde verilecek ek siire,
proje suresinin %25’ini ve her durumda bir yili gegcemez. Bu siirenin Uzerindeki ek sire taleplerinde

Bilim Kurulu onay! alinir.

Projede kapsam degisikligi talebine bagli  olarak verilecek ek sire %Z25'lik sinirlar dahilinde

degerlendiriimez. Ancak ek sure verilme sireci uygulanir.

5.2.3. Fasil Aktarimi Talebi

Projelerde fasillar arasi aktarim, proje yaritlicisi kurulusun tek olmasi durumunda bu kurulusun,
birden ¢ok yiritiici kurulusun olmasi durumunda ise PYOKnin gerekgeli basvurusu (zerine
TUBITAK'In onayi ile karara baglanir (Sekil ).

Projelerde 6ngérulen malzeme veya hizmetin tir (nitelik) ve niceliginin degistiriimemesi kosuluyla;
proje butgesinde yer alan ekonomik siniflandirma kodlarinda 6ngérilen 6denegin yetersiz kalmasi
durumunda, fasillar arasi aktarim talep edilebilir. Ekonomik siniflandirmanin ikinci dizeydeki

kalemlerinin toplamlarinin ayni kalmasi sartiyla, Gclncl ve dérdinci dizey ekonomik kodlar

arasindaki aktarmalar, Grubun onayina sunulmaksizin proje yuriticusu/yoneticisi tarafindan

gerceklestirilir. Yapilan bu aktarmalara ve gerekgelerine gelisme raporlarinda yer verilir. Ekonomik

siniflandirmanin ikinci _dizeyleri arasinda aktarma yapilmasi durumunda, aktarilacak ekonomik

siniflandirma kodunda yer alan 6denek toplaminin %20’sine kadar yapilacak aktarma karari proje

yurdticlsi tarafindan alinir. Aktarma isleminin gergeklestiriimesi icin gerekgeleri bir hafta igerisinde

TUBITAKa bildirilir. Aktarma oraninin %20’yi asmasi durumunda, yapilan gerekgeli basvuru
TUBITAK'In onayi ile karara baglanir. Bu degisiklik TUBITAK tarafindan ilgililere bildirilir.

Ornek 1: Yénetici/yiritiicl yetkisinde olan aktarim islemi (2. diizey sabit 3. ve 4. diizey arasi aktarim)

1. Diizey 2.Diizey |3.Duzey 4.Dizey

03 2 1 01 Kirtasiye Alimlari 5000
Buaro Malzemesi

03 2 1 02 3500
Alimlar
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Kirtasiye alimlarindaki 5000 TL'nin tamami, blro malzemesi Alimlari faslina aktarilabilir. Blro

Malzemesi Alimlari faslindaki 3500 TL’nin tamami Kirtasiye Alimlari faslina aktarilabilir.

Ornek 2: Yonetici/yuritiict yetkisinde olan aktarim iglemi (2. diizey arasinda aktarimin yapilacagi

ekonomik kodun %20 sine kadar)

03 2 1 01 Kirtasiye Alimlari 5000

03 3 1 01 Yurtici Gegici Gorev Yolluklari | 3500

Kirtasiye alimlari faslindan Yurti¢i Gegici Gorev Yolluklari faslina, Yurtici Gegici Gorev Yolluklarindaki
3500 TL 6denegdin %20’si olan 700 TL'ye kadar olan aktarim proje yoneticisi/yUruticisu tarafindan

yapilabilir.

Ornek 3: TUBITAK onayi gerektiren aktarim iglemi

03 2 1 01 Kirtasiye Alimlari 5000

03 3 1 01 Yurtici Gegici Gorev Yolluklari | 3500

Kirtasiye Alimlar faslindan Yurtici Gegici Goérev Yolluklar faslina, Yurtici Gegici Gérev Yolluklar
faslindaki 3500 TL 6denegin % 40’1 olan 1400 TL aktarim yapilabilmesi igin TUBITAK'In onayi gerekir.

Projelerde 6ngdrilen malzeme veya hizmetin tur (nitelik) ve niceliginin degistiriimemesi esas olmakla
birlikte, boyle bir degisikligin projenin devami agisindan zorunlu olmasi halinde, buna iligkin gerekgeli
basvuru, yukarida belirtilen kosullar gegerli olmaksizin tim aktarimlar igin, TUBITAK’a sunulur.

Basvuru, ilgili GYK’'nin onayi ile karara baglanir ve bu karar, Grup tarafindan ilgililere bildirilir.
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Sekil 5. Fasil Aktarimi Sireci

5.2.4. Proje Personeli Degisiklik Talebi

5.2.4.1. Proje Yoneticisi/Yurutuclisu Degisikligi

Proje izleme sirecinde, PYOK/PYK, gerekli gérmesi halinde, proje vyiritiictsini/yoneticisini
degistirebilir. Projelerde proje yiritiictsi/yoneticisi degisiklidi, proje yuraticlisi kurulugun tek olmasi

durumunda bu kurulugun, birden gok yiritiich kurulusun olmasi durumunda ise PYOK'nin gerekgeli
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bagvurusu, Ulzerine TUBITAK'In onayi ile karara baglanir. Yiritiici/ydnetici degisikliginin misteri,
TUBITAK ya da yiritiici kuruluslardan biri tarafindan istenmesi halinde yiriticinin bagh oldugu
kurulusun gorisi ve musterinin bu konudaki uygun gorisi alinarak konu GYK tarafindan karara
baglanir. Yurituci kurulug tarafindan énerilen yeni yiriitiiciiniin/yoéneticinin, bilimsel yeterlilik
ve tecrilbe agisindan o6nceki yiiriitiiciiye denk olmasi beklenir. Her iki durumda da olusan
degisiklik karari bes (5) is gini icinde ilgili taraflara PYG tarafindan bildirilir. Degisikligin
bildiriimemesinden kaynaklanacak her tirli zarardan PYG sorumludur.

5.2.4.2. Arastirmaci ve Bursiyer Degisikligi

Proje izleme slrecinde projelerde calisan arastirmacilar ile bursiyer degisiklilikleri proje yartttcisu
kurulus tarafindan gercgeklestirilir. Arastirmacilar ve bursiyerlerde meydana gelen degisikliklere iligkin
bilgilere gelisme raporlarinda yer verilir. Proje faaliyetlerinin aksamamasi igin, yapilacak degisikliklerde

is paketinin gerektirdigi bilgi ve deneyime sahip personelin gérevlendiriimesi gerekmektedir.

5.2.5. Yuriutici Kurulus Degisikligi

Proje izleme slrecinde, proje yurGtlcusU kurulusun, projeden ayrilmayi talep ettigi veya misteri
tarafindan degistiriimesinin 6nerildigi hallerde; projenin iptali, ylrtrlikten kaldiriimasi ve/veya yeni bir
proje yuriticisi kurulusun gdrevlendiriimesi hususu misterinin uygun gérisi tizerine TUBITAK

tarafindan karara baglanir.
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6. SONUCLANDIRMA ASAMASI

Projelerin sonuglandiriimasina iliskin sire¢ Sekil 6’da gérilmektedir.
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Sekil 6. Fasil Aktarimi Sireci

6.1. PROJE AR-GE SONUC RAPORU

Projenin tamamlanmasini izleyen en ¢ok iki (2) ay icinde, proje yurutlcisiu kurulusun tek olmasi
durumunda bu kurulugun, birden ¢ok proje yuritictstu kurulusun olmasi durumunda ise PYG
tarafindan, TUBITAK'In belirledigi formata uygun olarak hazirlanan Ar-Ge sonug raporu misteri
kuruma iletilir. Misteri kurum, Ar-Ge sonu¢ raporunu ve elde edilen giktilarin ihtiyacini karsilama
durumunu deneyerek/test ederek goriisiini olusturur ve en geg bir (1) ay igerisinde TUBITAK'a sunar.

Proje Oneri asamasinda mdusteri kurum tarafindan hazirlanan ve projeden elde edilen ciktilarin
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uygulamaya aktarilmasi sirecini iceren Proje Sonuglari Uygulama Plani (PSUP), proje sonunda elde

edilen giktilarin durumuna gére revize edilerek Ar-Ge sonug raporuyla birlikte TUBITAK’a sunulur.

6.1.1. Ar-Ge Sonug Raporu Hazirlanirken Dikkat Edilecek Hususlar

Ar-Ge sonug¢ raporunda istenen tim bilgi ve belgeler acik ve anlasilir sekilde, eksiksiz olarak

hazirlanir.

KAMAG projelerinde Ar-Ge sonug raporunun 1 nishasi musteri kuruma ve proje izleyici sayisindan bir
nisha fazla misteri kurum niishasi hari¢ olarak TUBITAK’a sunulmaldir. SAVTAG projelerinde

Miisteri Kurum ve TUBITAK kopyasi olarak iki niisha hazirlanmasi yeterlidir.
Ar-Ge Sonug¢ Raporu; agik, okunabilir olmali ve asagdidaki sartlari saglamalidir.
v. Sayfa yapisinda; kenar bosluklari tim yonlerde en az 2,5 cm olmalidir.

vi. Doldurulmasi gereken alanlar i¢in yazi tipi ve puntosu: Ana basliklar; Arial ve koyu, alt

basliklar; Arial ve koyu, yazi gévdesi; tek siitun, Arial ve tek satir arali olmahdir. Tim yazilar

11 punto olmalidir.

vii. Sekil, grafik, tablo ve matematiksel ifadeler icin okunabilirligi artirmak amaciyla daha buyuk

punto kullanilabilir.
viii. Sayfa numaralari; sayfanin sag alt tarafinda olmaldir.

Ar-Ge sonug raporu, sayfa sayisinin fazla (ekleri ile birlikte, 50’den fazla) olmasi durumunda tek
klasor igerisinde sunulmahdir. Klasér, mavi renkli, iki delikli genig klasér olmali, her boliim ayira¢
ile ayrilmalidir.(Proje, dosyalamasinin kolay yapilabilmesi icin zimbalanmamali, poset dosya

kullanilmamall, spiral ya da cilt yapiimamalidir).

Ar-Ge sonug¢ raporunda, projeyle ilgili bilimsel ve teknik sonuglar, proje plani ile karsilastirilarak
verilmeli, elde edilen veriler ile varilan sonuglar, varsa, materyal, ydontem ve kapsam degisikleri

belirtiimelidir.
Tum gelismeler her bir yUraticd kurulus icin (birden fazla olmasi durumunda) ayri ayri verilmelidir.

Proje icindeki idari gelismeler, —arastirmaci ve yardimci personel degisikligi, yUruticinin kurum
degisikligi ve varsa diger yurltict kuruluglarla sirdurdlen isbirligi, vb. konularindaki bilgiler-

verilmelidir.
Yapilan ¢alismalarda Il. asama 6neri formundan farkli bir durum olugsmus ise gerekgeleri belirtiimelidir.

Proje kapsaminda yapilan yayinlarin ve sunulan bildirilerin birer kopyasi rapora eklenmelidir.

6.1.2. Ar-Ge Sonu¢ Raporu Degerlendirme Siireci

Ar-Ge sonu¢ Raporu degerlendirme sureci, gelisme raporu degerlendirme slrecine benzer sekilde
teknik ve mali olmak (zere iki bélime ayriimaktadir. Ar-Ge sonug raporunun kabuliine TUBITAK
tarafindan karar verilir. Gerekli goruldigu hallerde Ar-Ge sonug¢ raporunun icerik ve/veya sekil

yonunden revize edilmesi istenmektedir.
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Ar-Ge Sonug¢ raporunun teknik degerlendirme sirecinde projenin yuratildiga kuruluslarda Masteri
Kurum ve TUBITAK temsilcileri ve proje izleyicileri tarafindan (gerektiginde yerinde) izleme yapilr.
Proje izleyicisi, gerek Ar-Ge sonug raporu ve beraberinde sunulan belgeler gerekse yerinde inceleme
sonucu Il. asama proje Oneri formunda belirtilen taahhitlerin ne kadarinin gergeklestirildigini,
hedeflenen ciktilarla elde edilen ciktilar arasinda farkliliklar olup olmadigini, misteri kurum goéruslerini

de dikkate alarak degerlendirir.

6.1.3. Mali Degerlendirme Siireci

Proje Ar-Ge Sonug¢ Raporunun mali degerlendirmesinin yapilabilmesi icin ARDEB-MADES’e iletilir. Bu
birim tarafindan, Proje S6zlesmesine esas blitge gerekgeleri ve biitge tablosu ile sonug raporunda yer
alan mali bilgiler karsilastirilarak projenin son dénemine ait harcamalarin uygunluk kontroll yapilir.
Mali degerlendirme sirasinda sonug raporundaki ve TTS kayitlarindaki bilgiler incelendiginden, sonug
raporundaki beyanlarin ve TTS kayitlarinin dogru ve glincel olmasi gerekmektedir. Projenin mali
degerlendirmelerinde tespit edilen tim aksakliklar giderilir. Projenin hesabi kapatilarak, varsa hesapta
kalan mevduat TUBITAK’a iade edi’lir.

6.1.4. Karar Siireci

Proje Ar-Ge Sonug¢ Raporunun teknik degerlendirmesi, izleyici/ler tarafindan tamamlanarak izleyici
Degerlendirme Raporlari Gruba sunulur. Ayrica, mali degerlendirme sonuglari da ARDEB-MADES
tarafindan Gruba iletilir. Sunulan raporlar, Grup uzmani tarafindan incelenir ve uzman bilgi notu
hazirlanarak GYK’'ya sunulur. GYK, raporlari ve uzman bilgi notunu inceleyerek Ar-Ge Sonug
Raporunu degerlendirir. Degerlendirme sonucunda Ar-Ge sonug¢ raporunun kabulline veya reddine
karar verilir. Kabul edilen Ar-Ge sonu¢ raporuna iliskin PSUP’un uygulamaya aktarilmasi hususunda
geregi icin musteriye, bilgi icin proje yuruticist kuruluglara tebligat yapilir, projede SPYK olmasi
durumunda bilgi ve kazanim surekliligi strecinin baglatildidi bilgisi verilir. Gerekli géraldigu hallerde,

Ar-Ge sonug raporunun igerik ve/veya sekil ydninden revize edilmesi istenir.

Ar-Ge sonug raporu reddedilen projeler, Bilim Kurulu karariyla iptal edilir ve bu karar, TUBITAK
tarafindan taraflara bildirilir. Bu durumda projenin tabi oldugu kurallar geregi, aksi belirtiimedikge, proje
igin alinmis olan makine, teghizat ve malzeme ile varsa proje hesabinda kalan tutar, TUBITAK a iade

edilir ve proje bulgulari kullanilarak yapilacak olan yayinlarda TUBITAK destegi belirtimez.

6.2. KESIN SONUGLANDIRMA

Ar-Ge Sonug¢ Raporunun kabul edilmesinden sonra varsa SPYK hari¢ PYK’lerin proje kapsamindaki
sorumluluklari sona erer. Ancak, musteri kurumun sonuglari uygulama sorumluluju ve varsa
SPYK'nin projede elde edilecek bilgi ve kazanimlarin surekliligini saglama sorumlulugu devam ettigi

igin proje kesin olarak sonuglandiriimaz.

Proje Destekleme Sézlesmesinde belirtilen Ar-Ge Sonug¢ Raporu tarihinden sonra proje harcamasi
yapilmaz. Ancak, bu tarihten itibaren 3 ay boyunca Kurum Hissesi harcamasi ve SPYK olan
projelerde, Proje Destekleme S6zlesmesinde belirtilen Sonu¢ Raporu tarihine kadar “Bilgi ve Kazanim

Sarekliligi Butgesi” harcamalari devam eder.
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Projenin PSUP’a uygun olarak gerceklestigine iliskin izleyici goriisi ve musterinin sunacagd! konuya
iliskin periyodik olarak TUBITAK'a sunulan PSUP Takip Formu, SPYK tarafindan sunulan Sonug
Raporu ve ilgili diger belgeler dogrultusunda, proje GYK tarafindan de@erlendirilerek kesin olarak

sonuglandirilir.
Proje tamamlanmasina ragmen,

e Muisteri kurumun, PSUP’ta belirtilen taahhitleri kabul edilebilir objektif nedenlere
dayanmaksizin gergeklestirmemesi durumunda, TUBITAK, misteri kurumun onaylanmis ¢agri
basliklari igin proje c¢agrisi yapmama veya Odak Grup calismalarini baslatmama hakkina
sahiptir.

e SPYK’nin gorevlerini yerine getirmediginin tespiti halinde, Baskanlik onayi alinarak, “Bilgi ve
Kazanim Siirekliligi Biitgesi’nden harcanan tutarlarin geri alinmasi igin islem baglatilir. iadeye

iliskin igslemler onay tarihinden itibaren yapilir.

6.2.1. Proje Sonuglari Uygulama Plani

Mdasteri kurum, proje onerisiyle birlikte proje sonunda elde edilmesi 6ngorilen ¢iktilarin kullanim
programini gdsteren Proje Sonuglari Uygulama Planini TUBITAKa sunar. PSUP, proje sdzlesmesine
konu olan proje &nerisinin ayrilmaz bir parcasidir. PSUP, proje faaliyetlerinin musteri kurumun
beklentileri dogrultusunda gergeklesip gergeklesmediginin izlenmesine yardimci olur. Musteri kurum,
TUBITAK’'In uygun gérisiiyle PSUP’ta proje giktilari dogrultusunda degisiklik yapma yetkisine sahiptir.
Miisteri kurumun sonuglanmis bir projesiyle ilgili olarak TUBITAK'a karsi yiiklendigi taahhitlerini
yerine getirmemesi halinde (Ar-Ge Sonu¢ Raporunu kendisinden kaynaklanan nedenlerle zamaninda
veya formatina uygun sekilde géndermemesi, PSUP’ta yer alan taahhutlerini zamaninda ve geregi gibi
yerine getirmemesi vb.), bu taahhdtleri zamaninda veya makul bir sure igerisinde gergeklestirmeyen

musteri kurumun dnerdigi yeni projeler, degerlendirmeye alinmadan iade edilir.

6.2.2. Sonu¢ Raporu

Projede SPYK'nin goérev almasi durumunda; SPYK tarafindan hazirlanarak Proje Destekleme
Sdézlesmesinde belirtilen tarihnte TUBITAK’a gdnderilen proje sonuglarina iliskin rapordur. Sonug
raporu, SPYK’nin projede elde edilecek bilgi ve kazanimlarin surekliliginin saglanmasinin beklentiler

dogrultusunda gergeklesip gerceklesmediginin izlenmesine yardimci olur.

6.2.3. Proje Sonuglan izleme Siireci

TUBITAK, PSUP’ta verilen uygulama takvimi ve mekanizmalari dogrultusunda, projeden elde edilen
ciktilarin misteri kurum tarafindan uygulamaya aktarilip aktariimadigini izler. izlemenin sirekliligi icin
Musteri Kurumun PSUP takip formunu periyodik olarak doldurup géndermesi gerekmektedir. Ayrica,
SPYK’'nin da sonu¢ raporunu gdéndermesi gerekmektedir. Proje sonuglari izleme sureci, proje
izleyicileri ve TUBITAK uzmanlari tarafindan gerceklestirilir. Gerektiginde yerinde tespit ve incelemeler
de yapilarak gerceklestirilen izleme sureci sonunda hazirlanan raporlar Grup tarafindan degerlendirilir.
Biten projelerin musteri kurumlar tarafindan uygulanma durumu ve elde edilen sonuglar, yilda iki defa

yapilan ve Bagbakanin baskanliginda toplanan Bilim ve Teknoloji Yiksek Kurulu'na (BTYK) sunulur.
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6.2.4. Karar Siireci

Proje sonuglarinin uygulanmasinin PSUP’a uygun olarak gergeklestirilip gergeklestiriimedigine,
misteri kurum tarafindan sunulan belge ve bilgiler 1siginda TUBITAK tarafindan karar verilir. Proje
¢iktilarinin uygulamaya aktariminin gerceklesmesiyle ve SPYK olan projelerde bilgi ve kazanimin
surekliliginin saglandiginin sonug raporunda belirtimesiyle, proje TUBITAK tarafindan kesin olarak

sonugclandirilir.
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